Procedura

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2296/08
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 20 sierpnia 2008r.

przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie: podatku od

nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od Srodkow transportowych,

oplaty targowej, oplaty od posiadania pséw oraz oplaty skarbowe;j.

I.

II.

Podstawa prawna wprowadzenia procedury kontroli podatkowej:

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sa przepisami

Dziatu VI Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa /tekst jednolity Dz.

U. z 2005 r. Nr 8 poz. 60 z p6zniejszymi zmianami./

Kontrola przedsigbiorcy jest rowniez regulowana przepisami Rozdzialu 5 Ustawy z

dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej /tekst jednolity Dz. U. z

2007 r. Nr 155 poz. 1095 z pdzniejszymi zmianami./

Cel kontroli podatkowej:

Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania,

Kontrola powszechnosci 1 prawidtowos$ci opodatkowania zgodnie z przepisami
prawa podatkowego,

Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych
przed podatnikéw na ktorych ciazy obowiazek podatkowy,

Kontrola prawidtowos$ci poboru optat przez inkasentow,

Kontrola prawidtowosci poboru optat przez jednostki organizacyjne Urzedu

Miasta Plocka.

Zadania kontroli podatkowej
Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u  podatnikéw, platnikow,
inkasentOw oraz nastgpcow prawnych, bedacych osobami fizycznymi, osobami
prawnymi oraz jednostkami  organizacyjnymi, w tym  spotkami
nieposiadajacymi osobowos$ci prawnej,
Sporzadzanie ustalen pokontrolnych — protokét kontroli,
Wspolpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Urz¢du Miasta Plocka oraz

innymi organami podatkowymi,
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- Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznien do kontroli,
postanowien, wezwan, zawiadomien oraz innej korespondencji,
- Sporzadzanie informacji/sprawozdan dotyczacych przeprowadzonych kontroli

1 wynikow kontroli.

Kontrola podatkowa obejmuje:

- Powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystania,

- Powierzchnie uzytkowe budynkoéw i sposob ich uzytkowania,

- Budowle zwiazane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;,

- Dokumentacj¢ ksiggowa w zakresie pkt 1-3,

- Dokumentacj¢ dotyczaca posiadanych srodkow transportowych,

- Prawidlowo$¢ poboru optaty targowej, optaty od posiadania psow i oplaty
skarbowej przez inkasentow,

- Kontrola prawidtowos$ci poboru optat przez jednostki organizacyjne Urzedu

Miasta Plocka.

Etapy przeprowadzania kontroli podatkowe;j:

Koordynator Zespotu ds. Wymiaru Podatkow i1 Kontroli Podatkowej przygotowuje
w uzgodnieniu z pracownikami plan kontroli podatkowe;.

Plan kontroli sporzadzany jest na okres I pdtrocza do dnia 31 grudnia roku
poprzedniego a na okres II potrocza do dnia 30 czerwca roku biezacego,
weryfikowany przez Kierownika Oddziatlu Podatkéw i Optat i Dyrektora
Wydziatu Skarbu 1 Budzetu oraz zatwierdzany przez Skarbnika Miasta.

Poza planem kontroli moga by¢ wszczynane kontrole podatkowe w przypadku gdy
okolicznosci faktyczne uzasadniaja ich wszczgcie lub z inicjatywy przetozonych.
Kontrola podatkowa przeprowadzana jest na podstawie imiennego upowaznienia
udzielonego przez Prezydenta Miasta lub osobe zastepujaca Prezydenta Miasta
albo Skarbnika Miasta wedlug wzoru okreslonego Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw oraz legitymacji stuzbowe;.

Wszczecie kontroli podatkowej, nastepuje po dorgczeniu kontrolowanemu lub
osobie go reprezentujacej upowaznienia do jej przeprowadzenia.

Kontrola podatkowa moze by¢ wszczgta bez upowaznienia, po okazaniu
legitymacji stuzbowej w przypadku, gdy okolicznosci faktyczne uzasadniaja

niezwloczne podjgcie kontroli.
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W przypadkach o ktorych mowa w pkt. 6 upowaznienie dorgcza si¢ niezwlocznie
lecz nie p6zniej niz do 3 dni od daty wszczgcia kontroli.

Kontrola powinna zosta¢ zakoficzona bez zbgdnej zwloki, nie pozniej niz w
terminie wskazanym w upowaznieniu (uwzgledniajac zapisy Ustawy o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej). O kazdym przypadku niezakonczenia kontroli w
terminie wskazanym w upowaznieniu kontrolujacy zobowiazany jest zawiadomic
kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli 1
wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

Przebieg kontroli dokumentuje si¢ w protokole.

Protokoét kontroli zawiera w szczegdlnosci:

a. wskazanie kontrolowanego;

S

wskazanie 0sob kontrolujacych;

okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

e o

okreslenie miejsca i czasu przeprowadzania kontroli;
opisu dokonanych ustalef faktycznych;
dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzonych dowodow;

oceng prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli;

=@ oo

pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie
ztozenia korekty deklaracji.

Protokot jest sporzadzany w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz protokotu kontrolujacy dorgcza kontrolowanemu.

W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do tresci protokotu kontrolujacy
rozpatruje je 1 w terminie 14 dni powiadamia kontrolowanego o sposobie ich
zalatwienia.

Sporzadza si¢ rdwniez notatki stuzbowe, ktore stanowia materiat uzupetiajacy
kontroli podatkowe;j.

Z dokumentacja po przeprowadzonej kontroli zapoznaje si¢ Kierownik Oddziatu
Podatkow 1 Optat 1 wyznacza osob¢ do przeprowadzenia postgpowania
podatkowego.

Pracownicy Zespotu ds. Wymiaru Podatkow i Kontroli Podatkowej sporzadzaja

polroczne 1 roczne sprawozdania z przeprowadzonych kontroli.
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