Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2211/08 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 17 lipca 2008r.

INSTRUKCJA EGZEKUCJI
ADMINISTRACYJNEJ
W URZEDZIE MIASTA PLOCKA



CZESC |

Rozdziat 1. Zadania i organizacja pracy Referatu Egzekuciji
Administracyjnej.

§1

Postepowanie egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych prowadzi
Referat Egzekucji Administracyjnej Urzedu Miasta Ptocka na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca
1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ( tekst jednolity z 2005 r Nr 229, poz. 1954
z pozn. zm. ).

§ 2

Zadania Referatu Egzekucji Administracyjnej okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta.

§3
W Referacie Egzekucji Administracyjnej sa zatrudnieni:

1. Kierownik Referatu,
2. Inspektor,
3. Starsi poborcy

§4

1. Kierownik Referatu Egzekucji Administracyjnej kieruje pracg Referatu oraz odpowiada za
prawidtowg i terminowq realizacje zadan tego Referatu, wtasciwa organizacje i dyscypline pracy,
petne i racjonalne wykorzystanie personelu i wydajnos¢ pracy.

2. Do zadan Kierownika Referatu Egzekucji Administracyjnej nalezy w szczegolnosci:

a) rozpatrywanie skarg na czynnosci poborcow i przedstawianie ich do decyzji Prezydenta Miasta
Ptocka,

b) wspétdziatanie z wierzycielami na rzecz ktérych prowadzona jest egzekucja,

c) kontrola pracy poszczegdlnych pracownikow na miejscu i w terenie,

d)podpisywanie postanowien, zaje¢ wierzytelnosci oraz pism dotyczacych prowadzonego

postepowania egzekucyjnego,

€) przyjmowanie interesantow.

3. Kierownik Referatu Egzekucji Administracyjnej wydaje postanowienia w zakresie wynikajacym
z ustawy o postepowaniu egzekucyjnym, na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka.

4. Kierownika Referatu Egzekucji Administracyjnej podczas jego nieobecnosci zastepuje Inspektor,
z zastrzezeniem § 8 Instrukcji.

§5
1. Do zadan Inspektora Referatu Egzekucji Administracyjnej nalezy:

a) przygotowanie wnioskéw o wpis hipoteki przymusowej z tytutdw wykonawczych,

b) przygotowanie wnioskdéw o rozstrzygniecie zbiegu egzekucji sgdowej z administracyjng oraz
przekazywanie akt sprawy wtasciwemu organowi egzekucyjnemu zgodnie z postanowieniem
sadu,

C) przydziat i odbiér tytutdw wykonawczych od poborcow,
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d) kontrola pracy poborcéw w terenie,

e)dokonywanie zaje¢ wynagrodzenia za prace, z rachunkéw bankowych i wktadow
oszczednosciowych, ze Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego oraz
renty socjalnej, innych wierzytelnosci pienieznych i innych praw majatkowych — przez zajecie
wierzytelnosci pienieznych,

f) sprawowanie kontroli nad realizacjg zajeé przez dtuznikow zajetych wierzytelnoci,

g)prowadzenie akt egzekucyjnych sprawy w nalezytym porzadku oraz zatatwianie wszelkich prac
biurowych zwigzanych z prowadzeniem i zakonczeniem postepowania egzekucyjnego,

h)zatatwianie innych spraw zleconych przez Kierownika Referatu Egzekucji Administracyjnej,
i)zastepowanie Kierownika Referatu Egzekucji Administracyjnej podczas jego nieobecno$ci.

§6
1. Do obowigzkdéw poborcy nalezy:

a) wykonywanie czynnosci egzekucyjnych u zobowigzanych na podstawie przydzielonych im do
zatatwienia tytutdbw wykonawczych,

b) pobieranie od zobowigzanych w ich lokalu egzekwowanych naleznosci,

c) dokonywanie zaje¢, zwodzek i sprzedazy zajetych ruchomosci,

d) sporzadzanie protokotéw o stanie majgtkowym zobowigzanego,

e) sporzgdzanie raportow o niemoznosci dokonania czynnosci egzekucyjnych,

f) sporzadzanie miesiecznych zestawien do rozliczenia prowizji,

g) sporzadzanie poétrocznych i rocznych zestawien do sprawozdan.

2. Poborca nie moze przyjmowaé wptat od zobowigzanych w lokalu Urzedu Miasta Ptocka.

3. Poborca po wyegzekwowaniu od zobowigzanych kwoty powyzej 500 zt na poczet spiaty
naleznosci gtéwnej, odsetek za zwioke oraz kosztéw upomnienia z tytutdbw wykonawczych
niezwtocznie wptaca jg do banku.

4. Poborca po wyegzekwowaniu od zobowigzanych kwoty powyzej 500 zt z tytutu powstatych
kosztéw egzekucyjnych niezwtocznie wptaca jg do kasy Urzedu Miasta Ptocka.

5. W przypadku wyegzekwowania kwot nizszych niz okreslone w ustepie 4 i 5 poborca moze je
przechowywac¢ lub wptaci¢ do banku badz do kasy Urzedu Miasta Ptocka.

§7

1. Kierownik Referatu Egzekucji Administracyjnej okresla podziat terenu na rejony egzekucyjne przy
uwzglednieniu nastepujacych wytycznych:

a) rejony egzekucyjne zmienia sie poborcom dwa razy w roku z uwzglednieniem terytorialnego
podziatu terenu objetego wiasciwoscig Urzedu Miasta Ptocka,

b) przy tworzeniu rejonéw egzekucyjnych nalezy mie¢ na uwadze, aby obcigzenie pracg
poszczegolnych poborcéw byto w miare moznosci rownomierne i uwzgledniato liczbe spraw
prowadzonych aktualnie przez danego poborce.

§8
1. Interesantéw w Referacie Egzekucji Administracyjnej przyjmuje Kierownik Referatu, a podczas
jego nieobecnosci — Inspektor lub Kierownik Oddziatu Podatkdw i Optat.

2. Referat Egzekucji Administracyjnej przyjmuje interesantow w godzinach pracy Urzedu Miasta
Ptocka.



Rozdziat 2 . Biurowosc¢.

§9

1. W prowadzeniu biurowosci Referat Egzekucji Administracyjnej stosuje Instrukcje Kancelaryjna.

§ 10

1. Kierownik Referatu Egzekucji Administracyjnej po otrzymaniu od  wierzyciela tytutdw
wykonawczych, ich sprawdzeniu, nadaniu klauzuli o skierowaniu tytutu wykonawczego do
egzekucji, oddaje tytuty wykonawcze wraz z ewidencjg tytutdw wykonawczych inspektorowi
celem ich przekazania do realizacji, podajac w razie potrzeby sposéb zatatwienia.

2. Kazdy tytut wykonawczy stanowi odrebng sprawe egzekucyjng. Pisma, protokoty, raporty,
doniesienia, podania, wyjasnienia, decyzje, notatki stuzbowe itp. dotyczace okreslonej sprawy
egzekucyjnej stanowig akta egzekucyjne tej sprawy. Powinny one byé przechowywane
w porzadku chronologicznym przy tytule wykonawczym, ktorego dotycza.

§ 11

1. Ewidencje tytutbw wykonawczych na naleznosci podlegajgce egzekucji administracyjnej
stanowig przekazane przez wierzycieli spisy tytutbw wykonawczych oznaczonych numerem
zawierajgcym symbol.

2. Ewidencje tytutdbw wykonawczych prowadzi sie wediug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 8
do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

3. Tytuly wykonawcze zaptacone lub wycofane przechowuje sie w segregatorach oznaczonych
odpowiednim symbolem i rocznikiem zatatwionych spraw, wediug numeréw ewidencyjnych po
uprzednim odnotowaniu w ewidenciji tytutdw wykonawczych.

4. Tytuty wykonawcze, co do ktorych stwierdzono niesciggalnos¢ zwraca sie wierzycielowi wraz
z raportem o0 niesciggalnosci po odnotowaniu tych tytutdw w ewidencji tytutdw wykonawczych
z odpowiednig adnotacja.

5. Jezeli zobowigzany przeciwko ktéremu jest prowadzona egzekucja, uzyskat roztozenie
naleznosci na raty lub odroczenie terminu ptatnosci, wierzyciel niezwtocznie informuje Referat
Egzekucji Administracyjnej zataczajgc decyzje o roztozeniu na raty lub odroczeniu terminu
ptatnosci.

6. Jezeli zobowigzany nie dotrzymat rat albo terminu, do ktérego ptatnos¢ zostata odroczona,
wierzyciel obowigzany jest niezwtocznie dokona¢ aktualizacji tytutu wykonawczego w zakresie
wysokosci zobowigzania.

§ 12

1. W przypadku przestania tytulu wykonawczego poza Referat Egzekucji Administracyjnej, nalezy
wlozy¢ na jego miejsce kopie tytutu wykonawczego z pismem przewodnim, przy ktérym wystano
tytut wykonawczy. Pozostajgcg w aktach sprawy kopie tytutu wykonawczego potwierdza za
zgodnos$¢ z oryginatem Kierownik Referatu Egzekucji Administracyjne;.

2. W przypadku zmiany wysokosci naleznosci objetej tytutem wykonawczym wierzyciel zawiadamia
niezwlocznie Referat Egzekucji Administracyjnej, podajac date powstania zmiany oraz jej

przyczyne.



§13

1. Potwierdzenie odbioru przez adresatéow wszelkich pism powinno by¢ podpiete do dokumentu
pozostajgcego w aktach sprawy.

§ 14

1. Jezeli zobowigzany nie mieszka na terenie objetym wiasciwoscig urzedu Referat Egzekucji
Administracyjnej zwraca wierzycielowi tytut wykonawczy wraz z raportem.

2. W razie Smierci zobowigzanego, jezeli obowigzek nie jest sciSle zwigzany z osobg zmartego ,
organ egzekucyjny wydaje postanowienie o zawieszeniu postepowania zgodnie z art. 56 § 3
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

CZESC I

Rozdziat 3. Wskazowki dotyczace ogdlnych przepiséw o postepowaniu
egzekucyjnym w administraciji.
§ 15

1. W postepowaniu egzekucyjnym w sprawach nie unormowanych w ustawie z dnia 17 czerwca
1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ( tekst jednolity Z 2005 r Nr 229, poz.
1954 z pdzn. zm. ) stosuje sie przepisy kodeksu postepowania administracyjnego.

§ 16

1. W postepowaniu egzekucyjnym stosuje sie wzory formularzy okreslone w Rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektérych przepiséw
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz wiasne, stanowigce zatgczniki
do Instrukgciji.

Rozdziat 4. Wszczecie egzekucji.

§17

1. Podstawe wszczecia i prowadzenia egzekucji stanowi tytut wykonawczy wystawiony przez
wierzyciela przeciwko zobowigzanemu na  naleznosci podlegajgce  egzekucji w trybie
administracyjnym.

2. Wszczecie egzekucji administracyjnej nastepuje z chwilg;

a) doreczenia zobowigzanemu odpisu tytutu wykonawczego,

b) doreczenia dtuznikowi zajetej wierzytelnosci zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci lub innego
prawa majatkowego, jezeli to doreczenie nastgpito przed doreczeniem zobowigzanemu odpisu
tytutu wykonawczego.

3. Jezeli przepisy szczegolne przewidujg odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej za zobowigzanie
pieniezne podatnika, wszczecie egzekucji w takim przypadku do osoby trzeciej moze nastgpi¢
jedynie na podstawie tytutlu wykonawczego, wystawionego przez witasciwego wierzyciela na te
osobe, do ktérego zatacza sie doreczone upomnienie.



§18
1. Przed wszczeciem egzekucji Kierownik Referatu Egzekucji Administracyjnej jest obowigzany:

a) sprawdzi¢, czy tytut wykonawczy zawiera wszystkie elementy a mianowicie:

- 0znaczenie wierzyciela,

- wskazanie imienia i nazwiska lub firmy zobowigzanego i jego adresu, a takze okreslenie
zatrudniajgcego go pracodawcy i jego adresu, jezeli wierzyciel posiada takg informacje,

- tresc podlegajgcego egzekucji obowigzku, podstawe prawng tego obowigzku oraz stwierdzenie,
ze obowigzek jest wymagalny, a w przypadku egzekucji nalezno$ci pienieznej — takze okreslenie
jej wysokosci, terminu, od ktérego nalicza sie odsetki z tytutu niezaptacenia naleznosci
w terminie oraz rodzaju i stawki tych odsetek,

- wskazanie zabezpieczenia naleznosci pienieznej hipotekg przymusowg albo przez ustanowienie
zastawu skarbowego lub rejestrowego lub zastawu nieujawnionego w Zzadnym rejestrze, ze
wskazaniem terminéw powstania tych zabezpieczen,

- wskazanie podstawy prawnej pierwszehAstwa zaspokojenia naleznosci pienieznej, jezeli
naleznosc¢ korzysta z tego prawa i prawo to nie wynika z zabezpieczenia naleznosci pienieznej,

- wskazanie podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej,

- date wystawienia tytutu, podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego
podpisujgcego oraz odcisk pieczeci urzedowej wierzyciela,

b) sprawdzi¢ czy dotgczono dowdd upomnienia lub powotano przepis zezwalajacy na wszczecie
egzekucji bez doreczenia upomnienia.

2. W razie stwierdzenia brakéw w tytule wykonawczym zwraca sie go wierzycielowi.

3. Jezeli naleznos¢ pieniezna wymieniona w tytule wykonawczym nie podlega egzekuciji
administracyjnej, tytut wykonawczy zwraca sie wierzycielowi z podaniem przyczyny zwrotu.

4. Po sprawdzeniu prawidtowosci wystawienia tytutu wykonawczego oraz stwierdzeniu, ze
naleznos¢ podlega egzekucji administracyjnej, Kierownik Referatu Egzekucji Administracyjnej lub
inna upowazniona osoba nadaje klauzule o skierowaniu tytutu wykonawczego do egzekucji .
Nastepnie Inspektor Referatu Egzekucji Administracyjne;j przekazuje poborcom tytuty
wykonawcze do dalszych czynnosci.

§ 19

1. Postepowanie egzekucyjne powinno by¢ wszczete nie pdézniej niz w ciggu dwoch miesiecy
od daty otrzymania tytutu wykonawczego.

§ 20

1. Przystepujac do czynnosci egzekucyjnych, dorecza sie zobowigzanemu odpis tytutu
wykonawczego zaopatrzony w klauzule o skierowaniu tytutu wykonawczego do egzekuciji
administracyjnej.

2. Doreczenia odpisu tytutu wykonawczego dokonuje sie:

a) przez poczte listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru - w razie prowadzenia
egzekucji z wynagrodzenia za prace, egzekucji z rachunkéw bankowych i wktadow
oszczednosciowych, egzekucji ze $wiadczeh z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia
spotecznego oraz renty socjalnej, oraz innych wierzytelnosci i innych praw majatkowych,

b) przez poborce, przed przystgpieniem do wykonania zleconych mu czynnosci - w razie
prowadzenia egzekucji u zobowigzanego z pieniedzy lub z ruchomosci.



3. Jezeli w toku egzekucji zajdzie potrzeba zmiany $rodka egzekucyjnego, nalezy o tym
zawiadomi¢ zobowigzanego.

Rozdziat 5. Ograniczenia egzekuc;ji.

§ 21
1. Nie podlegajg egzekucji administracyjnej:

a) przedmioty urzadzenia domowego, posciel, bielizna i ubranie niezbedne dla zobowigzanego
i bedacych na jego utrzymaniu cztonkdéw rodziny, a takze ubranie niezbedne do petnienia stuzby
lub wykonywania zawodu,

b) zapasy zywnosci i opatu, niezbedne dla zobowigzanego i bedacych na jego utrzymaniu cztonkéw
jego rodziny na okres 30 dni,

c) jedna krowa lub dwie kozy albo trzy owce, potrzebne do wyzywienia zobowigzanego i bedacych
na jego utrzymaniu cztonkéw rodziny, wraz z zapasem paszy i $ciotki do najblizszych zbiorow,

d) narzedzia i inne przedmioty niezbedne pracy zarobkowej wykonywanej osobiscie przez
zobowigzanego, z wytaczeniem $rodka transportu, oraz surowce niezbedne do tej pracy na okres
7 dni,

e) przedmioty niezbedne do petnienia stuzby przez zobowigzanego lub do wykonywania przez niego
zawodu,

f) pienigdze w kwocie 760 zi,

g) wklady oszczednosciowe ztozone bankach, na zasadach i w wysokosci okreslonej przepisami
prawa bankowego,

h) wktady oszczednos$ciowe ztozone w spoétdzielczych kasach oszczednosciowo - kredytowych w

wysokosci okreslonej przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 1995 roku o spétdzielczych kasach
oszczednosciowo — kredytowych,

i) dokumenty osobiste, po jednej obraczce zobowigzanego i jego wspotmatzonka, wykonanej z
metali szlachetnych, ordery i odznaczenia oraz przedmioty niezbedne zobowigzanemu i cztonkom
jego rodziny do nauki lub wykonywania praktyk religijnych, a takze przedmioty codziennego
uzytku, ktére mogq by¢ sprzedane znacznie ponizej ich wartosci, a ktére dla zobowigzanego majg
znaczng wartos¢ uzytkowa,

j) kwoty otrzymane na pokrycie wydatkow stuzbowych, w tym kosztow podrézy i wyjazdow,

k) kwoty otrzymane jako stypendia,

I) kwoty otrzymane z tytutu zasitku statego wyréwnawczego, pomocy pienieznej dla rodzin
zastepczych oraz pomocy dla uczacych sie i studiujgcych wychowankow placéwek opiekuhczo-
wychowawczych i rodzin zastepczych,

1) rzeczy niezbedne ze wzgledu na utomnos¢ fizyczng zobowigzanego lub cztonkéw jego rodziny,

m) kwoty otrzymane z tytutu obowigzkowych ubezpieczen majatkowych,

n) srodki pochodzace z dotacji przyznanej z budzetu panstwa na okreslone cele i znajdujace sie na
wyodrebnionym rachunku bankowym prowadzonym dla obstugi bankowej dotaciji,

0) rzeczy stuzace w kosciotach i innych domach modlitwy do odprawiania nabozenstwa lub do
wykonywania innych praktyk religijnych albo bedace obiektami kultu religijnego, choc¢by byty
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kosztownosciami lub dzietami sztuki.
2. Za przedmioty niezbedne zobowigzanemu i cztonkom jego rodziny, w odniesieniu do punktu 1,
nie uwaza sie w szczegolnosci:

a) mebli stylowych i stylizowanych,

b) telewizoréw do odbioru programoéw w kolorze, chyba ze zobowigzany wykaze, ze od roku
produkcji telewizora uptyneto wiecej niz 5 lat,

c) stereofonicznych radioodbiornikow,

d) urzadzen stuzacych do nagrywania lub odtwarzania obrazu lub dzwieku,

e) komputerow i urzadzeh peryferyjnych, chyba ze sg one niezbedne zobowigzanemu do pracy
zarobkowej wykonywanej przez niego osobiscie,

f) futer ze skor szlachetnych,

g) dywanow wetnianych i ze skér naturalnych,

h) porcelany, szkfa ozdobnego i krysztatéw,

i) sztuécédw z metali szlachetnych,

j) dziet sztuki.

§ 22

1. Na wniosek zobowigzanego i ze wzgledu na jego wazny interes organ egzekucyjny moze zwolni¢
spod egzekucji okreslone sktadniki majatkowe zobowigzanego, jezeli zobowigzany uzyskat na to
zgode wierzyciela.

2. Postanowienie = dorecza sie  stronie oraz zalagcza sie do akt sprawy egzekucyjnej
z rébwnoczesnym umieszczeniem adnotacji o tym na odnosnym dokumencie ( protokole zajecia
ruchomosci, zawiadomieniu o zajeciu wynagrodzenia za prace itp.).

3. Na postanowienie w sprawie zwolnienia spod egzekucji sktadnikow majgtkowych stuzy
zazalenie zobowigzanemu i wierzycielowi niebedgcemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdziat 6. Wstrzymanie, zawieszenie i umorzenie egzekucji.
§ 23

1. W razie okazania przez zobowigzanego dowodu stwierdzajgcego wygasniecie egzekwowanego
zobowigzania pienieznego (np. uiszczenie, umorzenie) bgdz odroczenie terminu ptatnosci lub
roztozenie sptaty na raty i dotrzymywanie tych rat, albo gdy zachodzi btad co do osoby
zobowigzanego, organ egzekucyjny i poborca przeprowadzajgcy egzekucje powinni odstgpi¢ od
wykonania czynnosci egzekucyjnych.

2. Whniesienie przez zobowigzanego zarzutu w sprawie prowadzenia postepowania egzekucyjnego,
nie wstrzymuje tego postepowania. Organ egzekucyjny moze w uzasadnionych przypadkach
wstrzymac postepowanie egzekucyjne lub niektdére czynnosci egzekucyjne do czasu rozpatrzenia
zarzutu.

§24

1. W razie wstrzymania czynnosci egzekucyjnych przez organ nadzoru, Referat Egzekucji
Administracyjnej dotaczy do akt sprawy postanowienie o wstrzymaniu egzekucji i dopilnuje
terminu, do ktérego czynnosci egzekucyjne zostaty wstrzymane. Po uptywie tego terminu
czynnosci egzekucyjne powinny by¢ kontynuowane.



§ 25
1. Postepowanie egzekucyjne ulega zawieszeniu:

a) w razie wstrzymania wykonania, odroczenia terminu wykonania obowigzku albo roztozenia na
raty sptat naleznosci pienieznej,

b) w razie $mierci zobowigzanego, jezeli obowigzek nie jest $cisle zwigzany z osobg zmartego,

c) w razie utraty przez zobowigzanego zdolnosci do czynnosci prawnych i braku jego
przedstawiciela ustawowego,

€) na zgdanie wierzyciela,

f) w innych przypadkach przewidzianych w ustawach.

2. Organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie zawieszenia postepowania
egzekucyjnego. Postanowienie powinno by¢ doreczone zobowigzanemu oraz wierzycielowi
niebedacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

3. Na postanowienie organu egzekucyjnego o zawieszeniu postepowania lub o odmowie
zawieszenia tego postepowania stuzy zazalenie.

§ 26
1. Postepowanie egzekucyjne umarza sie:

a) jezeli obowigzek zostat wykonany przed wszczeciem postepowania,

b) jezeli obowigzek nie jest wymagalny, zostat umorzony, lub wygast z innego powodu albo jezeli
obowigzek nie istniat,

c) jezeli egzekwowany obowigzek zostat okreslony niezgodnie z tredcig obowigzku wynikajgcego
z decyzji organu administracyjnego, orzeczenia sgdowego albo bezposrednio z przepisu prawa,

d) gdy zachodzi btad co do osoby zobowigzanego lub gdy egzekucja nie moze by¢ prowadzona ze
wzgledu na osobe zobowigzanego,

e) jezeli obowigzek o charakterze niepienieznym okazat sie niewykonalny,

f) w przypadku $mierci zobowigzanego, gdy obowigzek jest Scisle zwigzany z osobg zmartego,

g) jezeli egzekucja administracyjna lub zastosowany srodek egzekucyjny sg niedopuszczalne albo
zobowigzanemu nie doreczono upomnienia, mimo iz obowigzek taki cigzyt na wierzycielu,

h) jezeli postepowanie egzekucyjne zawieszone na zgdanie wierzyciela nie zostato podjete przed
uptywem 12 miesiecy od dnia zgtoszenia tego zadania,

i) na zgdanie wierzyciela,

j) w innych przypadkach przewidzianych w ustawach.

2. Organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie umorzenia postepowania egzekucyjnego.
Postanowienie powinno by¢ doreczone zobowigzanemu oraz wierzycielowi niebedacemu
jednoczesnie organem egzekucyjnym. Postanowienie o umorzeniu postepowania egzekucyjnego
zamieszcza sie pod tytutem wykonawczym.

3. Postanowienie o umorzeniu postepowania egzekucyjnego wydaje sie na zgdanie zobowigzanego
lub wierzyciela niebedacego jednoczesnie organem egzekucyjnym albo z urzedu.

4. Na postanowienie w sprawie umorzenia postepowania egzekucyjnego przystuguje zazalenie

zobowigzanemu oraz wierzycielowi niebedgcemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdziat 7. Wyjawienie majatku.

§ 27

1. Jezeli egzekucja administracyjna naleznosci pienieznych okazata sie bezskuteczna, organ
egzekucyjny moze zwrdéci¢ sie z wnioskiem do sgdu o nakazanie zobowigzanemu wyjawienia
majatku.



2.

O nakazanie wyjawienia przez zobowigzanego majatku mozna zwroci¢ sie takze przed
wszczeciem egzekucji administracyjnej lub w toku tej egzekucji, jezeli zachodzi uzasadnione
przypuszczenie, ze egzekwowana naleznos¢ nie bedzie mogta by¢ zaspokojona ze znanego
majatku zobowigzanego ani tez z jego wynagrodzenia za prace. Do wniosku nalezy dotgczy¢
tytut wykonawczy i inne dokumenty uzasadniajgce nakazanie wyjawienia majatku.

CZESC 1l

Rozdziat 8. Przygotowanie i planowanie egzekucji.

§ 28

. Przed wszczeciem postepowania egzekucyjnego i w toku prowadzenia egzekucji Inspektor

zbiera informacje dotyczace sytuacji gospodarczej i majgtkowej oraz zrodet i wysokosSci
dochoddéw zobowigzanych. Informacje takie uzyskuje sie z akt wymiarowych znajdujacych sie
w  Zespole ds. Wymiaru i Kontroli Podatkowej, z wtasciwych urzedéw dysponujacych
informacjami o sktadnikach majatkowych, od wierzycieli, z rejestréw nieruchomosci i pojazdéw
mechanicznych oraz w wyniku ustalenn dokonywanych w postepowaniu wyjasniajgcym.

. Informacje, o ktérych mowa w ust.1 bedg wykorzystywane do prowadzenia egzekucji oraz

zastosowania wtasciwego dla danej sprawy srodka egzekucyjnego.

Rozdziat 9. Przydziat zadan poborcom.

1.

2.

§ 29
Przydziatu stuzby poborcom dokonuje Inspektor raz na dwa tygodnie.

Przygotowanie poborcom przydzialu stuzby odbywa sie najpdzniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie.

Przygotowanie przydziatu stuzby polega na:
wybraniu tytutdw wykonawczych przeznaczonych do egzekucji,

zaplanowaniu czasu jaki poborca moze przeznaczy¢ na czynnosci egzekucyjne w terenie,
wpisanie tytutdw do arkusza przydziatu stuzby,

. Jezeli w przydziale stuzby przewiduje sie zwdzki ruchomosci, Inspektor jest obowigzany

zamowi¢ $rodek lokomociji, a w braku tegoz — przygotowaé wyasygnowanie zaliczki na koszty
zZwWozKi.

. Poborca sprawdza w obecnosci Inspektora wpisanie wszystkich przydzielonych tytutéw

wykonawczych do arkusza przydziatu stuzby, po czym kwituje podpisem w arkuszu przydziatu
stuzby odbidr tytutdbw wykonawczych.

§ 30

. Poborca powinien by¢ zaopatrzony w upowaznienie do wykonywania czynnosci egzekucyjnych

oraz legitymacje stuzbowa.
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. Poborce nalezy ponadto zaopatrzy¢ w nieibédne materiaty pomocnicze ( druki formularzy,
nalepki egzekucyjne itp.) a takze w kwitariusze.

. Przydzielajgc stuzbe poborcy nalezy przestrzega¢ zasady gromadzenia tytutdw wykonawczych
na danego zobowigzanego, aby poborca miat moznos¢ pobrania wszystkich egzekwowanych
naleznosci lub dokonania zajecia ruchomosci na ich pokrycie, bez potrzeby ponownego
udawania sie do tego samego zobowigzanego w tym samym celu.

§ 31

. Przydziat stuzby powinien by¢ tak obliczony, aby czas poborcy byt catkowicie wykorzystany.
Nalezy bra¢ pod uwage rodzaj i wysokos¢ naleznosci, warunki komunikacyjne, rodzaj czynnosci
egzekucyjnych oraz inne okolicznosci, od ktérych zalezy ilos¢ czasu potrzebnego do zatatwienia
przydzielonych spraw.

. W stosunku do niektérych zobowigzanych nie jest celowe przeprowadzanie czynnosci
egzekucyjnych tylko w godzinach pracy Urzedu Miasta Ptocka, lecz czynno$ci te mogq byc¢
zatatwiane w godzinach popotudniowych, w ktérych nalezy oczekiwac¢ pozytywnego wyniku.

. W czasie wykonywania stuzby poborca jest zobowigzany do przestrzegania tajemnicy stuzbowej
i postepowac w taki sposéb, aby zobowigzani lub inne osoby nie miaty wgladu do dokumentéw
dotyczacych innych zobowigzanych. Podczas wykonywania czynnosci egzekucyjnych nie wolno
poborcy pozostawia¢ teczki z aktami egzekucyjnymi. W przypadku omytkowego pozostawienia
gdziekolwiek akt egzekucyjnych poborca jest obowigzany natychmiast powrdcié na miejsce ich
pozostawienia i skontrolowaé zawarto$¢ akt w razie odnalezienia. Jezeli akta nie zostang
odnalezione poborca jest obowigzany spisa¢ raport, w jakich okolicznosciach zaginety i raport ten
oddac przy zdawaniu stuzby.

. Przed zdaniem stuzby poborca jest obowigzany uporzadkowaé akta egzekucyjne i utozy¢ je wg
wpisdw w arkuszu przydziatu stuzby. Rubryki arkusza przydziatu stuzby dotyczgce sposobu
zatatwienia przydzielonych tytutbw wykonawczych wypetnia poborca przez wpisanie pionowej
kreski w odpowiedniej rubryce. Catkowite i cze$ciowe pobranie notuje sie podajac w
odpowiedniej rubryce sciggnieta sume. Jezeli na podstawie tego samego tytutu wykonawczego
poborca dokonat dwéch czynnosci, wowczas wykazuje wykonanie tych czynnosci w odpowiedniej
rubryce.

Rozdziat 10. Odbioér przydzialu zadan i kontrola wykonania pracy
poborcy.
§ 32

1. Przed przystgpieniem do rozliczenia stuzby poborca obowigzany jest do dokonania wptaty kwot
uzyskanych w drodze egzekucji - zgodnie ze stanem w kwitariuszu - do banku oraz kosztow
egzekucyjnych - zgodnie ze stanem w kwitariuszu - do kasy Urzedu Miasta Ptocka.

2. Po dokonaniu wpfat poborca przedktada Inspektorowi Referatu Rachunkowosci i Dochoddéw
Budzetowych, dokonujgcemu rozliczenia poborcow:

a) kwitariusz,

b) tytuty wykonawcze,

c) dowody wpfat,

d) arkusz przydziatu stuzby

celem przeprowadzenia kontroli rachunkowej.
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2.

§ 33

. Kontrola rachunkowa polega na:

a) sprawdzeniu zgodnosci sumy pienieznej pobranej od zobowigzanego i wpisanej w kwitariuszu
przychodowym z kwotg wptacong przez poborce do banku i do kasy Urzedu Miasta Ptocka,
b)sprawdzeniu zgodnosci kwot wptaconych do banku oraz do kasy Urzedu Miasta Plocka
Z wpisem w poz. ,Sciagnieto...razem” w arkuszu przydziatu stuzby, stanowigcym zatgcznik nr
1 do niniejszej instrukcji,

c)sprawdzeniu zgodnosci kwoty wpisanej w kwitariuszu z wpisami dokonanymi w tytule
wykonawczym, czesc t — ,kwoty pobrane na podstawie niniejszego tytutu”,

Inspektor Referatu Rachunkowosci i Dochodow Budzetowych potwierdza przeprowadzenie

kontroli rachunkowej podpisem na tytule wykonawczym ( czes¢ t) obok podpisu poborcy oraz
w arkuszu przydziatu stuzby i wpisuje w arkuszu date wykonania kontroli.

§ 34

. Po kontroli rachunkowej poborca zdaje Inspektorowi Referatu Egzekucji Administracyjnej tytuty

wykonawcze wraz z arkuszem przydziatu stuzby oraz dokumenty sporzgdzone w toku
wykonywania czynnosci.

. Inspektor Referatu Egzekucji Administracyjnej w obecnosci poborcy zlicza w arkuszu przydziatu

stuzby zdawane tytuty wykonawcze, po czym stwierdza podpisem w arkuszu przydziatu stuzby,
ze odebrat te tytuty. W przypadku stwierdzenia braku jakiegokolwiek tytutu wykonawczego, zada
wyjasnienia od poborcy i zgtasza brak tytutu wykonawczego Kierownikowi Referatu Egzekuciji
Administracyjnej. Po odebraniu tytutdw wykonawczych Inspektor przeprowadza kontrole
merytoryczng wykonania stuzby przez poborce.

. Kontrola merytoryczna polega na:

a)sprawdzeniu prawidtowos$ci sporzadzenia raportéw o niemoznosci dokonania czynnosci
egzekucyjnych zawierajgcych relacje:
- 0 zmianie miejsca zamieszkania zobowigzanego poprzez podanie w relacji zrédta informacji
i nowego miejsce zamieszkania.
- 0 okazaniu pokwitowania dokonania wptaty przez zobowigzanego poprzez stwierdzenie, czy
podano date, numer konta bankowego i kwote na jakg dokonano przelewu,
- 0 niemoznosci dokonania egzekucji, z innych przyczyn poprzez stwierdzenie, czy podana
w relacji przyczyna wystarczajgco ttumaczy niemoznos$¢é dokonania czynnosci egzekucyjnych.
b) sprawdzeniu prawidtowosci sporzadzenia protokotu badania stanu majgtkowego
zobowigzanego
c) sprawdzeniu prawidtowosci sporzadzenia protokotu zajecia i odbioru ruchomosci.
d) kontroli wysokosci naliczonych i pobranych od zobowigzanego odsetek za zwtoke oraz
kosztéw egzekucyjnych
e) kontroli zasadnosci zwrotow tytutdw wykonawczych bez wykonania czynnosci egzekucyjnych.

. Przeprowadzenie kontroli merytorycznej Inspektor Referatu Egzekucji Administracyjnej

potwierdza wtasnorecznym podpisem i datg w arkuszu przydziatu stuzby w poz.” sprawdzono
merytorycznie”.

. W przypadku catkowitej realizacji tytutdw wykonawczych Inspektor Referatu Egzekuciji

Administracyjnej dokonuje odpowiedniego wpisu w ewidencji tytutdbw wykonawczych,
a w przypadku czesciowej realizacji tytutéw wykonawczych przydziela je ponownie poborcy.

. Protokdt o stanie majgtkowym zobowigzanego oraz wzor raportu sporzgdzanego przez poborce

okreslajg zataczniki nr 2 i 3 do niniejszej Instrukciji.
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'§35
. Kierownik Referatu Egzekucji Administracyjnej moze dokonac¢ kontroli pracy poborcy w terenie

w zakresie prawidtowosci wykonywania czynno$ci u zobowigzanych, przestrzegania procedury
i terminowosci rozliczania sie z gotoéwki od nich pobrane;.

§ 36

. Stwierdzone w toku kontroli powtarzajgce sie usterki powinny by¢ omawiane niezwiocznie
z poborcami z zastosowaniem odpowiednich wyjasnien i instruktazu.

CZESC IV
Rozdziat 11. Egzekucja z ruchomosci. Zajecie ruchomosci.

§ 37

. Zajecia ruchomosci dokonuje sie, jezeli egzekucja z pieniedzy okazata sie bezskuteczna albo
gdy zastosowanie innych Srodkéw egzekucyjnych nie jest mozliwe lub nie doprowadzitoby do
wyegzekwowania naleznosci.

. Przed przystgpieniem do zajecia ruchomosci poborca powinien dokona¢ wyboru — ktére sposréd
ruchomosci podlegajacych zajeciu majg najwiekszg wartos¢ i ktore najtatwiej bedzie nastepnie
zwiez¢ i sprzedac.

. Nie wolno zajmowacé ruchomosci w ilosciach i o wartosci ponad sume potrzebng do zaspokojenia
egzekwowanej naleznosci wraz z kosztami egzekucyjnymi, jezeli zobowigzany posiada inng
podlegajaca egzekucji ruchomosé o wartosci wystarczajgcej na zaspokojenie tych naleznosci,
a sprzedaz egzekucyjna tej ruchomosci nie nastrecza trudnosci. Jezeli zajdzie koniecznosc¢
dokonania zajecia ruchomosci, ktérej wartos¢ przekracza sume potrzebng do zaspokojenia
egzekwowanej naleznosci wraz z kosztami egzekucyjnymi, poborca powinien takg ruchomosé
zajg¢ i podac w protokole tego powody.

. Poborca dokonuje zajecia przez wpisanie zajetych ruchomosci do protokotu. Zajecie jest
dokonane z chwilg podpisania protokotu przez poborce i zobowigzanego badz dozorce
sprawujgcego nadzor nad zajetymi ruchomosciami. Zobowigzanemu, a w razie oddania zajetej
ruchomosci pod dozér, takze tej osobie poborca dorecza odpis protokotu.

. Na kazdej zajetej ruchomoséci poborca umiesci znak ujawniajacy na zewnatrz jej zajecie.
Umieszczenie znaku nastepuje przez nalepienie go na zajetej ruchomosci, badz przymocowanie
w inny sposob, uniemozliwiajgcy przeniesienie znaku na inng podobng ruchomos$c¢. Jezeli
z uwagi na rodzaj zajetej ruchomosci umieszczenie znaku nie jest mozliwe lub nie wskazane,
nalezy opis ruchomosci podac bardziej szczegbétowo, tak aby mozna byto tatwo zidentyfikowac
zajetg ruchomo$¢ przy jej odebraniu. O umieszczeniu znakdéw urzedowych na zajetej ruchomosci
poborca czyni wzmianke w protokole zajecia.

. Jezeli zobowigzany przy zajeciu oswiadczy, ze zajety przedmiot nie jest jego wiasnoscia,
poborca, dokonujgc zajecia, czyni o tym oswiadczeniu zobowigzanego wzmianke w protokole
zajecia. Poborca powinien przy tym pouczyé zobowigzanego, ze zainteresowana osoba moze
zgtosi¢ organowi egzekucyjnemu pisemne Zzgdanie zwolnienia zajetego przedmiotu lub jego
czesci spod egzekuciji, przedstawiajgc jednoczesnie wszystkie dowody.

. W przypadku zajecia srodka transportu podlegajgcego rejestracji na podstawie odrebnych

przepiséw, organ egzekucyjny niezwtocznie zawiadamia wiasciwy organ prowadzacy rejestracje
o dokonanym zajeciu.
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8. W protokole zajecia poborca opisuje zajete ruchomosci oraz podaje ich warto$¢ szacunkowa.

9. Opis powinien zawierac:

a) nazwe przedmiotu,

b) rodzaj przedmiotu,

c) znamiona odrézniajgce go od innych przedmiotéow tego samego rodzaju,
d) ilos¢ /miare, wage itp./ przedmiotow,

e) stan przedmiotu, a w szczegdlnosci stwierdzone uszkodzenia.

§ 38

. Zobowigzanemu przystuguje w terminie 5 dni od daty zajecia ruchomos$ci prawo wniesienia do
organu egzekucyjnego skargi na oszacowanie dokonane przez poborce. W tym przypadku organ
egzekucyjny jest obowigzany wezwac biegtego do oszacowania wartosci zajetej ruchomosci.

§ 39

. Poborca pozostawi zajeta ruchomos$é w miejscu zajecia pod dozorem zobowigzanego lub
dorostego jego domownika albo innej osoby, u ktérej ruchomosc¢ zajat. Jezeli zajeta ruchomosé
nie moze by¢ pozostawiona w miejscu zajecia, a nie ma innej osoby, ktérej by mozna byto oddac
zajetg ruchomos$é¢ pod dozér, zostanie ona wzieta pod dozér organu egzekucyjnego.

. Osobie lub instytucji, pod ktérej dozorem pozostajg zajete ruchomosci, poborca dorecza odpis
protokotu zajecia.

. W protokole zajecia powinno by¢ wyraznie wskazane komu zajete ruchomosci zostaly oddane
pod dozér. Jezeli zajete ruchomosci pozostawiono pod dozorem zobowigzanego, stwierdza on to
swoim podpisem w protokole zajecia.

§ 40

. W razie odebrania zajetych ruchomosci od dozorcy, poborca potwierdza odbiér ruchomosci
przez spisanie protokotu odebrania ruchomosci w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden
dotacza sie do akt egzekucyjnych, a drugi pozostawia dozorcy.

§ 41

. Poborca pouczy dozorce, jezeli jest nim zobowigzany, Zze jemu oraz domownikom razem z nim
mieszkajagcym stuzy prawo zwyktego uzywania zajetej ruchomosci byleby przez to ruchomos¢ nie
stracita na wartosci. Takie same prawo stuzy innej osobie, u ktérej zajeto ruchomos$é
zobowigzanego i pozostawiono pod jej dozorem, jezeli osoba ta byta uprawniona do uzywania tej
ruchomosci.

§42
. Poborca poucza dozorce o skutkach karnych, jakie pociagnie za sobg usuniecie, uszkodzenie,

ukrycie, zbycie lub obcigzenie zajetych ruchomosci — ze wskazaniem, ze za ten czyn grozi
powiadomienie prokuratury.
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Rozdziat 12. Sprzedaz zajetych ruchomosci.

§ 43

1. Sprzedaz zajetych ruchomosci winna zosta¢ dokonana w terminie nie dtuzszym niz dwa miesigce
od daty zajecia.

2. Zwiezienia zajetych ruchomosci do miejsca ich sktadowania poborca dokonuje na polecenie
Kierownika Referatu Egzekucji Administracyjnej po rozwazeniu:

a) czy ruchomosci optaci sie zwozic,

b) czy dysponuje dla nich odpowiednig sktadnica,

c) czy sprzedaz na miejscu nie bylaby korzystniejsza,

d) czy nie nalezatoby przewiez¢ zajetych ruchomosci do innego miejsca, niz siedziba Urzedu
Miasta Ptocka.

3. Poborca obowigzany jest jednak takze z wiasnej inicjatywy odebraC zobowigzanemu zajete
ruchomosci natychmiast po zajeciu w przypadkach gdy:

a) zobowigzany nie daje rekojmi sumiennego przechowywania zajetych ruchomosci, a oddanie ich
pod dozér innym osobom nie moze by¢ dokonane z braku zaufania do nich,

b) nikt dozoru przyja¢ nie chce,
c¢) zachodzi uzasadniona obawa uniemozliwiania dalszej egzekucji w miejscu dokonania zajecia.

4. Poborca moze dokonaé¢ zwozki takze, gdy zobowigzany odmowit podpisania protokotu zajecia
i przez to nie przyjat ruchomosci pod dozér. Odbiér ruchomosci od zobowigzanego lub dozorcy
powinien by¢ stwierdzony na protokole zajecia.

5. Odbierajac ruchomosci od zobowigzanego poborca jest obowigzany doktadnie sprawdzic¢
zgodnos¢ ilosci i jakosci ruchomosci z protokotem zajecia. O ewentualnych brakach wzglednie
zmianie przedmiotéw poborca powinien spisa¢ na miejscu protokédt udaremnienia egzekucii
( roztrwonienia ) i jednoczesnie zajg¢ i odebraé inne ruchomosci, wystarczajgce na zaspokojenie
egzekwowanej naleznosci. W protokole nalezy podaé¢ powody dokonania nowego zajecia.
Protokot dawnego zajecia nalezy dotaczy¢ do protokotu nowego zajecia. Protokdt roztrwonienia
przekazuje sie wiasciwej prokuraturze, w celu pociggniecia zobowigzanego do
odpowiedzialnosci.

6. Poborca jest obowigzany przez catg droge by¢ obecny przy przewozie ruchomosci. Nie wolno mu
wystac przewoznika z ruchomosciami i oddali¢ sie od wozu.

§ 44

1. Poniesione koszty przewiezienia zajetych ruchomos$ci poborca pokrywa z otrzymanej zaliczki.
§ 45

1. Sprzedaz zajetych ruchomosci nie moze nastgpi¢ wczesniej niz sioddmego dnia od daty zajecia.
§ 46

1. Zajete ruchomosci organ egzekucyjny moze sprzedac:
a) w drodze licytacji publicznej,
b) po cenie oszacowania podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ handlowa,
c) w drodze sprzedazy komisowej,
d) w drodze przetargu ofert,
e) w drodze sprzedazy z wolnej reki.

15



CZESC V

Rozdziat 13. Egzekucja z wynagrodzenia za prace.

b)

§ 47

. Zajecia wynagrodzenia za prace dokonuje sie przez przestanie do pracodawcy zobowigzanego

zawiadomienia o zajeciu tej czesci jego wynagrodzenia, ktéra nie jest zwolniona spod egzekucji,
na pokrycie egzekwowanych naleznosci pienieznych wraz z odsetkami i kosztami egzekucyjnymi.
Zawiadomienie o zajeciu wynagrodzenia za prace zachowuje moc rowniez w razie zmiany
stosunku pracy, a takze w przypadku przejecia zaktadu pracy przez innego pracodawce.

. Kopie zawiadomienia wysyfa sie rowniez do zobowigzanego i wierzyciela. Do zawiadomienia

wysytanego zobowigzanemu dofgcza sie ponadto odpis tytutu wykonawczego, jezeli zajecie
wynagrodzenia za prace byto pierwszg czynnoscig egzekucyjna.

§48
. Organ egzekucyjny wzywa pracodawce, ktory otrzymat zawiadomienie o zajeciu wynagrodzenia
za prace do:
nadestania w terminie 7 dni od daty doreczenia zawiadomienia zestawienia wynagrodzenia

zobowigzanego za okres 3 miesiecy poprzedzajgcych zajecie.
ztozenia o$wiadczenia, czy i jakie przeszkody istniejg do wyptaty wynagrodzenia,
a w szczegolnosci czy nie nastapit zbieg egzekucji.

Rozdzial 14. Egzekucja ze swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego
i ubezpieczenia spotecznego oraz renty socjalnej

1.

§ 49

. Zajecia emerytury lub renty dokonuje sie przez przestanie do organu rentowego zawiadomienia

0 zajeciu Swiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego oraz z ubezpieczenia spotecznego wg
ustalonego wzoru.

. Kopie zawiadomienia wysyfa sie rowniez do zobowigzanego i wierzyciela. Do zawiadomienia

wysylanego zobowigzanemu dotgcza sie ponadto odpis tytutu wykonawczego, jezeli zajecie
Swiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego byto pierwszg czynnoscig
egzekucyjna.

§ 50

Organ egzekucyjny wzywa organ rentowy, ktory otrzymat zawiadomienie o zajeciu $wiadczenia

z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego do:

a) nadestania w terminie 7 dni od daty doreczenia zawiadomienia zestawienia wysokosci

przystugujacych zobowigzanemu miesiecznych swiadczen i zawiadomienia o kazdej zmianie ich
wysokosci.

b) ztozenia o$wiadczenia, czy i jakie przeszkody istniejg do wyptaty swiadczenia, a w szczegdlnosci

czy nie nastgpit zbieg egzekucji.
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Rozdzial 15. Egzekucja =z rachunkéw bankowych i wkladéw
oszczednosciowych.

§ 51

1. Zajecia wierzytelnosci z rachunku bankowego dokonuje sie przez przestanie do banku
zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci pienieznej zobowigzanego z rachunku bankowego do
wysokosci egzekwowanej naleznosci pienieznej wraz z odsetkami oraz kosztami egzekucyjnymi.
Jednoczesnie z przestaniem zawiadomienia o zajeciu, organ egzekucyjny zawiadamia
zobowigzanego o zajeciu jego wierzytelnosci przez przestanie mu odpisu tytutu wykonawczego
i odpisu zawiadomienia skierowanego do banku.

2. Organ egzekucyjny jednoczesnie wzywa bank, aby bez zgody organu egzekucyjnego nie
dokonywat wyptat z rachunku bankowego do wysoko$ci zajetej wierzytelno$ci, lecz bezzwiocznie
przekazat zajetg kwote organowi egzekucyjnemu na pokrycie egzekwowanej kwoty .

3. Organ egzekucyjny wzywa bank aby w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania zawiadomit
organ egzekucyjny o przeszkodzie w dokonaniu wypfaty.

Rozdziat 16. Egzekucja z innych wierzytelnosci pienieznych iinnych
praw majatkowych.

§ 52

1. Zajecie wierzytelnosci jest dokonane z chwilg doreczenia dtuznikowi zajetej wierzytelnosci
zawiadomienia o zajeciu i jednoczesnie wzywa dtuznika, aby naleznej od niego kwoty do
wysokosci egzekwowanej naleznosci wraz z odsetkami i kosztami egzekucyjnymi bez zgody
organu egzekucyjnego, nie uiszczat zobowigzanemu, lecz nalezng kwote przekazat organowi
egzekucyjnemu na pokrycie naleznosci.

2. Organ egzekucyjny wzywa dtuznika zajetej wierzytelnosci, aby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia ztozyt organowi egzekucyjnemu o$wiadczenie dotyczace tego, czy :

a) uznaje zajete wierzytelnosci zobowigzanego,

b) przekaze organowi egzekucyjnemu z zajetych wierzytelnosci kwoty na pokrycie naleznosci lub
Z jakiego powodu odmawia tego przekazania,

c) w jakim sgdzie lub przed jakim organem toczy sie sprawa o zajete wierzytelnosci.

Rozdziat 17. Zbieg egzekuciji.

§ 53

1. Zbieg egzekucji nastepuje woéwczas, gdy do tej samej rzecz lub prawa majgtkowego prowadzg
egzekucje rézne organy egzekucyjne lub organ egzekucyjny i komornik sgdowy.

2. W przypadku stwierdzenia, ze ruchomosci sg juz zajete przez komornika sadowego poborca
odstepuje od ich =zajecia, jezeli sg inne ruchomosci albo pieniadze wystarczajagce na
zaspokojenie egzekwowanej naleznosci. Gdyby jednak zobowigzany nie miat pieniedzy lub
innych ruchomosci poborca powinien dokonaé zajecia ruchomosci zajetych juz przez komornika
sgdowego, notujgc te okolicznos¢ w protokole zajecia.
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3. Po otrzymaniu od poborcy protokotu zajecia z adnotacjg o zajeciu tych samych ruchomoéci przez
komornika sgdowego, organ egzekucyjny wstrzymuje czynnosci egzekucyjne do tych ruchomosci
i przesyta akta egzekucyjne zobowigzanego sadowi rejonowemu w ktérego okregu wszczeto
egzekucje w celu rozstrzygniecia, ktéry organ egzekucyjny ma prowadzi¢ dalej obie egzekucje.
Odpis wystanego do sadu pisma pozostawia sie w aktach egzekucyjnych zobowigzanego.

4. Na postanowienie sgdu w sprawie tgcznego prowadzenia egzekucji stuzy zazalenie.

5. W przypadku gdy organ egzekucyjny w oparciu o postanowienie sgdu, przejmie prowadzenie
obu egzekucji: sgdowej i administracyjnej, otrzymane od sadu tytuly wykonawcze wraz
z protokotem zajecia ruchomosci spisanym przez komornika sgdowego i innymi aktami, dotgcza
do sprawy egzekucyjnej zobowigzanego i nadaje dalszy bieg postepowaniu egzekucyjnemu na
ogolnych zasadach. Otrzymane od sadu tytuty wykonawcze innych wierzycieli powinny byc¢
zarejestrowane tak jakby je otrzymano bezpos$rednio od wierzycieli. Dalsze czynnosci
egzekucyjne nalezy prowadzi¢ w oparciu o juz dokonane czynnosci, ktére sad w swoim
postanowieniu utrzymat w mocy.

6. Organ egzekucyjny wyda postanowienie w sprawie kosztéw egzekucyjnych, przypadajacych od
czynnosci dokonanych, przed wydaniem postanowienia sgadu, zaréwno przez organ
administracyjny jak i sgdowy. W postanowieniu nalezy orzec, ktére koszty i w jakiej wysokosci
przypadajg komornikowi sgdowemu, a jakie i w jakiej wysokosci — Referatowi Egzekuciji
Administracyjnej. Postanowienie nalezy doreczy¢ zobowigzanemu, wszystkim wierzycielom
i komornikowi sgdowemu.

7. Jezeli sgd postanowi, ze dalszg tgczng egzekucje ma prowadzi¢ komornik sgdowy, organ
egzekucyjny powinien interesowac sie przebiegiem i wynikami egzekucji sgdowej. W tym celu
postanowienie sadu nalezy przechowywa¢ w aktach sprawy i dowiadywaé sie o postepach
prowadzonej egzekucji.

8. W sadowym postepowaniu egzekucyjnym organowi egzekucyjnemu stuzg wszelkie prawa
wierzyciela, a w szczegolnosci prawo do brania udziatlu w czynnosciach komornika sgdowego
oraz sktadania skarg na jego czynnosci, jak rowniez zazalen na postanowienia sadu.

9. Jezeli po przejeciu przez komornika sgdowego tgcznego prowadzenia egzekucji wptynie nowy
tytut wykonawczy na tego samego zobowigzanego, nalezy tytut ten wraz z dowodem doreczenia
upomnienia przestaé komornikowi sgdowemu, celem uwzglednienia przy podziale
wyegzekwowanej sumy.

10.Przy zbiegu egzekucji administracyjnej do tego samego przedmiotu lub prawa majatkowego,
prowadzonej przez urzad skarbowy z egzekucjg prowadzong przez inny organ egzekucyjny
upowazniony do prowadzenia egzekucji administracyjnej, urzad skarbowy Zada od innego
organu egzekucyjnego prowadzgcego egzekucje nadestania akt egzekucyjnych prowadzacego
egzekucije, a po ich otrzymaniu zawiadamia zobowigzanego o przejeciu i prowadzeniu tgcznej
egzekuciji.

CZESC VL.
Rozdziat 18. Koszty egzekucyjne /optaty i wydatki/

§ 54
1. Za czynnosci egzekucyjne dokonane w celu wyegzekwowania naleznosci pienieznych od

zobowigzanych pobiera sie koszty egzekucyjne w wysokosci okreslonej w przepisach ustawy
z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.
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§ 55

1. Optaty za czynnosci egzekucyjne oblicza sie oddzielnie od kazdego tytutu wykonawczego, ktéry
byt podstawg dokonania czynnosci egzekucyjnych.

§ 56
1. Obowigzek uiszczenia optat za dokonane czynnosci egzekucyjne powstaje:

a) za pobranie pieniedzy — z chwilg pobrania;

b) za zajecie wynagrodzenia za prace oraz za zajecie innych wierzytelnosci pienieznych lub
innych praw majatkowych — z chwilg doreczenia dtuznikowi zajetej wierzytelnosci zawiadomienia
0 zajeciu;

C) za zajecie ruchomosci — z chwilg podpisania protokotu zajecia przez poborce

d) za odebranie zajetych ruchomosci od zobowigzanego — z chwilg podpisania przez poborce
protokotu ich odebrania;

e) za ogtoszenie o licytacji ruchomos$ci lub za czynno$ci przygotowawcze do sprzedazy
egzekucyjnej zajetych ruchomosci w inny sposob — z chwilg doreczenia zobowigzanemu odpisu
obwieszczenia o licytacji lub zawiadomienia o dokonaniu czynnosci przygotowawczych do
sprzedazy w inny sposob;

f) za przeprowadzenie licytacji lub dokonanie sprzedazy egzekucyjnej w inny sposéb — z chwilg
podpisania przez poborce protokotu sprzedazy;

g) za spisanie protokotu o udaremnieniu egzekucji — z chwilg podpisania przez poborce tego
protokotu;

h) za spisanie protokotu o stanie majgtkowym zobowigzanego oraz o braku ruchomosci
podlegajacych zajeciu — z chwilg podpisania protokotu przez poborce oraz przez
zobowigzanego.

2. Obowigzek uiszczenia optaty manipulacyjnej powstaje z chwilg doreczenia zobowigzanemu
odpisu tytutu wykonawczego przez poborce. Jezeli pierwszg czynnoscig egzekucyjng jest zajecie
wynagrodzenia za prace lub zajecie innej wierzytelnosci pienieznej albo innego prawa
majatkowego, obowigzek uiszczenia optaty manipulacyjnej powstaje réwnoczesnie
z obowigzkiem uiszczenia optaty za zajecie.

3. Zaptata egzekwowanej naleznosci po dokonaniu czynnosci egzekucyjnych nie zwalnia
zobowigzanego od obowigzku uiszczenia optaty manipulacyjnej oraz optat i wydatkdw powstatych
w zwigzku z przeprowadzeniem postepowania egzekucyjnego.

§ 57

1. Jezeli zajeto ruchomosci, ktorych wartosé nie wystarcza na pokrycie egzekwowanej naleznosci
i jezeli nastepnie poborca dodatkowo zajat inne ruchomosci, od tego drugiego zajecia nie nalezy
sie opfata za zajecie, poniewaz optate obliczono juz raz od catej sumy egzekwowanej. Jezeli
poborca dokonuje zajecia na podstawie kilku tytutdw wykonawczych, optate za zajecie pobiera
sie od kazdego protokotu zajecia bez wzgledu na to ile tytutbw wykonawczych dany protokét
zajecia.

§ 58
1. Obowigzek obliczania kosztow egzekucyjnych obcigza tego pracownika, ktéry dokonat

czynnosci. Koszty egzekucyjne powinny by¢ obliczane niezwiocznie po ich powstaniu i wpisane
do tytutu wykonawczego.
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§ 59
1. Obcigzenie zobowigzanego z tytulu wszystkich kosztow egzekucyjnych dokonuje sie

w zamieszczonej w tytule wykonawczym rubryce ,zestawienie kosztoéw egzekucyjnych” ; tam
rowniez odnotowuje sie wszelkie uznania kosztow egzekucyjnych.

§ 60

1. Na zadanie zobowigzanego lub wierzyciela niebedacego jednoczesnie organem egzekucyjnym
organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie kosztow egzekucyjnych.

§ 61
1. Koszty egzekucyjne moga by¢ umorzone, jezeli:
a) stwierdzono niesciggalnos¢ od zobowigzanego dochodzonego obowigzku lub gdy zobowigzany
wykaze, ze nie jest w stanie ponies¢ kosztéw egzekucyjnych bez znacznego uszczerbku dla swojej
sytuacji finansowej,
b) za umorzeniem przemawia wazny interes publiczny,
c) sciggniecie tylko kosztéw egzekucyjnych spowodowatoby niewspétmierne wydatki egzekucyjne.
§ 62
1. Koszty egzekucyjne powstate w egzekucji naleznosci pienieznych mogg by¢é umorzone
w przypadkach okredlonych w § 61 ust. 1 pkt a, jezeli obcigzenie wierzyciela obowigzkiem
uiszczenia tych kosztéw bytoby gospodarczo nieuzasadnione.
§ 63

1. W razie czesciowego umorzenia kosztow egzekucyjnych umarza sie przede wszystkim optaty za
czynnosci egzekucyjne.

§ 64

1. Do umarzania kosztow egzekucyjnych uprawniony jest organ egzekucyjny, na rzecz ktorego koszty te przypadaja.
Organ ten moze rowniez odroczy¢ lub roztozy¢ na raty naleznosci z tytulu kosztow egzekucyjnych.

§ 65

1. Na postanowienie w sprawie umorzenia kosztow egzekucyjnych stuzy zazalenie zobowigzanemu
i wierzycielowi niebedacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdziat 19. Optata komornicza.

§ 66
1. Wierzyciel niebedacy jednoczesnie organem egzekucyjnym, na rzecz ktérego organ egzekucyjny
dokonat czynnosci egzekucyjnych, jest obowigzany do uiszczenia optaty komorniczej.
§ 67

1. Opfata komornicza przypada na rzecz tego organu, ktéry dokonat Sciagniecia naleznosci
pienieznej lub zastosowat srodki egzekucyjne, w wyniku ktorych naleznosc zostata zaptacona.

§ 68
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. Opfata komornicza wynosi 5% kwot przekazanych wierzycielowi niebedgcemu jednoczesnie
organem egzekucyjnym przez organ egzekucyjny lub przekazany wierzycielowi przez
zobowigzanego w wyniku zastosowania srodkéw egzekucyjnych.

§ 69
. W przypadku uchylania sie wierzyciela niebedgcego jednoczesnie organem egzekucyjnym, od

uiszczenia optaty komorniczej, optata ta, w czesci, w jakiej nie zostata potrgcona podlega
przymusowemu $ciggnieciu w trybie egzekucji administracyjnej, po uprzednim doreczeniu

upomnienia, a nastepnie wystawieniu tytutu wykonawczego.

Rozdziat 20. Podzial sumy uzyskanej z egzekucji.

§70
1. Z kwoty uzyskanej z egzekucji zaspokaja sie w nastepujacej kolejnosci:

a) koszty egzekucyjne i koszty upomnienia,

b) naleznosci zabezpieczone hipotecznie, wynikajace z wierzytelnosci banku hipotecznego
wpisanych do rejestru zabezpieczenia listdow zastawnych prowadzonego zgodnie z przepisami o
listach zastawnych i bankach hipotecznych,

c¢) naleznosci zabezpieczone hipotecznie lub zastawem rejestrowym albo zabezpieczone przez
wpisanie do innego rejestru,

d) naleznosci, do ktérych stosuje sie przepisy dziatu Ill Ordynacji podatkowej, oraz nalezno$ci z
tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, o ile nie zostaty zaspokojone w trzeciej kolejnosci,

e) naleznosci zabezpieczone prawem zastawu lub ktére korzystaty z ustawowego pierwszenstwa,
niewymienionego w punktach od b) do d)

f) inne naleznosci i odsetki.

2. Jezeli nastepuje podziat kwoty uzyskanej ze sprzedazy rzeczy lub z realizacji prawa zbywalnego,

do ktérych wystapit zbieg egzekucji, organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie podziatu
kwoty uzyskanej z egzekucji, na ktore wierzycielom przystuguje zazalenie.

CZESC VI

Rozdziat 21. Zazalenia i skargi.
§ 71

1. Na postanowienie organu egzekucyjnego wydane w toku egzekucji administracyjnej stuzy stronie
zazalenie tylko w przypadkach przewidzianych w ustawie.

§72

1. Zazalenie wnosi sie do organu odwotawczego za posrednictwem organu egzekucyjnego

w terminie 7 dni od dnia doreczenia lub ogtoszenia postanowienia .
§73

1. Wniesienie zazalenia nie wstrzymuje postepowania egzekucyjnego. Organ egzekucyjny lub

organ odwoftawczy moze jednak w uzasadnionych przypadkach wstrzymaé postepowanie
egzekucyjne do czasu rozpatrzenia zazalenia.
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CZESC VI

Rozdziat 22. Sprawozdawczosé.

§ 74

1. Sprawozdania i informacje sporzadzane w Referacie Egzekucji Administracyjnej zaréwno
okresowe jak i sporzadzane sporadycznie dla potrzeb organdéw nadrzednych powinny byc¢
przechowywane w odrebnej teczce, przewidzianej w wykazie akt Urzedu Miasta Ptocka.

2. Przy odpisach sprawozdan nalezy przechowywaé rowniez zestawienia, obliczenia i inne
materiaty, zaopatrzone w adnotacje wskazujgce z jakich materiatdw Zzrodtowych dane do
sprawozdan zostaty zaczerpniete.

3. Sprawozdawczosé powinna opiera¢ sie na danych zawartych w rejestrach, ewidencjach i innych
zapiskach, w ktérych zapisy powinny byé prowadzone na podstawie odnosnych dokumentéw
w sposéb umozliwiajgcy sprawdzenie prawidiowosci zapisow. Wszystkie podawane
w sprawozdaniach cyfry powinny by¢ udokumentowane. Jezeli w sprawozdaniu zostanie
popetniony biad, nalezy go sprostowaé natychmiast po ujawnieniu.

4. W Referacie Egzekucji Administracyjnej sporzadza sie sprawozdania potroczne do konca il
kwartatu, a sprawozdania roczne do konhca | kwartatu roku nastepnego dla potrzeb przetozonych.
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