
Załącznik do Zarządzenia nr 1524/08
                                                                                              Prezydenta Miasta Płocka

                                                                                            z dnia 22 stycznia 2008r.

I. Wydział Urbanistyki i Architektury. Referat Warunków Zabudowy i Zagospodarowania Terenu.

Symbole klasyfikacyjne
II
stopnia 

III
stopnia 
podziału

IV
stopnia 
podziału

V
stopnia 
podziału

Hasła klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna
w komórce 

macierzystej
w innych 

komórkach Uwagi

73313 Decyzje o ustaleniu lokalizacji 
drogi gminnej i powiatowej

A Bc

II.        Wydział Spraw Administracyjnych. Oddział Ewidencji Działalności Gospodarczej

Symbole klasyfikacyjne
II
stopnia 

III
stopnia 
podziału

IV
stopnia 
podziału

V
stopnia 
podziału

Hasła klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna
w komórce 

macierzystej
w innych 

komórkach Uwagi

6437 Zezwolenia na tworzenie i 
działanie wielkopowierzchniowych 
obiektów handlowych

B-5 Bc

64370
Wnioski

B-5 Bc

64371
Korespondencja

B-5 Bc

64372 Decyzje o cofnięciu , wygaszeniu
i odmowie wydania zezwoleń 

B-5 Bc

III. Wydział Zamówień Publicznych

Symbole klasyfikacyjne
II
stopnia 

III
stopnia 
podziału

IV
stopnia 
podziału

V
stopnia 
podziału

Hasła klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna
w komórce 

macierzystej
w innych 

komórkach Uwagi

3412 Wniosek o udzielenie zamówienia 
publicznego do 1400 Euro

B-5 Bc



 IV.           Miejski Konserwator Zabytków

Symbole klasyfikacji Hasła klasyfikacyjne Kategoria 
archiwalna

Uwagi

1 2 3 4 5 6 7 8
Biuro MKZ

   404  Zabytki nieruchome
     4040 Ochrona zabytków z terenu 

gminy
     40400 Gminna ewidencja zabytków: 

- zabytki wpisane do rejestru 
zabytków,
- zabytki poza rejestrem 
zabytków 

A Bc sprawy dot. 
aktualizacji gminnej 
ewidencji zabytków: 
włączanie, 
wyłączanie z 
ewidencji; 
zaświadczenia (kat. 
B-5) 

40401 Ochrona zabytków figurujących 
w gminnej ewidencji zabytków:
- zabytki architektury wpisane 
do rejestru zabytków,
- zespół urbanistyczno – 
architektoniczny, wpisany do 
rejestru zabytków,
- zieleń z nieruchomości 
wpisanych do rejestru zabytków 
(parki, cmentarze), 
- zieleń z terenu zespołu 
urbanistyczno – 
architektonicznego, wpisanego 
do rejestru zabytków  

A BE-5 wydawanie 
pozwoleń, zaleceń, 
wytycznych, 
pozwolenia na 
wycinkę drzew 

40402 Ochrona zabytków figurujących 
w gminnej ewidencji zabytków:
- zabytki architektury poza 
rejestrem zabytków,
- zieleń z nieruchomości poza 
rejestrem zabytków,

A BE-5 głównie ochrona 
wynikająca z ustaleń 
mpzp

405 Zabytki archeologiczne
4050 Ochrona zabytków 

archeologicznych wpisanych do 
rejestru zabytków

A BE-5 wydawanie 
pozwoleń, zaleceń, 
wytycznych

4051 Ochrona zabytków 
archeologicznych poza rejestrem 
zabytków

A BE-5 głównie ochrona 
wynikająca z ustaleń 
mpzp

4052 Wydawanie pozwoleń na prace 
archeologiczne i wykopaliskowe 
poza rejestrem

A BE-5 wydawanie 
pozwoleń, zaleceń, 
wytycznych

4053 Znaleziska archeologiczne BE-5 BE-5 zawiadomienia o 
znalezieniu 
przedmiotu 
archeologicznego lub 
odkryciu 



wykopaliska, 
zabezpieczanie, 
przekazywanie

4054 Prowadzenie ewidencji 
zabytków archeologicznych 
(teren gminy)

A Bc sprawy dot. 
weryfikacji 
ewidencji: 
włączanie, 
wyłączanie z 
ewidencji; 
zaświadczenia (kat. 
B-5) 

   406 Zabytki ruchome
4063 Ochrona zabytków ruchomych 

wpisanych do rejestru zabytków
A BE-5 wydawanie 

pozwoleń, zaleceń, 
wytycznych

4064 Prowadzenie ewidencji 
zabytków ruchomych (teren 
gminy)

A Bc sprawy dot. 
weryfikacji 
ewidencji: 
włączanie, 
wyłączanie z 
ewidencji; 
zaświadczenia (kat. 
B-5)

  407 Nadzór konserwatorski
4070 Protokoły, zalecenia 

pokontrolne-zabytki nieruchome 
wpisane do rejestru zabytków

A BE-5 rejestr upoważnień ; 
plany kontroli (pod 
091)

4071 Protokoły, zalecenia 
pokontrolne-zabytki nieruchome 
poza rejestrem zabytków

A BE-5 rejestr upoważnień ; 
plany kontroli (pod 
091)

4072 Protokoły, zalecenia 
pokontrolne-zabytki 
archeologiczne wpisane do 
rejestru zabytków

A BE-5 rejestr upoważnień ; 
plany kontroli (pod 
091)

4073 Protokoły, zalecenia 
pokontrolne-zabytki 
archeologiczne poza rejestrem 
zabytków

A BE-5 rejestr upoważnień ; 
plany kontroli (pod 
091)

4074 Protokoły, zalecenia 
pokontrolne-zabytki ruchome 
wpisane do rejestru zabytków

A BE-5 rejestr upoważnień ; 
plany kontroli (pod 
091)

4075 Protokoły, zalecenia 
pokontrolne-zabytki ruchome 
poza rejestrem zabytków

A BE-5 rejestr upoważnień ; 
plany kontroli (pod 
091)


