Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5545/06
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 14 wrzesnia 2006

INSTRUKCJA SPORZADZANIA
SKONSOLIDOWANEGO BILANSU
GMINY PLOCK

Skonsolidowany bilans Gminy Ptock sporzadza si¢ w oparciu o nast¢pujace zasady:

Gmina Plock jest jednostka samorzadu terytorialnego, ktora jako grupa kapitatowa
sporzadza skonsolidowany bilans Gminy Plock na podstawie obowiazujacych przepisow.

Skonsolidowany bilans Gminy Ptock jest sporzadzany w ztotych i groszach, w terminie 3
miesigcy od daty otrzymania ostatniego sprawozdania podlegajacego konsolidacji i
przechowywany jest w siedzibie jednostki.

Za datg otrzymania ostatniego sprawozdania podlegajacego konsolidacji, o ktérej mowa w
rozdziale 5, § 19, ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku,
przyjmuje si¢ datg zatwierdzenia ostatniego sprawozdania podlegajacego konsolidacji.

. Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy tj. na dzien
31 grudnia kazdego roku.

Gmina Plock jest uznawana za jednostk¢ dominujaca w rozumieniu przepisOw rozdziatu
5, § 16, ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku,

. Przez bilans jednostki dominujacej rozumie si¢ taczny bilans, ktory obejmuje dane
finansowe z bilansu z wykonania budzetu Gminy Plock, bilansu Urzedu Miasta Ptocka
jako jednostki budzetowej oraz dane z bilanséw jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych i1 funduszy celowych.

. Konsolidacja obejmuje si¢ bilans jednostki dominujacej oraz bilanse jednostek zaleznych:
1) bilans samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej,
2) bilans taczny instytucji kultury,

3) bilans faczny spotek prawa handlowego, w ktorych jednostka dominujaca
posiada powyze] 50% catkowitej liczby glosow w organach jednostki,
uprawniona jest do podejmowania samodzielnych decyzji o polityce
finansowej 1 biezacej oraz do powolywania 1 odwotywania wigkszosci
czlonkéw organdw zarzadzajacych tymi jednostkami na podstawie ustawy,
statutu lub umowy.

Wykaz jednostek o ktorych mowa w pkt 6 1 7 niniejszej Instrukcji, zwanych dalej grupa
kapitatowa, stanowi Zatacznik Nr II do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie
sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Ptock.
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Jednostki o ktorych mowa w pkt 6 Instrukcji, tacznie z bilansami o ktérych mowa w § 18
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku oraz jednostki wymienione
w pkt 7 instrukcji, tacznie ze sprawozdaniami finansowymi o ktéorych mowa w art. 45
ustawy o rachunkowos$ci, sporzadzaja informacje dodatkowa o wzajemnych
zobowiazaniach 1 naleznosciach pomigdzy jednostkami objetymi konsolidacja, zgodnie z
okre§lonym wzorem stanowiacym Zalacznik Nr 1 do Instrukcji sporzadzania
skonsolidowanego bilansu Gminy Ptock,

Konsolidacja nie obejmuje si¢ jednostki zaleznej, ktora rozpoczgla dziatalno$¢ w drugiej
potowie roku obrotowego, bedacego rokiem obrotowym dla jednostki dominujacej i faczy
swoje ksiggi rachunkowe 1 sprawozdanie finansowe za ten okres z ksiggami
rachunkowymi 1 sprawozdaniem finansowym za rok nast¢pny,

Konsolidacja nie obejmuje si¢ jednostki zaleznej, ktora zakonczyta dziatalno§¢ w trakcie
roku obejmowanego konsolidacja.

Bilanse jednostek o ktérych mowa w pkt 6 1 7 Instrukcji, na podstawie art. 60 ustawy o
rachunkowosci konsoliduje si¢ metoda peina, polegajaca na sumowaniu w peinej wartosci
poszczegolnych pozycji bilansu jednostki dominujacej i jednostek zaleznych oraz
dokonaniu wytaczen i1 korekt konsolidacyjnych.

W procesie konsolidacji wytaczeniu podlegaja:

1) udzialy w kapitale wtasnym jednostek zaleznych, nalezace do jednostek lub oséb
innych niz objgte konsolidacja, wykazywane w pozycji pasywow
skonsolidowanego bilansu jako ,, Kapitat mniejszosci”,

2) wyrazona w cenie nabycia warto$§¢ udzialdow posiadanych przez jednostke
dominujaca 1 inne jednostki objete konsolidacja w jednostkach zaleznych, z ta
czescia aktywow netto jednostek zaleznych wycenionych wg wartosci godziwej,
odpowiadajacej udziatowi jednostki dominujacej i innych jednostek objetych
konsolidacja, na dzien rozpoczecia sprawowania nad nimi kontroli. Jezeli w
wyniku tego wylaczenia powstaje roznica to:

- rdznica dodatnia — uznawana jest za warto$¢ firmy i wykazywana w
aktywach skonsolidowanego bilansu w pozycji ,,Wartos$¢ firmy jednostek
podporzadkowanych”,

- rdznica ujemna - uznawana jest za ujemng wartos¢ firmy i wykazywana w
pasywach skonsolidowanego bilansu w pozycji ,,Ujemna warto§¢ firmy
jednostek podporzadkowanych”,

3) wzajemne nalezno$ci 1 zobowiazania oraz inne rozrachunki o podobnym
charakterze jednostek objetych konsolidacja .

Etapy sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Ptock:

1) sporzadzenie w zlotych i groszach tacznego bilansu jednostki dominujacej
obejmujacego jednostki wymienione w pkt 6 Instrukc;ji,

2) sporzadzenie w zlotych i groszach lacznego bilansu z bilansu zakladu opieki
zdrowotnej 1 instytucji kultury,

3) sporzadzenie w zlotych i groszach lacznego bilansu z bilansow spotek prawa
handlowego, okreslonych w pkt 7, ppkt 3 Instrukcji



4) sporzadzenie w ztotych i groszach lacznego bilansu z tacznego bilansu spotek
prawa handlowego i tacznego bilansu jednostek sektora finanséw publicznych,

5) dokonanie eliminacji kapitatow i udzialdéw pomigdzy jednostkami oraz dokonanie
eliminacji rozrachunkow pomigdzy jednostkami, o ktorych mowa w pkt 13 na
podstawie not korygujacych zgodnie z okreslonym wzorem stanowiacych
Zatacznik Nr 2 do Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy
Plock,

6) sporzadzenie w ztotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy Plock
skorygowanego o zestawienia eliminacji udzialow, kapitatow i rozrachunkow,

15. Skonsolidowany bilans Gminy Plock podpisuje Prezydent Miasta Plocka oraz
Skarbnik Miasta Ptocka.

16. W przypadku konieczno$ci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych w
skonsolidowanym bilansie Gminy Plock, decyzj¢ o sporzadzeniu dokumentacji
dodatkowej podejmuje Skarbnik Miasta Ptocka.

17. Skonsolidowany bilans Gminy Plock przekazywany jest do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w formie dokumentu oraz w formie elektronicznej w terminie 3
miesigcy od dnia otrzymania ostatniego sprawozdania podlegajacego konsolidacji.



Zalacznik Nr 1
do Instrukcji sporzadzania
skonsolidowanego bilansu

Miasta Ptocka

WYLACZENIE WZAJEMNYCH NALEZNOSCI I ZOBOWIAZAN POMIEDZY JEDNOSTKAMI

OBJETYMI KONSOLIDACJA

NAZWA JEDNOSTKI SPORZADZAJACEJ ZESTAWIENIE
Lp. | Nazwa i adres jednostki
NALEZNOSCI ZOBOWIAZANIA
(w PLN) (w PLN)
1 2 3 4
2 3 4







Zalacznik Nr 2

do Instrukcji sporzadzania

skonsolidowanego bilansu

Miasta Ptocka
NOTA KORYGUJACA
Nazwa jednostki korygowane;j Korygc;)vivlzrrllzé)ozyqa Tytut korekty Kwota
Inne korekty:
Sporzadzit: Zatwierdzit:
(pracownik wykonujacy Skarbnik Miasta
zadanie zwigzane z konsolidacja) Plocka



