ZARZADZENIE NR 2/2016

Dyrektora ZUM ,Muniserwis” Z.B. w Plocku z dnia 14.03.2016r. Dyrektora ZUM ,Muniserwis"
w Plocku, w sprawie wprowadzenia regulaminu pracy komisji przetargowe;j.

§1
Z dniem 14.03.2016r. wprowadzam w zycie regulamin pracy komisji przetargowej ZUM
~Muniserwis” Z.B. w Ptocku.

§2
Jednoczesnie traci moc regulamin pracy komisji przetargowej ZUM ,Muniserwis" Z.B.
wprowadzony zarzadzeniem nr 9/2007 z dnia 01.08.2007r.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

...................... E;odp,s

Dyrektora ZUM Mdnisemis" ZBw
Ptocku

’

Otrzymuia:

Dyrektor o A)f, . / r_ /

5x komisja przetargowa “3/lii; . rmf“' i g
NGH L S (/\ T
GK v L’ix/‘ (\_
DUT_—']}{N 7

DUI Li-*

ZAKEA
o BAL ]

Dyrglior

3 SRl AR
D USELG MIEY




(G20 VI ]

Zalacznik
do zarzgdzenia nr 2/2016 z dnia 14.03.2016r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dale]

JKomisjg".
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sig przepisy ustawy.

§2

. Komisja jest zespolem pomocniczym powolanym do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tym w szczegdlnosci do oceny
spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
oraz do badania i oceny ofert.

. Komisja ma charakter staly.

. Komisja skilada sig z 6 osob, w tym przewodniczacy, sekretarz i 3 czionkow.

. Sktad Komisji powoluje i odwoluje Dyrektor ZUM ,Muniserwis” ZB w Ptocku.

. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana jest
obecnos¢ co najmniej trzech osaob.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych,
Dyrektor z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji moze powotac bieglych.

. Do skiadu osobowego statej komisji przetargowej, kazdorazowo powotywany jest odrgbnym
Zarzgdzeniem Dyrektora ZUM ,Muniserwis” ZB w Plocku, pracownik Wydziatu Zamowien
Publicznych z Urzedu Miasta Plocka o zakresie obowigzkéw polegajgcych na sprawdzeniu
dokumentow postepowania pod wzgledem formalnym ich zgodnoscig z ustawg Prawo
zamowien publicznych, nadzoér i koordynacja w zakresie stosowania przepisow prawa
zamowieri publicznych, poprzez udziat w postepowaniach prowadzonych przez ZUM
.Muniserwis" ZB.
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. Komisja w sposob rzetelny i obiektywny wykonuje swoje zadania, kierujgc sie wylgcznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

. Komisja nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami kOﬂ’lIS]I w fym w
szczegoinosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
zlozonych ofert.

. Komisja nie ma prawa ujawnia¢ informacji, ktére stanowig wazny interes panstwa, oraz
informacji, ktére stanowig wazny interes handlowy stron, zastrzezony przez oferenta
w ofercie. _

. Komisja ma prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,
w szczegolnosci do ofert, zalgcznikow, opinii, itp.

. Osoby wchodzace w skiad komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego skladajg pisemne oswiadczenie o
istnieniu lub braku istnienia okolicznoéci stanowigcych podstawe wytgczenia z postgpowania
o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

.W przypadku powziecia przez osoby wchodzace w sklad komisji oraz innych oséb
wykonujgcych czynnosci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
informacji o =zaistnieniu okolicznosci powodujgcej powstanie obowigzku wylgczenia z
postepowania, osoby te obowigzane sg niezwlocznie ztozy¢ o$wiadczenie o wylgczeniu z
postepowania zamieszczone na druku ZP 1.
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. Komisja przetargowa, przygotowuje i prowadzi postepowanie o~ udmelenle_ zamowema
publicznego w zakresie ustawy Prawo zamowien publicznych, w szczegolnosm ’ iy
1) ustala warto$¢ zamoéwienia i przygotowuje jego opis, i
2) proponuje tryb udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dia”’ daneg trybu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, |:\.«(e‘.)tna~
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4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawg Prawo
zamowien publicznych,

6) dokonuje oceny spefniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia oraz bada i ocenia oferty,

7) przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,

8) podejmuje stosowne czynnosci w przypadku uchylenia sie wybranego wykonawcy od
zawarcia umowy,

9) przesyla wykonawcom kopie wniesionego odwolania oraz wzywa wykonawcow do
przystapienia do postepowania odwotawczego,

10) opracowuje stanowisko bedgce odpowiedzig na wniesione odwolanie,

11) sporzadza odpowiednig dokumentacje z postepowania,

10) wnioskuje o przediuzenie terminu zwigzania oferta,

2. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa przedkladane sg Dyrektorowi ZUM
~Muniserwis" ZB w celu ich zatwierdzenia.

3. W przypadku, gdy czynnosé komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez Dyrektora,
komisja przetargowa powtarza te czynnos¢é. W przypadku wystgpienia okolicznosci
skutkujacych koniecznoscig uniewaznienia postepowania, postepowanie uniewaznia sie.

§5

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan w szczegolnosci

nalezy:

1) wyznaczenie miejsca, terminu i prowadzenie posiedzen komisji,

2) odbieranie od czlonkdw komisji o$wiadczen z art, 17 ustawy,

3) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego w Sposob zapewniajacy jej zgodnoéé z ustawg Prawo zamowien
publicznych,

4) dokonanie oceny wykonawcdw pod katem spetniania wymagan formalnoprawnych.

§6
Do zadan sekretarza komisji przetargowej w szczegolnosci nalezy:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowe;,
2) dokonanie oceny wykonawcow pod katem spelniania wymagar formalnoprawnych,
3) sporzgdzanie protokoly z postepowania,
4) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
§7
Do zadan czionkéw komisji przetargowej w szczegolnosci nalezy:
1) dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spelniania wymagan ekonomicznych
i finansowych,
2) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkéw realizacji
umowy, gwarancji i platnosci,
3) przygotowanie projektéw  odpowiednich wnioskéw, ogloszen i pism  niezbednych
do przygotowania i Przeprowadzenia postepowania,
4) dokonanie oceny wykonawecow pod katem spelniania wymagan formalnoprawnych.
§8
1. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykig
wigkszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosow ,za” »Przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczacego.
2. Osoba wchodzgca w skiad komisji moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostate osoby komisji
| zadac zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokolu,
§9
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy’t wi sprawie:
zamdwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia publicznego,: i+ +

§10
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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