Zarzadzenie Nr 3583/05
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 14 czerwca 2005r.

zmieniajace Zarzadzenie Prezydenta Miasta Plocka w sprawie dorgczania korespondencji
miejscowe;j

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 39 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego, § 8 ust.]1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Ptocka wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 7/2004 z dnia 20 stycznia 2004 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Plocka zmienionego Zarzadzeniem
Nr 2152/2004 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 23 lipca 2004 r. i Nr 3049/2005 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 24 stycznia 2005r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1

§ 1 Zarzadzenia Nr 2837/04 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 15 grudnia 2004r. w sprawie
doreczania korespondencji miejscowej zmienionego Zarzadzeniem Nr 3102/05 Prezydenta
Miasta Plocka z dnia 1 lutego 2005 r otrzymuje brzmienie:

»1. Z dniem 1 stycznia 2005 roku korespondencja miejscowa wychodzaca z Urzedu Miasta
Ptocka do adresatow zamieszkujacych na terenie miasta Plocka bgdzie dorgczana przy
udziale wtasnych pracownikow tj. goncow zatrudnionych w Wydziale Organizacji 1 Spraw
Administracyjnych z zastrzezeniem ust.3.

2. Przy udziale goncéw dorgczane beda roéwniez materiaty informacyjne Urzedu, np. gazety,
broszury, ankiety, itp.

3. Listy miejscowe adresowane na skrytke pocztowa, przesytki warto$ciowe, przesytki za
pobraniem oraz listy zawierajace informacje niejawne dorg¢czane beda za posrednictwem
PPUP ,,Poczta Polska”.

§2

W zalaczniku do zarzadzenia:
1) §1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Pisma wychodzace z Urzedu Miasta Ptocka adresowane do adresatow zamieszkujacych
na terenie miasta Plocka beda dorgczane przez pracownikéw Wydziatu Organizacji i Spraw



Administracyjnych — goncow z zastrzezeniem pkt.3.

2. Przy udziale goncow dorgczane beda réwniez materiaty informacyjne Urzedu, np. gazety,
broszury, ankiety, itp.

3. Za posrednictwem PPUP, ,Poczta Polska” beda wysylane pisma zawierajace informacje
niejawne, przesytki warto$ciowe, przesylki za pobraniem,przesylki adresowane na skrytke
pocztowa .

2) § 7 otrzymuje brzmienie:

»1. W przypadku niemozno$ci dorgczenia pisma goniec zostawia zawiadomienie, w trybie
art. 44 Kodeksu postgpowania administracyjnego, w skrzynce na korespondencj¢ lub gdy to
nie jest mozliwe na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w
ktorym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesj¢ adresata.

Wzér zawiadomienia przedstawiony jest ponizej:
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Goniec Urzedu Miasta Plocka nie zastal Panstwa w domu 1
wobec niemoznosci dorgczenia adresowanego do Panstwa pisma
przekazat je do Kancelarii Urzgdu.

Pismo mozna odebra¢ w ciagu siedmiu dni poczawszy od

nastepnego dnia roboczego od godz. 11:00 w Urzedzie Miasta
Plocka - (ul. Zdunska 3 pok. B-4, parter) w godzinach

urzedowania: pn - wt 7:30 — 15:30, §r 9:30 — 17:30, czw — pt
7:30 — 15:30;

tel.367-16-39
Plock, dnia ..........ooovvvvvvvvninnnnnns

Podpis gonca ........ccceeeveenennee

2. Przez okres siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia, adresat moze
odebra¢ pismo w Oddziale Techniczno-Gospodarczym — Kancelaria Ogélna Urzedu
Miasta Ptocka ul. Zdunska 3 pok. B-4.



3. W przypadku niepodjgcia przesytki w terminie 7 dni, pozostawia si¢ powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od
daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie tego terminu dorgczenie uwaza si¢ za
dokonane w trybie art. 44 Kodeksu postgpowania administracyjnego , a pismo zostaje
zwrécone do Wydziatu z odpowiednia adnotacja.

Wzbr powtérnego zawiadomienia przedstawiony jest ponizej:
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Goniec Urzedu Miasta Ptocka nie zastat Panstwa w domu 1 wobec
niemoznosci dorg¢czenia adresowanego do Panstwa pisma
przekazat je do Kancelarii Urzgdu.

Pismo mozna odebra¢ w Urzedzie Miasta Plocka (ul. Zdunska
3 pok. B-4, parter) w godzinach urz¢dowania: pn - wt 7:30 —
15:30, sr 9:30 — 17:30, czw — pt 7:30 — 15:30, w terminie 14 dni
od daty pierwszego zawiadomienia, tj. do dnia ..................

tel.367-16-39

W przypadku niepodjecia przesytki w terminie wyzej wskazanym
dorgczenie uwaza si¢ za dokonane zgodnie z art. 44 Kodeksu
postgpowania administracyjnego.

Plock, dnia ..........coovvvvvinninnninn.
Podpis gonca ........ccceeeeuvenenee

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatlu Organizacji 1 Spraw
Administracyjnych.

§ 4

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ptocka.



§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Mirostaw Milewski



