Zarzadzenie nr 789/03
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 3 pazdziernika 2003 r.

w sprawie okreslenia szczegolowych zasad dostepu do informacji publicznej w
Urzedzie Miasta Plocka

Na podstawie § 74 ust. 3 1 4 Statutu Miasta Ptocka, stanowiacego zatacznik do
uchwaty nr 61/VI/03 Rady Miasta Ptocka z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Miasta Ptocka w zwiazku z art. 8 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o
dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. nr 112, poz.1198) oraz § 8 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta (tekst jednolity - zarzadzenie nr 130/03
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 17.03.2003 r. zmienione zarzadzeniem nr 162/03 z dnia
28.03.2003 r. i zarzadzeniem nr 454/03 z dnia 10.07.2003 r. zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Zasady dostepu do informacji publicznej w Urzedzie Miasta Plocka okresla ustawa o dostgpie do
informacji publicznej, Statut Miasta Ptocka oraz niniejsze zarzadzenie.

§2

1. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

1/ uzyskania informacji, w tym informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to
szczegolnie istotne dla interesu publicznego,

2/ wgladu do dokumentow urzedowych,

3/ dostgpu do posiedzen kolegialnych organéw wiadzy publicznej pochodzacych z
publicznych wyborow.
2. Udostepnienie informacji publicznych nastepuje w drodze:

1/ ogloszenia informacji publicznej, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie
Informacji Publicznej,

2/ udostgpnienia na wniosek badz bez wniosku w formie ustnej lub pisemne;j,

3/wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogolnie dostgpnych,

4/ wstepu na posiedzenia organow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 3, oraz udostgpnienia
materialow, w tym audiowizualnych i teleinformatycznych, dokumentujacych te posiedzenia,

5/ zamieszczenia w ,,Sygnatach Ptockich” oraz Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Mazowieckiego.
3. Dostgp mediow (prasa, radio, TV) do informacji publicznej zapewnia Biuro Prasowe Urzgdu
Miasta Plocka.
4. Na zapoznanie si¢ z dokumentami wyraza zgodg kierownik komorki organizacyjnej w zakresie
swojej wlasciwosci lub Sekretarz Miasta Plocka.

§3

1. Za przygotowanie i aktualizacj¢ informacji publicznych wymagajacych opublikowania w
Biuletynie Informacji Publicznej odpowiedzialni sg kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta.

2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, kierownicy komorek organizacyjnych przekazuja
niezwtocznie do Oddziatu Organizacyjnego w formie elektronicznej (dyskietka, e-mail).



§4

1. Ustne lub pisemne zgtoszenie wniosku o udostepnienie informacji publicznej nastgpuje w
Biurze Obstugi Klienta lub droga pocztowa.

2. Informacja publiczna, ktdéra moze by¢ niezwtocznie udostgpniona, jest udostgpniana w formie
ustnej lub pisemne;j bez pisemnego wniosku.

3. Wz6r pisemnego wniosku o udostgpnienie informacji publicznej stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Wniosek pisemny kierowany jest do Wydziatu Organizacji 1 Spraw Administracyjnych
Oddziatu Organizacyjnego w celu zarejestrowania go w centralnym rejestrze wnioskow o
udostepnienie informacji publiczne;.

5. Kierownik Oddzialu Organizacyjnego przekazuje wniosek wlasciwej merytorycznie komorce
Urzgdu Miasta oraz nadzoruje terminowos¢ udzielenia odpowiedzi.

§5

Kierownicy komorek organizacyjnych Urz¢du Miasta odpowiadajacy na wniosek o udostgpnienie
informacji publicznej sa obowiazani przekaza¢ kierownikowi Oddziatu Organizacyjnego
informacje pisemna o sposobie i terminie zalatwienia wniosku.

§6

1. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w
terminie 14 dni od ztoZzenia wniosku, podmiot obowiazany do jej udostgpnienia powiadamia w
tym terminie o powodach opdZnienia oraz o terminie, w jakim udostgpni informacjg, nie
dluzszym jednak niz 2 miesiace od dnia zlozenia wniosku.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposob lub w formie okreslonej we
wniosku, podmiot obowiazany do udost¢pnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce o
przyczynach braku mozliwos$ci udostgpnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki
sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie. W takim przypadku,
jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie zlozy wniosku o udostgpnienie
informacji w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostgpnienie
informacji umarza sig.

§7

1. Sporzadzenie kopii dokumentu technika kserokopii lub inng jest uzaleznione od pokrycia
kosztow ich wytworzenia poprzez wniesienie oplaty, z zastrzezeniem ust. 3. Kopiowanie
dokumentéw odbywa sig tylko na nos$nikach Urzedu Miasta.

2. Cennik optat za wytworzenie kopii dokumentéw urzgdowych w Urzedzie Miasta stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Sporzadzenie kopii dokumentéw urzedowych technika kserokopii w ilosci 3 stron, na wniosek
wnioskodawcy moze by¢ wykonane nieodptatnie.

4. w przypadku ustalenia wysokosci kosztow, sporzadzenie kopii nastgpuje po uiszczeniu optaty
w kasie Oddziatu Podatkow 1 Optat lub na bankowy rachunek Urzedu Miasta.
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5. O obowiazku poniesienia opfaty, jej wysokosci 1 sposobie uiszczenia wnioskodawca jest
informowany przez pracownika udostepniajacego dokumenty w ciagu 14 dni od zlozenia
wniosku.

§8

Oplata, o ktérej mowa w §7 ust. 112 jest pobierana niezaleznie od oplaty administracyjnej ustalonej uchwala Rady Miasta
Plocka lub oplaty skarbowej czy innej oplaty ustalonej powszechnie obowiazujacymi przepisani.

§9
Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Plocka.
§10

Traci moc zarzadzenie nr 131/2003 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 17 marca 2003 r. w sprawie
okreslenia szczegotowych zasad dostgpu do informacji publicznej w Urzgdzie Miasta Ptocka.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



