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PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 135/11
Prezydenta Miasta Plocka
zdnia 07 lutego 2011 roku

w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Ptocka

Na podstawie § 1 ust. 3 oraz § 2 ust. 2 i 3 Instrukgji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 118/11 Prezydenta Miasta Ptocka z
dnia 27 stycznia 2011 r. zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wskazuje tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych jako podstawowy sposéb
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie Miasta Ptocka.

§ 2. Wyznaczam pracownika na stanowisku ds. archiwum - panig Ewe Ogieniewska na
koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Ptocka.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 52/10 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 31 grudnia 2010 r. w
sprawie stosowania Instrukcji Kancelaryjnej w Urzedzie Miasta Ptocka.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ptocka.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



