PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 291/2011
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 01 kwietnia 2011 roku

W sprawie: powotania Zespolu wspomagajacego realizacje zadania pn.
Opracowanie mapy akustycznej dla miasta Plocka wraz z kompleksowym
systemem do jej zarzadzania i udostepniania na stronach internetowych Urzedu
Miasta Ptocka i Programu ochrony $srodowiska przed hatasem”

Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
stanowigcego zatqcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 118/2011 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 27.01.2011 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Miasta Ptocka
§1

Powotuje sie Zespdt wspomagajacy realizacje zadania pn.”Opracowanie mapy
akustycznej dla miasta Ptocka wraz z kompleksowym systemem do jej
zarzadzania i udostepniania na stronach internetowych Urzedu Miasta Ptocka oraz
programu ochrony Srodowiska przed hatasem”, zwanego dalej Zespotem,
w nastepujgcym sktadzie: )
1) Tadeusz Harabasz, p.o. Dyrektora Wydziatu Ksztattowania Srodowiska -
Przewodniczacy Zespotu; )
2) Alina Wegrzyn, Kierownik Oddziatu Ochrony Srodowiska - Zastepca
Przewodniczgcego Zespotu; ]
3) Teresa Januszewska, Inspektor w Oddziale Ochrony Srodowiska - Sekretarz
Zespotu;
4) Anna Urbanik, Inspektor w Wydziale Geodezji i Katastru — Cztonek Zespotu;
5) Katarzyna Liszewska, Inspektor w Wydziale Geodezji i Katastru - Cztonek
Zespotu;
6) Marianna Janiszewska, Gtéwny Specjalista w Wydziale Urbanistyki i Strategii
Rozwoju Miasta - Cztonek Zespotu;
7) tukasz Ozimek, Podinspektor w Wydziale Urbanistyki i Strategii Rozwoju
Miasta - Cztonek Zespotu;
8) Krzysztof Wiodarczyk, Gtéwny Specjalista w Zespole ds. Inwestycji
Strategicznych - Cztonek Zespotu;
9) Pawet Sobka, Gtéwny Specjalista w Oddziale Teleinformatyki - Cztonek

Zespotu;
10) Tomasz Szulborski, Informatyk w Oddziale Teleinformatyki - Cztonek



Zespotu;
11) Maciej Iwanski, Specjalista ds. Ewidencji Drég w Miejskim Zarzadzie Drég -
Cztonek Zespotu.

§2
Do zadan Zespotu nalezy:
1) przygotowanie danych i opracowanie szczegétowego opisu przedmiotu
zamowienia,
2) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
3) przeprowadzenie procedury zwigzanej z wytonieniem wykonawcy zadania,
4) wspomaganie dziatan zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg zadania,
5) kontrola postepu prac,
6) nadzoér nad prawidtowym rozliczeniem finansowym i terminowym zadania,
7) przeciwdziatanie nieprawidtowosciom podczas realizacji zadania,
8) opiniowanie poszczegdlnych etapéw inwestycji,
9) odbidr korncowy opracowania wraz z rozliczeniem finansowym,
10)przygotowanie projektu uchwaty do zatwierdzenia programu przez Rade
Miasta Ptocka.

§3

Zasady i tryb dziatania Zespotu okresla sie w Regulaminie Pracy Zespotu,
stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatqcznik
do Zarzadzenia Nr 291/2011
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 01 kwietnia 2011r.

Regulamin Pracy
Zespotu wspomagajacego realizacje zadania pn.”Opracowanie mapy akustycznej dla
miasta Plocka wraz z kompleksowym systemem do jej zarzadzania i udostepniania na
stronach internetowych Urzedu Miasta Plocka oraz programu ochrony srodowiska przed
hatasem”.

81.
1. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu.
2. Zwotywanie posiedzen Zespotu odbywa sie w formie pisemnej, za posrednictwem
poczty elektronicznej, najpdzniej 3 dni przed terminem posiedzenia.
3. Posiedzenia Zespotu odbywajq sie w miare potrzeb.

§2.
Przewodniczacy organizuje prace Zespotu, jest odpowiedzialny za jego dziatania oraz
prowadzi posiedzenia Zespotu. W sytuacjach szczegdlnych Przewodniczacy moze
upowazni¢ do przewodniczenia posiedzeniu swojego Zastepce lub innego cztonka
Zespotu.

§3.
W zaleznosci od potrzeb, na zaproszenie Przewodniczacego Zespotu, w pracach Zespotu
uczestniczg réwniez inni pracownicy Urzedu Miasta Ptocka, jednostek organizacyjnych
Gminy Miasta Ptocka oraz osoby spoza struktur Urzedu Miasta Ptocka.

§ 4.
Z posiedzenia Zespotu sporzadza sie protokdt, ktéry podpisujg, w sposdéb umozliwiajacy
identyfikacje, cztonkowie Zespotu bioracy udziat w posiedzeniu.

§5.
Na posiedzeniach Zespotu omawiany jest aktualny stan realizacji zadania, postepy
w pracy, problemy oraz nieprawidtowosci oraz uzgadniany jest zakres i sposob dalszego
dziatania.

§6.
Obstugg administracyjng oraz przechowywaniem dokumentacji Zespotu zajmuje sie
Wydziat Ksztattowania Srodowiska Urzedu Miasta Ptocka.



