
ZARZĄDZENIE NR 3803/09  
PREZYDENTA MIASTA PŁOCKA

z dnia 09 października 2009r.

w sprawie: zmiany Załącznika do Zarządzenia Prezydenta Miasta Płocka Nr 2734/08
z dnia 24 grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli 
podatków,  opłat,  niepodatkowych  należności  oraz  pozostałych  dochodów  budżetowych 
w Urzędzie Miasta Płocka.

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(  Dz.  U.  z  2005 r.  Nr  249,  poz.  2104 z  późn.  zm.),  ustawy z  dnia  29 września  1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r.  Nr 76, poz 694 z późn. zm.) rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 21 czerwca 2006 ( Dz. U. z 2006 r. Nr 112, poz. 761) w sprawie zasad 
rachunkowości  oraz  planu  kont  w zakresie  podatków,  opłat  i  niepodatkowych  należności 
budżetowych dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego oraz § 11 pkt.1 
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka nadanego Zarządzeniem Nr 2208/2008 
Prezydenta Miasta Płocka z dnia 16 lipca 2008, zmienionego Zarządzeniem Nr 2326/2008 
Prezydenta Miasta Płocka z dnia 1 września 2008 r. zarządzam, co następuje:

§ 1

W § 3 „Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli podatków, opłat, niepodatkowych należności 
oraz pozostałych dochodów budżetowych w Urzędzie Miasta Płocka” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencja  podatkowa  prowadzona  jest  przy  użyciu  komputera  w  podziale  na  podatki, 
zgodnie z dokumentacją zintegrowanego systemu informatycznego „Ratusz” firmy „Rekord” 
– Bielsko-Biała. 

Przypisów i odpisów w ewidencji podatkowej dokonuje się na podstawie:

a)  deklaracji  podatkowych,  z  których  wynika  zobowiązanie  podatkowe  lub  kwota 
zmniejszająca zobowiązanie podatkowe,
b) decyzji,
c) dowodów zrealizowanych wpłat nieprzypisanych należnych od podatników,
d) postanowień o dokonaniu potrącenia, o których mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej,
e) odpisów orzeczeń sądu administracyjnego, o których mowa w art. 77 § 1 pkt 3 Ordynacji
podatkowej,
f)  dokumentów, na podstawie których  przypisuje  się  bankowi zobowiązanie  w wysokości 
zapłaty dokonanej przez podatnika,  w związku z art.  60 § 1 pkt 2 Ordynacji  podatkowej, 
stwierdzające  obciążenie  rachunku  bankowego  podatnika  z  tytułu  zapłaty  podatku 
w  przypadku,  gdy  podatnik  dokonał  zapłaty  za  pośrednictwem  banku,  a  bank  obciążył 
rachunek bieżący podatnika, ale nie przekazał środków na rachunek bieżący urzędu.”

§ 2 

§  4  pkt  5  „Instrukcji  w  sprawie  ewidencji  i  kontroli  podatków,  opłat,  niepodatkowych 
należności oraz pozostałych dochodów budżetowych w Urzędzie Miasta Płocka” otrzymuje 
brzmienie:



„Pracownik, który zgodnie z zakresem czynności przygotowuje decyzję w sprawie wymiaru 
lub zmiany wymiaru podatków po jej podpisaniu przez upoważnioną osobę przekazuje jej 
oryginał  do  kancelarii  celem  doręczenia.  Kopia  decyzji  przechowywana  jest  w  formie 
elektronicznej.  Program zapewnia  pełne  zabezpieczenie  danych  zarówno  przed  utratą  jak 
i dostępem do nich przez osoby nieuprawnione.”

§ 3

Wymieniony w § 19 formularz informacyjny dla osób fizycznych stanowiący  Załącznik Nr 2 
do „Instrukcji w sprawie ewidencji i  kontroli  podatków, opłat,  niepodatkowych należności 
oraz pozostałych dochodów budżetowych w Urzędzie Miasta Płocka” otrzymuje nową treść 
i stanowi Załącznik do niniejszego Zarządzenia.

§ 4

Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Płocka.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Płocka
/-/ Mirosław Milewski     

 



Załącznik 

do Zarządzenia Prezydenta Miasta Płocka 

Nr  3803/09  z dnia 09 października 2009r.

FORMULARZ INFORMACYJNY DLA OSÓB FIZYCZNYCH

Imię i Nazwisko  ..........................................................................................................……...…. 

Data i miejsce urodzenia .............................................................................................................. 

Miejsce zamieszkania .................................................................................................................. 

Wykonywane zajęcie ................................................................................................................... 

Numer ewidencyjny (PESEL)....................................................................................................... 

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)......................................................................................... 

Nie karany/karany za składanie fałszywych zeznań  (właściwe podkreślić) 

      I . Dochody

1. Zarobki brutto za ostatnie 3 miesiące

 m-c........................kwota  ...........................

 m-c........................kwota   ..........................

 m-c........................kwota   ..........................

2. Inne dochody /3 miesiące/

-    odsetki od wkładów pieniężnych.............................................................................................
-    sprzedaż majątku.....................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
-    darowizny................................................................................................................................ 
.......................................................................................................................................................
-    sprzedaż papierów wartościowych.......................................................................................... 
.......................................................................................................................................................
-    pomoc z opieki społecznej....................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................
-    inne.......................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................
W przypadku braku dochodów własnych - podać źródła utrzymania ......................................... 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

II. Kapitały pieniężne i prawa majątkowe
1. Stan środków finansowych (nazwa banku, kwota)................................................................... 
.......................................................................................................................................................



2. Papiery wartościowe (wartość nominalna, firma)..................................................................... 
.......................................................................................................................................................

3. Prawa majątkowe (np. prawa autorskie, wierzytelności z tytułu umowy sprzedaży,  itp.)...... 
.......................................................................................................................................................

III. Stan majątkowy

1. Nieruchomości

− dom/y .....................................................................................................................................
adres........................................................................................................................................
powierzchnia........................................................................................................................... 
rok budowy, nabycia...............................................................................................................

− mieszkanie/a............................................................................................................................
adres........................................................................................................................................
powierzchnia........................................................................................................................... 
rok nabycia..............................................................................................................................

− działka/i (typ)..........................................................................................................................
adres........................................................................................................................................
powierzchnia........................................................................................................................... 
rok nabycia..............................................................................................................................

− użytki rolne.............................................................................................................................
powierzchnia...........................................................................................................................
klasa ziemi...............................................................................................................................

− lasy
rodzaj.......................................................................................................................................
powierzchnia...........................................................................................................................

− inne nieruchomości.................................................................................................................
.................................................................................................................................................

2. Majątek ruchomy

− samochód................................................................................................................................
marka....................................................................................................................................... 
rok produkcji........................................................................................................................... 
data nabycia.............................................................................................................................

− samochód................................................................................................................................ 
marka.......................................................................................................................................
rok produkcji........................................................................................................................... 
data nabycia.............................................................................................................................

− maszyny,  urządzenia  i  inne  składniki  majątku  o wartości  powyżej  5.000,00 zł  (podać 
rodzaj i szacunkową wartość)



.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................

-  przedmioty wartościowe (np. dzieła sztuki) podać wartość szacunkową.

…................................................................................................................................................... 

-  inne informacje o majątku......................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................

IV.  Wydatki i obciążenia finansowe

  1. Opłaty związane  z utrzymaniem domu, mieszkania

-  czynsz........................................................................................................................................ 
-  media.......................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
-  inne............................................................................................................................................ 
.......................................................................................................................................................

  2. Zobowiązania i obciążenia (pożyczki, kredyty, raty)............................................................. 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................

 3. Inne stałe wydatki (np. lekarstwa)...........................................................................................

 4. Inne informacje o wysokości wydatków (np. czesne)............................................................. 
.......................................................................................................................................................

V. Osoby zamieszkujące we wspólnym gospodarstwie domowym 

1.  imię i nazwisko....................................................................................................................... 
-  stopień pokrewieństwa lub powinowactwa............................................................................... 
-  rok urodzenia............................................................................................................................ 
-  źródło dochodów....................................................................................................................... 
-  wysokość dochodów.................................................................................................................. 
2.  imię i nazwisko........................................................................................................................ 
-  stopień pokrewieństwa lub powinowactwa............................................................................... 
-  rok urodzenia............................................................................................................................. 
-  źródło dochodów....................................................................................................................... 
-  wysokość dochodów.................................................................................................................. 
3.  imię i nazwisko........................................................................................................................ 
-  stopień pokrewieństwa lub powinowactwa............................................................................... 
-  rok urodzenia............................................................................................................................. 
-   źródło dochodów...................................................................................................................... 
-  wysokość dochodów.................................................................................................................. 



4.  imię i nazwisko........................................................................................................................ 
-  stopień pokrewieństwa lub powinowactwa............................................................................... 
-  rok urodzenia............................................................................................................................. 
-  źródło dochodów....................................................................................................................... 
-  wysokość dochodów.................................................................................................................. 
5.  imię i nazwisko....................................................................................................................... 
-  stopień pokrewieństwa lub powinowactwa............................................................................... 
-  rok urodzenia............................................................................................................................. 
-  źródło dochodów....................................................................................................................... 
-  wysokość dochodów..................................................................................................................

VI. Inne informacje o sytuacji materialnej i losowej podatnika 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

Kto  składając  zeznanie  mające  służyć  za  dowód  w  postępowaniu  sądowym  lub 
w innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy,  zeznaje nieprawdę lub zataja 
prawdę podlega karze pozbawienia wolności do lat 3 (art.233 § 1 Kodeksu karnego)

Płock, dn. .............................                                  Podpis: 

                                                  


