ZARZADZENIE NR 3803/09
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 09 pazdziernika 2009r.

w sprawie: zmiany Zatacznika do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Plocka Nr 2734/08

z dnia 24 grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie ewidencji 1 kontroli
podatkdw, optat, niepodatkowych naleznos$ci oraz pozostatych dochodéw budzetowych
w Urzedzie Miasta Ptocka.

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych

( Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz 694 z pdzn. zm.) rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 ( Dz. U. z 2006 r. Nr 112, poz. 761) w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planu kont w zakresie podatkdéw, optat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego oraz § 11 pkt.1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Plocka nadanego Zarzadzeniem Nr 2208/2008
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 16 lipca 2008, zmienionego Zarzadzeniem Nr 2326/2008
Prezydenta Miasta Plocka z dnia 1 wrzes$nia 2008 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

W § 3 ,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli podatkow, optat, niepodatkowych naleznos$ci
oraz pozostatych dochodéw budzetowych w Urzedzie Miasta Ptocka™ otrzymuje brzmienie:

,Ewidencja podatkowa prowadzona jest przy uzyciu komputera w podziale na podatki,
zgodnie z dokumentacja zintegrowanego systemu informatycznego ,,Ratusz” firmy ,,Rekord”
— Bielsko-Biata.

Przypisow i odpiséw w ewidencji podatkowej dokonuje si¢ na podstawie:

a) deklaracji podatkowych, z ktorych wynika zobowiazanie podatkowe Iub kwota
zmniejszajaca zobowiagzanie podatkowe,

b) decyzji,

c) dowodow zrealizowanych wptat nieprzypisanych naleznych od podatnikow,

d) postanowien o dokonaniu potracenia, o ktérych mowa w art. 65 Ordynacji podatkowe;,

e) odpisow orzeczen sadu administracyjnego, o ktorych mowa w art. 77 § 1 pkt 3 Ordynacji
podatkowe;j,

f) dokumentéw, na podstawie ktoérych przypisuje si¢ bankowi zobowiazanie w wysokosci
zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwiazku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j,
stwierdzajace obciazenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaptaty podatku
w przypadku, gdy podatnik dokonal zaptaty za posrednictwem banku, a bank obciazyt
rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkow na rachunek biezacy urzedu.”

§2

§ 4 pkt 5 ,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli podatkéow, optat, niepodatkowych
naleznos$ci oraz pozostalych dochodow budzetowych w Urzgdzie Miasta Plocka” otrzymuje
brzmienie:



»Pracownik, ktéry zgodnie z zakresem czynnosci przygotowuje decyzj¢ w sprawie wymiaru
lub zmiany wymiaru podatkéw po jej podpisaniu przez upowazniona osob¢ przekazuje jej
oryginat do kancelarii celem dorgczenia. Kopia decyzji przechowywana jest w formie
elektronicznej. Program zapewnia pelne zabezpieczenie danych zarowno przed utrata jak
i dostgpem do nich przez osoby nieuprawnione.”

§3

Wymieniony w § 19 formularz informacyjny dla os6b fizycznych stanowiacy Zatacznik Nr 2
do ,,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli podatkéw, optat, niepodatkowych naleznosci
oraz pozostatych dochodoéw budzetowych w Urzedzie Miasta Ptocka” otrzymuje nowa tres¢
1 stanowi Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Plocka.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka
/-/ Mirostaw Milewski



Zatacznik
do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka

Nr 3803/09 z dnia 09 pazdziernika 2009r.

FORMULARZ INFORMACYJNY DLA OSOB FIZYCZNYCH

VT BAE: VA 4 1] o TN
Data 1 MIEJSCE UTOUZETIA ....eueieniiiiiiieiieeie ettt ettt ettt et et e st e et e e bt e e abeesseesabeesbeeenbeenseesaneas
Mi€jJSCE ZAMIESZKANIA .....viiiiieiieiiieiie ettt ettt ettt et e et esate e bt e ssbeeseesnbeenbeessseenseesaseans
WYKONYWANE ZAJECIE ..vvreeieenrieiiieiieniieeieesiteeteesteeeteesseessseensaessseeseessseesseessseeseessseesseessseesseensees
Numer ewidencyjny (PESEL).......ooouiiiiiiiie ettt e
Numer identyfikacji podatkowe] (INIP)........ccueiiiiiiiiiieee e

Nie karany/karany za sktadanie falszywych zeznan (wlasciwe podkreslic)

1. Dochody

1. Zarobki brutto za ostatnie 3 miesiace

M-Cuoeeeeeeeeeeneaeeeennn, KWota e
MCoreeeeeeeeeeeeeaannns Kwota  ooeeeeeeeeeeeenn,
MCorreeeeeeeeeeeeeeannns Kkwota  oeeeeeeeeeeeenn,

2. Inne dochody /3 miesiace/

- odsetki od WkadOW PIeniQZNYCH. ......ccuviiiieiiiiiiieiiecitee et e
N o) /T b VA8 1 1 1 T 11 0 PO SRR
C QAIOWIZNY e
- SPIZE4A% PADIETOW WATOSCIOWYCR. oo
- DOMOC 2 OPiek SPOKCZE] e
.
W przypadku braku dochodéw whastiych - podaé Zr6di IEZYIAIIIA ..o

11. Kapitaly pienigzne i prawa majqtkowe
1. Stan $rodkéw finansowych (nazwa banku, KWota)...........cccceeriiiiiiniiiiiiniee e,



\9}

2

. Papiery warto§ciowe (warto$¢ nominalna, firma)...........ccceeeuveriiniiiinieniiienieeieeee e

111. Stan majqtkowy

. Nieruchomosci

POWICTZCRIIA. ...eeeiiieeiiie e et e sttt e et e e e aae e et eesstaeesnsaeessseeensseeensseeensseesnns
TOK DUAOWY, NADYCIA. ... .viiiiiiieiiieeciiee ettt ettt e et e e s e e e sabeeenseeesseeenseeennseeenneeas

POWICTZCIIIA. ...ttt ettt ettt et e st e e bt e aeeeabeesaeeenbeessteenseenseeenseenseesnseas
(0 Q1 F 10} o1 T TSRS

POWICTZCIIIA. ......tieitieiii ettt ettt et et e e bt e s aeeesbeesaeeenseessseeaseenseeenseensaesnsean
TOK NADYCIA. ...ttt ettt ettt et e et e et e esbeesseeenseessaeenseessbeensaessseenseansseenseens

UZYEKT TOIMC. ..ttt ettt e et e e et e e s ateeesatae e abeeesseeensseesssaeesssaeensseeanns
POWICTZCIMNIA. .....tieitieiiieiie ettt ettt et e et e st e et eesteeesbeessaeenseesaeeenseesaeenseesaeesseesaennsean

KLASA ZIEIML. .. et e et e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e reean e aeeeeeeerenanans

lasy

TOK PTOAUKCT ..ottt ettt e et e bt eenbeesseesabeesaeeenseeneeas
QYT 1 F:1 o) - HO PSSR UPRRI

TOK PLOAUKCT. .ottt ettt et ettt et e et e e st e enbeesseesnseesaeeenseenseas
A NADYCIA...c.evieiiecie ettt ettt e e te e st e et e et e e b e e taeenbe e taeenbe e st e enseennaeenseennes

maszyny, urzadzenia i1 inne sktadniki majatku o wartosci powyzej 5.000,00 zt (podac
rodzaj i szacunkowa warto$¢)



1V. Wydatki i obcigienia finansowe

1. Optaty zwiazane z utrzymaniem domu, mieszkania

V. Osoby zamieszkujgce we wspolnym gospodarstwie domowym

| 3508 (o B 0 F: A 74 1) o TP
- stopien pokrewienstwa lub POWINOWACIWA..........c.cceviieeiiiieeiiieeciie e eeree e e e e ereeeeeee s
= TOK UTOAZENIA. ...ttt ettt bt e st b e s at e e bt e sateenbeesateeneeas
= ZEOAI0 AOCHOAOW.....ceiiiiiiiice et e e et e e e tae e e raeeeaaeesaseeesaseeas
= WYSOKOSCE AOCHOAOW......ccuviiiiiiiiiiecee ettt e te e e e e e tae e etaeeeaaaesnseeenaseees
2. AMIQ 1 NAZWISKO.....viiiiiiiiie e et e e e e e et e e e eeaae e e e eeaaeeeeeeteeeeeenns
- stopien pokrewienstwa Iub POWINOWACIWA...........ececvieeiiiieeiieeeiie e esree e e e eaaeeeaeeees
= TOK UTOAZENIA. ...ttt ettt e h ettt bbbt s bt et s sbe et eaaesbeenee
= ZEOAI0 AOCHOAOW.....ceiiiiiiii ettt ae e et e e stae e e rae e eaaeeensaeenaseeas
= WYSOKOSE AOCRHOAOW........uiiiiiiiiiiiicitee ettt ettt st be e e et eeabeesseesnseenneas
3. AMIC 1 NAZWISKO.c.eeiieiiiiiiie et e et e et e e e et e e e e etae e e e eeaaeeeeeareeeeeeanns
- stopien pokrewienstwa Iub POWINOWACIWA.........ceciieriierieeiieniieeiee ettt seee e eenseeeees
= TOK UTOAZENIA. ...ttt ettt h ettt st e bt et s b et s e bt et eaaesbeenee
= ZPOAI0 AOCROAOW. ....c..eiiiiiiiiie et st
= WYSOKOSE AOCRHOAOW........uiiiiiiiiiiiicieee ettt ettt sttt e et eenseesnseenseas



4. TMIC 1 NAZWISKO ... .vviiiiiiiiii et ee e ettt e e e e e e et e e e e eeaaeeeeeeaareeeeeteeeeeanns
- stopien pokrewienstwa lub POWINOWACIWA.........ceciieiiieriieiierie ettt
= TOK UFOAZENIA .. ettt ettt ettt ettt e et e e teeeebeeaeessbeessaessseesseessseensaensseenseensseenseas
= ZEOAI0 AOCHOAOW. ...ttt ettt e et e e abeenseeenseeneeas
= WYSOKOSE AOCHOAOW........uiiiiiiiiiiiieiiecie ettt ettt be et eesbeetaeesbeesseessseenseas
5. IMIQ 1 NAZWISKO....eiiiiieiiiii ittt et e e e e e e et e e e eeate e e e e enaaeeeeeeaaeeeeenaaeeeeetnreeeeennnes
- stopien pokrewienstwa lub POWINOWACIWA.........c.eeeriieeiiieeiiieeiieeeiee et eeree e e aveeeeeee e
= TOK UFOAZENIA .. eeeiiieiiieiieciie ettt ettt ettt e et e et e eebeebeeesbeessaessseesseessseensaensseenseenssennsens
= ZEOAI0 AOCHOAOW ....cceiiiiiiiiee et e et e b e e e tae e e saeeeaaeesnsaeenasee s
= WYSOKOSC AOCROAOW .......eiiiiiiiiieiiecie ettt e e e eebeesaseesbeessneenseas

VI. Inne informacje o sytuacji materialnej i losowej podatnika

Kto skladajac zeznanie majace shuzy¢ za dowodd w postgpowaniu sadowym lub
w innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdg lub zataja
prawdg podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3 (art.233 § 1 Kodeksu karnego)

Plock, dn. ....cccoeveriiii Podpis:



