ZARZADZENIE NR 4036 /09
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 15 grudnia 2009 r.

w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzurow Prezydenta Miasta Plocka na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronne;j

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416, Nr 277, poz. 2742,
z 2005 r. Nr 180, poz. 1496, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 1 711, Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 107, poz.
732, Nr 176, poz. 1242, z 2008 r. Nr 171, poz. 1056, Nr 180, poz. 1109, Nr 206, poz. 1288,

Nr 208, poz. 1308, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 22, poz. 120, Nr 97, poz. 801, Nr 161, poz. 1278),
art. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592,
z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688,

Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 167, poz. 1759, z 2007
r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 92, poz. 753,

Nr 157, poz. 1241), § 3 ust.1 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r.

w sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony (Dz. U. Nr
16, poz. 152), § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218), w zwiazku z § 1 1 2 Zarzadzenia Nr 340
Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych
Dyzurow Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowos$ci obronnej
panstwa zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1. Tworzg System Stalych Dyzuréw Prezydenta Miasta Plocka (SSD PMP) na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan operacyjnych ujetych w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Ptocka w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

2. W sktad SSD PMP wchodza:

1) Staly Dyzur Prezydenta Miasta Ptocka;

2) Staty Dyzur Komendanta Strazy Miejskiej;

3) Staty Dyzur Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog;

4) Staly Dyzur Dyrektora Zakladu Ustug Miejskich ,,Muniserwis”;

5) Staly Dyzur Dyrektora Miejskiego Zespotu Obiektéw Sportowych;
6) Staly Dyzur Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej;
7) Staty Dyzur Dyrektora Miejskiego Ogrodu Zoologicznego;

8) Staly Dyzur Dyrektora Zarzadu Jednostek O§wiatowych;

9) Staty Dyzur Prezesa Plockiego Zaktadu Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0.;
10) Staly Dyzur Prezesa Wodociagéw Ptockich Sp. z o0.0.;

11) Staty Dyzur Prezesa Komunikacji Miejskiej Ptock Sp. z o.0.



3. Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 2, stanowia ogniwa Systemu Statych Dyzuréw
Wojewody Mazowieckiego.

4. Podleglo$¢ oraz sposob przekazywania informacji w SSD PMP na potrzeby podwyzszania
gotowos$ci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych, okresla zalacznik nr 1
do zarzadzenia.

§ 2.

1. Ustalam nastgpujaca organizacje¢ 1 zasady pelnienia Stalych Dyzuréw w jednostkach
organizacyjnych wchodzacych w sktad SSD PMP:

1) State Dyzury pelnione sa przez cala dobg w systemie dwuzmianowym;
2) obsadg jednej zmiany Statego Dyzuru stanowia:

a) w Urzedzie Miasta Ptocka — 3 osoby,

b) w pozostalych jednostkach organizacyjnych wymienionych w § lust. 2 — nie mniej niz
2 osoby.

2. Realizacja przedsigwzie¢ zwiazanych z przygotowaniem Statego Dyzuru do dziatania w wyzszych
stanach gotowos$ci obronnej panstwa nalezy:

1) do zadan komorki organizacyjnej (stanowiska) wiasciwej w sprawach obronnych i zarzadzania
kryzysowego - w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia;

2) do zadan komorki organizacyjnej  (stanowiska) wilasciwej do spraw organizacyjno -
administracyjnych - w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkow do dziatania.

3. Obsadg Stalego Dyzuru stanowia:
1) w charakterze kierownikéw zmian — pracownicy Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu Miasta Plocka oraz pracownicy sekretariatdw w pozostalych jednostkach

organizacyjnych wymienionych w § lust. 2;

2) w charakterze dyzurnych - pracownicy jednostek organizacyjnych tworzacych Staly Dyzur,
ktérym nie powierzono realizacji zadan obronnych.

§ 3.

1. Staly Dyzur w Urzedzie Miasta Plocka nalezy zorganizowaé w pomieszczeniach Miejskiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

2. Stale Dyzury pozostatych jednostek organizacyjnych wymienionych w § lust. 2, organizuje si¢
w wydzielonych pomieszczeniach tych jednostek.

§ 4.

Organizacja 1 przygotowanie Statego Dyzuru obejmuje:
1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia:

a) okreslenie struktury ogniw SSD PMP, sktadu osobowego, podleglosci, miejsca petnienia
dyzuru, zadan oraz wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za przygotowanie i funkcjonowanie
Statego Dyzuru,



b) opracowanie wykazu 0sob upowaznionych do uruchomienia Statego Dyzuru po godzinach
pracy, z ich danymi teleadresowymi,

c) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci do podjgcia i realizacji
zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania,

d) opracowanie i uzgodnienie z organem nadrzednym okreslonym w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia dokumentacji zwiazanej z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania Stalego
Dyzuru (wzér Instrukcji Statego Dyzuru okresla zalaeznik nr 2 do zarzadzenia),

e) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Statego Dyzuru,

f) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego Stalego Dyzuru w ramach szkolenia
obronnego (przynajmniej raz w roku),

g) sprawdzanie 1 kontrolowanie gotowosci Statego Dyzuru do dziatania w ramach kontroli
realizacji zadan obronnych;

2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dziatania:

a) wyznaczenie, przygotowanie 1 utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen do
pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Stalego Dyzuru w stanie statej gotowosci
obronnej panstwa,

b) wyposazenie wydzielonych pomieszczen w niezbedne srodki tacznosci, sprze¢t informatyczny
oraz biurowy,

c) wyposazenie w zapasowe zrodta energii elektrycznej,
d) wyznaczenie dyzurnych srodkow transportowych dla potrzeb Statego Dyzuru,

€) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku.

§5.

Za organizacjg, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Stalego Dyzuru czynig
odpowiedzialnych:

1) w Urzedzie Miasta Plocka:

a) Kierownika Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludno$ci i Spraw Obronnych w
zakresie okreslonym w § 4 pkt 1;

b) Dyrektora Wydziatu Spraw Organizacyjnych — w zakresie okreslonym w § 4 pkt 2;

2) w pozostatych jednostkach organizacyjnych wymienionych w § 1 ust. 2 — kierownikow tych
jednostek.

§ 6.

1. Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa w pelnym lub
ograniczonym zakresie, na polecenie organu tworzacego Staty Dyzur lub jego organu nadrzednego
wskazanego w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia, w celach szkoleniowych i kontrolno —
sprawdzajacych.



2. W wyzszych stanach gotowos$ci obronnej Staly Dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie, zgodnie
z harmonogramem osiagania wyzszych standw gotowosci obronnej Urzedu Miasta Ptocka.

3. O uruchomieniu Stalego Dyzuru zarzadzajacy informuje wilasciwy organ nadrzedny SSD PMP
wskazany w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia, podajac pelne uzasadnienie podjgtej decyzji.

§7.

Jednostki organizacyjne wchodzace w sklad SSD PMP sa zobowigzane do utrzymywania peinej
gotowosci do dzialania, sprawnego powiadamiania kierowniczej kadry 1 wyznaczonych
pracownikow wchodzacych w sktad Statego Dyzuru.

§8.

Kierownika Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludno$ci i Spraw Obronnych Urzgdu
Miasta Ptocka oraz kierownikow pozostalych jednostek organizacyjnych okreslonych w § 1 ust. 2
zobowiazuj¢ do:

1) opracowania wymaganych dokumentéw Statego Dyzuru wskazanych w zalgczniku nr 4 do
zarzadzenia,

2) zorganizowania i przygotowania Statego Dyzuru wedtug zasad okreslonych w § 2 - 4 zarzadzenia,

3) przekazania, zgodnie z podlegloscia okreslona w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia, danych
teleadresowych wedtug uktadu zawartego w zalaczniku nr 5 do zarzadzenia.

§9.

System Statych Dyzuréw Prezydenta Miasta Plocka, wedlug zasad okreslonych w zarzadzeniu,
nalezy przygotowac do dziatania:

1) w Urzedzie Miasta Plocka — do dnia 31 grudnia 2009 r.;

2) w pozostalych jednostkach organizacyjnych wymienionych w § 1 ust. 2 — do dnia 31 stycznia 2010
r.

§ 10.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony
Ludnosci i Spraw Obronnych i Dyrektorowi Wydziatu Spraw Organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka.

§ 11.

Traci moc Zarzadzenie Nr 5698/2006 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 2 pazdziernika 2006 r.
w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzurow Prezydenta Miasta Ptocka na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Miasta Plocka w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1w czasie wojny.

§12.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/ - / Mirostaw Milewski
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NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

Komorka organizacyjna odpowiedzialna za wykonywanie zadan obronnych

Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 4036/2009

Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 15 grudnia 2009 .
ZATWIERDZAM

(imig i nazwisko zatwierdzajacego)
Dnia ....cccoevveiens

Instrukcja Stalego Dyzuru

(WZOR)

Dyrektora / Prezesa

(nazwa jednostki organizacyjnej)

UZGODNIONO OPRACOWAL

(stanowisko, imig i nazwisko porzadzajacego)

MIEJSCOWOSC MIESIAC ROK
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1.ZASADY OGOLNE

Podstawa prawna wprowadzenia Statego Dyzuru w .......cccoeeeiiiiiiienenn (nazwa jednostki
organizacyjnej) jest rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz Zarzadzenie Nr .......... Prezydenta
Miasta Plocka z dnia ........ccccoeeiieiiiininnns w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzurow
Prezydenta Miasta Ptocka (SSD PMP) na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz

uruchamiania realizacji zadah obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronne;j.

1. Cel organizacji Stalego Dyzuru

Celem organizacji Stalego Dyzuru jest zapewnienie mozliwosci operatywnego
przekazywania decyzji zwiazanych z podwyzszaniem gotowoS$ci obronnej panstwa w  ............
(przedsiebiorstwie, zaktadzie pracy ) oraz ciaglosci przekazywania decyzji organdéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Plocka w

warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, a w tym:

powiadamianie okreslonych os6b o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu

pracy,

- przekazywanie wykonawcom decyzji, tresci zadan i informacji naplywajacych z organow
nadrzednych,

- ewidencjonowanie tre$ci decyzji, zadan 1 informacji w dzienniku przyjetych
1 przekazywanych informacji,

- utrzymywanie ciaglej lacznosci ze Stalym Dyzurem przelozonego i jego wewngtrznymi
komorkami organizacyjnymi,

- utrzymanie w ramach wspoldziatania lacznosci ze Statymi Dyzurami wszystkich jednostek

organizacyjnych wspotdziatajacych w realizacji zadan operacyjnych na obszarze miasta,

- realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.
2. Zadania realizowane w ramach Stalego Dyzuru

> Uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej.

> Przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz
przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas

podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa.



3. Sklad osobowy i czas pelnienia Stalego Dyzuru

Funkcjonowanie Stalego Dyzuru zapewnia Kierownik Stalego Dyzuru oraz trzyosobowa
(dwuosobowa) zmiana w godzinach:

- I zmiana od godz. 7.00 do godz. 19.00,

- I zmiana od godz. 19.00 do godz. 7.00.
Sktad zmiany petiacej Staly Dyzur stanowia:

- Kierownik zmiany Statego Dyzuru;

- Dyzurny(i) Statego Dyzuru (w przypadku zmiany dwuosobowej w sktad Stalego Dyzuru

wchodzi Kierownik zmiany i jeden dyzurny).

Sktad Stalego Dyzuru ustala ............. (dyrektor, prezes) 1 zawarty jest w zataczniku nr 4 niniejszej
instrukcji.
4. Miejsce pelnienia Stalego Dyzuru i jego podleglos¢

Miegjscem petnienia Stalego Dyzuru Dyrektora / Prezesa ...................... jest ......... (sekretariat, inne
wyznaczone pomieszczenie).

Staty Dyzur podlega ..........cccueneeee. (dyrektorowi, prezesowi ........... , innej osobie ).
5. Zasady uruchamiania Stalego Dyzuru

5.1. W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, Staly Dyzur uruchamia si¢ w petnym lub
ograniczonym zakresie na zarzadzenie Dyrektora / Prezesa ................ lub Prezydenta Miasta

Plocka w celach szkoleniowych i kontrolno - sprawdzajacych.

5.2 W wyzszych stanach gotowo$ci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie,
zgodnie z harmonogramem osiagania wyzszych stanéw gotowosci obronnej Urzedu Miasta

Ptocka.
6. Kontrola i nadzor nad Stalym Dyzurem

6.1. Staty Dyzur moga kontrolowac:
a) Dyrektor / Prezes.........cccceuee.... ;

Ponadto prawo kontroli maja osoby upowaznione przez Dyrektora ............. oraz o0soby

upowaznione przez Prezydenta Miasta Plocka.

6.2. Bezposredni nadzor nad caloksztaltem dziatalnosci Statego Dyzuru z ramienia Dyrektora /

Prezesa sprawuje ......ccooeeeeevveenneens

6.3. Do jego obowiazkoéw nalezy:
- zorganizowanie i przygotowanie Stalego Dyzuru ................... ,

- zapewnienie sprawnego przeptywu informacji w SSD PMP,



- sprawne przekazywanie decyzji i1 informacji do komoérek organizacyjnych ...............
realizujacych zadania obronne,

- wszechstronne zabezpieczenie i zapewnienie sprawnego funkcjonowania Statego Dyzuru
Dyrektora / Prezesa .................. ,

- udzielanie instruktazu osobom petniacym Staty Dyzur 1 kontrola jego pehnienia,

- biezace koordynowanie przedsigwzig¢ zwiazanych z organizacja 1 funkcjonowaniem Statego

- kontrolowanie przestrzegania przepisOw ustawy o ochronie informacji niejawnych
w zakresie zadan wykonywanych przez osoby petniace Staly Dyzur,

- kierowanie procesem sktadania meldunkéw organom nadrzednym, a takze przekazywania
informacji organom wspotdziatajacym,

- prowadzenie cyklicznych i1 biezacych szkolen os6b wyznaczonych do pelnienia Statego

Dyzuru oraz ocena ich gotowosci do dziatania.

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE
1. Sklad zmiany Stalego Dyzuru oraz jego oznakowanie
Zmiana Statego Dyzuru sktada si¢ z trzech (dwdch) osob:
- Kierownika zmiany Statego Dyzuru;
- Dwoch (jednego) Dyzurnych Statego Dyzuru.
Osoby pehiace Staly Dyzur oznakowane sa identyfikatorem z napisem STALY DYZUR, ktorego

wzor przedstawia zalacznik nr 1 do instrukcji.
2. Uprawnienia osob pelniacych Staly Dyzur

» W imieniu Dyrektora / Prezesa ................... wydawaé polecenia w sprawach nalezacych do
kompetencji Statego Dyzuru.
» Przyjmowac i przekazywaé sygnaty alarmowe i zadania zawarte w Tabeli realizacji zadan
operacyjnych przydzielonych do realizacji Dyrektorowi / Prezesowi ................ zgodnie
z harmonogramem dziatania Statego Dyzuru.
» Egzekwowaé od pracownikOw ...........cccceceeeveennen. informacje oraz materialy stanowiace
podstawe do uaktualnienia dokumentacji Statego Dyzuru.
» Wydawaé polecenia kierowcom przydzielonych $rodkéw transportowych jako pojazdéw
dyzurnych w sprawie ich wykorzystania dla potrzeb Statego Dyzuru.
» Egzekwowaé od pracownikdow .................... oraz potencjalnych interesantéw ustalonych

zasad postgpowania, stosownie do zaistniatej sytuacji.



3. Zadania osob pelniacych Staly Dyzur

» Zna¢ instrukcje Statego Dyzuru oraz procedurg postgpowania w sytuacjach majacych znamiona
zdarzenia nadzwyczajnego (penetracja obiektu, informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego,
skazenia Srodowiska, otrzymania nietypowej przesyiki itp.).

» Zna¢ struktur¢ organizacyjna, zasady kierowania i zarzadzania jednostka organizacyjna
w czasie kryzysu 1 wojny.

» Zna¢ sygnaly powszechnego ostrzegania 1 alarmowania oraz zasady powiadamiania
pracownikow o zagrozeniach.

» Zna¢ miejsce przebywania Dyrektora / Prezesa .....................

» Umie¢ postugiwaé si¢ technicznymi $rodkami taczno$ci znajdujacymi si¢ na wyposazeniu
Statego Dyzuru, jak réwniez urzadzeniami biurowymi wspomagajacymi jego dziatanie.

» Przyjmowa¢ i przekazywaé przelozonym informacje uzyskane ze szczebla nadrzednego
1 jednostek wspotdziatajacych.

» Umiec¢ poshugiwaé si¢ dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢ korespondencj¢ przez techniczne
srodki tacznosci.

» Przestrzega¢ ustalonego porzadku dnia, przepisow przeciwpozarowych, bezpieczenstwa
1 higieny pracy jak réwniez dba¢ o porzadek w pomieszczeniu petnienia Statego Dyzuru.

» Zna¢ zasady przejscia jednostki organizacyjnej ze struktury czasu ,,P” na struktury czasu ,,W”.
4. Zadania zmiany przyjmujacej Staly Dyzur

Po instruktazu zmiana przyjmujaca Staty Dyzur zobowiazana jest:

- przyja¢ dokumentacj¢ Stalego Dyzuru zgodnie z Wykazem dokumentoéw podlegajacych
przekazaniu,

- przyja¢ wyposazenie pomieszczen, w ktorych petniony jest Staly Dyzur,

- zapoznac¢ si¢ z aktualng sytuacja na obszarze miasta 1 zaktadu pracy,

- sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych §rodkow taczno$ci oraz urzadzen wspomagajacych
dziatanie Statego Dyzuru,

- zapoznac sig¢ z treSciag meldunku przygotowanego przez zmiang zdajaca,

- sprawdzi¢ ilo$¢ 1 stan techniczny srodkéw transportowych bedacych w dyspozycji Statego
Dyzuru,

- potwierdzi¢ fakt przyjgcia stuzby Statego Dyzuru w Ksiazce meldunkow,

- zlozy¢ meldunek Dyrektorowi / Prezesowi .............. (osobie sprawujqcej nadzor nad

catoksztattem dziatlalnosci Statego Dyzuru) o przyjeciu stuzby Statego Dyzuru.



5. Zadania zmiany zdajacej Staly Dyzur

» Sporzadzi¢ pisemny meldunek z przebiegu stuzby Stalego Dyzuru.

» Uaktualni¢ i przekaza¢ zmianie przyjmujacej Dziennik dziatania Statego Dyzuru.

» Zapozna¢ zmiang przyjmujaca Staly Dyzur z sytuacja na terenie miasta i zaktadu pracy.

> Przedstawi¢ zmianie przyjmujacej ogdlny przebieg wlasnej stuzby i sposob zatatwiania
poszczegbdlnych problemow.

> Przedstawi¢ zmianie przyjmujacej wykaz spraw niedokonczonych lub niezatatwionych oraz
termin 1 sposob ich realizacji.

> Poinformowaé¢ zmiang przyjmujaca stuzbg o miejscu pobytu kierownictwa, sposobie

utrzymania z nim tacznos$ci oraz wydanych przez nich dyspozycjach.
6. Zadania oséb wchodzacych w sklad Stalego Dyzuru
a) Kierownik zmiany Stalego Dyzuru

Kierownik zmiany podlega Dyrektorowi / Prezesowi ................... (kierownikowi  komorki
organizacyjnej organizujqcej Staty Dyzur) oraz ......... (osoba sprawujqca bezposredni nadzor nad
jego dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia dyrektora / prezesa), a pod wzgledem gotowosci
obronnej Kierownikowi zmiany Statego Dyzuru Prezydenta Miasta Plocka.
Kierownikowi zmiany podlegaja wszystkie osoby wchodzace w sktad Statego Dyzuru okreslonej
zmiany.
Kierownik zmiany Statego Dyzuru odpowiada za:
- przyjmowanie,  przekazywanie oraz  uruchamianie  przedsigwzig¢  zwiazanych
z podwyzszaniem  gotowosci obronnej panstwa, zgodnie z harmonogramem
OWSGO ............... , zalacznik nr 2 do instrukcji,
- przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych zawartych
w Tabeli realizacji zadan operacyjnych oraz przekazywanie decyzji Dyrektora /
Prezesa ................ kierownikom komorek organizacyjnych bioracym udziat w realizacji zadan
operacyjnych.
Do jego obowiazkow nalezy:
- kierowanie i koordynowanie catoksztaltem dzialalnos$ci zmiany Stalego Dyzuru,
- sprawdzanie sprawnosci i stanu technicznego $rodkow tacznos$ci i urzadzen wspomagajacych
dziatanie Statego Dyzuru,
- przyjmowanie i przekazywanie sygnatow zwiazanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej
panstwa,
- przekazywanie Dyrektorowi / Prezesowi ............. (osobie sprawujqcej bezposredni nadzor nad
dziataniem i funkcjonowaniem Stalego Dyzuru) wszelkich informacji o wptywajacych od

Prezydenta Miasta Plocka zadaniach ;



- prowadzenie mapy sytuacyjnej, nanoszenie na nig wszelkich informacji dotyczacych sytuacji
polityczno — militarnej oraz zdarzen majacych znamiona klgski lub kryzysu,

- prowadzenie Ksiazki meldunkow Statego Dyzuru wedlug wzoru przedstawionego
w zalgczniku nr 7 do instrukcji,

- informowanie Dyrektora / Prezesa .............. (kierownika komorki organizacyjnej organizujqcej
Staty Dyzur lub osoby sprawujqcej bezposredni nadzor nad jego dziataniem i funkcjonowaniem
) 0 zdaniu 1 objgciu stuzby Stalego Dyzuru, postgpujac zgodnie ze schematem przedstawionym
w zalgczniku nr 3 do instrukc;ji,

- umie¢ postugiwaé sig technicznymi $rodkami taczno$ci oraz urzadzeniami wspomagajacymi
znajdujacymi si¢ na jego wyposazeniu,

- zna¢ liczbe jednostek wspotdziatajacych w realizacji zadan operacyjnych oraz sposob tacznosci
Z nimi,

- zna¢ tabelg realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym odczytywanie tre$ci zadan
oraz procedury uruchamiania 1 przekazywania zadah operacyjnych okreslone

w zalaczniku nr 10 do instrukc;ji.

b) Dyzurny Stalego Dyzuru

Dyzurny Statego Dyzuru podlega Kierownikowi zmiany.

Odpowiada za przyjmowanie i przekazywanie informacji naplywajacych z Urzedu Miasta
Plocka, od sasiadow oraz jednostek wspotdziatajacych w realizacji zadan operacyjnych, jak rowniez
prowadzenie Dziennika dziatania.

Do jego obowiazkow nalezy:

umie¢ postugiwac sig technicznymi $rodkami taczno$ci oraz urzadzeniami wspomagajacymi

znajdujacymi si¢ na wyposazeniu Statego Dyzuru,

- zna¢ liczbg jednostek wspotdziatajacych w realizacji zadan operacyjnych oraz sposob
utrzymania taczno$ci z nimi,

- zna¢ tabelg realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym odczytywanie tresci
zadan oraz procedury uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych okreslone
w zalaczniku nr 10 do instrukcji,

- na biezaco informowaé¢ Kierownika zmiany o wptywajacych zadaniach i decyzjach
z Urzedu Miasta Plocka,

- by¢ w stalym kontakcie z jednostkami wspoétdziatajacymi, pozyskiwaé i1 przekazywaé
informacje majace wptyw na dziatanie zaktadu,

- nanosi¢ na mapg sytuacyjna niezbgdne informacje naptywajace z Urzedu Miasta Plocka

1 jednostek wspotdziatajacych,

- prowadzi¢ Dziennik Dziatania Stalego Dyzuru,



- przyjmowac dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z posiadanym wykazem,

- pei¢ obowiazki Kierownika zmiany Statego DyZzuru w razie jego nieobecnosci,

- przyjmowaé wyposazenie znajdujace si¢ w pomieszczeniach Stalego Dyzuru zgodnie ze
spisem sprzgtu znajdujacym si¢ w pomieszczeniu,

- powiadamia¢ telefonicznie lub za pomoca kurieréw okre§lone osoby funkcyjne

0 niezwlocznym stawieniu si¢ w miejscu pracy.
II1. INFORMACJE DODATKOWE

1. W przypadku otrzymania sygnatu (informacji) dotyczacej sytuacji majacej znamiona
zdarzenia nadzwyczajnego, takiego jak penetracja obiektu, informacja o podtozeniu tadunku
wybuchowego, skazenia $rodowiska, otrzymania nietypowej przesyiki itp., postepowac

zgodnie z procedurg okreslong w ....................

2. Przy przekazywaniu waznych informacji wewnatrz zakladu przestrzega¢ zasad

korespondencji wynikajacych z przepisOw o ochronie informacji niejawnych.

3. W przypadku otrzymania informacji zakodowanej, rozkodowa¢ ja za pomoca posiadanej
tabeli sygnatowej w zeszycie rozkodowanych sygnatéw, w przypadku otrzymania sygnalow
niezrozumiatych, przekaza¢ je natychmiast osobie sprawujacej bezposredni nadzoér nad

dzialaniem i funkcjonowaniem Stalego Dyzuru.
IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zmiana pehliaca sluzbg Statego Dyzuru nosi identyfikator wykonany zgodnie

z zalacznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji.

2. Tryb i czas spozywania positkéw oraz odpoczynku okres$la Kierownik zmiany Stalego

Dyzuru w zaleznos$ci od aktualnego rozwoju sytuacji.

3. Korzystanie z pomocy medycznej:

- w razie niedyspozycji chorobowych lub lekkiego zranienia, stluzba Statego Dyzuru
korzysta z lekow 1 opatrunkéw znajdujacych si¢ w apteczce pierwszej pomocy,

- w cigzszych przypadkach, Kierownik zmiany Statego Dyzuru wzywa pogotowie
ratunkowe (tel. 999) lub shuzby ratunkowe (tel. 112) i powiadamia osobg sprawujaca
bezposredni nadzor nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru.

4. Calo$¢ dokumentacji  Statego Dyzuru przechowywaé w miejscu wyznaczonym przez

odpowiedzialnego za organizacj¢ i funkcjonowanie Statego Dyzuru.



Zalaczniki do Instrukeji Stalego Dyzuru:

Zatacznik nr 1 - Wz6r identyfikatora.

Zatacznik nr 2 - Harmonogram dziatania Stuzby Stalego Dyzuru.

Zatacznik nr 3 - Schemat organizacyjny przyj¢cia i zdania stuzby Statego Dyzuru.
Zatacznik nr 4 -  Sktad osobowy Statego Dyzuru.

Zatacznik nr 5 -  Wz6ér Dziennika dzialania Statego Dyzuru.

Zatacznik nr 6 -  Wzéor Ksiazki danych teleadresowych.

Zatacznik nr 7 - Wz6r Ksigzki meldunkéw osob petniacych stuzbe Stalego Dyzuru.
Zatacznik nr 8 - Wz6r Spisu telefondw.

Zatacznik nr 9 - Wzér Zeszytu rozkodowanych sygnatow.

Zatacznik nr 10 - Procedury uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych



Zalacznik nr 1

do Instrukcji Statego Dyzuru

STALY

Urzad Miasta Plocka

m.p. Kierownik jednostki organizacyjnej

19

37

55

<

920

Napisy:

STALY DYZUR- czcionka Brial Black 32;
Nazwa jednostki organizacyjnej — czcionka Brial Black 16,
Kierownik jednostki organizacyjnej — czcionka Arial 8

Miejsce na STALY

fotografie

Kierownik zmiany

Janusz Majewski

Napisy:

STALY DYZUR - czcionka Brial Black 20;
funkcja w Statym Dyzurze — czcionka Brial Black 12;
imi¢ i nazwisko — czcionka Brial Black 16

15

15




Zalacznik nr 2
do Instrukcji Stalego Dyzuru

Harmonogram
dzialania stuzby Stalego Dyzuru .......... w czasie wprowadzania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan zawartych
w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Plocka w warunkach
zewne¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

Kto realizuje Czas realizacji
Lp. Przedsigwzigeia Kierownik | Dyzurny Dyzurny . Astronomi- Uwagi
zmiany zmiany zmiany Operacyjny czny
1 2 3 4 5 6 7 8
Przyja¢ 1 zanotowac
w ksiazce otrzymanych 0dG
sygnatow tres¢ sygnatu
1. | wprowadzajacego * do
okreslony stan
gotowosci obronne;j G +00.10
panstwa
Sprawdzi¢ tozsamos$¢ Do
2. 1 upowaznienie osoby * G+ 00.20
przekazujacej sygnat '
Powiadomi¢ Dyrektora / Do
3. | Prezesa o tresci *
otrzymanego sygnatu G +01.00
Osiagna¢ gotowos¢ do
przyjmowania,
rozkodowywania za
4 pomoca TABELI " * * Od
" | ZGLOSKOWANIA G+ 04.00
1 przekazywania zadan
(zestawow zadan) do
realizacji
Osiagnac gotowos¢ do
przyjmowania i Sygnaty
5 przekazywania % % % Od przekazywane
" | sygnalow alarmowych G +04.00 sg przez obsadg
i komunikatow MCZK
ostrzegawczych




Lp.

Przedsigwzigcia

Kto realizuje

Czas realizacji

Kierownik
zmiany

Dyzurny
zmiany

Dyzurny
zmiany

Astronomi-

Operacyjny czny

Uwagi

2

3

4

5

6 7

By¢ w gotowosci do
przekazywania decyzji
Prezydenta w sprawie
uruchamiania zadan
zawartych w ,, Tabeli
realizacji zadan
operacyjnych miasta
Ptocka"

Od
G +05.00

Realizacja zadan
zleconych do wykonania
przez Dyrektora /
Prezesa

Proces ciagly

Sktadanie meldunkoéw
z realizacji zadan
postawionych przez
przetozonych

Proces ciagly




Zalacznik nr 3
do Instrukcji Statego Dyzuru

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
PRZYJECIA 1 ZDANIA SELUZBY STALEGO DYZURU

ZMIANA PRZYJMUJACA SLUZBE

ZMIANA PELNIACA SLUZBE _
STALEGO DYZURU

STALEGO DYZURU

REALIZACJA BIEZACYCH
ZADAN

ZAPOZNANIE Z AKTUALNA
SYTUACJA

PRZEKAZYWANIE DOKUMENTACJI
BIEZACYCH SPRAW ZMIANIE
PRZYJMUJACEJ OBOWIAZKI

od 7.00 ( od 19.00)

ANALIZA DOKUMENTOW, PRZYJECIE
BIEZACYCH SPRAW, PRZYGOTOWANIE SIE
DO WYKONYWANIA ZADAN
0d 19.00 ( od 7.00)

1 B

PRZYJECIE DOKUMENTACJI ZMIANY
ORAZ WYPOSAZENIA
do 19.20 (do 7.20)

ZDANIE DOKUMENTACJI ZMIANY
ORAZ WYPOSAZENIA
do 7.20 (do 19.20)

UDZIAL W ODPRAWIE U KIEROWNIKA / OSOBY/ ODPOWIEDZIALNEGO ZA STALY DYZUR,
ZE.OZENIE MELDUNKU O PRZYJECIU I PRZEKAZANIU OBOWIAZKOW
7.20 —7.30 (19.20 - 19.30)

PRZYSTAPIENIE DO PEENIENIA SLUZBY
STALEGO DYZURU
19.30 (7.30)

OPUSZCZENIE MIEJSCA PELNIENIA SLUZBY
STALEGO DYZURU
7.30 (19.30)




SKEAD OSOBOWY STALEGO DYZURU

Zalacznik nr 4
do Instrukcji Statego Dyzuru

Stanowisko w Stalym . Telefon
. s .. Nr . . Komorka
Lp. Dyzurze, imig i Zmian Adres zamieszkania oreanizacvina luzb dom
nazwisko Y g Y stuzbowy omowy
Kierownik zmiany
Statego Dyzuru
1. 1
Dyzurny
D) Stalego Dyzuru 1
’ Marek
BOCZEK
Dyzurny
Statego Dyzuru
3. go Lyt 1
Kierownik zmiany
Statego Dyz
4 atego Dyzuru )
Dyzurny
Statego Dyzuru
5. go By 2
Dyzurny
Stalego Dyzuru
6. S0y 2
Kierownik zmiany
Statego Dyzuru
7. 805y 3
Dyzurny
Stalego Dyzuru
8. 200 3
Dyzurny
Statego Dyzuru
9. 0y 3
Kierownik zmiany
10, Statego Dyzuru 4
Dyzurny
1. Stalego Dyzuru 4
Dyzurny
1. Statego Dyzuru 4




Zalacznik nr 5
do Instrukc;ji Statego

..................................................... Plock, dnia .................
/ Pieczg¢ jednostki organizacyjnej / Zastrzezone
Egz. pojedynczy

(WZOR)
DZIENNIK DZIALANIA STALEGO DYZURU

Zastrzezone



Zastrzezone
Egz. pojedynczy

Data, godzina Tres¢ otrzymanej informacji Od kogo . Komu i kiedy oo
. . . gt Kto przyjal Realizacja .
Lp. otrzymania (zadanie, polecenie, czynnos¢, wplynela . . przekazano e . . Uwagi
. . . . . . informacje . . /opis dzialania/
informacji wydarzenie itp.) informacja informacje
1 2 3 4 5 6 7 8

Zastrzezone




DEWD .......... Str. ../ e

Zastrzezone
Egz. pojedynczy

Data, godzina Tres¢ otrzymanej informacji Od kogo . Komu i kiedy Lo
. . . it Kto przyjal Realizacja .
Lp. otrzymania (zadanie, polecenie, czynnos¢, wplynela . . przekazano e . Uwagi
. . . . . . informacje . . /opis dzialania/
informacji wydarzenie itp.) informacja informacje
1 2 3 4 5 6 7 8

Wykonano w egz. pojedynczym:

Sporzadzit: ........cccceeiiinnnnnn
Wykonal: ........ccovvveiiinns
DEWD .........

Zastrzezone



Str. .../ ...

Zalacznik nr 6
do Instrukcji Statego Dyzuru

/ WZOR /
KSIAZKA DANYCH TELEADRESOWYCH

podleglych, nadzorowanych i wspoldzialajacych jednostek organizacyjnych
w systemie Stalego Dyzuru



- . Numer tel. Imie i nazwisko Numer telefonu
. . Imi¢ i nazwisko | Numer telefonu , . .
Nazwa jednostki . . . . Adres, pod ktorym numer fax. pracownika pracownika
. s . kierownika kierownika . : . c . s .
Lp. organizacyjnej . . . . zorganizowany jest pod ktorym odpowiedzialnego |odpowiedzialnego za| Uwagi
. jednostki jednostki . . . .. o
i adres oreanizacvinei oreanizacvinei Staly Dyzur funkcjonuje Staly| za organizacj¢ |organizacje Statego
g yine g yine Dyzur Stalego Dyzuru Dyzuru
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Staly Dyzur jednostki nadrze¢dnej
tel.
1. fax wch.
fax wych.

Staly Dyzur jednostki sporzadzajacej

1. |

Stale dyzury kierownikow powiatowej administracji zespolonej

N | —

itd.

Stale Dyzury podleglych jednostek organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych

SA Al Bl Rl ISl o

itd.

Stale Dyzury jednostek wspoldzialajacych w realizacji zadan obronnych

W=

itd.




Zalacznik nr 7
Do Instrukcji Statego
Dyzuru

( WZOR )

KSIAZKA MELDUNKOW

OSOB PEENIACYCH SLUZBE STALEGO DYZURU



Instruktazu udzielitem Z tre$cia meldunku zapoznatem sig

Kierownik Zmiany Statego DyZuru - ........cccccoeviiieiiiieniieeeeeeeeee e

Dyzurny Statego Dyzuru e e e e e e ee e —eee—eee—aeeabaeenabaeeareas

Dyzurny Statego Dyzuru ettt e et e te e be et e e b e e ntaeebaens

MELDUNEK

1. Staly DyZur w...ccoeviieiieieeee, przyjatem w dniu ......c.oooveeeiiiiieniieiie o godzinie ...........

od Pana/Pani ........cccccviiiiiiiiiiiiineee

2. Podczas petnienia Statego Dyzuru przyjgto ............ /podaé ilosé/ informacji, z ktdrych zatatwionych
zostato ........ Ipodac ilosc/.

3. Z otrzymanych polecen od przetozonych kontynuacji wymagaja nastepujace sprawy:
e e JPOAAC TCH TFESC/ .ottt et vee s

_.lk
—
=
=
o
o
3
oo
6,
ol
S
<
aQ
N
S
¢}
e
e
N
o
g.
(¢}
(0)]
c
e
Q
e
2.
o
2.
)
w2
—
oo
e
(@)
(0)e]
o
o
<
N-
5



5. Stuzbe Statego Dyzuru zdatem w dniu .........cocoveevieiiiiiiiiiieie, 0 20dZINi€ .....cccvvevreireanenne,

Panu / Pani ....ooooovvieiiiiiiii

Podpis osoby przyjmujacej Staty Dyzur Podpis osoby zdajacej Staty Dyzur



Zalacznik nr 8
do Instrukcji Statego Dyzuru

/ WZOR/

SPIS TELEFONOW



Lp.

Imie¢
Nazwisko

Zajmowane
stanowisko

Nr telefonu
shuzbowego

Nr telefonu
domowego
/komérkowego/

E - mail

Uwagi




1] 2 | 3 | 4 | 5 | 6 | 7
Nazwa urzedu / jednostki organizacyjnej /
1. Jan Kowalski Dyrektor (24) 367 19 00 794 567 821
. | Andrzej Jankowski | Z —ca Dyrektora | (24) 367 43 25 608 296 333
itd.
Nazwa komorek organizacyjnych urzedu /jednostki organizacyjnej/
realizujacych zadania operacyjne
l.
2.
3.
itd.
Nazwa podleglych jednostek organizacyjnych
realizujacych zadania operacyjne
1.
2.
3.
itd.
Nazwa wspoldzialajacych jednostek organizacyjnych
realizujacych zadania operacyjne
1.
2.
3.
itd.
Inne
1.
2.
3.
itd.
Uwaga:

1. Pod nazwa ,,Inne” mozna umieszcza¢ wszystkie inne niezbedne osoby, komorki, instytucje, zaklady, ktére

moga mie¢ wplyw na dziatanie Statego Dyzuru.

2. Spis telefondw nalezy wykona¢ w tylu egzemplarzach, ile przewidziano osob (stanowisk pracy) na stuzbie

Statego Dyzuru.



Zalacznik nr 9
................................................ do Instrukcji Statego Dyzuru
/ Pieczg¢ jednostki organizacyjnej / Plock, dnia ...........cccveeennee.

Zastrzezone
Egzemplarz pojedynczy

/WZOR/

ZESZYT
ROZKODOWANYCH
SYGNALOW

Zastrzezone
DEWD: ...... Str. .../ ...



Zastrzezone
Egzemplarz pojedynczy

Tres¢ sygnatu

. Rozk tres¢ 1
w formie zakodowanej ozkodowana tres¢ sygnalu

Zastrzezone

DEWD: ..... Str. .../ ...




Zastrzezone
Egzemplarz pojedynczy

Tres¢ sygnahu

w formie zakodowanej Rozkodowana tres¢ sygnalu

Wykonano w egz. pojedynczym:
dla oo,

Sporzadzit: ...............
Wykonat: .................

DEWD: .......
Zastrzezone
Str. .../ ..




Zalacznik nr 10
do Instrukcji Statego Dyzuru

PROCEDURY
URUCHAMIANIA I PRZEKAZYWANIA ZADAN OPERACYJNYCH

1. Stosownie do rozwoju sytuacji kryzysowej w panstwie, wprowadzonych stanéw gotowos$ci obronnej
panstwa oraz przyjgtych sytuacji planistycznych, Rada Ministrow nakazuje uruchomienie odpowiednich
zestawOw zadan operacyjnych zawartych w Tabeli realizacji zadan operacyjnych. Zadania operacyjne
moga by¢ uruchamiane selektywnie, odpowiednio do zaistniatej sytuacji kryzysowej 1 przewidywanych
zagrozen.

2. Uruchomienie realizacji zadan operacyjnych oznacza przekazanie przez techniczne $rodki tacznos$ci ich
oznaczen literowo — cyfrowych, bez podawania tresci zadan. Oznaczenia literowo — cyfrowe zestawow
zadan operacyjnych (zadan operacyjnych) moga by¢ przekazane za pomoca faksu, poczty elektronicznej
lub telefonicznie. Przy przekazywaniu oznaczen literowo — cyfrowych zadan operacyjnych droga radiowa

lub telefonicznie, nalezy postugiwac si¢ TABELA ZGELOSKOWANIA.

TABELA ZGLOSKOWANIA
Litera | Zgloskowanie Litera Zgtoskowanie Cyfra | Zgloskowanie

A Anna N Natalia 0 Zero

B Bozena @) Olga 1 jeden
C Celina P Pawel 2 dwa

D Danuta Q Quebec 3 trzy

E Emil R Roman 4 cztery
F Franciszek S Stefan 5 pigc¢

G Gustaw T Tomasz 6 szes¢
H Henryk U Urszula 7 siedem
I Ignacy \Y Violetta 8 osiem
J Janina \W Wiadystaw 9 dziewigé
K Krzysztof X Xytofon

L Ludwik Y Ypsyton

M Maria Z Zygmunt




3. Przyklady przekazywania zestawow (zadan) do uruchomienia przez:
Srodki tacznoéci radiowej lub telefonicznie:

- zadanie ZAA 10:

,» Wykonac¢ Zygmunt, Anna, Anna, jeden, zero — powtarzam wykonac¢ Zygmunt, Anna, Anna, jeden, zero”;
- zadan od ZAA 10 do ZAA 23:
, Wykonaé Zygmunt, Anna, Anna, jeden zero do dwa, trzy — powtarzam
wykona¢é Zygmunt, Anna, Anna, jeden, zero do dwa, trzy”’;
- zadan przewidzianych dla sytuacji planistycznej SP_ 1:
,, Wykonac zestaw Stefan, Pawel, jeden — powtarzam wykona¢ zestaw Stefan, Pawel, jeden”.
Poczte elektroniczna. faks:
- zadanie ZAA 10:
.» Wykonac¢ ZAA 107,
- zadan od ZAA 10 do ZAA 23:
, Wykona¢ ZAA 10 do ZAA 237,
- zadan przewidzianych dla sytuacji planistycznej SP_ 1:
,, Wykonac¢ ZAA dla SP_ 1.
UWAGA! Nie przewiduje si¢ przesytania informacji, meldunkéw zwrotnych z realizacji zadah  operacyjnych

W powyzszym trybie.






SCHEMAT ORGANIZACJI LACZNOSCI W RAMACH SSD PMP
( SD — Staly Dyzur)

Zaljcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 4036/2009
Wojewoda Mazowiecki Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 15 grudnia 2009 r.

Wojewodzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego MUW w

Sasiednie powiaty Warsslz)aww
SD
% Jednostki powiatowej
administracji zespolonej —
Prezydent Miasta Plocka SD

Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego

1. Komenda Miejska PSP
2. Powiatowy Inspektorat Nadzoru <+
Budowlanego

SD

* Organy rzadowej
administracji niezespolonej 4_‘
Podlegle jednostki organizacyjne SD
wytypowane do realizacji zadan obronnych
SD

1. Komenda Strazy Miejskiej 2. Miejski Zarzad Drog

3. Zaktad Ustug Miejskich ,,Muniserwis” 4. Miejski
Zespot Obiektow Sportowych 5. Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej 6. Miejski Ogrod Zoologiczny

7. Zarzad Jednostek Oswiatowych 8. PZOZ Sp. z o.0.

9. Wodociagi Ptockie Sp. z 0.0. 10. KM Ptock Sp. z o.0.

Wojskowa Komenda Uzupelnien

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
Miejski Inspektorat Weterynarii

Komenda Miejska Policji

L=




Zaljcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 4036/2009
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 15 grudnia 2009 r.

Wykaz obowigzkowych dokumentow shuzby Stalego Dyzuru

1. Zarzadzenie kierownika jednostki organizacyjnej w sprawie utworzenia Stalego Dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z

wyzszych standw gotowos$ci obronne;.

2. Plan Operacyjny Funkcjonowania Miasta Plocka w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i w czasie wojny / Tabela realizacji zadan operacyjnych jednostki organizacyjne;j "

3. Instrukcja Statego Dyzuru.

4. Dziennik dziatania Stalego Dyzuru.

5. Ksiazka meldunkéw 0sob petniacych stuzbe Stalego Dyzuru.

6. Ksiazka danych teleadresowych.

7. Spis telefondéw (jednostek / komorek organizacyjnych realizujacych zadania obronne).

8. Brudnopis.

9. Mapa administracyjna z naniesiong siecia drog kotowych wraz z oznakowaniem oraz linii kolejowych

miasta Plocka.

10. Mapa w skali 1 : 25 000 powiatu ptockiego oraz plan miasta Plocka.
11. Obowiazujace tabele kodowe (np. NAREW).
12. Zeszyt rozkodowanych sygnatow.
13. Regulamin organizacyjny jednostki rozwijajacej Staty Dyzur.
Uwaga: * - dotyczy jednostek organizacyjnych wymienionych w § 1 ust.2 pkt 2 — 11 zarzadzenia.



Zaljcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 4036/2009
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 15 grudnia 2009 r.

Wykaz podleglych, nadzorowanych i wspoéldzialajacych jednostek organizacyjnych
w Systemie Stalego Dyzuru Prezydenta Miasta Plocka

.. . Numer telefonu,| Imig¢ i nazwisko Numer tel.
. . Imi¢ i nazwisko | Numer telefonu . . .
Nazwa jednostki Kierownika Kierownika Adres, pod ktorym numer fax. pracownika pracownika
Lp. organizacyjnej i ednostki ‘ednostki zorganizowany jest pod ktérym odpowiedzialnego | odpowiedzialneg | Uwagi
i adres or Janizac cnei | or Janizac nei Staly Dyzur funkcjonuje za organizacje 0 Za organizacje
g yine g yjnel Staly Dyzur Stalego DyzZuru Stalego Dyzuru
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Staly Dyzur jednostki nadrzednej
L. | | | |
Staly Dyzur jednostki sporzadzajacej
L. | | | | |
Stale Dyzury kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
1.
itd.
Stale Dyzury podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych
l.
itd.
Stale Dyzury jednostek wspdéldzialajacych w realizacji zadan obronnych
1.

itd.
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