Zarzadzenie Nr5003/10
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 23 sierpnia 2010 roku

w sprawie: wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie: podatku od nieru-
chomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od srodkéw transportowych, opfaty targowej,
opfaty od posiadania pséw oraz optaty skarbowej.

Na podstawie § 11 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka nadanego Zarzadzeniem Nr 2208/2008
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 16 lipca 2008 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 2326/2008 Prezydenta Miasta Ptocka z
dnia 1 wrzesnia 2008 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 3432/2009 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 8 czerwca 2009 r., zmie-
nionego Zarzadzeniem Nr 3766/2009 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 wrzesnia 2009 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr
4086/2009 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 grudnia 2009 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Procedure przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku lesnego, podatku od Srodkéw transportowych, opfaty targowej, optaty od posiadania pséw oraz optaty skarbowej
przez Oddziat Podatkow i Optat stanowigcq Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 3466/2009 Prezydenta Miasta Pocka z dnia 22 czerwca 2009 roku w sprawie wprowadzenia pro-
cedury przeprowadzania kontroli podatkowej.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Mirostaw Milewski

Urzad Miasta Plocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel.: 24 367 15 55, faks: 24 367 15 98, info@plock.eu, www.plock.eu



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 5003/10
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 23 sierpnia 2010 roku

Procedura przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie: podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego, podatku lesnego, podatku od srodkéw transportowych, opfaty targowej, optaty od

posiadania psow oraz optaty skarbowe;j.

L Podstawa prawna wprowadzenia procedury kontroli podatkowej:
Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sa przepisami Dziatu VI Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 8 poz. 60 z pdZniejszymi zmianami).
Kontrola przedsiebiorcy jest réwniez regulowana przepisami Rozdziatu 5 Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o

swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 155 poz. 1095 z péZniejszymi zmianami).

Il.  Cel kontroli podatkowej:
- kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa podatkowego,
- kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przed podatnikow na
ktdrych cigzy obowiazek podatkowy,

- kontrola prawidtowosci poboru opfat przez inkasentéw.

I.  Zadania kontrolujacych
- Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikéw, inkasentdw oraz nastepcéw prawnych,
bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi, w tym spétkami
nieposiadajacymi osobowosci prawnej,
- sporzadzanie protokotu kontroli,
- sporzadzanie notatek stuzbowych z czynnosci sprawdzajacych przeprowadzanych u podatnikow w

miare zaistniatych okolicznosci faktycznych,



wspdtpraca z wtasng komorka i innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Ptocka oraz innymi
organami podatkowymi,

prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, zawiadomieri o zamiarze wszczecia kontroli
podatkowej, upowaznien do kontroli, postanowien, wezwan oraz innej korespondencji,

omawianie istotnych zagadnien wynikéw kontroli z przetozonymi,

sporzadzanie informacji oraz pétrocznych i rocznych sprawozdan dotyczacych przeprowadzonych

kontroli i ich wynikow.

lll.  Kontrola podatkowa obejmuje:

powierzchnie gruntéw i sposob ich wykorzystania,
powierzchnie uzytkowe budynkéw i sposob ich uzytkowania,
budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej,
dokumentacje w zakresie pkt 1-3,

dokumentacje dotyczaca posiadanych srodkéw transportowych,

prawidtowos¢ poboru opfaty targowej, opfaty od posiadania pséw i optaty skarbowej przez inkasentow,

IV.  Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej:

1.

Koordynator Zespotu ds. Wymiaru Podatkéw i Kontroli Podatkowej przygotowuje w uzgodnieniu z

pracownikami projekt planu kontroli podatkowe;.

Projekt planu kontroli sporzadzany jest na okres | pétrocza do dnia 31 grudnia roku poprzedniego a na okres

Il pétrocza do dnia 30 czerwca roku biezacego. Projekt planu kontroli weryfikowany jest przez Kierownika

Oddziatu Podatkéw i Optat i Dyrektora Wydziatu Skarbu i Budzetu. Po weryfikacji plan kontroli zatwierdzany

jest przez Skarbnika Miasta w dwdch egzemplarzach. Jeden egzemplarz zatwierdzonego przez Skarbnika

planu kontroli przekazywany jest do Dyrektora Kancelarii Prezydenta.

Poza planem kontroli, w przypadku gdy okolicznosci faktyczne uzasadniajg niezwtoczne jej podjecie,

kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta po okazaniu legitymacji stuzbowej kontrolowanemu lub osobie go

reprezentujgcej.



10.

11.

12.

13.

14.

Organy podatkowe zawiadamiaja kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej. Kontrole
wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia 0 zamiarze jej wszczecia.
Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wymaga zgody kontrolowanego.
Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej w przypadkach okreslonych w art. 282¢
ustawy — Ordynacja podatkowa.
Zawiadomienie 0 zamiarze wszczecia kontroli podatkowej zawiera:

a. oznaczenie organu;

b. date i miejsce wystawienia;

. oznaczenie kontrolowanego;

d. wskazanie zakresu kontroli;

e. pouczenie o prawie ztozenia korekty deklaracji;

f. podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia.
Podpisang przez kontrolowanego kopie zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej
pracownicy przeprowadzajacy kontrole podatkowa przedktadaja Kierownikowi Oddziatu Podatkdw i Opfat.
Kontrola podatkowa przeprowadzana jest na podstawie imiennego upowaznienia udzielonego przez
Prezydenta Miasta lub osobe zastepujaca Prezydenta Miasta albo Skarbnika Miasta wedtug wzoru
okreslonego Rozporzadzeniem Ministra Finanséw oraz legitymacji stuzbowej.
Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje po doreczeniu kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej
upowaznienia do jej przeprowadzenia.
Podpisang przez kontrolowanego kopie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli kontrolujacy
przedktadaja Kierownikowi Oddziatu Podatkéw i Optat.
Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowej w przypadku,
gdy okolicznosci faktyczne uzasadniajq niezwtoczne podijecie kontroli.
W przypadku o ktérym mowa w pkt. 10 upowaznienie dorecza sie niezwtocznie lecz nie pdzniej niz do 3 dni
od daty wszczecia kontroli.
Kontrola powinna zosta¢ zakoriczona bez zbednej zwtoki, nie péZniej niz w terminie wskazanym w
upowaznieniu (uwzgledniajac zapisy Ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej). O kazdym przypadku

niezakoriczenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu kontrolujacy zobowigzany jest zawiadomic



kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakoriczenia kontroli i wskazujac nowy termin jej

zakonczenia.

15. Przebieg kontroli dokumentuje sie w protokole.

16. Protokot kontroli zawiera w szczegdlnosci:

a. wskazanie kontrolowanego;

b.

C

d.

wskazanie 0s6b kontrolujacych;

okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

okre$lenie miejsca i czasu przeprowadzania kontroli;

opisu dokonanych ustalen faktycznych;

dokumentacje dotyczaca przeprowadzonych dowodow;

ocene prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli;

pouczenie o prawie ztoZenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie ztozenia korekty deklaracji;
pouczenie 0 obowiazku zawiadomienia organu podatkowego przez kontrolowanego o kazdej
zZmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesiecy od dnia zakoriczenia kontroli
podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci, oraz skutkach

niedopetnienia tego obowigzku.

17. Protokot jest sporzadzany w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

18. Projekt protokotu wraz z zatacznikami przedktadany jest, przed doreczeniem kontrolowanemu, do

zapoznania Kierownikowi Oddziatu Podatkéw i Opfat.

19. Jeden egzemplarz protokotu kontrolujacy dorecza kontrolowanemu.

20. W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do ustalen protokotu kontrolujacy rozpatruje je i w terminie

14 dni powiadamia kontrolowanego o sposobie ich zafatwienia, wskazujac w szczegdlnosci, ktére

zastrzezenia nie zostaty uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

21. Przed powiadomieniem kontrolowanego o sposobie zatatwienia zastrzezen lub wyjasnien projekt

odpowiedzi przedktadany jest do zapoznania Kierownikowi Oddziatu Podatkéw i Optat.

22. Kopie protokotu z kontroli otrzymuje Kierownik Oddziatu Podatkéw i Optat i w przypadku koniecznosci

przeprowadzenia postepowania podatkowego wyznacza osobe do jego przeprowadzenia. W innym

przypadku kopia protokotu kontroli zataczana jest do akt podatnika.



23. Kontrolujacy zajmujacy sie przeprowadzaniem kontroli sporzadzaja pdtroczne i roczne sprawozdania
dotyczace swojej dziatalnosci, ktore powinny zawiera¢ w szczegdInosci informagje takie jak:
a realizacje zatozen planu kontroli oraz przyczyny niezrealizowania planu,
b. ilos¢ przeprowadzonych kontroli doraznych oraz przyczyny ich wszczecia,
. ilos¢iefekty finansowe przeprowadzonych kontroli w podziale na poszczegdlne podatki,
d. ilos¢ sktadanych przez kontrolowanych zastrzezen lub wyjasnien do ustalen protokotu kontroli oraz
sposob ich rozpatrzenia,
e. ilos¢iprzyczyny przesuwania terminu zakoriczenia kontroli.
24. Sprawozdanie sporzadza sie w ciggu 10 dni od zakoriczenia okresu sprawozdawczego i przedktada
Kierownikowi Oddziatu Podatkéw i Opfat, Dyrektorowi Wydziatu Skarbu i Budzetu, Skarbnikowi i

Prezydentowi Miasta Pfocka za posrednictwem Skarbnika.

Tryb postepowania dotyczacy kontroli prawidtowosci poboru optaty targowej przez inkasentow.

3. Kontroli podatkowej podlega prawidtowos¢ poboru optaty targowej przez
inkasentow opfaty targowej
okreslonych w uchwale Rady Miasta Pocka.
1. Kontrola podatkowa dokonywana jest na targowiskach.
2. Organ podatkowy zgodnie z art. 282b ustawy - Ordynacja podatkowa zawiadamia
inkasenta o zamiarze
przeprowadzenia kontroli podatkowej, chyba ze zachodzg okolicznosci okreslone w art. 282c ustawy —
Ordynacja podatkowa.
3. W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z art. 286a ustawy — Ordynacja podatkowa,
kontrolujacy moze
wezwac whasciwe organy do udzielenia pomocy lub asysty przy wykonywaniu czynnosci kontrolnych.
4, Po ustaleniu terminu przeprowadzenia kontroli kontrolujacy, dysponujacy

stosownym upowaznieniem



5.

do przeprowadzenia kontroli udaje sie do siedziby inkasenta.

Po wskazaniu przez Inkasenta osoby upowaznionej do jego reprezentowania w

czasie kontroli,

kontrolujacy wraz z osobg reprezentujac kontrolowanego udaje sie na teren targowiska.

6. Przedstawiciel inkasenta dokonuje sprawdzania oséb prowadzacych sprzedaz na
targowisku
podlegajacych obowiagzkowi uiszczenia optaty targowej.
Czynnosci kontrolne dokonywane sg poprzez sprawdzenie:
czy zobowigzany dysponuije biletem optaty targowej,
(zy optata pobrana zostata w wysokosci zgodnej z Uchwatg Rady Miasta Ptocka.
8. W zaleznosci od okolicznosci jakie zaistnieja w toku kontroli, kontrolujacy moze przeprowadzi¢ dowdd z
przestuchania kontrolowanego, Swiadka lub protokét ogledzin.
9. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych kontrolujacy sporzadza Protokét z przeprowadzonej kontroli.
10. W przypadku stwierdzenia w toku kontroli okolicznosci powodujacych powstanie odpowiedzialnosci

Inkasenta wydaje sie decyzje w mysl art. 30 ustawy — Ordynacja podatkowa.
W przypadku stwierdzenia innych nieprawidtowosci, zobowiazuje sie pisemnie inkasenta do ich

usuniecia, wyznaczajac termin na ich usuniecie.



