Zarzadzenie Nr 5164/10
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 01 pazdziernika 2010 roku

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprzetu OC.

Na podstawie § 3 pkt 14 i § 4 pkt 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002
roku w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony
cywilnej wojewddztw, powiatdw i gmin. (Dz.U. Nr 96, poz. 850) zarzagdzam:

§1.
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej w zaktadach pracy na terenie miasta

Ptocka w dniach od 04 pazdziernika 2010 roku do 20 pazdziernika 2010 roku, wedtug stanu na
dzien 1 pazdziernika 2010 roku.

2. Przez zaktady pracy rozumie sie jednostki organizacyjne z terenu miasta Ptocka — dysponentéw
sprzetu obrony cywilnej - zaopatrywane przez Oddziat Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony
Ludnosci i Spraw Obronnych Urzedu Miasta Ptocka.

§2.

Kierownicy zakltadéw pracy powotajg komisje inwentaryzacyjne i przeprowadza inwentaryzacje
zgodnie z Wytycznymi stanowigcymi zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Mirostaw Milewski

Urzad Miasta Plocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel.: 24 367 15 55, faks: 24 367 15 98, info@plock.eu, www.plock.eu



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5164/10
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 01 pazdziernika 2010 roku

WYTYCZNE

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji
sprzetu obrony cywilnej wedlug stanu na dzien 1 pazdziernika 2010 roku

W oparciu o Zarzadzenie Nr 5164/10 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 01 pazdziernika 2010 r.
w terminie od dnia 4 pazdziernika do dnia 20 pazdziernika br. nalezy przeprowadzi¢ okresowa
inwentaryzacje sprzetu obrony cywilnej.

Zadaniem inwentaryzacji jest uaktualnienie informacji o stanie ilosciowym i wartosciowym
posiadanego sprzetu OC.

Inwentaryzacje nalezy podzieli¢ na dwa okresy :

1. Okres przygotowawczy.
2. Okres inwentaryzacji.

1. W okresie przygotowawczym nalezy :

a) Zarzadzeniem dyrektora / prezesa zaktadu powotaé komisje inwentaryzacyjna. llo$¢ cztonkéw
komisji inwentaryzacyjnej ustali¢ w zaleznosci od ilosci posiadanego sprzetu, lecz w liczbie nie
mniejszej niz trzy osoby. W skiad komisji nie moga wchodzi¢ osoby materialnie
odpowiedzialne za gospodarke sprzetem, natomiast powinna wchodzi¢ przynajmniej jedna
osoba z dobrag znajomoscia technicznego i specjalistycznego sprzetu obrony cywilne;j.

b) Przeszkoli¢ osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej, w zakresie przeprowadzenia
inwentaryzacji.

2. W okresie inwentaryzacji nalezy :

a) Wstrzymac przyjmowanie i wydawanie sprzetu obrony cywilnej w magazynie - nie dokonywac
jakichkolwiek operacji magazynowych;

b) Inwentaryzacje przeprowadzi¢ metoda spisu z natury i obja¢ nia:
* wojskowy sprzet techniczny znajdujacy sie na wyposazeniu formacji obrony cywilnej oraz
gromadzony dla zapewnienia ochrony indywidualnej stanéw osobowych na stanowiskach
kierowania, zatég zaktadéw pracy oraz ludnosci;



* sprzet specjalistyczny, niezainstalowany, znajdujacy sie w magazynach oraz zainstalowany
przeznaczony do systeméw alarmowych i budowli ochronnych, (syreny, centrale alarmowe,
urzadzenia wilaczajace, kable, urzadzenia filtrowentylacyjne, filtropochtaniacze, drzwi
schronowe, itp.);

* inny sprzet stanowigcy majatek obrony cywilne;j.

c) Wpis do arkusza spisu z natury powinien nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego
stanu. Spis z natury winien by¢ dokonywany przez co najmniej dwéch cztonkéw komisji
w obecnosci osoby odpowiedzialnej za stan sprzetu i materiatéw objetych inwentaryzacjg;

d) Zestawienia inwentaryzacyjne nalezy sporzadzi¢ wedtug zatagczonych wzoréw;

e) Po przeprowadzeniu inwentaryzacji, jeden egzemplarz protokotu inwentaryzacyjnego i arkusza
spisu z natury nalezy przekaza¢ do Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci
i Spraw Obronnych Urzedu Miasta Ptocka, ul. Stary Rynek 1, tel. 367-15-68; 367-15-69,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22 pazdziernika 2010r.

W zwiazku z koniecznoscig przeprowadzenia wyceny sprzetu bedacego na wyposazeniu
jednostek samorzadu terytorialnego, w czasie przeprowadzenia spisu z natury nalezy koniecznie
uwzglednic lata produkgji, zgodnie z ponizszym podziatem:

1. Sprzet wyprodukowany do 1990 roku — bez podziatu na poszczegdlne lata produkgji.
2. Sprzet wyprodukowany po 1990 roku - z ilosciowym wyszczegdlnieniem lat produkgiji.



