PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 1066/2011
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 17 listopada 2011r.

w sprawie: powotania komisji do przeprowadzenia brakowania dokumentacji
niearchiwalnej Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych

Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
nadanego zarzadzeniem nr 118/11 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 27 stycznia
2011r. zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Ptocka nr 258/2011r.
z dnia 18 marca 2011r., nr 695/2011 z dnia 02.08.2011r., nr 893/2011 z dnia
29.09.2011r., nr 947/2011 z dnia 10.10.2011r. w zwigzku z § 4 i § 7 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r w sprawie
postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikacji oraz trybu
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. nri67,
poz. 1375) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Powotuje komisje do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej
Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych, ktdérej okres przechowywania okreslony w
jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
juz minat.

g 2.
Ustalam nastepujacy sktad komisji:

Katarzyna Michalska - Dyrektor Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych
Maria Szczeszek - Gtowny Specjalista

Anna Kostun - Gtéwny Specjalista

Cezary Dziecielski — Kierownik Oddziatu Obstugi Proceséw Pracy

Ewa Ogieniewska - Podinspektor Oddziatu Obstugi Proceséw Pracy
archiwista zaktadowy

nhwhe

§ 3.

1. Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalng Wydziatu, ktorej okres przecho-
wywania minat, na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych
w archiwum zaktadowym, poddaje ocenie jej przydatnos¢ do celéow praktycznych i
wydziela dokumentacje juz nieprzydatng do zniszczenia.



2.Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zaktadowego.

§ 4.

Komisja sporzadza protokoét oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumenta-
cji niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu.

§ 5.
Komisja sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niear-

chiwalnej do Archiwum Panstwowego w Plocku. Wniosek podpisuje kierownik Od-
dziatu Obstugi Proceséw Pracy.

§ 6.
Do wniosku o zgode dofacza sie:
a) protokdt oceny dokumentacji niearchiwalnej (zat. Nr 1)

b) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makula-
ture lub do zniszczenia (zat. Nr 2)

§7.

Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanie dokumentacji nie-
archiwalnej archiwista zaktadowy przekazuje jg do zniszczenia.

§ 8.

Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem przepiséw
ustawy o ochronie danych osobowych.

§9.

Wykonanie zarzadzenia oraz nadzér nad pracami komisji powierzam Sekretarzowi
Miasta Ptocka.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka

/-1 Andrzej Nowakowski



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
nr 1066/2011

Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 17 listopada 2011r.

Protokét oceny
dokumentacji niearchiwalnej
Komisja w sktadzie :

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature lub
zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w ilosci ................... mb. i stwierdzita,
ze stanowi ona dokumentacje niearchiwalng nieprzydatng dla celéw praktycznych
jednostki organizacyjnej, oraz ze uptynety terminy jej przechowywania okreslone
w jednolitym rzeczowym wykazie akt Iub kwalifikatorze dokumentacji
technicznej.

Podpisy Cztonkow Komisji:

........... kart spisu



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia
nr 1066/2011

Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 17 listopada 2011r.

Spis (zestawienie) dokumentacji niearchiwalnej
(aktowej) przeznaczonej na makulature lub zniszczenie

.|NrilLp. Symbol | Tytut teczki Daty Liczba |Uwagi
spisu z wykazu skrajne |tomow | (metraz
zdawczo - |akt akt)

odbiorczego

RAZEM:




