PREZYDENT MIASTA POCKA

Zarzadzenie Nr 1264/2011
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 30 grudnia 2011 roku

Zmieniajqce zarzadzenie nr 118/11 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 27 stycznia
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Ptocka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591, Dz. U. z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 214
poz. 1806, Nr 153, poz. 1271, Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z 2004 r. Nr
102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Dz. U. z2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, Dz. U z 2006
r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, Dz. U. z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz.
1218, Dz.U. z 2008 r., Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, Dz.U. z 2009 r., Nr 52, p0z.420, Nr 157,
poz. 1241, Dz.U. z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz.230, Nr 106, poz. 675, Dz.U. z 2011 Nr 21,
poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Ptocka, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr
118/11 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 27 stycznia 2011r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miasta Ptocka (zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Ptocka: nr
258/2011 z dnia 18 marca 2011r., nr 695/2011 z dnia 2 sierpnia 2011r., nr 893/2011 z dnia 29
wrzesnia 2011r., 947/2011 z 10 pazdziernika 2011r. oraz 1081/2011 z dnia 18 listopada 2011r.)
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. w § 9 ust. 1 po wyrazach ,rewitalizacji Miasta” dopisuje sie wyrazy , konserwacja i eksploatacja
kanalizacji deszczowej”;

2. w § 9 ust. 1 po wyrazach ,samorzadu terytorialnego” dopisuje sie tres¢: ,oraz ustawy z dnia 7
czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw (Dz.U. z
2006r., Nr 123, poz. 858 ze zmianami).”;

3. § 9 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»,5. Do zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Mieniem Komunalnym nalezy gospodarka mieniem
Gminy w zakresie realizacji gospodarki mieszkaniowej, zasobu lokalowego, gminnego zasobu
nieruchomosci, dbato$¢ o utrzymywanie czystosci i porzadku oraz utrzymanie miejskiej zieleni,
zarzadzanie i utrzymanie drég wewnetrznych stanowigcych wtasno$¢ Gminy i Skarbu Panistwa,
prowadzenie spraw zwigzanych z byciem zarzadzajgcym ruchem na drogach publicznych (w zakresie
okreslonym w regulaminie wewnetrznym Wydziatu), transportem publicznym oraz od 01.01.2012r.
spraw wynikajgcych z realizacji umowy wykonawczej z Komunikacjg Miejskg — Ptock Sp. z o.0. (w



zakresie okreslonym w regulaminie wewnetrznym Wydziatu), w szczegdlnosci zadania wynikajace z
nastepujgcych aktéw prawnych: ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqgdzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2001r. Nr 142, p0oz.1591 ze zmianami), ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw
lokatoréw , mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z
2005r. Nr 31, poz.266, ze zmianami), ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 102, poz. 651 ze zmianami), ustawy z dnia 20 grudnia 1996r. o
gospodarce komunalnej (tekst jednoliy Dz. U. z 2011 r., Nr 45, poz. 236), ustawy z dnia 13 wrzesnia
1996r. o utrzymaniu czystosci i porzqgdku w gminach (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r., Nr 236, poz. 2008
ze zmianami), ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony srodowiska (tekst jednolity Dz. U. z
2008 r., Nr 25, poz. 150 ze zmianami) — w zakresie zadan zwigzanych ze stabilnoscig skarpy wislanej,
ustawy z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r.,
Nr 118, poz. 687 ze zmianami), ustawy z dnia 21 maja 2003r. o ochronie zwierzqt (tekst jednolity Dz. U.
z 2003r., Nr 106, poz. 1002 ze zmianami), ustawy z dnia 28 marca 1933r. o grobach i cmentarzach
wojennych (Dz. U. z 1933r., Nr 39, poz. 31 ze zmianami), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. Prawo
geologiczne i gornicze (tekst jednolity Dz. U. z 2005r., Nr 228, poz.1947 ze zmianami), ustawy z dnia 28
wrzesnia 1991 r. o lasach (tekst jednolity Dz.U. z 2011 r., Nr 12, poz. 59 ze zmianami), ustawy z dnia 20
czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz.U. z 2005, Nr 108, poz. 908 ze zmianami),
ustawy z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz.U. z 2011, Nr 5, poz. 13 ze
zmianami), ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007r., Nr
19, poz. 115 ze zmianami), ustawy z dnia 15 listopada 1984r. Prawo przewozowe (tekst jednolity Dz.U.
z 2000, Nr 50, poz.601 ze zmianami), rozporzgdzenia (WE) nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 23 pazdziernika 2007r., ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2007 r., Nr 125, poz. 874, ze zmianami).”;

4. § 9 ust. 14 otrzymuje brzmienie:

,14. Do zakresu dziatania Wydziatu Ksztaftowania Srodowiska nalezg sprawy zwigzane z ochrong
Srodowiska oraz gospodarka odpadami, w szczegdlnos$ci wynikajgce z nastepujgcych aktéow prawnych:
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (tekst jednolity Dz.U. z 2009r., Nr 151, poz. 1220
ze zmianami), ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony srodowiska (tekst jednolity Dz.U. z
2008r., Nr 25, poz. 150 ze zmianami), ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach (tekst jednolity Dz.U.
z 2011 r., Nr 12, poz. 59 ze zmianami), ustawy z dnia 3 lutego 1995r. o ochronie gruntéw rolnych i
lesnych (tekst jednolity Dz. U. z 2004r., Nr 121, poz. 1266 ze zmianami), ustawy z dnia 27 kwietnia
2001 r. o odpadach (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 185, poz. 1243 ze zmianami), ustawy z dnia 13
wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzqgdku w gminach (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r., Nr 236,
poz. 2008 ze zmianami), ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r.,
Nr 239 poz. 2019 ze zmianami), ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie srédlgdowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r., Nr 189, poz. 1471 ze zmianami), ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o
przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. 2005 r., Nr 179, poz. 1485 ze zmianami) — w zakresie nadzoru nad
uprawami konopi witéknistych i maku, ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo fowieckie (tekst
jednolity Dz. U. 2005 r., Nr 127 poz. 1066 ze zmianami).”;

5. § 9 ust. 29 otrzymuje brzmienie:

»29. Do zakresu dziatania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy ochrona informacji
niejawnych oraz organizacja ochrony budynkéw biurowych Urzedu, w szczegdlnosci wynikajgca z
nastepujgcych aktéw prawnych: ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U. z 2010r., Nr 182, poz. 1228), ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie 0s6b i mienia (tekst
jednolity Dz.U. z 2005, Nr 145, poz. 1221 ze zmianami).”.



§ 2. Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Zatgcznik Nr 3(3) do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Zatgcznik Nr 3(5) do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia.

§ 5. Zmiany w regulaminach wewnetrznych komaérek organizacyjnych, o ktérych mowa w zarzadzeniu
zostang dokonane w terminie 2 tygodni od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ptocka.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/Andrzej Nowakowski



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
Nr 1264/2011

Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 30 grudnia 2011 roku

Zatacznik Nr 2
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka

STRUKTURA ORGANIZACYJNA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

W URZEDZIE MIASTA PtOCKA

§1. Wydziat Strategii Rozwoju Miasta, Urbanistyki i Architektury — WRM

1.

Oddziat Strategii Rozwoju Miasta — WRM-|

1) Zespot Strategii i Planowania — WRM-I-ZS

2) Zespot Rewitalizacji Miasta - WRM-I-ZR

Oddziat Gospodarki Przestrzennej — WRM-II

1) Referat Planowania Przestrzennego — WRM-II-RP

2) Referat Polityki Przestrzennej Miasta — WRM-II-RM

3) Referat Warunkéw Zabudowy i Zagospodarowania Terenu - WRM-II-RW
Referat Administracji Architektoniczno — Budowlanej — WRM-III

Zespot Polityki Infrastruktury Miejskiej — WRM-IV

Zespot Organizacyjno — Finansowy - WRM-V

§2. Biuro Geodety Miasta - BGM

1.

3.

Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej — BGM-I

1) Referat Mapy Numerycznej i Dokumentacji Geodezyjnej — BGM-I-RM

2) Zespot ds. Katastru Miejskiego — BGM-I-ZK

3) Zespodt Uzgadniania Dokumentac;ji Projektowej — BGM-I-ZUDP

Referat ds. Robot Geodezyjnych i Postepowan Administracyjnych — BGM-II

1) Zespot ds. Regulacji Zapiséw Ewidencyjnych — BGM-II-ZR

2) Zespot ds. Informacji Przestrzennej i Wdrozen Technologicznych — BGM-II-ZI
Zespot ds. Robét Geodezyjnych i Logistyki — BGM-II-ZG

§3. Biuro Gospodarowania Mieniem Skarbu Panstwa - BSP

§4. Wydziat Inwestycji i Remontow — WIR

1. Oddziat Przygotowania i Realizacji Inwestycji — WIR-I

2. 0Oddziat Nadzoru Inwestycyjnego - WIR-II
3. Oddziat Remontow — WIR-III



§5. Petnomocnik ds. Inwestycji Strategicznych - PS
- Zespot Inwestycji Strategicznych — PS-|

§6. Biuro Obstugi Inwestora — BOI
§7. Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw - BKZ

§8. Wydziat Ksztattowania Srodowiska — WKS
1. Oddziat Ochrony Srodowiska — WKS-|
2. Zespot ds. Gospodarki Odpadami — WKS-II

§9. Wydziat Gospodarki Mieniem Komunalnym - WGM
1. Oddziat Zarzadzania Nieruchomos$ciami Gminy - WGM-I
1) Zesp6t ds. Rozdysponowania Nieruchomosci — WGM-I-ZR
2) Zespot ds. Gospodarowania Nieruchomosciami - WGM-I-ZG
2. Geolog Miasta — WGM-II
3. 0Oddziat Spraw Komunalnych — WGM-III
1) Zespot ds. Komunalnych i Utrzymania Czystosci — WGM-III-ZK
2) Zespot Zieleni Miejskiej — WGM-III-ZZ
4. Oddziat Obrotu Nieruchomosciami Gminy — WGM-IV
1) Zespot ds. Obrotu Nieruchomosciami - WGM-IV-ZO
2) Zespot ds. Zbywania Lokali — WGM-IV-ZL
3) Zespot ds. Uzytkowania Wieczystego i Optat Adiacenckich — WGM-IV-ZU
5. Oddziat Transportu Publicznego i Inzynierii Ruchu Drogowego - WGM-V

§10. Biuro Nadzoru Wtascicielskiego — BNW
§11. Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych -WZS

§12. Wydziat Edukacji i Kultury - WEK
1. Oddziat Edukacji — WEK-
2. Oddziat Kultury — WEK-II

§13. Wydziat Sportu i Turystyki - WST
1. Oddziat Sportu — WST-I
2. Zespot Turystyki —WST-II



§14. Biuro Rzecznika Os6b Niepetnosprawnych — BRN

§15. Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentéw — BRK

§16. Petnomocnik ds. Organizacji Pozarzadowych — PP
- Centrum ds. Organizacji Pozarzgdowych — PP-|

§17. Petnomocnik ds. Wolontariatu - PW

§18. Wydziat Organizacji i Proceséw Pracy — WOP
1. Oddziat Organizacji i Zasobéw Ludzkich — WOP-I
1) Referat Organizacyjno - Prawny — WOP-I-RO
a) Zespot Zasobdéw Ludzkich - WOP-I-ZL
2) Referat Gospodarczy — WOP-I-RG
a) Zespot Obstugi Sekretariatow — WOP-I-RG-I
b) Zespdt Techniczno — Zaopatrzeniowy — WOP-I-RG-|
2. Oddziat Obstugi Proceséw Pracy — WOP-II
1) Zespodt ds. Administracji — WOP-1I-ZA
2) Biuro Obstugi Klienta — WOP-II-BOK
3) Zespot Goricodw - WOP-1I-ZG
3. Oddziat Teleinformatyki — WOP-III
1) Zespot ds. Obstugi Aplikacji — WOP-I111-ZO
2) Zespot ds. Sieci i Serwerow — WOP-I1-ZS
3) Zespdt ds. Urzadzen Komputerowych - WOP-I1I-ZU
4. Zespot ds. Rozliczen Finansowych - WOP-IV

§19. Wydziat Ewidencji i Spraw Obywatelskich — WSA
1. Urzad Stanu Cywilnego — USC
2. Oddziat Spraw Obywatelskich — WSA-I
1) Zespot ds. Dowoddéw Osobistych — WSA-I-ZD
2) Zespot ds. Ewidencji Ludnosci — WSA-I-ZE
3) Zespot ds. Dodatkow Mieszkaniowych - WSA-I-ZM
3. 0Oddziat Komunikacji — WSA-II
1) Zespot Rejestracji Pojazdéw — WSA-II-ZR
2) Zespdt Uprawnien Kierowcéw - WSA-II-ZU
4. Oddziat Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej — WSA-III



§20. Wydziat Promocji i Informacji — WPR

1. Referat Wspotpracy z Zagranicg — WPR-

2. Oddziat Informacji Miejskiej — WPR-II
1) Zespdt Komunikacji Spotecznej — WPR-II-ZS
2) Zespdt ds. Medialnych — WPR-II-ZM

3. Zespot ds. Promocji — WPR-III

4. Zespo6t ds. Wizerunku Miasta - WPR-IV

§21. Biuro Obstugi Rady Miasta - BRM

§22. Wydziat Skarbu i Budzetu — WSB

1. Oddziat Podatkéw i Optat — WSB-I
1) Referat Rachunkowosci i Dochodéw Budzetowych - WSB-I-RB
2) Referat Wymiaru Podatkéw i Kontroli Podatkowej - WSB-I-RW
3) Referat Egzekucji Administracyjnej — WSB-I-RE

2. Oddziat Finansowo — Ksiegowy — WSB-II
1) Referat Obstugi Finansowo-Ksiegowej i Majatkowej - WSB-II-RF
2) Referat Wydatkow Budzetowych - WSB-II-RB

3. Oddziat Budzetu — WSB-III
1) Referat Planowania, Sprawozdawczosci i Analiz Budzetowych - WSB-III-RS
2) Referat Nadzoru Finansowego — WSB-III-RN

§23. Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych — WZK
1. Referat Bezpieczenstwa Publicznego — WZK-I
1) Zespo6t Monitoringu — WZK-I-ZM
2) Zespot ds. Bezpieczenstwa i Porzgdku Publicznego — WZK-I-ZB
2. Referat Zarzadzania Kryzysowego — WZK-II
1) Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego — WZK-1I-MCZK
2) Zespot ds. Analizy Zagrozen — WZK-11-ZA
3. Referat Spraw Obronnych i Ochrony Ludnosci — WZK-II
§24. Wydziat Zaméwien Publicznych — WZP
§25. Wydziat Kontroli — WKO
§26. Biuro Radcow Prawnych — BOR
§27. Audytor Wewnetrzny — AW
- Zespot Audytu Wewnetrznego — AW-|
§28. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — PI
§29. Petnomocnik ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich - PF
— Zespot ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich — PF-I



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 1264/2011 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 grudnia 2011 .

Zatacznik Nr 3 (3)
Do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Plocka

ZASTEPCA PREZYDENTA
DS. KOMUNALNYCH - VP 2

Wydziat Ksztattowania
Srodowiska

Oddziat Ochrony

Srodowiska

Wydzial Gospodarki
Mieniem Komunalnym

Biuro Nadzoru
Wiascicielskiego

Zespot ds.
Gospodarki

Odpadami

Zespot ds.
Uzytkowania
Wieczystego i Optat
Adiacenckich

Oddziat Transportu
Publicznego i
Inzynierii Ruchu
Drogowego

Geolog Miasta

Oddziat Obrotu
Nieruchomosciami

Gminy

Zespot ds. Obrotu
Nieruchomosciami

Zespot ds. Zbywania
Lokali

Oddziat
Zarzadzania
Nieruchomosciami
Gminy

Zespot ds.
Rozdysponowania
Nieruchomos$ci

Zespot ds.
Gospodarowania
Nieruchomosciami

Oddziat Spraw
Komunalnych

Zespot ds.
Komunalnych i

Utrzymania Czystosci

Zespot Zieleni Miejskiej




Zatacznik nr 3 do zarzadzania nr 1264/2011 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 grudnia 2011 .
Zatacznik nr 3(5)

do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka

SEKRETARZ MIASTA - SE —
Pelnomocnik ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

Wydziat Organizacji i

Procesow Pracy Wydziat Ewidencji i Spraw Wydziat Promocji i Biuro
Obywatelskich Informaciji Obstugi Rady
Oddziat Organizacji i Zasobow Miasta
Ludzkich Referat
Urzad Stanu Cywilnego elera
i i Kierownik Urzedu Wspolpracy z | . ;
Referat Organizacyjno - Prawny Zagranicg Zespot ds. Wizerunku
| Miasta
Zespot Zasobdw Ludzkich Oddziat Spraw Zespot ds.
Obywatelskich Promociji Oddziat Informacji Miejskiej
Referat Gospodarczy
| | Zespot ds. Dowodéw
Zespot Obstugi Zespot Techniczno Osobistych Zespot Komunikagji
Sekretariatow -Zaopatrzeniowy Spotecznej
Zespot ds. Ewidencji Oddzial Ewidencji
Oddziat Obstugi Procesow Ludnosci — Dziatalnosci Gospodarczej - :
Pracy Zespot ds. Medialnych
. . N Zespot ds. Dodatkow
Zespot ds.Administracii MFi)eszkaniowych
Biuro Obstugi Klienta Oddziat Komunikacji
4{ Zesnot Goncow
Oddziat Teleinformatyki Zespot ds.Obstugi Aplikacii Zespot Rejestracji
S Pojazdow

Zespot ds. Sieci i Serwerow Zespot Uprawnien

Kierowcow

Zespot ds. Rozliczen

Finansowych Zespot ds. Urzadzen
Komputerowych
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