
Zarządzenie Nr 1264/2011
Prezydenta Miasta Płocka

z dnia 30 grudnia 2011 roku 

zmieniające zarządzenie nr 118/11 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 27 stycznia 
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzędowi Miasta Płocka

 
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z  

2001 r.  Nr 142 poz. 1591, Dz. U. z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 214  
poz. 1806, Nr 153, poz. 1271, Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z 2004 r. Nr  
102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Dz. U.  z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, Dz. U z 2006  
r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, Dz. U. z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz.  
1218, Dz.U. z 2008 r., Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, Dz.U. z 2009 r., Nr 52, poz.420, Nr 157,  
poz. 1241, Dz.U. z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz.230, Nr 106, poz. 675, Dz.U. z 2011 Nr 21,  
poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777) zarządzam, co następuje:

§ 1.  W Regulaminie organizacyjnym Urzędu Miasta Płocka, stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 
118/11  Prezydenta  Miasta  Płocka  z  dnia  27  stycznia  2011r.  w  sprawie  nadania  Regulaminu 
organizacyjnego Urzędowi Miasta Płocka (zmienionego zarządzeniami Prezydenta Miasta Płocka: nr 
258/2011  z  dnia  18 marca 2011r.,  nr  695/2011  z  dnia  2  sierpnia  2011r.,  nr  893/2011 z  dnia  29  
września  2011r.,  947/2011  z  10  października  2011r.  oraz  1081/2011  z  dnia  18  listopada  2011r.) 
wprowadza się następujące zmiany:

1.  w § 9 ust. 1  po wyrazach „rewitalizacji Miasta” dopisuje się wyrazy „konserwacja i eksploatacja 
kanalizacji deszczowej”;

2.  w § 9 ust. 1  po wyrazach „samorządu terytorialnego” dopisuje się treść: „oraz ustawy  z dnia 7 
czerwca 2001 r.  o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i  zbiorowym odprowadzaniu ścieków (Dz.U.  z  
2006r., Nr 123, poz. 858 ze zmianami).”;

3. § 9 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
„5.  Do zakresu działania  Wydziału  Gospodarki  Mieniem Komunalnym należy  gospodarka mieniem 
Gminy  w  zakresie  realizacji  gospodarki  mieszkaniowej,  zasobu  lokalowego,  gminnego  zasobu 
nieruchomości,  dbałość  o  utrzymywanie  czystości  i  porządku  oraz  utrzymanie  miejskiej  zieleni,  
zarządzanie  i  utrzymanie  dróg  wewnętrznych  stanowiących  własność  Gminy  i  Skarbu  Państwa,  
prowadzenie spraw związanych z byciem zarządzającym ruchem na drogach publicznych (w zakresie  
określonym w regulaminie wewnętrznym Wydziału), transportem publicznym oraz od 01.01.2012r.  
spraw wynikających z  realizacji  umowy wykonawczej z  Komunikacją Miejską – Płock Sp.  z  o.o.  (w 
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zakresie określonym w regulaminie wewnętrznym Wydziału),  w szczególności zadania wynikające z 
następujących aktów prawnych: ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity 
Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 ze zmianami),  ustawy z dnia 21 czerwca 2001r.  o ochronie praw  
lokatorów ,  mieszkaniowym zasobie gminy i  o zmianie Kodeksu cywilnego (tekst jednolity  Dz. U. z 
2005r. Nr 31, poz.266, ze zmianami), ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami 
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 102, poz. 651 ze zmianami), ustawy z dnia 20 grudnia 1996r.  o 
gospodarce komunalnej (tekst jednoliy Dz. U. z 2011 r., Nr 45, poz. 236), ustawy z dnia 13 września 
1996r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r., Nr 236, poz. 2008 
ze zmianami), ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony środowiska (tekst jednolity Dz. U. z 
2008 r., Nr 25, poz. 150 ze zmianami) – w zakresie zadań związanych ze stabilnością skarpy wiślanej,  
ustawy z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r., 
Nr 118, poz. 687 ze zmianami), ustawy z dnia 21 maja 2003r. o ochronie zwierząt (tekst jednolity Dz. U. 
z 2003r., Nr 106, poz. 1002 ze zmianami), ustawy z dnia 28 marca 1933r.  o grobach i cmentarzach  
wojennych (Dz.  U.  z  1933r.,  Nr  39,  poz.  31  ze  zmianami),  ustawy z  dnia  4  lutego 1994 r.  Prawo 
geologiczne i górnicze (tekst jednolity Dz. U. z 2005r., Nr 228, poz.1947 ze zmianami), ustawy z dnia 28 
września 1991 r. o lasach (tekst jednolity Dz.U. z 2011 r., Nr 12, poz. 59 ze zmianami), ustawy z dnia 20  
czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz.U. z 2005, Nr 108, poz. 908 ze zmianami), 
ustawy z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz.U. z 2011, Nr 5, poz. 13 ze 
zmianami), ustawy z dnia 21 marca 1985 r.  o drogach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007r., Nr 
19, poz. 115 ze zmianami), ustawy z dnia 15 listopada 1984r. Prawo przewozowe (tekst jednolity Dz.U. 
z 2000, Nr 50, poz.601 ze zmianami), rozporządzenia (WE) nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i 
Rady z dnia 23 października 2007r., ustawy z dnia 6 września 2001r.  o transporcie drogowym (tekst 
jednolity: Dz. U. z 2007 r., Nr 125, poz. 874, ze zmianami).”;

4. § 9 ust. 14  otrzymuje brzmienie:                                                                         
„14.  Do zakresu działania  Wydziału Kształtowania Środowiska należą  sprawy związane z  ochroną 
środowiska oraz gospodarką odpadami, w szczególności wynikające z następujących  aktów prawnych:  
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (tekst jednolity Dz.U. z 2009r., Nr 151, poz. 1220 
ze zmianami), ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r.  Prawo ochrony środowiska (tekst jednolity Dz.U. z 
2008r., Nr 25, poz. 150 ze zmianami), ustawy z dnia 28 września 1991r. o lasach  (tekst jednolity Dz.U. 
z 2011 r., Nr 12, poz. 59 ze zmianami), ustawy z dnia 3 lutego 1995r.  o ochronie gruntów rolnych i  
leśnych (tekst jednolity Dz. U. z 2004r., Nr 121, poz. 1266 ze zmianami), ustawy z dnia 27 kwietnia 
2001 r. o odpadach (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 185, poz. 1243 ze zmianami), ustawy z dnia 13 
września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r., Nr 236,  
poz. 2008 ze zmianami), ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r., 
Nr 239 poz. 2019 ze zmianami), ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r.  o rybactwie śródlądowym (tekst 
jednolity  Dz.  U.  z  2009  r.,  Nr  189,  poz.  1471  ze  zmianami),  ustawy  z  dnia  29  lipca  2005  r.  o 
przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. 2005 r., Nr 179, poz. 1485 ze zmianami) – w zakresie nadzoru nad  
uprawami konopi włóknistych i maku, ustawy z dnia 13 października 1995 r.  Prawo łowieckie (tekst 
jednolity Dz. U. 2005 r., Nr 127 poz. 1066 ze zmianami).”;

5. § 9 ust. 29  otrzymuje brzmienie: 
„29. Do zakresu działania Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych należy ochrona informacji  
niejawnych  oraz  organizacja  ochrony  budynków biurowych  Urzędu,  w  szczególności  wynikająca  z 
następujących aktów prawnych: ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r.  o ochronie informacji  niejawnych 
(Dz.U. z 2010r., Nr 182, poz. 1228), ustawy  z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia (tekst 
jednolity Dz.U. z 2005, Nr 145, poz. 1221 ze zmianami).”.
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§  2.  Załącznik  Nr  2  do  Regulaminu  organizacyjnego  Urzędu  Miasta  Płocka  otrzymuje  brzmienie 
określone w załączniku nr 1 do zarządzenia. 

§ 3.  Załącznik  Nr  3(3)  do Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta  Płocka otrzymuje  brzmienie 
określone w załączniku nr 2 do zarządzenia. 

§ 4.  Załącznik  Nr  3(5)  do Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta  Płocka otrzymuje  brzmienie 
określone w załączniku nr 3 do zarządzenia. 

§ 5. Zmiany w regulaminach wewnętrznych komórek organizacyjnych, o których mowa w zarządzeniu 
zostaną dokonane w terminie 2 tygodni od dnia wejścia w życie zarządzenia.  

§ 6. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Płocka.

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie  z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Płocka
 /-/Andrzej Nowakowski
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Załącznik nr 1 do zarządzenia
Nr 1264/2011

Prezydenta Miasta Płocka 
z dnia 30 grudnia 2011 roku

Załącznik Nr 2
do Regulaminu organizacyjnego

Urzędu Miasta Płocka

STRUKTURA ORGANIZACYJNA KOMÓREK ORGANIZACYJNYCH
W URZĘDZIE MIASTA PŁOCKA

§1. Wydział Strategii Rozwoju Miasta, Urbanistyki i Architektury – WRM
1. Oddział Strategii Rozwoju Miasta – WRM-I

1) Zespół Strategii i Planowania – WRM-I-ZS
2) Zespół Rewitalizacji Miasta - WRM-I-ZR

2. Oddział Gospodarki Przestrzennej – WRM-II
1) Referat Planowania Przestrzennego – WRM-II-RP
2) Referat Polityki Przestrzennej Miasta – WRM-II-RM
3) Referat Warunków Zabudowy i Zagospodarowania Terenu - WRM-II-RW

3. Referat Administracji Architektoniczno – Budowlanej – WRM-III
4. Zespół Polityki Infrastruktury Miejskiej – WRM-IV
5. Zespół Organizacyjno – Finansowy - WRM-V

§2. Biuro Geodety Miasta - BGM
1. Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej – BGM-I

1) Referat Mapy Numerycznej i Dokumentacji Geodezyjnej – BGM-I-RM
2) Zespół ds. Katastru Miejskiego – BGM-I-ZK
3) Zespół Uzgadniania Dokumentacji Projektowej – BGM-I-ZUDP

2. Referat ds. Robót Geodezyjnych i Postępowań Administracyjnych – BGM-II
1) Zespół ds. Regulacji Zapisów Ewidencyjnych – BGM-II-ZR
2) Zespół ds. Informacji Przestrzennej i Wdrożeń Technologicznych – BGM-II-ZI

3. Zespół ds. Robót Geodezyjnych i Logistyki – BGM-II-ZG

§3. Biuro Gospodarowania Mieniem Skarbu Państwa - BSP

§4. Wydział Inwestycji i Remontów – WIR
1. Oddział Przygotowania i Realizacji Inwestycji – WIR-I
2.     Oddział Nadzoru Inwestycyjnego - WIR-II
3.     Oddział Remontów – WIR-III
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§5. Pełnomocnik ds. Inwestycji Strategicznych - PS
 - Zespół Inwestycji Strategicznych – PS-I

§6.  Biuro Obsługi Inwestora – BOI

§7. Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytków - BKZ

§8. Wydział Kształtowania Środowiska – WKŚ
1. Oddział Ochrony Środowiska – WKŚ-I
2. Zespół ds. Gospodarki Odpadami – WKŚ-II

§9. Wydział Gospodarki Mieniem Komunalnym – WGM
1. Oddział Zarządzania Nieruchomościami Gminy – WGM-I

       1) Zespół ds. Rozdysponowania Nieruchomości – WGM-I-ZR
       2) Zespół ds. Gospodarowania Nieruchomościami - WGM-I-ZG

2. Geolog Miasta – WGM-II
3. Oddział Spraw Komunalnych – WGM-III

1) Zespół ds. Komunalnych i Utrzymania Czystości – WGM-III-ZK
2) Zespół Zieleni Miejskiej – WGM-III-ZZ

4. Oddział Obrotu Nieruchomościami Gminy – WGM-IV
1) Zespół ds. Obrotu Nieruchomościami - WGM-IV-ZO
2) Zespół ds. Zbywania Lokali – WGM-IV-ZL
3) Zespół ds. Użytkowania Wieczystego i Opłat Adiacenckich – WGM-IV-ZU

     5. Oddział Transportu Publicznego i Inżynierii Ruchu Drogowego - WGM-V

§10. Biuro Nadzoru Właścicielskiego – BNW

§11. Wydział  Zdrowia i Spraw Społecznych –WZS 

§12. Wydział Edukacji i Kultury – WEK
1. Oddział Edukacji – WEK-I
2. Oddział Kultury – WEK-II

§13. Wydział Sportu i Turystyki - WST
1. Oddział Sportu – WST-I
2. Zespół Turystyki –WST-II
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§14. Biuro Rzecznika Osób Niepełnosprawnych – BRN 

§15. Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentów – BRK 

§16. Pełnomocnik ds. Organizacji Pozarządowych – PP 
- Centrum ds. Organizacji Pozarządowych – PP-I

§17. Pełnomocnik ds. Wolontariatu - PW

§18. Wydział Organizacji i Procesów Pracy – WOP 
1. Oddział Organizacji i Zasobów Ludzkich – WOP-I 

1) Referat Organizacyjno - Prawny – WOP-I-RO
                                   a) Zespół Zasobów Ludzkich - WOP-I-ZL

2) Referat Gospodarczy – WOP-I-RG
a) Zespół Obsługi Sekretariatów – WOP-I-RG-I
b) Zespół Techniczno – Zaopatrzeniowy – WOP-I-RG-II

2. Oddział Obsługi Procesów Pracy – WOP-II
1) Zespół ds. Administracji – WOP-II-ZA
2) Biuro Obsługi Klienta – WOP-II-BOK
3) Zespół Gońców - WOP-II-ZG

3. Oddział Teleinformatyki – WOP-III
1) Zespół ds. Obsługi Aplikacji – WOP-III-ZO
2) Zespół ds. Sieci i Serwerów – WOP-III-ZS
3) Zespół ds. Urządzeń Komputerowych - WOP-III-ZU

        4. Zespół ds. Rozliczeń Finansowych - WOP-IV

§19. Wydział Ewidencji i Spraw Obywatelskich – WSA  
1. Urząd Stanu Cywilnego – USC
2. Oddział Spraw Obywatelskich – WSA-I

1) Zespół ds. Dowodów Osobistych – WSA-I-ZD
2) Zespół ds. Ewidencji Ludności – WSA-I-ZE
3) Zespół ds. Dodatków Mieszkaniowych - WSA-I-ZM

3.    Oddział Komunikacji – WSA-II 
1) Zespół Rejestracji Pojazdów – WSA-II-ZR
2) Zespół Uprawnień Kierowców - WSA-II-ZU

4. Oddział Ewidencji Działalności Gospodarczej – WSA-III
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§20. Wydział Promocji i Informacji – WPR
1. Referat Współpracy z Zagranicą – WPR-I
2. Oddział Informacji Miejskiej – WPR-II

1) Zespół Komunikacji Społecznej – WPR-II-ZS
2) Zespół ds. Medialnych – WPR-II-ZM

3. Zespół ds. Promocji – WPR-III
4. Zespół ds. Wizerunku Miasta - WPR-IV

§21. Biuro Obsługi Rady Miasta - BRM
§22. Wydział Skarbu i Budżetu  – WSB  
1. Oddział Podatków i Opłat – WSB-I

1) Referat Rachunkowości i Dochodów Budżetowych  - WSB-I-RB
2) Referat Wymiaru Podatków i Kontroli Podatkowej - WSB-I-RW
3) Referat Egzekucji Administracyjnej – WSB-I-RE

2. Oddział Finansowo – Księgowy – WSB-II
1) Referat Obsługi Finansowo-Księgowej i Majątkowej - WSB-II-RF
2) Referat Wydatków Budżetowych - WSB-II-RB

3. Oddział Budżetu – WSB-III
1) Referat Planowania, Sprawozdawczości i Analiz Budżetowych - WSB-III-RS
2) Referat Nadzoru Finansowego – WSB-III-RN

§23. Wydział Zarządzania Kryzysowego i Spraw Obronnych – WZK
1. Referat Bezpieczeństwa Publicznego – WZK-I

1) Zespół Monitoringu – WZK-I-ZM
2) Zespół ds. Bezpieczeństwa i Porządku Publicznego – WZK-I-ZB

2. Referat Zarządzania Kryzysowego – WZK-II
1) Miejskie Centrum Zarządzania Kryzysowego – WZK-II-MCZK
2) Zespół ds. Analizy Zagrożeń – WZK-II-ZA

3. Referat Spraw Obronnych i Ochrony Ludności – WZK-III
§24. Wydział Zamówień Publicznych – WZP 
§25. Wydział Kontroli – WKO
§26. Biuro Radców Prawnych – BOR
§27. Audytor Wewnętrzny – AW

- Zespół Audytu Wewnętrznego – AW-I
§28. Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych – PI
§29. Pełnomocnik  ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich - PF

– Zespół  ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich – PF-I
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     Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 1264/2011 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 30 grudnia 2011 r. 

     Załącznik Nr 3 (3)
Do Regulaminu organizacyjnego

Urzędu Miasta Płocka

Wydział Gospodarki 
Mieniem Komunalnym

Oddział 
Zarządzania 

Nieruchomościami
Gminy

Biuro Nadzoru 
Właścicielskiego 

Wydział Kształtowania 
Środowiska 

Oddział  Spraw 
Komunalnych

ZASTĘPCA PREZYDENTA
DS. KOMUNALNYCH – VP 2

Oddział Obrotu 
Nieruchomościami

Gminy

Geolog Miasta

Oddział Ochrony 
Środowiska

Zespół ds. 
Gospodarki 
Odpadami

Zespół ds. 
Komunalnych i 

Utrzymania Czystości

Zespół Zieleni MiejskiejZespół ds. Obrotu 
Nieruchomościami

Zespół ds. Zbywania 
Lokali 

Zespół ds. 
Rozdysponowania 

Nieruchomości

Zespół ds. 
Gospodarowania 

Nieruchomościami

Zespół ds. 
Użytkowania 

Wieczystego i Opłat 
Adiacenckich

Oddział Transportu 
Publicznego i 

Inżynierii Ruchu 
Drogowego



  Załącznik nr 3  do zarządzania nr 1264/2011 Prezydenta Miasta Płocka z dnia  30 grudnia 2011 r.
Załącznik nr 3(5)

 do Regulaminu organizacyjnego
Urzędu Miasta Płocka

Wydział Organizacji i 
Procesów Pracy

Urząd Stanu Cywilnego
Kierownik Urzędu 

Oddział Spraw 
Obywatelskich

Wydział Ewidencji i Spraw 
Obywatelskich

Oddział Ewidencji 
Działalności Gospodarczej

Oddział Komunikacji

Oddział Organizacji i Zasobów 
Ludzkich

Referat Gospodarczy

Oddział Obsługi Procesów 
Pracy

Biuro 
Obsługi Rady 

Miasta

SEKRETARZ MIASTA – SE – 
Pełnomocnik ds. Zintegrowanego  Systemu  Zarządzania 

Zespół ds. Dowodów 
Osobistych

Zespół ds. Ewidencji 
Ludności

Oddział Teleinformatyki

Zespół ds.Administracji 

Zespół Gońców

Zespół ds. Dodatków 
Mieszkaniowych

Zespół Rejestracji 
Pojazdów

Zespół Uprawnień 
Kierowców

Biuro Obsługi Klienta

Wydział Promocji i 
Informacji

Referat 
Współpracy z 

Zagranicą

Oddział Informacji Miejskiej

Zespół Obsługi 
Sekretariatów

Zespół Techniczno 
-Zaopatrzeniowy

Zespół ds.Obsługi Aplikacji

Zespół ds. Sieci i Serwerów

Zespół ds. Urządzeń 
Komputerowych

Zespół Komunikacji 
Społecznej

Zespół ds. Medialnych

Referat Organizacyjno - Prawny

Zespół Zasobów Ludzkich Zespół ds. 
Promocji

Zespół ds. Wizerunku 
Miasta

Zespół ds. Rozliczeń 
Finansowych
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