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Zarzadzenie Nr 2170/2012

Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 26 wrzesnia 2012r.
w sprawie powotania Koordynatora projektu z ramienia Gminy Miasto Ptock w
zwigzku z realizacjg projektu partnerskiego ,Innowacyjne szkolnictwo zawodowe na
Mazowszu Ptockim” wspoifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz okreslenie jego obowigzkdw.
Na podstawie 8 8 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 118/11 Prezydenta Miasta Plocka z dnia
27 stycznia 2011r w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Ptocka (ze zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Powotuje sie Malgorzate Lasote — Dwojnych - inspektora w Zespole ds.
Pozyskiwania Funduszy Europejskich na Koordynatora projektu do realizacji
projektu partnerskiego pn.: ,Innowacyjne szkolnictwo zawodowe na Mazowszu
Ptockim” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

§2
Do obowigzkéw Koordynatora projektu nalezy:
1. Prowadzenie i zarzadzanie zadaniami Gminy Miasto Plock w projekcie

.innowacyjne szkolnictwo zawodowe na Mazowszu Ptockim” finansowanym z



10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.

EFS oraz kadrg merytoryczng projektu w celu jak najbardziej wydajnej realizacji
zobowigzan;

Nadzor nad prawidtowg realizacjg zadan Gminy Miasto Ptock w ramach projektu
zgodnie z przyjetym harmonogramem i budzetem;

Sporzadzanie wnioskdw o pfatnos¢ ze strony Gminy Miasto Plock wraz
z niezbednymi zatgcznikami oraz dotrzymanie ich terminowosci;

Nadzor strategiczny i operacyjny nad realizacjg zadan Gminy Miasto Ptock w
ramach projektu w szczegolnosci w zakresie cyklicznego raportowania do Lidera
Projektu — Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Plocku, osiggania
zaktadanych wskaznikdéw, sposobu zawierania i realizacji umow oraz sposobu
rozliczania projektu;

Przeglad i opiniowanie dokumentacji zwigzanej z zadaniami Gminy Miasto Ptock
w ramach projektu;

Udziat w spotkaniach Zespotu Zarzadzajgcego w ramach projektu.
Przygotowywanie wymaganej dokumentacji w zakresie przeprowadzenia i
udzielenia zamowien publicznych zwigzanych z realizacjg zadan Gminy Miasto
Ptock w ramach projektu;

Pomoc w zakresie prac zwigzanych z monitoringiem i ewaluacjg realizowanego
projektu;

Zatwierdzanie wydatkow kwalifikowanych;

Weryfikacja dokumentéw finansowych projektu pod wzgledem merytorycznym;
Monitoring postepu finansowego projektu w czesci realizowanej przez Gmine
Miasto Ptock oraz harmonogramu wydatkow;

Opis dokumentow ksiegowych zgodnie z wymogami projektu;

Kontakty z Instytucjg Posredniczaca;

Kontakt z pracownikami Wydziatu Skarbu i Budzetu w Urzedzie Miasta Ptocka w
celu sprawnej realizacji zadan Gminy Miasto Ptock w ramach projektu;

Osobiste uczestnictwo w wydarzeniach realizowanych w ramach projektu;
Informowanie Peinomocnika ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich o
ewentualnych zagrozeniach w realizacji projektu w kontek$cie efektywnego

wykorzystania srodkéw finansowych;



17. Reprezentowanie intereséw dot. Gminy Miasto Plock w ramach projektu w
kontaktach z Liderem Projektu: Zaktadem Doskonalenia Zawodowego w Ptocku,
Partnerem Projektu: Mazowieckim Samorzadowym Centrum Doskonalenia
Nauczycieli i innymi instytucjami lub organizacjami;

18. Wsparcie w zakresie strategii komunikacji i promociji projektu;

19. Udziat w kampaniach promocyjno - informacyjnych zwigzanych z realizacjg
zadan Gminy Miasto Ptock w ramach projektu;

20. Podejmowanie wszelkich dziatan majgcych na celu pelng realizacje zadan
Gminy Miasto Ptock w ramach projektu oraz informowanie Prezydenta Miasta
Ptocka o ewentualnych zagrozeniach w jego realizacji w spos6b umozliwiajgcy
podejmowanie decyzji zabezpieczajgcych interes Gminy Miasto Ptock;

21.Udziat w pracach zwigzanych z komunikacjg spoteczng i wizerunkiem
marketingowym projektu;

22. Kreowanie w srodowisku dobrego wizerunku projektu.

§3
Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Pelnomocnikowi ds.

Pozyskiwania Funduszy Europejskich.

Prezydent Miasta Ptocka

/-1 Andrzej Nowakowski



