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PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 2293/2012
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 31 pazdziernika 2012 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ,Instrukcji sporzadzania,
obiegu i kontroli dowodow ksiegowych oraz innych dokumentow”

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz § 10
ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Pfocka, nadanego
zarzadzeniem Nr 2164/2012 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 26 wrzesnia
2012 r., zmienionego zarzadzeniem nr 2186/2012 z dnia 1 pazdziernika
2012 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddw ksiegowych oraz
innych dokumentdow, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Nr 3969/09
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 listopada 2009 r., zmienionej
zarzadzeniami: nr 4102/09 z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4496/10 z dnia
30 marca 2010 r., nr 5373/10 z dnia 30 listopada 2010 r., nr 440/11
z dnia 18 maja 2011 r., nr 626/11 z dnia 07 lipca 2011 r. oraz 677/11
z dnia 26 lipca 2011 r. nr 729/11 z dnia 18 sierpnia 2011 r. oraz nr
965/11 z dnia 14 pazdziernika 2011 r. wprowadzam nastepujacg zmiane:

w § 6 ,Kontrola dowodéw ksiegowych” ust. 17 otrzymuje brzmienie:
»17. Dekretacji dowoddw ksiegowych dokonujg uprawnione osoby
z komorki finansowej (zgodnie z zakresami czynnosci) z uzyciem pieczeci
wg wzoru nr 11 okreslonego w zataczniku nr 1 do Instrukcji lub dokonujac
odpowiedniego wydruku z programu finansowo ksiegowego. Wydruk
podpisuje osoba dekretujgca oraz kierownik komorki finansowej lub
kierownik Referatu Wydatkéw Budzetowych Iub Kierownik Referatu
Obstugi Finansowo Ksiegowej i Majatkowej. Osoba uprawniona do
dekretacji dowodow ksiegowych wskazuje date dekretacji, za ktérg uwaza
sie date dokonania operacji gospodarczej. W przypadku dowodéw
ksiegowych, ktore wptyng do komodrki finansowej po sporzadzeniu



miesiecznego sprawozdania, za date dekretacji uwaza sie date ich wptywu.
W przypadku stwierdzenia przez osobe dekretujacqa, ze dowody ksiegowe
nie byty skontrolowane nalezy podja¢ dziatania w celu ich uzupetnienia.”

§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.
§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocq obowigzujacq od
1 pazdziernika 2012 roku.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



