
Zarządzenie Nr 2293/2012

Prezydenta Miasta Płocka

z dnia 31 października 2012 roku 

zmieniające zarządzenie w sprawie „Instrukcji sporządzania,
obiegu i kontroli dowodów księgowych oraz innych dokumentów”
 

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r.
o rachunkowości (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz § 10
ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka, nadanego
zarządzeniem Nr 2164/2012 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 26 września
2012 r., zmienionego zarządzeniem nr 2186/2012 z dnia 1 października
2012 r. zarządzam, co następuje: 

§ 1

W Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych oraz
innych dokumentów, stanowiącej załącznik do zarządzenia Nr 3969/09
Prezydenta Miasta Płocka z dnia 30 listopada 2009 r., zmienionej
zarządzeniami: nr 4102/09 z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4496/10 z dnia
30 marca 2010 r., nr 5373/10 z dnia 30 listopada 2010 r., nr 440/11
z dnia 18 maja 2011 r., nr 626/11 z dnia 07 lipca 2011 r. oraz 677/11
z dnia 26 lipca 2011 r. nr 729/11 z dnia 18 sierpnia 2011 r. oraz nr
965/11 z dnia 14 października 2011 r. wprowadzam następującą zmianę:

w § 6 „Kontrola dowodów księgowych” ust. 17 otrzymuje brzmienie:
„17. Dekretacji dowodów księgowych dokonują uprawnione osoby
z komórki finansowej (zgodnie z zakresami czynności) z użyciem pieczęci
wg wzoru nr 11 określonego w załączniku nr 1 do Instrukcji lub dokonując
odpowiedniego wydruku z programu finansowo księgowego. Wydruk
podpisuje osoba dekretująca oraz kierownik komórki finansowej lub
kierownik Referatu Wydatków Budżetowych lub Kierownik Referatu
Obsługi Finansowo Księgowej i Majątkowej. Osoba uprawniona do
dekretacji dowodów księgowych wskazuje datę dekretacji, za którą uważa
się datę dokonania operacji gospodarczej. W przypadku dowodów
księgowych, które wpłyną do komórki finansowej po sporządzeniu



miesięcznego sprawozdania, za datę dekretacji uważa się datę ich wpływu.
W przypadku stwierdzenia przez osobę dekretującą, że dowody księgowe
nie były skontrolowane należy podjąć działania w celu ich uzupełnienia.”

§ 2

Wykonanie  zarządzenia  powierzam  Skarbnikowi  Miasta   Płocka.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od
1 października 2012 roku.

Prezydent Miasta Płocka
/-/ Andrzej Nowakowski

 


