PREZYDENT MIASTA POCKA

ZARZ ADZENIE Nr 2310/2012
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 06 listopada 2012 .

w sprawie okreslenia trybu ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygnia otwartych
konkursow ofert i trybu pozakonkursowego na realizaj¢ zadan publicznych zesrodkéw z
budzetu Miasta Ptocka przez komorki organizacyjne Uredu Miasta Ptocka oraz rozliczania
przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadaa finansowanych lub wspoéffinansowanych

Z dotacji

Na podstawie art. 33 ust. 3 w z&ku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 198Gamorzdzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, zmp&m.), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalngi pazytku publicznego i o wolontariacie (t.j.: Dz. U2010 r. Nr 234 poz. 1536

Z p&n. zm.) - zargdza sg¢, co naspuje:

8§ 1. Okredla sk tryb ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygamwadych konkursow ofert i
trybu pozakonkursowego na realizaggada publicznych zesrodkéw z budetu Miasta
Ptocka oraz rozliczania przyznanych dotacji i kohtrealizowanych zadafinansowanych
lub wspoffinansowanych z dotacji, stangey zahcznik nr 1 do zargzenia.

§ 2. Okresla sk wzor:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

zaradzenia Prezydenta Miasta Plocka w sprawie ogtoazetwartego konkursu ofert na
realizacg zadania publicznego/zatlapublicznych, stanowcy zahcznik nr 2 do
zaradzenia;

zaradzenia Prezydenta Miasta Plocka w sprawie powot&omisji konkursowej ds.
opiniowania ofert na realizacjzada publicznych, stanowcy zahcznik nr 3 do
zaradzenia;

.Karty Oceny Formalnej Oferty”, stanoyay zahcznik nr 4 do zargzenia,

.Karty Oceny Merytorycznej Oferty”, stanoaay zahcznik nr 5 do zarglzenia;

korekty kosztorysu i harmonogramu realizacji zaggublicznego, stanowgy zahcznik
nr 6 do zargdzenia,

zaradzenia Prezydenta Miasta Plocka w sprawie ogtoazemynikbw otwartego
konkursu ofert na realizacj zadania publicznego, stanaey zahcznik nr 7 do
zaradzenia;

zaradzenia Prezydenta Miasta Plocka w sprawies@awego/k@icowego ogtoszenia
wynikéw otwartego konkursu ofert na realizacgadania publicznego, stanaey
zahkcznik nr 8 do zarmlzenia,

upowanienia kierownika komorki organizacyjnej do kontratanowicy zahcznik nr 9
do zaradzenia;

upowanienia pracownika komérki organizacyjnej do konfrstanowicy zahcznik nr 10
do zaradzenia;

10) protokotu z kontroli, stanowey zahcznik nr 11 do zawdzenia,
11)opisu faktur, stanowty zahcznik nr 12 do zaggdzenia.



§ 3.

§ 4.

§ 5.

§ 6.

Zobowigzuje st kierujacych podstawowymi komérkami organizacyjnymi kitm Miasta
Ptocka do wdreenia i stosowania trybu pe@pbwania, o ktérym mowa w 8§ 1, zgodnie z
zakresem dziatania komorki.

Nadzor nad wykonaniem zadzenia powierza siZastpcy Prezydenta Miasta Ptocka ds.
Polityki Spotecznej, Zagpcy Prezydenta Miasta Plocka ds. Komunalnych, ¢pagt
Prezydenta Miasta Plocka ds. Rozwoju i Inwestydiekretarzowi Miasta Ptocka,
Skarbnikowi Miasta Ptocka.

Zarzdzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogtasikezedu Miasta Ptocka oraz na stronie
internetowej Miasta Ptocka.

Traci moc zargdzenie nr 1030 Prezydenta Miasta Ptocka z dnisst®dpada 2011 r. w
sprawie okrélenia trybu ogtaszania, przeprowadzania i rozstumyg otwartych konkurséw
ofert i trybu pozakonkursowego na realizagada publicznych zesrodkéw z budetu
Miasta Plocka przez komorki organizacyjne ¢&dlu Miasta Ptocka oraz rozliczania
przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadamansowanych lub wspétfinansowanych
z dotacji.

8 7.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-1 Andrzej Nowakowski



Zakcznik Nr 1

do Zaradzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 06 listopada 2012r.

Tryb ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygania atartych konkursow ofert i trybu
pozakonkursowego na realizag zadaa publicznych ze srodkow z budzetu Miasta Plocka
przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka oraz rozliczania przyznanych dotag i
kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspoéffinansowanych z dotaciji

81. llekra w tekscie jest mowa o:

1) Prezydencie — rozumieggdrzez to Prezydenta Miasta Ptocka;

2) Zastpcy Prezydenta — rozumiegsprzez to Zagpce Prezydenta Miasta Plocka lub
Sekretarza Miasta Ptocka;

3) Skarbniku — rozumie sprzez to Skarbnika Miasta Ptocka,;

4) Petnomocniku — rozumie ¢siprzez to Petnomocnika Prezydenta Miasta Ptocka ds.
Organizacji Pozagdowych;

5) Radzie — rozumie sprzez to RaglMiasta Plocka;

6) Urzedzie — rozumie siprzez to Urzd Miasta Ptocka;

7) komorce organizacyjnej — rozumie girzez to komork organizacyja Urzedu Miasta
Ptocka odpowiedzialnza przeprowadzenie procedury konkursowej;

8) kierowniku komorki organizacyjnej — rozumieg sprzez to kierownika komorki
organizacyjnej Urgdu Miasta Ptocka, ktéry bezgrednio nadzoruje przebieg konkursu;

9) Miescie — rozumie siprzez to Gmia-Miasto Ptock;

10) programie wspétpracy — rozumieg girzez to uchwat Program wspotpracy Gminy-
Miasto Ptock z organizacjami pozadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3
ust. 3 ustawy o dziataldoi pazytku publicznego i o wolontariacie dziadaymi na
terenie Miasta Ptocka;

11) konkursie — rozumie @iprzez to otwarty konkurs ofert na realizaczadania
publicznego, ogtaszany zgodnie z ustaw

12) PRDPP - rozumiegsprzez to Ptock Rad; Dziatalngci Pazytku Publicznego;

13) zespotach — rozumie ¢siprzez to zespoly tematyczne, wymienione w progeami
wspotpracy;

14) ustawie — rozumie gprzez to ustawz dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakwod pazytku
publicznego i o wolontariacie (t.j.: Dz. U. z 20ANr 234 poz. 1536 z 3. zm.);

15) stronie internetowej— rozumiezrzez to internetowvstrore Urzedu Miasta Plocka dla
organizacji pozardowych —www.plock.eu/cwop

16) BIP — rozumie siprzez to Biuletyn Informacji Publicznej Wdu Miasta Ptocka;

17) zleceniobiorcy — rozumie¢sprzez to podmiot wytoniony w konkursie lub w trgbi
okreslonym w art. 19a ustawy, z ktorym zostata zawartowa o realizagj zadania
publicznego.

Dziatania przed ogtoszeniem otwartych konkursow ofé

82.1. Do kdca kwietnia roku poprzedzgiego realizagj zada komorki organizacyjne
przedktadaj Pelnomocnikowi propozycje obszaréw priorytetowychwraz z
przewidywanymi zadaniami Miasta, na ktére zamierpgjost konkursy.

2. Pelnomocnik wpisuje propozycje do projektugoamnu wspotpracy.

Ogtaszanie otwartych konkurséw ofert



§3.1.

2.

a s

84.1.

N

85.1.

Konkursy na realizacj zad& publicznych ogtaszaneasdo 20 listopada roku
poprzedzajcego realizagj zada.

W miag potrzeb i maliwosci finansowych mog by¢ ogtaszane kolejne konkursy na
realizacg zada publicznych, w szczegoldo konkursy w ramach zgtoszonej inicjatywy
na podstawie art. 12 ustawy.

Pracownicy komorek organizacyjnych przygotawpjojekt zaradzenia Prezydentav
sprawie ogtoszenia konkursu, zgodnie zaeahikiem nr 2 do zasglzenia. Projekt
zaradzenia musi by zaparafowany przez kierownika komorki organizaepyjnrade
prawnego, Skarbnika, Petnomocnika i §zi&vego Zasipce Prezydenta.

Prezydent podpisuje zadzenie o ogtoszeniu konkursu.

Wydziat Organizacji i Procesow Pracy dokonujblikacji zaradzenia Prezydenta w BIP
oraz zamieszcza je na tablicy ogtaszEomodrka organizacyjna przekazuje inforneaoj
konkursie w wersji elektronicznej do Petnomocnikddry publikuje p na stronie
internetowe,.

Powotywanie Komisji Konkursowej

Pracownicy komorki organizacyjnej przygotgwvpropozycje sktadu komisji konkursowe;j
na podstawie delegacji wystawionych przez:
1) zespét lub Przewodniggego PRDPP — dla oséb wskazanych przez organizacje
pozaradowe;
2) kierownika komérki organizacyjnej — dla przedstaeli Prezydenta.

. Osoby, wymienione w ust. 13 delegowane do sktadu komisji konkursowej jednorazo

do kadego konkursu.

Pracownicy komorek organizacyjnych przygotawpyojekt zarzadzenia Prezydenta w
sprawie powotania komisji konkursowej, zgodnie Zaezanikiem nr 3 do zarrzenia.
Projekt zaradzenia musi by zaopiniowany przez radcprawnego, podpisany przez
wiasciwego kierownika komérki organizacyjnej, Petnomizenoraz witdciwego Zastpce
Prezydenta.

Prezydent podpisuje zadzenie o powotaniu komisji konkursowe;.

Przewodniczxego komisji konkursowej wskazuje Prezydent w gdaeniu.

Zmiana w skfadzie komisji konkursowej odbywa \si drodze zarmlzenia Prezydenta, na
wniosek kierownika komorki organizacyjnej.

Wydziat Organizacji i Proceséw Pracy zamieszeaszdzenie o powotaniu komisiji
konkursowej w BIP i tablicy ogtosadJrzedu.

Komisja pracuje w oparciu o ,Zasady dziatananksji konkursowych w celu opiniowania
ztozonych ofert”, stanowice zahcznik do programu wspotpracy.

. Petnomocnik, po otrzymaniu z komérki organizaeyjwersji elektronicznej umieszcza,

przed pierwszym posiedzeniem komisji konkursowejforimacje o sktadzie komis;ji
konkursowej na stronie internetowe;j.

Przyjmowanie i opiniowanie ofert

Oferty przyjmowaneasv miejscu wskazanym w ogtoszeniu.

. Otwarcia kopert z ofertami dokonuje dwoch upavi@nych przez Prezydenta pracownikow

Urzedu.

Ocena ofert pod wzglem formalnym dokonywana jest przez Centrum ds.aQegcji
Pozaradowych przy pomocy Karty Oceny Formalnej Ofertygrkf wzér stanowi zatznik
nr 4 do zargdzenia.

. Oferty ocenione przez Centrum ds. Organizacji aPadowych jako niespeiniage

wymaga formalnych nie podlegajocenie merytorycznej.



86.

§7.1.

. Po dokonaniu oceny formalnej Pelnomocnik przejeazwszystkie oferty wraz z

zestawieniem kierownikowi wéagiwej komorki organizacyjnej.

Ocena ofert pod wzglem merytorycznym dokonywana jest przez kognlspnkursovy
przy pomocy Karty Oceny Merytorycznej Oferty, kiovezor stanowi zajcznik nr 5 do
zaradzenia.

Pracownicy komorki organizacyjnej przygotowujniezlgdne w pracach komisji
konkursowej materiaty i przekazuje dokumenty Przewodnigzemu komisji konkursowe.
Nastpnie oferty, ktére zostaly zaopiniowane pozytywmed wzgédem formalnym,
podlegag ocenie merytorycznej komisji konkursowej.

. W trakcie pracy komisja konkursowa ieopoprost oferenta o dodatkowe, merytoryczne

informacje dotyczce oferty. Przewodnigzy komisji konkursowej mie przerwé
posiedzenie i zle¢i przygotowanie nieziainych wyjdnien pracownikom komorki
organizacyjnej, ktorzyascztonkami komisji konkursowej. Uzupetnienia i w§jgenia nie
mogy dotyczy¢ kwestii formalnych oferty, a w €&ci merytorycznej nie magzmient
zakresu proponowanego zadania.

Po zakaczeniu opiniowania wszystkich ofert komisja konkwrs sporzdza protokot
zbiorczy zawierajcy wykaz podmiotéw, ktérych oferty zostaly zaopimame pozytywnie,
wraz z uwzgtdnieniem wysokéci proponowanego finansowania/dofinansowania oraz
wykaz podmiotow, ktorych oferty zostaly odrzucone przyczyn formalnych lub
zaopiniowane negatywnie.

Oferent ma prawo wglu w dokumentagj dotyczca ztozonej przez niego oferty, w
szczegollnéci w Karte Oceny Formalnej Oferty i KagtOceny Merytorycznej Ofertyw
ciagu 30 dni od ogtoszenia wynikow konkursu.

Ogtoszenie wynikdw otwartych konkurséw ofert

Na podstawie protokotu zbiorczego pracownkomorki organizacyjnej przygotowalj
zgodny z zajcznikiem nr 7 lub 8 do zagdzenia, projekt zaszizenia Prezydenta w sprawie
ogtoszenia wynikow otwartych konkursu ofert. Projearadzenia musi by zaparafowany
przez kierownika komorki organizacyjnej, radprawnego, Petnomocnika, weawego
Zastpce Prezydenta oraz Skarbnika.

Prezydent podejmuje decyzp ogtoszeniu wynikow otwartego konkursu ofert vodire
zaradzenia do 31 grudnia roku poprzedzago realizagj zada. W uzasadnionych
przypadkach, termin ten m® zosta zmieniony.

Wydziat Organizacyjny i Procesow Pracy zamieazzaradzenie w sprawie ogtoszenia
wynikéw otwartych konkursu ofert w BIP, zamieszgzaa tablicy ogtosze

Komorka organizacyjna odpowiedzialna za orgagjzkonkursu przekazuje zaidzenie w
wersji elektronicznej do Petnomocnika, ktory pubjé&informacje na stronie internetowe;j.
Wraz z zarmzeniem w sprawie ogtoszenia wynikéw konkursu kd@oorganizacyjna
przekazuje Petnomocnikowi w wersji elektronicznand do Internetowej Kaji Dotacji,
prowadzonej przez Pelnomocnika na stronie intemato Zakres danych oksa
Petnomocnik.

Komérka organizacyjna odpowiedzialna za orgapézdonkursu, w cigu 30 dni od
ogtoszenia wynikébw konkursu informuje pisemnie efdn, ktory nie otrzymat
dofinansowania o tym wraz z uzasadnieniem.

Przeprowadzenie procedury na podstawie art. 19a usivy



§8.1.

10.

§9.1.

§10.1.

Oferty sktadane w trybie art. 19a ustawyduene g do Petnomocnika.

Oceny ofert dokonuje zespot opinicy, na podstawie Karty Oceny Formalnej Oferty oraz

Karty Oceny Merytorycznej Oferty, skladay sk z:

1) Pelnomocnika lub, w razie jego nieobedip pracownika Centrum ds. Organizacji
Pozaradowych,

2) pracownika komorki organizacyjnej, do zakresudjtdalery realizacja proponowanego
zadania,

3) przedstawiciela PRDPP,

Po analizie oferty zesp6t opiniuy sporadza protokét i wraz z rekomendacgo do

dofinansowania/sfinansowania oferty przekazuje @akteptacji Prezydenta.

Mozliwe jest dofinansowanie/sfinansowanie wnioskowakefoty, zmniejszenie kwoty

wnioskowanej lub nie dofinansowywanie/sfinansowanferty. W przypadku zmniejszenia

kwoty wnioskowanej komorka organizacyjna prosi eféa o zmiag harmonogramu i

kosztorysu realizacji zadania.

W przypadku uznania celo¥ad realizacji zadania i uzyskania akceptacji, arégdnowa w

ust. 3, Wydziat Organizacji i Procesow Pracy zamtea ofer¢ w BIP oraz na tablicy

ogtoszé, a Petnomocnik na stronie internetowej.

W przypadku uznania braku celdeorealizacji proponowanego przez oferenta zadiaia

brakusrodkéw na jego realizagj zespoét opiniujcy pozostawia ofegtbez dalszego biegu,

o czym Petnomocnik informuje oferenta wygu 14 dni.

Po uptywie 7 dni od dnia zamieszczenia ofertglizacji zadania publicznego i po

rozpatrzeniu przez zespot opinjay zgtoszonych uwag Petnomocnik przekazuje efda

kierownika komérki organizacyjnej, w zakresie kfétezy realizacja zadania, w celu

zawarcia umowy 0 wsparcie/powierzenie realizacfiaraa publicznego - oferta stanowi

zakcznik do umowy.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia oferty,cpvenicy komorki organizacyjnejdo

zakresu ktérej naky realizacja proponowanego zadania inforanaferenta o dalszych

czynnagciach w terminie umaiwiajacym realizag} zadania publicznego.

W przypadku gdy uwagi dotygze oferty spowodujjej odrzucenie, ofegtpozostawia 8l

bez dalszego biegu, o czym Petnomocnik informuggenfta w cigu 14 dni.

Od decyzji Prezydenta o udzieleniu lub nie Jdmi@ dotacji nie stosuje eitrybu

odwotawczego.

Zawarcie umowy o wykonanie zadania publicznego

Oferent zobowrany jest w terminie do 14 dni od daty otrzymarsa, pracownika

wydziatu/biura, informacji o przyznaniu dotacji, ddarcz¢ niezlzdne dokumenty

potrzebne do podpisania umowy, w tym:

1) zaktualizowany harmonogram i kosztorys realizagidania, ktére dula stanowé
zahkczniki do umowy,

2) w przypadku zmiany danych organizacji, zawartywh ofercie, niezbdnych do
przygotowania umowy, natg ztozy¢ oswiadczenie oraz zatzy¢ aktualny odpis z
Krajowego Rejestrudslowego, innego rejestru lub ewidenciji.

Po przedstawieniu niezinych dokumentow przez oferenta wybranego w konéuubd w
trybie okréglonym w 88, pracownicy komorki organizacyjnej prayowuja, zgodnie z
zarzadzeniem Prezydenta w sprawie ogtoszenia wynikovadixgh konkursow lub decygj
Prezydenta, zgodnie z 88 ust. 5, projekt umowy,zwraniezlegdnymi zahcznikami.
Wymieniony wyzej projekt umowy musi zostazaakceptowany przez witawego dla danej
komorki organizacyjnej raggrawnego.

Pracownik komorki organizacyjnej w ramowym wzmmumowy umieszcza dodatkowo, w
szczegOlnéci nastpujace informacije:



§11.1.

1) sposbb opisywania dokumentéwekgiwych, zgodny z ustaywz dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr J®z. 1240 z pgén. zm.),

2) o0 sposobie wykorzystania odsetek bankowyckrodkéw z dotacji zgromadzonych na
rachunku bankowym,

3) 0 sposobie przetwarzania danych osobowych zgadastaw z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r10 poz. 926 z . zm.).

Pracownik komorki organizacyjnej umieszcza nazystich egzemplarzach umowy

piecatke kontrasygnaty, stanowga wzor nr 13 w zaiczniku nr 1 do Instrukcji

sporadzania, obiegu i kontroli dowodéw kgiowych oraz innych dokumentdéw, wpisuje

zrodto finansowania (zgodnie z zapisami ww. Instiikic przedktada Skarbnikowi lub

osobie upowznionej do kontrasygnaty.

Umowe podpisuje Prezydent, Zapta Prezydenta lub kierownik komorki organizacyjnej

zgodnie z posiadanym upogvaeniem oraz upowaiona osoba lub upowaione osoby do

sktadania éwiadcze woli w imieniu oferenta/oferentow.

Po podpisaniu umowy i zarejestrowaniu w rejestamow, pracownik komorki

organizacyjnej wprowadza umewlo systemu DYSPONENT.

Na podstawie zawartej umowy pracownikmieki organizacyjnej przygotowuje i

przekazuje do Wydzialu Skarbu i Btelu wewrtrzne zlecenie pfatsdoi dotyczce

wyptaceniasrodkéw finansowych, w zaleosci od postanowi@ umowy, jednorazowo lub

w transzach.

Zleceniobiorca dokonuje opisu dokumentéweggeivych na podstawie zgiznika nr 12.

Kontrola prawidtowo §ci i terminowosci realizacji zadania

Kierownik komaorki organizacyjnej lub upaimione przez niego osoby gobowizane do:

1) przeprowadzenia kontroli stanu realizacji zadaleconych przez komadgk
organizacyja w danym konkursie, zgodnie ze wzorem stamown zahcznik nr 11,

2) przyjcia i akceptacji sprawozdaczgsciowych i sprawozdania keowego sktadanego
przez zleceniobiokcpo zak@czeniu zadania,

3) w przypadku stwierdzenia nieprawidtoéeq podgcia odpowiednich dziatfamajpcych
na celu zwrot cakei lub czsci dotacji.

Prezydent upowaia kierownika komorki organizacyjnej do przeprowewlia kontroli

realizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzortanavacym zahcznik nr 9. Kierownik

komorki organizacyjnej mi@ upowani¢ pracownika komorki organizacyjnej do

przeprowadzenia kontroli realizacji zadania publego, zgodnie ze wzorem stanggyim

zahcznik nr 10.

Z kontroli realizacji zadania publicznego spozane § protokoty, opracowane przez

komorki organizacyjne we wilasnym zakresie, w zadéci od rodzaju kontrolowanego

zadania i planowanego zakresu pradglrealizacji zadania publicznego.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtalgo w trakcie dokonywania kontroli realizacji

zadania publicznego, kierownik komérki organizaeyjn jest zobowizany do

natychmiastowego poinformowania o nich Petnomocnika

Na koniec roku komorki organizacyjne  spolzap sprawozdanie zbiorcze z

przeprowadzonych kontroli i przekazuPetnomocnikowi wraz z informagjo realizacji

programu wspoétpracy w tym roku.

Rozliczenie dotacji



812.1. Rozliczenie dotacji naptije w chwili zaakceptowania przez kierownikamiorki

§13.

organizacyjnej przedimnego przez zleceniobiarc prawidlowo sporadzonego
sprawozdania, zgodnego ze wzorem zawartym w odglmivrerozporzdzeniu.

Informacg o prawidtowym rozliczeniu lub nierozliczeniu dagiad&ierownik komorki

organizacyjnej przekazuje do Wydzialu Skarbu i Bad na druku wedlug wzoru
stanowicego zatcznik nr 13 do Instrukcji spogdzania, obiegu i kontroli dowodéw
ksiegowych oraz innych dokumentow i zgodnie z zasadaawiartymi w ww. Instrukcji.

Niestosowanie procedury

W przypadku dotacji udzielnych na sfinansaegrac konserwatorskich, restauratorskich

lub robét budowlanych przy zabytku wpisanym do s&je zabytkéw obowazuje procedura
okreslona w stosownej uchwale Rady Miasta Ptocka.



Zakcznik Nr 2

do Zaradzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 06 listopada 2012r.

ZARZ ADZENIE NR ....... [ ..
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
zdnia ..o 200...r.

w sprawie ogtoszenia ...>.otwartego konkursu ofert na realizacg zadania publicznego/zada
publicznych

W ZaKresie ......cocveeieiiee WL LT

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust.3 ustawgnia 8 marca 1990 roku o samgizie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zmd&m.¥, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnéci pazytku publicznego i o wolontariacie (t.j.: Dz. U2010 r. Nr 234 poz. 1536 z
pézn. zm.), w zwazku z uchwat® Nr ........... Rady Miasta Ptocka z dnia ......... roku w sprawie
przyjccia Programu wspotpracy Gminy-Miasto Plock z organjami pozargdowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy oiatEncsci pazytku publicznego i o
wolontariacie dziatacymi na terenie Miasta Ptocka na rok.... % zaradza s¢, co nasipuje:

§1.1.0gtasza si...." otwarty konkurs ofert na realizacgada publicznych/zadania publicznego w
5

ZaKreSIie ...ovvei i
2.Zadanie/zadania, o ktorym/ktérych mowa w ust.niiesci sig/mieszca sie w zakresie
obszaréw wspotpracy wskazanych w §......... pkt ..... litRrogramu wspotpracy Miasta w

......I. Z organizacjami pozagdowymi oraz z podmiotami, o ktérych mowa w art. .8
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalcigpazytku publicznego i o wolontariacie.
3.Tres¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert stanowaeahik do zarzdzenia.

82Zleca st realizacg zada& publicznych wymienionych w 8 1 ust. 1 w formie
wspierania/powierzania z udzieleniem dotacji, ktame keda/beda pokrywa& petnych
kosztow/petne koszty realizacji zadania.

83.0gtoszenie o konkursie publikujeggoprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszeUrzedu Miasta Ptocka;
3) na stronie internetowej Miasta Ptockavw.plock.eu/cwop

84Wykonanie zargdzenia powierza e&i Zastpcy Prezydenta Miasta Plocka ds.
.................... /Sekretarzowi Miasta Ptocka.

85Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka

Tow przypadku ogtaszania ngshego konkursu z tego samego zakresuzpalpisa& kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs ofer

2w kazdym przypadku wpisanizddta prawa naley w przypisach dolnych wskazaublikatory urzdowe, tj. wszystkie zmiany ogtoszonego

tekstu ustawy;

dalej naley wpisa dane dotyczce aktualnie obowrujacej uchwaty;

4 nalery wskaza dodatkowo inne przepisy prawa oraz ich publikatoz¢dowe, jgli istnieje konieczné& doprecyzowania podstawy prawnej
wynikajacej ze specyfiki ogtaszanego do realizacji zadpalaicznego;

5 nalezy wpisa zakres z ustawy o dziatakw pazytku publicznego i o wolontariacie;



Zafacznik

do Zaradzenia Nr...... /...
Prezydenta Miasta Ptocka
zdnia....ooeeeiiinnn,

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Plocka ogtasza ©.atwarty konkurs ofert na realizacgada publicznych, z
ZaKresu ......ocoevennennnnnn. wroku ....... oraz zaprasza do skizlafert.

Zlecenie realizacji zada publicznych nagpi w formie ich wspierania/powierzania wraz z
udzieleniem dotacji na dofinansowanie/finansowaeaizacji zada.

7 r

Rodzaj zadania, warunki realizacji i wysokaé¢ srodkéw publicznych, ktére Miasto ma
zamiar przeznaczy na realizacj¢ tego zadania:

Lp.

Rodzaj zadania i szczeg6towe warunki realizaciji Wsokasé
srodkow

1.7

ZAdANIEZ ODSZAIU . 8
w tym:?

A

* zadanie .....!
¢ 12

B. '10

¢ zadanie ...... 1
¢ 12

II. Zasady przyznawania dotacji

1.

Postpowanie w sprawie przyznania dotacji odbywsic bedzie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o daiatsci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j.: Dz. U.z 2010 r. Nr 234 poz.365z pGn. zm.).

Na dane zadanie podmiot meootrzymé& dotacg tylko z jednej komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta PlockaSrodki pochodzce z jednostek podleglych Miastu (np.: szkoty,
instytucje kultury, placowki pomocy spotecznej jtpie mog stanowé wkiadu wlasnego
oferenta. W przypadku stwierdzenia otrzymania \éwieg dotacji z budetu Miasta Plocka
na to samo zadanie lub jega@z oferta nie bdzie rozpatrywana.

Dofinansowani€ nie ma:e przekracz&* ....% catkowitych kosztéw zadahia

Srodki pochodzace z dotacjinie moga byé wykorzystane na: zakup gruntéw, dziataiio
gospodarcz oraz dziatalné polityczm i religijna.

Organizator konkursu zastrzega sobiezlmmsé zmniejszania wielkai przyznanego
dofinansowania w stosunku do wnioskowanej kwoty.

10
1
12
13
14
15

w przypadku ogtaszania ngshego konkursu z tego samego zakresuzpaipisa kolejny numer konkursu np. II;
jezeli konkurs dotyczy dwoch lub wiej obszaréw priorytetowych wskazanych w programspotpracy, dla kalego nalgy stworzy taka
cze$é tabeli;
nalezy wpis& obszar priorytetowy, zgodny z programem wspOtpray na dany rok;
w przypadku wkszej liczby zad& naleey doda& w tabeli kolejne wiersze;
naley wpis& konkretny tytut zadania, na jaki ogtaszany jestkws;
nalezy dod& warunki realizacji dotycgce tego konkretnego zadania,;
jezeli na dane zadanie organizacjazmaskiada tylko jedm ofert, nalery to zaznacz§ w tabeli (po kolejnej ¢);
jezeli zlecenie zadania napi w trybie powierzenia punkt nele pomimg;
nalezy wpis& ustalony dla danego konkursu procent dofinans@yan
jezeli przewidywany jest iy procent dofinansowania dla poszczegoéinych fzadéormaci; nalery przenigcé do tabeli (po kolejnej ¢).



[ll. Termin realizacji zadania

Zadanie musi byzrealizowane W termini€............coovoiiii it

IV. Warunki realizacji zadania

1. Dziatanid’, ktérych realizag nalezy uwzgkdni¢ przy planowaniu zadania (pkt Il 8 oferty
- dotyczcej realizacji innych zada):”,

- prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania.

2. Zadanie zawarte w ofercie aeoby¢ realizowane wspdlnie przez ¢gej niz jeden podmiot,
jezeli oferta zostata zfmna wspodlnie. W takim przypadku wszystkie podmiptynosza
odpowiedzialné¢ solidarra.

3. Podmioty, ktére nie majmozliwosci samodzielnej realizacji zadania, zgodnie z Etust.
7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatdkrigpazytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. tj. 2010 Nr 234 poz. 1536 z 0 zm.), powinny przedstawiwv ofercie informagj
na ten temat ze wskazaniem zakresu w jakim zadéqdzie realizowane przez
podwykonawcow (pkt V 4 oferty — dotygzej innych zada).

Pouczenie:

Za podwykonawc nalely uzna organizacg pozargdowy, podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalngici pazytku publicznego i o wolontariacie( innezren, ktory skltada ofef} lub przedsibiorce, ktory
wspoétrealizuje cz¢ zadania publicznego (meg; samodzielnie stanowiwyodrbniong catasé) poprzez
sprzeda ustug, ktorych zakup — zafpednictwemsrodkéw pochodzeych z dotacji — dokonuje podmiot, ktéremu
zlecono realizagj zadania publicznego. Przy wyborze podwykonawcynpmyl, ktore otrzymaj dotacg, bedg
zobowi;izane stosowaprzepisy ustawy o zamoéwieniach publicznych.

4. Podmioty realizujce zadanie powinny posiadaiiezlzdne warunki i déwiadczenie w
realizacji zada o podobnym charakterze,tym:
- kade:
- specjalistow o kwalifikacjach potwierdzonych dokurteeni;
- przeszkolonych wolontariuszy.
- _bagz lokalows (wtasm lub potwierdzoa umows np. przyrzeczenianajmu/uyczenia)
umsgliwiaj aca realizacg zadania,
- dokumentagj potwierdzagca wczeniejsz realizacg zada o podobnym charakterze (np.
recenzje, fotografie, foldery) o ile takie zawabyty przez podmiot realizowane
18

Kalkulacja kosztéw zadania, zawarta w ofercie, [pmai opierd sic o ww. kryteria.

Praca wolontariuszy stanowi wkiad osobowy organizapowinna by ujeta w ofercie —
wycena pracy wolontariuszy m® stanowd finansowy wkiad witasny organizacii.

5. Podmiot, realizac zadanie, zobowrany jest do stosowania przepisOw prawa, w
szczegolnéci ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronieydanosobowych (Dz.U. z
2002 r. Nr 101 poz. 926 z pd. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Braw
zamowie publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 zmp&m.) oraz ustawy z dnia

16 maliwe jest ustalenie thych terminéw realizacji dla poszczegdinych zada

zapisy zalgne od rodzaju zadania;
mazna dopisé inne wymagania;

17
18



27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz 2009 r. Nr 157 poz. 1240 z {0 zm.).

V. Termin i warunki sktadania ofert

1. Oferty naley sklad#& wytacznie na drukach, ktorych wzoér okie zahcznik nr 1 do
rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z ddia grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotycych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz (2011 r. Nr 6 poz. 25). Formularz
oferty dosgpny jest na stronie internetowsjvw.plock.eu/cwop

2. Oferty naley sktadd :

— osobkcie w Centrum ds. Organizacji Pozgadewych Urzdu Miasta Ptocka przy ulicy
Misjonarskiej 22 w Ptocku w godzinach pracy od goiziatku dosrody w godz. 7:30-
15:00, w czwartki w godz. 8:30-17:00, watki 8:30-15:00 — gdzieoferta przed
zlozeniem zostanie sprawdzona pod wggim formalnym,

— w Biurze Obstugi Klienta przy Placu Stary Rynek lgadzinach pracy od poniedziatku
dosrody w godz. 7:30-15:00, w czwartki w godz. 8:30a07 w phtki 8:30-15:00,

— przestg poczh na adres: Centrum ds. Organizacji Pogdorvych Urzd Miasta Ptocka,
ul. Misjonarska 22, 09-400 Ptock

w zamkngtych kopertach z dopiskiem ,,Otwarty konkurs oferzakresie .............ccccovvvvvvvnnns

— zadanie nr ........ " w nieprzekraczalnym termuheednia .............. 20..... rokudo godz.
............ 19 (decyduje data i godzina wptywu do Centrum ds. Orgaizacji

Pozarzadowych/Biura Obstugi Klienta).

Oferta, ktéra wplynie po ww. terminie, nie bedzie objeta procedura konkursows i
pozostawia s¢ ja bez rozpatrzenia.

Pouczenie:
1. Na ostatniej stronie oferty(w wyznaczonym miejselry dokladnie wpisawszystkie zatzniki.
2. Oferty nie podlegaj uzupetieniu ani korekcie.
3. Przed zteeniem oferty pracownicy:

- Wydziatu/Biura ............. Urdu Miasta Plocka magudziel& stosownych wyjgnien, na
pytania oferenta, dotyqzych zada konkursowych w zakresie merytorycznym
(evmrmmmmmne e o ,nrtelefonu ............c......... );

— Centrum ds. Organizacji Pozadowych Urzdu Miasta Plocka mag udziel&

stosownych wyjgnien na pytania oferenta w zakresie wymogéw formalnycih
Misjonarska 22, Ptock, nr telefonu 24

Wyijasnienia leda udzielane: od poniedziatku dwody w godz. 7:30-15:30, w czwartki w
godz. 8:30-17:30, w piki 8:30-15:30.

4. Oferty naley skladd@& w zamkng¢tych kopertach z opisem nazwy zadania oraz danymi
oferenta.

VI. Wymagana dokumentacja

Dokumenty podstawowe

1. Prawidtowo wypetnionyormularz oferty podpisany przez osoby upaiméone do skfadania
oswiadczeé woli, zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestid@vego lub zgodnie z innym

19 a) pozostawi pole niewypetnione — w tym przypadku konkretnaadatizie ustalona bezgednio przed publikagjw BIP-ie;

b) przy konkursach na kilka zad&azde zadanie me@ mig inny termin sktadania ofert;

2 nalery poda adres wydziatu/biura i nr pokoju;



dokumentem potwierdzgym status prawny podmiotu i umocowanie o0s6b go
reprezentujcych.

Pouczenie
1. Oferk oraz zakczniki naley sklad@ w jednym egzemplarzu.
2. Oferta musi byywypetniona komputerowo lub czytelnie diugopisem.
3. Wszystkie pola oferty myszosta czytelnie wypetnione. W pola, ktére nie odaasz do oferenta, naky
wpisa ,nie dotyczy” lub postawd kresle.
4. W przypadku opcji ,niepotrzebne skié”, nalezy dokona& wtasciwego wyboru.
5. W wskazanych miejscach ngi@poda’ daty oraz podaodpowiednie informacje.

Zlozenie nieprawidtowo wypetnionej oferty spowoduje  ODRUCENIE oferty z
przyczyn formalnych.

2. Kopia aktualnego odpisuz Krajowego Rejestrua8owego, innego rejestru lub ewidencji
(odpis musi by zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnynezaienie od tego,
kiedy zostat wydany).

3. W przypadku niewskazania oséb uprawnionych doemgmtowania oferenta lub sposobu
reprezentacji w odpisie, o ktorym mowa w pkt. 2]eima zlozy¢ dokument (np. statut)
potwierdzajcy te dane.

4. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacjinpotow sktadajcych ofert wspolm
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru alowego lub innego wikaiwego rejestru —
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

5. Pelnomocnictwa do dziatania w imieniu organizagjiprzypadku, gdy ofegt o dotacje
podpisuj osoby inne ri wskazane do reprezentacji zgodnie z rejestrem.

Do oferty mog by¢ dolaczone inne zaktzniki, w tym rekomendacje i opinie o oferencie tub
realizowanych przez niego projektach.

Pouczenie:

1. Oferte, i inne dokumenty zatzone do oferty mugzpodpisywd osoby uprawnione do reprezentowania
danego podmiotu i skltadaniawiadcze woli w jego imieniu.

2. Jeeli osoby uprawnione nie dyspoauyjieczitkami imiennymi, podpis musi dytazony petnym imieniem i
nazwiskiem (czytelnie) z zaznaczeniem petnionkgjiun

3. W przypadku gdy zatzniki do oferty g sktadne w formie kserokopii, mysday¢ paswiadczone za zgodsbz
oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentaavdanego podmiotu i sktadanidvwaadczé woli w jego
imieniu.

4. W przypadku zienia zakcznika w formie wydruku komputerowego, musi &y podpisany jak oryginat i
opatrzony dat.

5. W przypadku gdy oferta jest sktadana przezeyint jeden podmiot, kaly z podmiotéw zobowzdany jest do
zakczenia kompletu dokumentéw podstawowych (dziakd/[p3).

6. W przypadku gdy oferent sktadacedgj ni jedry oferie mae zakczy tylko jeden komplet zgdznikdw i
wskazé ofert, do ktorej zostaly zatzone.

Ztozenie oferty bez wszystkich wymaganych, prawidtowo ypetnionych i podpisanych,
zalacznikow spowoduje ODRZUCENIE oferty z przyczyn formalnych.

Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem zpyznania dotacji lub
przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokgci.

Dokumenty sktadane w przypadku otrzymania dotacji
Oferent zobowjzany jest w terminie do 14 dni od daty otrzymana pracownika
wydziatu/biura, informacji o przyznaniu dotacji,darczy niezlzgdne dokumenty potrzebne do
podpisania umowy, w tym:
— zaktualizowany harmonogram i kosztorys realizaaflania, ktére dala stanowé zahczniki
do umowy,
- w przypadku zmiany danych organizacji, zawartych ofercie, niezbdnych do




przygotowania umowy, natg ztozy¢ oswiadczenie oraz zatzy aktualny odpis z
Krajowego Rejestrug8lowego, innego rejestru lub ewidenciji.

Pouczenie:
zakczniki powinny by
a.sporzdzone na drukach zgodnych z procedkmnkursow,,
b.wypetnione prawidtowo i zgodne zezpla; oferty,
c. zaktualizowane stosownie do przyznanej dotaciji,
2. aktualizacja nie m#e dotyczy udziatu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia,ogajc zmniejszenie
wkladu wlasnego posej okrellonego w dziale Il pkt. 4 ogtoszenia.

VII.Termin i tryb wyboru oferty

1. W oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietni@260. o dziatalnéci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t. j.: Dz. U. z 2010 r. Nr 2342 1536 z pzn. zm.) oraz kryteria podane
w tresci niniejszego ogtoszenia oceny:

- formalnej ztaonych ofert dokona Centrum ds. Organizacji Pagiowych,
- merytorycznej zteonych ofert dokona komisja konkursowa.

2. Po analizie ztionych ofert komisja konkursowa przegjorekomendacje co do wyboru
ofert Prezydentowi Miasta Ptocka.

3. Ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert dakdtrezydent Miasta Ptocka w drodze
zaradzenia, nie pfniej niz w terminie do .....% od terminu zakaczenia sktadania oféft
Termin podany w pkt. VII 3 jest terminem zwiazania oferta, ktéry nalezy wpisat w
pkt. 3 oswiadczen w ofercie realizacji zadania publicznego.

4. Ogtoszenie wynikow otwartego konkursu ofert zogtgpodane do wiadomsa publicznej
(w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy a@gizéh Urzedu Miasta Ptocka oraz na
stronie internetowejww.plock.eu/cwop.

5. Srodki finansowe zostarrozdzielone pormedzy podmioty uprawnione, ktérych ofertyda
wytonione w drodze konkursu. Miiwe jest dofinansowanie wiej niz jednej oferty®,
dofinansowanie jednej oferty lub niedofinansowyveatsidnej z ofert.

6. Od ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofartlizielenia dotacji nie stosujeggrybu
odwotawczego.

7. Zaradzenie Prezydenta Miasta Plocka jest podstale zawarcia pisemnej umowy z
podmiotem, ktérego oferta zostata wybrana.

8. Poinformowanie organizacji, ktérych oferty zogtalodrzucone w pogpowaniu
konkursowym, wymaga formy pisemnej.

Prezydent Miasta Ptocka zastrzega sobie prawo odgtienia od rozstrzygnecia, w czesci
lub w catosci, otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.

VIII. Kryteria wyboru ofert

1. Kryteria formalne:
1) ocena, czy podmiot sktaday ofert: jest uprawniony do jej zé®nia na podstawie art.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialdkiopazytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. t.j. 2010 Nr 234 poz. 153p&n. zm.),
2) ocena terminowiei ztozenia oferty zgodnie z dzialem V ogtoszenia,
3) ocena kompletrigi i prawidtowasci zahczonej dokumentacji, o ktérej mowa w dziale
VI ogtoszenia.

2. Kryteria merytoryczne:
1) wartag¢ merytoryczna projektu (w tym w szczegddoo celowa¢ projektu, jego

2 nalezy poda& termin 31 grudnia, dla konkurséw ogtoszonych ddi@pada; naley pod& termin 30 dniowy od daty zakozenia zbierania

ofert dla konkurséw ogtoszonych po 20 listopada;
termin 21 dni dotyczy tylko otwartych konkursévedfogtaszanych po 20 listopada;
w konkursach, w ktorych jest zakladane wylorgeiylko jednego realizatora zadania, zapis:pej niz jednej” naley pomiragé;
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2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

atrakcyjnd¢ i poziom merytoryczny, charakter i zegi liczba odbiorcow, spéjré
projektu, rzetelny i realny harmonogram prac, sgokevas¢ opisu projektu) 0-25
pkt.,

koszt realizacji projektu: (w tym w szczegdnob koszty realizacji zadania w stosunku
do zakresu i liczby 0so6b afpych projektem, zasadsdi rzetelnd¢ okreslenia kosztow
projektu, przejrzyst@ kalkulacji kosztow) 0-25 pkt.,

wysoka¢ wktadu wlasnego w realizacgadania w pordwnaniu z wnioskovaakwota
dotacji 0-10 pk#},

korzystanie z innychrédet finansowania projektu 0-10 pkt.

daswiadczenia Miasta Ptocka w zakresie dotychczasomsgjotpracy z oferentem i
ocena realizacji zadapublicznych przez oferenta w poprzednim okresietym
terminowda¢ i jakos¢ rozliczenia otrzymanych dotacji 0-10 pkt.,

dotychczasowe dwiadczenia oferenta przy realizacji zadapodobnym charakterze i
zasegu oraz kwalifikacje 0sOb bezfrednio zaangawanych w realizag¢jprojektu O-
5 pkt.,

mazliwosé realizacji zadania przez oferenta, tj. baza lokalo zasoby rzeczowe 0-5
pkt.,

wspotpraca z innymi podmiotami przy realizacpjektu 0-5 pkt.,

zaangaowanie wolontariuszy w realizgcprojektu 0-5 pkt.

IX. Informacja, o ktdérej mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o

Formularz oferty, wraz zevzorami zadcznikdw wymienionych w ogtoszeniu, degny jest na

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j.: Dz. U. 22010 r. Nr 234 poz. 1536
z p&n. zm.), o zrealizowanych przez Prezydenta Miasta Ptocka w mtoszenia otwartego

konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach punlch tego samego rodzaju
I zwiazanych z nimi kosztami.
26

stronie internetowej Miasta Ptocka www.ploc.eu/cwop

24
25
26

jezeli zlecenie zadania napi w trybie powierzenia punkt nele pomimg,
jezeli zlecenie zadania napi w trybie powierzenia punkt nele pomimg,
w tym miejscu naley dokczy¢ wykaz dotacji przekazanych na poszczegdine zad@amieursowe, z rozbiciem na dzialy i paragrafy;



Zakcznik Nr 3

do Zaradzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 06 listopada 2012r.

ZARZ ADZENIE Nr.....[.......
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
zdnia ... T

w sprawie powotania komisji konkursowej ds. opiniovania ofert na realizacg zadai
publicznych w zakresie............. Wi roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 ma@&@® t. o samomgdzie gminnym (Dz.U.z 2001 r.

Nr 142, poz. 1591, z @d. zm:) i art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2008 dziatalngci

pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. t.j. ZDNr 234 poz. 1536) - zagdza s¢, CO

nastpuje:

81.Powotuje s Komisje konkursows ds. opiniowania ofert na realizacgada publicznych w

zakresie............... w skfadzie:

1. .. - Przewodniczcy Komisji — przedstawiciel ......................

2. e, Zastepca Przewodnicacego Komisji— przedstawiciel....................
3 - Czlonek Komisji — osoba wskazana przez organizacje, delegowapa prz

zespotu tematyczny/Ptockiej Rady
Dziatalnagci Pazytku Publicznego

4. ... - Czlonek Komisji — przedstawiciel Wydziatu/Biura ............. Wdu Miasta

Ptocka

§2.Zasady dziatania komisji konkursowych w celu nopivania ztgonych ofert stanowi
zahkcznik do Programu wspotpracy Gminy-Miasto Ptockrgamizacjami pozasdowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust.3 ustawy o aaincci pozytku publicznego i o

wolontariacie dziatacymi na terenie Miasta Ptocka”.
83.Zaradzenie publikuje gipoprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszeUrzedu Miasta Ptocka;
3) na stronie internetowej Miasta Ptockew.plock.eu/cwop
84.Wykonanie zarglzenia  powierza  si  Zastpcy Prezydenta Miasta
................... /Sekretarzowi Miasta Ptocka.
85.Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

" nalezy w przypisach dolnych wskazaublikatory urzdowe, tj. wszystkie zmiany ogtoszonego tekstu ugtaw

ds.



Zakcznik Nr 4
do Zaradzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 06 listopada 2012r.

(piecz¢ Wydziatu/Biura)

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Adnotacje urzedowe
- wypetniai upowanieni pracownicy urzu -

nazwa zadania okii®nego w
konkursie (ew. tytut zadania
i data ogloszenia

2.

nazwa i adres organizacji

TERMINOWO SC ZtO ZENIA OFERTY

TAK

NIE

uwagi

Oferent ztayt oferte w terminie okrélonym w ogtoszeniu o konkursie.

KOMPLETNO SC | PRAWIDEOWO SC WYMAGANEJ DOKUMENTACJI

TAK

NIE

Nie
dotyczy/
uwagi

Oferent jest organizacpozaradows lub tez inna jednostlg o ktérej mowa w art. 3 ustawy o
dziatalngci pazytku publicznymi i wolontariacie.

Oferta ztagona na druku zgodnym z ogtoszeniem.

Prawidlowo wypetniona oferta.

Kopia aktualnego odpisu z Krajowego RejesttddBvego, innego rejestru lub ewidencji

arpjwnN

W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacjimpotéw sktadajcych ofert wspélm niz
wynikajacy z Krajowego Rejestruafiowego lub innego wigiwego rejestru - dokument
potwierdzajcy upowanienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w)

Oferta podpisana przez osoby uprawnione do skiad&wiadczé woli zgodnie z wycigiem z
Krajowego Rejestrudslowego lub wycigiem z ewidencji lub innym dokumentem potwierdegm
status prawny oferenta.

Petnomocnictwa do dziatania w imieniu organizaejiprzypadku, gdy ofeg¢to dotacje podpisaj

osoby inne i wskazane do reprezentacji zgodnie z rejestrem.

EWENTUALNIE DODATKOWE INFORMACJE

Oferta spetnia wymogi formalne

Oferta nie spetnia wymogow formalnych*

Podpis os6b upovgaionych do oceny formalnej oferty

*niepotrzebne skigi ¢




(piecz:¢ Wydziatu/Biura)

Zakcznik Nr 5

do Zaradzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 06 listopada 2012r.

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Adnotacje urzedowe
- wypetniaj upowanieni pracownicy urzdu -

1. nazwa zadania
okreslonego w konkursie
data ogloszenia

2. nazwa i adres organizacj

INFORMACJE O MO ZLIWO SCI REALIZACJI
ZADANIA

Liczba UWAGI
punkt
ow

Wartas¢ merytoryczna projektu:
(w tym w szczegllnii: celowGé projektu, jego atrakcyjrid i poziom
merytoryczny, charakter i zagi, liczba odbiorcéw, spoéjsé projektu,
rzetelny i realny harmonogram prac, szczegofgvapisu projektu)

0-25 pkt

Koszt realizacji projektu:
(w tym w szczegolnii: koszty realizacji zadania w stosunku do zakiesu
liczby 0s6b ohjtych projektem, zasadédi rzetelnd¢ okreslenia kosztow
projektu, przejrzysta kalkulacji kosztow)

0-25 pkt

Wysokai¢ wktadu wtasnego w realizacgadania w poréwnaniu z
wnioskowan kwota dotacji*
0-10 pkt

Korzystanie z innyclirodet finansowania projektu*
0-10 pkt

Doswiadczenia Miasta Ptocka w zakresie dotychczasowspotpracy Z
oferentem i ocena realizacji zadpublicznych przez oferenta w poprzedr
okresie, w tym terminowsg i jakos¢ rozliczenia otrzymanych dotacji

0-10 pkt

im

Dotychczasowe dwiadczenia oferenta przy realizacji zada podobnyn
charakterze i zagju oraz kwalifikacje oséb bezfrednio zaangawanych w|
realizacg; projektu

0-5 pkt

Mozliwo$é realizacji zadania przez oferenta, ljaza lokalowa i zasol
rzeczowe

0-5 pkt
Wspotpraca z innymi podmiotami przy realizacji i

0-5 pkt
Zaangaowanie wolontariuszy w realizacprojektu

0-5 pkt

RAZEM

EWENTUALNIE DODATKOWE INFORMACJE

* w przypadku powierzenia realizacji zadania te kigtaie s brane pod uwag




PROTOKOL KOMISJI/ZESPOLU Z OCENY OFERTY

WYNIK GLOSOWANIA KOMISJI/ZESPOLU

Za przyjciem oferty glosowato/a ...... osob/a.

Za odrzuceniem oferty glosowalo/a ...... osob/a.

Od gtosu wstrzymato/asi..... osob/a.

STANOWISKO KOMISJI/ZESPOLU

Komisja/Zespdt proponuje dofinansoéaiedofinansow&/sfinansowa zadanié

Uzasadnienie:

Podpisy obecnych cztonkéw Komisji/Zespotu

1 niewtasciwe skréli¢




Kosztorys ze wzgl edu na rodzaj kosztéw

Zatgcznik nr 6

do zarzgdzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 06

listopada 2012 r.

z tego pokryty z

z tego pokryty z wkladu
finansowych $rodkéw | osobowego, w
. ) s Koszt jednostkowy (w|  Rodzaj 4 Z tego pokryty | wtasnych, srodkow z tym pracy
Lp. Rodzaj kosztow llo$¢ jednostek . 21 { miaryJ Jcoszt calkowitlf =G otaci innych zrodet, wtym [ spotecznej
wptat i optat adresatow] czionkow i
zadania publicznego Swiadczen
wolontariuszy
Koszty merytoryczne (z
I uwzglednieniem kosztow
jednostkowych):
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

10)




Koszty obstugi zadania
publicznego, w tym koszty
administracyjne(z
uwzglednieniem kosztéw

jednostkowych):
1)
2)
3)
4)
5)
Inne koszty, w tym koszty
m wyposazenia_i promocjil(z
uwzglednieniem kosztéw
jednostkowych):
1)
2)
3)
4)
5)
V.

Ogoétem




Kosztorys ze wzgl edu na

zrodto finansowania

Whnioskowana kwota dotacji

#DZIEL/O!

Srodki finansowe wtasne

#DZIEL/O!

Srodki finansowe z innych
zrodet ogotem (Srodki
finansowe wymienione w pkt
3.1-3.3), wtym:

0,00 zt

#DZIEL/O!

3.1

wptaty i optaty adresatow
zadania publicznego

#DZIEL/O!

3.2

srodki finansowe z innych
zrédet publicznych (w
szczegOlnosci: dotacje z
budzetu panstwa lub budzetu
jednostki samorzadu
terytorialnego, funduszy
celowych, $rodki z funduszy
strukturalnych)

#DZIEL/O!

3.3

pozostate

#DZIEL/O!

Wktad osobowy (w tym
Swiadczenia wolontariuszy i
praca spoteczna cztonkéw)

#DZIEL/O!

Ogotem ( $rodki wymienione
w pkt 1 —4)

0,00 zt

100,00%




Finansowe s$rodki z innych

zrddet publicznych 29

Nazwa organu
administracji
publicznej lub innej
jednostki sektora
inanséw publicznych

IKwota $rodkéw (w zf)

Informacja o tym, ermin

iczy wniosek (oferta) frozpatrzenia w

0 przyznanie przypadku
Srodkow zostat (-a) fwnioskow (ofert)
rozpatrzony(-a) nierozpatrzonych
pozytywnie, czy tez Jdo czasu zlozenia
nie zostak(-a) niniejszej oferty
jeszcze
rozpatrzony(-a)

TAK/NIEY

TAK/NIEY

TAK/NIEY

TAK/NIEY

Harmonogram

Zadanie publiczne realizowane w okresie od

Poszczegoéine
dziatania w zakresie
realizowanego
zadania

publicznego

Terminy realizacji
poszczegOinych dziatan

Oferent lub inny
podmiot
odpowiedzialny za
dziatanie w zakresie
realizowanego
zadania publicznego




Zafacznik nr 7

do Zaradzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Ptocka

Z dnia 06 listopada 2012r.

ZARZ ADZENIE NR ... /...
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA

zdnia .....oooeieinnn . r.
w sprawie ogtoszenia wynikéw ... otwartego konkursu ofert na realizacg zadania
publicznego w zakresie ................ccoeeeee AW, roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ugtawdnia 8 marca 1990 roku o samgizie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zp&m.*) oraz art. 15 ust. 2g-2h ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziataldoi pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. t.j. ZDNr 234
poz. 1536) zardza s¢, co nasipuje:

811. Dokonuje si wyboru i ogtoszenia wynikdéw ... otwartego konkursferg ogtoszonego
zaradzeniem nr .............. Prezydenta Miasta Plocka z dnia. ..................... roku na
realizacg zadania publicznego w zakresie .............c..ccceeeenn. ownfie wsparcia/powierzenia
tego zadania wraz z udzieleniem dotacji na dofioaasie/finansowanie jego realizacji

2. Wykaz podmiotéw, ktorych oferty zostaty wybramepostpowaniu konkursowym, wraz z
kwotami dotacji, stanowi za¢znik do zarzdzenia.

§2. Srodki na dotacje, o ktérych mowa w § 1 ckome & w budzecie Miasta Plocka na
rok......... w dziale ............... wrozdziale...................... .

83. Ogtoszenie wynikéw otwartego konkursu ofert jje sk poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszeUrz¢du Miasta Ptocka;
3) na stronie internetowej Miasta Ptocke/w.plock.eu/cwop

84. Wykonanie zargdzenia powierza siZastpcy Prezydenta Miasta Ptocka ds.................
/Sekretarzowi Miasta Ptocka.
85. Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

"nalezy w przypisach dolnych wskagpublikatory urzdowe, tj. wszystkie zmiany ogtoszonego tekstu ugtaw

w przypadku kolejnego konkursu z tego samego zaknaley wstawi odpowiedni numer;
nalezy wstawit zapis zgodny z zagdzeniem o ogtoszeniu konkursu;
nalezy w przypisach dolnych wskazaublikatory urzdowe, tj. wszystkie zmiany ogtoszonego tekstu ugtaw

2



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr .../... Prezydenta Miasta Ptocka z dnia ..............I.

Kwota udzielonej
Lp. Whnioskodawca Tytut zadania dotacji
w ztotych
1
2
3
4

" Zakcznik musi by parafowany przez wszystkie osoby, ktére parafowatgdzenie

Razem




Zafacznik nr 8

do Zaradzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia
06 listopada 2012r.

ZARZ ADZENIE NR ... /...
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA

zdnia ..., r.

w sprawie cz$ciowego/kaicowego ogtoszenia wynikow ..... otwartego konkursu ofert, na
realizacj¢ zadania publicznego w zakresie ...............ccoevevnn W, roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ugtawdnia 8 marca 1990 roku o samyuzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 Zmpé&m.*) oraz art. 15 ust. 2g-2h ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziataldoi pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. t.j. ZDNr 234
poz. 1536) zarglza s¢, Co nastpuje:

81.1. Dokonuje si czsciowego/kaicowego wyboru i ogtoszenia wynikow ..... otwartego korsu
ofert, ogloszonego zagdzeniem Nr ...........ccoovviiiiiiiiininnns Prezydenta Miasta Ptocka z
dnia ............ roku realizagj zadania publicznego w zakresie ................, w formie
wsparcia/powierzenia tego zadania wraz z udzietenie dotacji na
dofinansowanie/finansowanie jego realizacji

2. Wykaz podmiotow, ktérych oferty zostaty wybranepastpowaniu konkursowym, wraz z
kwotami dotacji, stanowi za¢znik do zarzdzenia.

§2Srodki na dotacje, o ktérych mowa w § 1 ckome s w budzecie Miasta Ptocka na rok ......
w dziale ............... w rozdziale.....................

83.0gtoszenie o konkursie publikujezgioprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszeUrzedu Miasta Ptocka;
3) na stronie internetowej Miasta Ptockeavw.plock.eu/cwop

84Wykonanie zargdzenia powierza &i Zastpcy Prezydent Miasta Plocka ds.
............ /Sekretarzowi Miasta Ptocka.

85. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

1 w przypadku kolejnego konkursu z tego samegoezaknalgy wstawit odpowiedni numer;
2 nalezy wstawit zapis zgodny z zagdzeniem o ogtoszeniu konkursu;
* nalezy w przypisach dolnych wskazgublikatory uradowe, tj. wszystkie zmiany ogtoszonego tekstu ugtaw



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr .../... Prezydenta Miasta Ptocka z dnia ............... r’

Kwota udzielonegj
Lp. Whnioskodawca Tytut zadania dotacji
w ztotych
1
2
3
4
Razem

“zahcznik musi by parafowany przez wszystkie osoby , ktére parafgwatzdzenie



Zafacznik Nr 9

do Zaradzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 06 listopada 2012r.

Plock, .................. 1.

UPOWAZNIENIENR ......... l......
Na podstawie 89 ust. 13 w zwku z 813 ust. 1 oraz 824 ust. 11 Regulaminu Orgayjnego
Urzedu Miasta Plocka nadanego Zaizeniem nr 118/11 Prezydenta Miasta Ptocka z diiia 2
stycznia 2011r.

upowazniam

Panig/Pana .....................
Dyrektora Wydziatu .............../Pelnomocnika Prezydenta Masta Plocka ds. ..................

do wykonywania zewgtrznej kontroli instytucjonalnej w stosunku do padtaw zewretrznych w
zakresie zada zleconych i finansowanych przez GnrgMiasto Ptock, zgodnie z zakresem

merytorycznym Wydziatu ............... /Petnomocnika Prezy@deltiasta Plocka ds. ................
Do dokonywania kontroli w zakresie oklenym upowanieniem Dyrektor Wydziatu
............... /Petnomocnik Prezydenta Miasta Plocka ds. ...........maze upowanié¢ wiasciwego
pracownika.

Upowaznienie wane jest do odwotania lub do dnia zmiany stanowjskery, lub ustania stosunku
pracy.

Oryginat upowanienia podlega zwrotowi do Wydzialu Organizacji ioBeséw Pracy po jego
odwotaniu, zmianie stanowiska lub ustaniu stosymacy.

Prezydent Miasta Ptocka



Zafacznik Nr 10

do Zaradzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 06 listopada 2012r.

Ptock, .................. r.

UPOWAZNIENIE NR ...... [......

Na podstawie § 24 ust. 11 oraz § 13 ust. 1 wazikvi z § 9 ust. 13 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka nadanego Zaizeniem nr 118/11 Prezydenta Miasta Ptocka z dnistyznia
2011r., zmienionym Zaszlzeniem nr 258/2011 Prezydenta Miasta Ptocka z timarca 2011r. oraz

Upowanienia nr ............... zdnia ............... r. udzielonego przeeB/denta Miasta Ptocka
upowaniam
Pani/Pana ................ — .................2w Wydziale .................., legitymujca s& dowodem
osobistym o numerze .................. wydanym przez ..................,
do przeprowadzenia kontroli realizacji zadania mzpblego pod naz........... zleconego
. Na podstawie umowy nr ....................., W zakresie §giavosci rzeczowej Wydziatu
Upowaznienie jest wane od dnia ..................dodnia .....................

Oryginat upowanienia zadcza s¢ do protokotu kontroli.

Dyrektor Wydziatu

Yimie i nazwisko,
2 stanowisko stzbowe,



Zafcznik Nr 11

do Zaradzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 06 listopada 2012r.

Plock, ......ocvvevennnn. r.

PROTOKOL

Z kontroli przeprowadzonej w siedzibie/miejscu ieatji zadania publicznedo
e WANIU

Przedmiot kontroli:
Realizacja zadania z zakresu .................. pod tytutem: _.....................

Podstawa prawna kontroli:
1. art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziaéti pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. tj. 2010 Nr 234 poz. 1536),
2. §..umowy nr ............ o realizagjzadania ............... zawartej] w dniu ...............
pomiedzy Gmira Miasto Plock a ..................

Kontrolowani:

Kontroluj acy:

1. Pani/Pan ................ e *w Wydziale .................. Urzdu Miasta Ptocka,
legitymujaca sé dowodem osobistym o numerze .................. wydanym przez.............
dziatapcego na podstawie upowaenia nr ............ z dnia ...l wydanego przez
Dyrektora Wydzialu .................. Urzdu Miasta Plocka/Petnomocnika Prezydenta Miasta
Ptocka ds. ............covveee.

2. Pani/Pan ................ TR ¢ w Wydziale .................. Urzdu Miasta Ptocka,
legitymujaca sé dowodem osobistym o numerze .................. wydanym przez.............
dziatapcego na podstawie upowaenia nr ............ z dnia ...l wydanego przez
Dyrektora Wydzialu .................. Urzdu Miasta Plocka/Petnomocnika Prezydenta Miasta
Plockads. ............cooenen.

Okres objety kontrol a:

! znak sprawy,

2 niepotrzebne skié
% imie i nazwisko,

4 stanowisko stzbowe,
5 imie i nazwisko,

5 stanowisko sttbowe,



Sposoéb realizacji zadania:

Uwagi:

Uczestnicy?
a) liczba uczestnikdéw (wedtugwiadczenia osoby reprezergogj organizag) ......... ,

b) wtymzPlocka ....................... ,

Podpisy os6b kontrolowanych: Podpisy osobriroluj acych

Otrzymup:
1. Podmiot kontrolowany
2. ala

" Wypehi¢ tylko gdy dotyczy.



OPISFAKTUR

Zafacznik Nr 12

do Zaradzenia Nr 2310/2012
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 06 listopada 2012r.

Faktura/rachunek dotyczy realizacji zadania (nazadania)

.......................................... , Zgodnie z umownr .....................Z dnia

= A1V L 0 0 01T 4 Y
a..

AV 1= ST od = TR0 (=T 0 011
Dotyczy zakupu towaru/ustugi Z przeznaczeniem .Na: ... .cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnnnnneeee

Sposob finansowania:

zesrodkow wiasnych lub innychrédet ..zt
z dotacji z - Nr pozycji w kosztorysie
Razem — wart@ faktury | ..................... zt

Podatek VAT jest/nie jest kosztem

Sprawdzono pod wzegllem
merytorycznym. Stwierdzamie
wydatek jest legalny, celowy,
oszczdny. Zakupiony towar

zrealizowana.

faktycznie dostarczony, ustuga .

data

pieczitka imienna i funkcja lub
czytelny podpis osoby
uprawnionej zgodnie z KRS

Zakup, ustuga zrealizowana
zgodnie
z Prawem zamowie
publicznych

data

piecatka imienna i funkcja lub
czytelny podpis osoby
uprawnionej zgodnie z KRS

Sprawdzono pod wzellem
rachunkowym i formalnym

data

piecatka imienna i funkcja lub
czytelny podpis osoby

odpowiedzialnej za prowadzeni¢

ksiegi rachunkowej

Zaptacono gotowdprzelewem w
dniu ...




Konto Kwota Konto
Wn Ma
Razem:
Nr z dziennikg
ksiegowego
piecatka imienna i funkcja lub czytelrn
-------------- podpis osoby dokonagej wpisu do
data ewidencji ksegowej

y



