
 

  

Zarządzenie Nr   2370/2012

Prezydenta Miasta Płocka

z dnia  15 listopada  2012 roku 

zmieniające zarządzenie w sprawie „Instrukcji inwentaryzacyjnej”
 

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowości (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), rozporządzenia
Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad
rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek
samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów
budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek
budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.

Nr 128, poz. 861 ze zm.) oraz § 10 ust.1 Regulaminu organizacyjnego Urzędu
Miasta Płocka, nadanego zarządzeniem Nr 2164/2012 z dnia 26 września 2012r.,
zmienionego zarządzeniem Nr 2186/2012 z dnia 1 października 2012 r.

zarządzam, co następuje: 

§ 1

W „Instrukcji inwentaryzacyjnej”, stanowiącej załącznik do zarządzenia nr
5369/10 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 30 listopada 2010 r., zmienionej
zarządzeniem Nr 890/11 z dnia 29 września 2011 r. wprowadzam następujące
zmiany:

1) w § 8 pn. „Spis z natury”:
a) w ust. 2 po wyrazach „tablice rejestracyjne” skreśla się wyrazy:
„przedmioty zakupione na cele promocji”,
b)po ust.17 pn.„Inwentaryzacja tablic rejestracyjnych” skreśla się
ust. 17a;

2) w § 9 pn. „Dokumentacja inwentaryzacyjna spisu z natury” po ust.12
zaczynającym się od wyrazów: „Protokół w sprawie rozliczenia różnic
inwentaryzacyjnych.....”:
a)skreśla się ust. 12a;
b)skreśla się  ust. 12b;
c) w ust. 23 w pkt 5 po wyrazach „tablic rejestracyjnych” skreśla się
wyrazy „oraz przedmiotów zakupionych na cele promocji.”;

3) uchyla się załącznik nr 23 pod nazwą:,,Zestawienie wyników i różnic
inwentaryzacyjnych ustalonych w wyniku inwentaryzacji



przeprowadzonej metodą spisu z natury przedmiotów na cele promocji
wg stanu na dzień.......”; 

4) uchyla się załącznik nr 24 pod nazwą:,,Protokół w sprawie rozliczenia
różnic inwentaryzacyjnych ustalonych w wyniku inwentaryzacji
przeprowadzonej metodą spisu z natury przedmiotów na cele promocji
na dzień...”; 

5) załącznik nr 1 pod nazwą: ,,Oświadczenie osoby materialnie
odpowiedzialnej przed inwentaryzacją - dotyczy materiałów w
magazynie, gotówki w kasie, paliw w samochodach, sprzętu obrony
cywilnej” otrzymuje brzmienie jak w załączniku nr 1 do niniejszego
zarządzenia;

6) załącznik nr 25 pod nazwą: ,,Oświadczenie osoby materialnie
odpowiedzialnej przed inwentaryzacją – dotyczy środków trwałych,
pozostałych środków trwałych, składników majątku znajdujących się
w ewidencji ilościowej, tablic rejestracyjnych” otrzymuje brzmienie jak w
załączniku nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 2
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Płocka.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od dnia 2
listopada 2012 roku.  

Prezydent Miasta Płocka
/-/ Andrzej Nowakowski

       



                                                                                                        Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 2370/12
                                                                                                     Prezydenta Miasta Płocka z dnia  15.11.2012r.

                                                                                                    zmieniającego zarządzenie w sprawie 
                                                                                       „Instrukcji inwentaryzacyjnej”

                                                                    
                                                                    Załącznik nr 1

                                                                                               do   „Instrukcji inwentaryzacyjnej”

Oświadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacją-
dotyczy materiałów w magazynie, gotówki w kasie, paliw w samochodach,
sprzętu obrony cywilnej*).

Oświadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie powierzone z
obowiązkiem wyliczenia się, że wszystkie dowody dotyczące przychodu i rozchodu
składników majątku - materiałów w magazynie, gotówki w kasie, ..........., zostały
przekazane do Oddziału Finansowo – Księgowego /Oddziału Podatków i Opłat *).

                                                                         .......................................................................................
                                                                           (data i podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

Sporządzić dla:

1.  WSB.II,

2.  dla osoby  materialnie odpowiedzialnej.

*) niepotrzebne skreślić

                                                                                                    



                                                                Załącznik nr 2 do  zarządzenia nr 2370/12

                                                                                                     Prezydenta Miasta Płocka z dnia 15.11.2012r.
                                                                                                            zmieniającego zarządzenie w sprawie 

                                                                                              „Instrukcji inwentaryzacyjnej”
                                                                    

                                                                             Załącznik nr 25
                                                                                                     do   „Instrukcji inwentaryzacyjnej”

 
Oświadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacją –
dotyczy środków trwałych, pozostałych środków trwałych, składników
majątku znajdujących się w ewidencji ilościowej, tablic rejestracyjnych*).

 
Ja niżej podpisana/y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone składniki
majątkowe w Urzędzie Miasta Płocka, oświadczam, że:

1. Wszystkie składniki majątkowe tj. ................... , zostały przedstawione do
inwentaryzacji  i stanowią  własność Urzędu Miasta Płocka/ innej jednostki …..............
  .......................................*).

2. Stan zabezpieczenia powierzonego majątku jest ….......................................
….............................................................................................................
(np. dobry,prawidłowy, brak instalacji alarmowej, nieskutecznych zamknięć itp.)

                                                                            …..............................................................................
                                                                           (data i podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

Sporządzić dla:

1. WSB.II,

2.  dla osoby  materialnie odpowiedzialnej.

*) niepotrzebne skreślić

                                                                                                    


