PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 2370/2012

Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 15 listopada 2012 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie , Instrukcji inwentaryzacyjnej”

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
Nr 128, poz. 861 ze zm.) oraz § 10 ust.1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta Ptocka, nadanego zarzadzeniem Nr 2164/2012 z dnia 26 wrzesnia 2012r.,
zmienionego zarzadzeniem Nr 2186/2012 z dnia 1 pazdziernika 2012 r.
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia nr
5369/10 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 listopada 2010 r., zmienionej
zarzadzeniem Nr 890/11 z dnia 29 wrzesnia 2011 r. wprowadzam nastepujace
zmiany:
1) w § 8 pn. ,,Spis z natury”:

a) w ust. 2 po wyrazach ,tablice rejestracyjne” skresla sie wyrazy:

~przedmioty zakupione na cele promocji”,

b)po ust.17 pn.,Inwentaryzacja tablic rejestracyjnych” skresla sie

ust. 17a;

2) w § 9 pn. ,Dokumentacja inwentaryzacyjna spisu z natury” po ust.12
zaczynajacym sie od wyrazéw: ,Protokot w sprawie rozliczenia roéznic
inwentaryzacyjnych..... "
a)skresla sie ust. 12a;
b)skresla sie ust. 12b;

c) w ust. 23 w pkt 5 po wyrazach ,tablic rejestracyjnych” skresla sie
wyrazy ,oraz przedmiotéw zakupionych na cele promocji.”;

3) uchyla sie zatacznik nr 23 pod nazwg:,,Zestawienie wynikéw i roznic
inwentaryzacyjnych ustalonych w wyniku inwentaryzacji



przeprowadzonej metoda spisu z natury przedmiotéw na cele promocji
wg stanu na dzieA....... 4

4) uchyla sie zaflgcznik nr 24 pod nazwa:,,Protokét w sprawie rozliczenia
réoznic inwentaryzacyjnych ustalonych w wyniku inwentaryzacji
przeprowadzonej metoda spisu z natury przedmiotéw na cele promocji
na dzien...”;

5) zatacznik nr 1 pod nazwa: ,,Oéwiadczenie osoby materialnie
odpowiedzialnej przed inwentaryzacja - dotyczy materiatow w
magazynie, gotowki w kasie, paliw w samochodach, sprzetu obrony
cywilnej” otrzymuje brzmienie jak w =zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

6) zatgcznik nr 25 pod nazwqg: ,,0éwiadczenie osoby materialnie
odpowiedzialnej przed inwentaryzacja - dotyczy srodkow trwatych,
pozostalych srodkéw trwalych, skladnikbw majatku znajdujacych sie
w ewidencji ilosciowej, tablic rejestracyjnych” otrzymuje brzmienie jak w
zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacq od dnia 2
listopada 2012 roku.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 2370/12

Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 15.11.2012r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie
»Instrukcji inwentaryzacyjnej”

Zatacznik nr 1
do ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja-
dotyczy materialbw w magazynie, gotowki w kasie, paliw w samochodach,
sprzetu obrony cywilnej*).

Oswiadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie powierzone z
obowigzkiem wyliczenia sie, ze wszystkie dowody dotyczace przychodu i rozchodu
sktadnikow majatku - materiatdbw w magazynie, gotéwki w kasie, ........... , zostaty
przekazane do Oddziatu Finansowo — Ksiegowego /Oddziatu Podatkow i Optat *).

(data i podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

Sporzadzi¢ dla:
1. WSB.II,
2. dla osoby materialnie odpowiedzialnej.

*) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 2370/12
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 15.11.2012r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie
»Instrukcji inwentaryzacyjnej”

Zatacznik nr 25
do ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja -
dotyczy sSrodkow trwalych, pozostalych s$rodkéw trwalych, sktadnikow
majatku znajdujacych sie w ewidencji ilosciowej, tablic rejestracyjnych¥*).

Ja nizej podpisana/y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki
majatkowe w Urzedzie Miasta Ptocka, oSwiadczam, ze:

1. Wszystkie sktadniki majatkowe tj. .......ccovieinnen. , zostaly przedstawione do
inwentaryzacji i stanowig wtasnos¢ Urzedu Miasta Ptocka/ innej jednostki .................
....................................... *).

(data i podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

Sporzadzi¢ dla:
1. WSBL.II,
2. dla osoby materialnie odpowiedzialnej.

*) niepotrzebne skresli¢



