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Zarzadzenie Nr 2922/2013
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 20 marca 2013r.

w sprawie powotania Zespotu zadaniowego oraz okreslenie obowigzkow
jego cztonkéw zwigzanych z realizacja projektu pn.: ,Rewitalizacja
zabytkowych budynkéow dawnego Kolegium i dawnej Kolegiaty sw.
Michata w Plocku” wspoétfinansowanego przez Unie Europejska ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
2007-2013

Na podstawie § 8 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 2164/12 Prezydenta Miasta Plocka z dnia
26 wrzes$nia 2012 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Ptocka, zmienionego Zarzadzeniem Nr 2186/12 Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 01.10.2012r, Nr 2630/2012 z dnia 31.12.2012 i Nr 2864/2013 z dnia

6.03.2013r, zarzadza sie, co nastepuje:

g1
Powotuje sie Zesp6t zadaniowy (zwany dalej ,Zespotem”) do realizacji projektu
pn.: ,Rewitalizacja zabytkowych budynkéw dawnego Kolegium i dawnej Kolegiaty




$w. Michata w Plocku” wspéifinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkow

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013 (zwanym dalej

~projektem”).

W skfad Zespotu wchodza:

1. Anna Czerska - Gtéwny Specjalista w Oddziale Remontéw — Czionek Zespotu
Koordynator do spraw inwestycyjnych,

2. Ryszard Liszynski - Inspektor w Oddziale Remontéw - Czionek Zespotu
odpowiedzialny za sprawy inwestycyjne projektu — branza budowlana,

3. Andrzej Budka - Podinspektor w Oddziale Remontéw - Czionek Zespotu
odpowiedzialny za sprawy inwestycyjne projektu — branza sanitarna,

4. Jozef Durda - Podinspektor w Oddziale Remontéw - Czionek Zespotu
odpowiedzialny za sprawy inwestycyjne projektu - branza elektryczna,

5. Piotr Kowalewski - Podinspektor — Koordynator Zespotu Promocji — Cztonek
Zespotu odpowiedzialny za realizacje dziatann informacyjno-promocyjnych
projektu,

6. Konrad Koztowski - Podinspektor - Zesp6t Spraw Medialnych - Czionek
Zespotu odpowiedzialny za kontakty z mediami w sprawach projektu,

7. Beata Mazurkiewicz — Starszy Specjalista w Referacie Wydatkow Budzetowych
- Czilonek Zespotu odpowiedzialny za prowadzenie rozliczen finansowych

projektu,
8. Izabela Kaminska - Gtowny Specjalista w Zespole Pozyskiwania i Realizacji
Projektow Inwestycyjnych - Czionek Zespotu odpowiedzialny za sprawy

formalne projektu,

9. Magdalena Walczak - Gtdwny Specjalista w Zespole Pozyskiwania i Realizacji
Projektow Inwestycyjnych - Czionek Zespotu odpowiedzialny za sprawy
formalne projektu,

10. Adriana Rybak - Inspektor w Wydziale Zaméwien Publicznych - Czionek
Zespotu odpowiedzialny za procedury zamowien publicznych w projekcie,

11. Luiza Siemienik - Miejski Konserwator Zabytkdw - Czionek Zespotu
odpowiedzialny za prawidtowos¢ prowadzonych prac konserwatorskich.



§2
Cztonkowie Zespotu Zadaniowego sg odpowiedzialni za realizacje projektu
zmierzajaca do osiggniecia wskaznikdw zgodnych z zapisami dokumentacji
aplikacyjnej.

§3
Do zadan Zespotu nalezy realizacja projektu pn.: ,Rewitalizacja zabytkowych
budynkéw dawnego Kolegium i dawnej Kolegiaty sw. Michata w Ptocku”, ktérego
celem jest rewitalizacja zabytkowych budynkéw dawnego Kolegium i dawnej
Kolegiaty w Ptocku stanowigcych ogromny walor historyczno-architektoniczny.
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Do obowigzkow Koordynatora ds. inwestycyjnych projektu nalezy:

1. Nadzér nad prawidtowq realizacjg projektu zgodnie z zatozeniami wniosku
o dofinansowanie, przyjetym harmonogramem i budzetem.
2. Realizacja projektu zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie.

Biezgca wspodtpraca z inspektorami nadzoru w poszczegdlnych branzach.

4. Biezaca wspéipraca z czionkami zespotu ds. formalnych projektu w
zakresie realizacji zakresu rzeczowego projektu.

5. Biezaca wspotpraca z cztonkami zespotu w zakresie prowadzonych dziatan
informacyjno-promocyjnych projektu.

6. Przygotowanie procedur zamoéwien publicznych w zakresie inwestycyjnym
projektu.

7. Wykonywanie innych czynnosci niezbednych do zapewnienia ptynnego
procesu realizacji projektu i osiggniecia zatozonych wskaznikéw.

8. Biezace informowanie bezposredniego przetozonego o ewentualnych
zagrozeniach w realizacji projektu zgodnie z postanowieniami umowy o
dofinansowanie.

9. Kreowanie w $rodowisku dobrego wizerunku projektu.

w

§5
Do obowigzkéw Czionkdéw Zespotu odpowiedzialnych za sprawy inwestycyjne
projektu nalezy:
1. Nadzér nad realizacjg robdt budowlanych w poszczegdlnych branzach
zgodnie z przyjetym harmonogramem i budzetem.



Biezaca wspotpraca z Koordynatorem ds. inwestycyjnych oraz inspektorami
nadzoru w poszczegodlnych branzach.

Wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia ptynnego
procesu realizacji projektu i osiggniecia zatozonych wskaznikéw
wynikajacych z zakresu powierzonych obowigzkdw.

. Biezace informowanie Koordynatora ds. inwestycyjnych oraz

bezposredniego przetozonego o ewentualnych zagrozeniach w realizacji
projektu zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie.
Kreowanie w srodowisku dobrego wizerunku projektu

§6

Do obowigzkdéw o0séb zajmujacych sie sprawami formalnymi projektu:

1.

Biezgca wspodipraca z czionkami zespotu zajmujacymi sie sprawami
inwestycyjnymi projektu.

Biezacy kontakt z Instytucjq Posredniczacq II Stopnia i opiekunem
projektu w zakresie realizacji projektu.

. Biezaca aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego,

harmonogramu wydatkéw, harmonogramu zaméwien publicznych.
Kontrola realizacji postanowien umowy o dofinansowanie.

Sporzadzanie wnioskow o ptatnos$c¢ wraz z niezbednymi zatgcznikami.
Wspodtpraca w zakresie realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
projektu.

Inne zadania wynikajagce z dostepnych  wytycznych  Instytucji
Posredniczacej oraz niezbedne dla zapewnienia prawidtowego procesu
realizacji projektu.

. Monitoring procesu realizacji projektu w zakresie planowanych do

osiggniecia wskaznikdéw.

Biezace informowanie Prezydenta Miasta Plocka o ewentualnych
zagrozeniach w realizacji projektu zgodnie z postanowieniami umowy o
dofinansowanie.

10. Kreowanie w srodowisku dobrego wizerunku projektu.

§7

Do obowigzkdédw osoby zajmujacej sie sprawami finansowo - ksiegowymi projektu
nalezy:



1. Prowadzenie rozliczen finansowych projektu.
2. Kontrolowanie terminowosci prowadzonych rozliczen finansowych projektu.
3. Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej projektu.

§8
Do zadan osoby odpowiedzialnej za realizacje dziatan informacyjno-
promocyjnych projektu nalezy realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych
zatozonych we wniosku o dofinansowanie zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi
Instytucji Posredniczacej II Stopnia w tym:

1. Przygotowanie i przeprowadzenie procedur zamoéwien publicznych wraz z
zawarciem umowy i egzekwowaniem jej postanowien na zaplanowane
dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie 2z zapisami wniosku o
dofinansowanie oraz studium wykonalnosci: opracowanie i druk plakatéw i
broszury informacyjnej, opracowanie i druk publikacji dokumentujgcej
proces renowacji zabytku, zamieszczenie informacji w prasie lokalnej,
zakup ustugi wykonania i montazu tablicy pamigtkowej projektu,
organizacja konferencji zamykajacej projekt.

2. Konsultacja i uzyskanie akceptacji projektéw przygotowanych dziatan
informacyjno-promocyjnych  Koordynatora ds. inwestycyjnych oraz
cztonkow zespotu odpowiedzialnych za formalne sprawy projektu.

3. Biezgca wspotpraca z wybranymi w procedurze zamédwien publicznych
wykonawcami poszczegolnych dziatan informacyjno-promocyjnych.

4. Biezace informowanie Koordynatora ds. inwestycyjnych oraz czionkéw
zespotu odpowiedzialnych za formalne sprawy projektu o wystepujacych
problemach mogacych mie¢ wptyw na terminowos¢ realizacji projektu.

§9
Do zadan osoby odpowiedzialnej za procedury zamoéwien publicznych w projekcie
nalezy wspotpraca z pozostatymi Czionkami Zespotu Zadaniowego w zakresie
przeprowadzenia zamowien publicznych w projekcie zgodnie z przepisami prawa
zamoéwien publicznych.



§ 10
Do zadan Miejskiego Konserwatora Zabytkow nalezy nadzér nad prowadzonym
procesem inwestycyjnym zwigzanym z obiektem zabytkowym o szczegdélnym
znaczeniu architektonicznym oraz prowadzonymi pracami konserwatorskimi,
biezaca wspdtpraca z Koordynatorem ds. inwestycyjnych projektu.

g§11

W procesie realizacji projektu uczestniczg nastepujace komorki organizacyjne

UMP zgodnie z kompetencjami:

. Skarbnik Miasta Ptocka/Wydziat Skarbu i Budzetu - przy opracowaniu
dokumentacji finansowej zadania oraz zawieraniu uméw,

. Wydziat Zamoéwien Publicznych - w zakresie prowadzenia postepowan o
udzielenie zamdéwienia publicznego,

. Zespdt Obstugi Sekretariatow — w zakresie niezwtocznego przekazywania
do Koordynatora korespondencji zwigzanej z projektem.

§12
Zobowigzuje wszystkie komorki Urzedu do wspotpracy z Zespotem zadaniowym
w sprawach zwigzanych z tym projektem.

§13
Zarzadzenie obowigzuje w okresie realizacji i trwatosci projektu pn.:
~Rewitalizacja zabytkowych budynkéw dawnego Kolegium i dawnej Kolegiaty sw.
Michata w Plocku” wspoifinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013.

§ 14
Cztonkowie  Zespoitu Zadaniowego s zobowigzani do gromadzenia,
przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu
zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie oraz Jednolitym rzeczowym
wykazem akt organdéw gminy i zwigzkow miedzygminnych oraz urzedow



obstugujacych te organy i zwigzki, stanowigcym Zatacznik nr 2 oraz Instrukcja
archiwalna stanowigca Zatgcznik nr 6 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zakfadowych (Dz. U. z dnia 20 stycznia 2011 roku, nr 14, poz. 67).

§ 15
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta
Ptocka ds. Rozwoju i Inwestycji, Petnomocnikowi ds. Pozyskiwania Funduszy
Europejskich oraz Dyrektorowi Wydziatu Promocji i Informaciji.

§ 16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka

/-I Andrzej Nowakowski



