PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 3280/2013
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 26 czerwca 2013 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.), rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 289),
rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.
1375) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
nadanego zarzadzeniem Nr 2164/2012 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia
26 wrzesnia 2012 r., zmienionego zarzgdzeniami: nr 2186/2012 z dnia
1 pazdziernika 2012 r., nr 2630/2012 z dnia 31 grudnia 2012 r., nr
2864/2013 z dnia 6 marca 2013 r., nr 2904/2013 z dnia 15 marca 2013 r.
i nr 3073/2013 z dnia 9 maja 2013 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 2285/08 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 14 sierpnia
2008 r. w sprawie zasad rachunkowosci, zmienionym zarzadzeniami: nr
3199/09 z dnia 17 kwietnia 2009 r., nr 4099/09 z dnia 30 grudnia 2009
r., nr 4821/10 z dnia 25 czerwca 2010 r., nr 5249/10 z dnia 29
pazdziernika 2010 r., nr 5368/10 z dnia 30 listopada 2010 r., nr 109/11
z dnia 25 stycznia 2011 r., nr 651/11 z dnia 15 lipca 2011 r., nr 895/11
z dnia 29 wrzesnia 2011 r. oraz nr 1060 z dnia 16 listopada 2011 r., nr
2009/12 z dnia 16 sierpnia 2012 r. i nr 2623/2012 z dnia 31 grudnia 2012
r. wprowadzam nastepujgce zmiany w zatgczniku nr 1 pod nazwg ,Zasady



rachunkowosci Urzedu Miasta Ptocka”:

1) w § 2 pn. ,Metody wyceny aktywow i pasywow”:

a) ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,3. Na koncie ,310"” - ,Materiaty w magazynie
ewidencjonuje sie materialty biurowe i gospodarcze, stanowigce zapas
zgromadzony w magazynie. Ewidencji podlegajg tylko te materiaty, ktére
fizycznie trafity do magazynu. Zakupione materiaty, przekazane na stanowiska
pracy, podlegajg spisaniu w koszty. Ewidencja materiatbw w magazynie
obejmuje:

n”

1) ewidencje ilosciowo - wartosciowgq - prowadzi jg w programie
komputerowym wyznaczony pracownik wiasciwej komorki organizacyjnej
na kartach ilosciowo - wartosciowych, odrebnie dla kazdego
asortymentu,

2) ewidencje wartosciowg — prowadzong w komorce finansowej na koncie

syntetycznym.”;
b) w ust. 5 w ppkt. 1 litera ,c” otrzymuje brzmienie: ,c) jezeli w decyzji,
o ktérej mowa w ppkt. a lub w umowie, o ktérej mowa w ppkt. b nie okreslono
wartosci sSrodka trwatego, pozostatego Srodka trwatego Iub wartosci
niematerialnych i prawnych, dokonuje sie ich wyceny wedtug wartosci rynkowej
(godziwej) z dnia nabycia, tj. cen sprzedazy takiego samego lub podobnego
przedmiotu z uwzglednieniem stanu stopnia jego zuzycia; wyceny dokonuje
rzeczoznawca lub komisja w sktadzie co najmniej 3-osobowym, powotana
zarzadzeniem kierownika jednostki sposrod pracownikéw Urzedu Miasta
Plocka; z przeprowadzonej wyceny komisja sporzadza protokdt wediug wzoru
stanowigcego zatgcznik do Zasad ewidencjonowania majatku trwatego
stanowigcego wiasnos¢ Gminy - Miasto Plock, majatku Skarbu Panstwa i
obcych sktadnikdéw majatku powierzonych Gminie”;
c) ust. 11 otrzymuje brzmienie: ,11. Naktady na srodki trwate w budowie,
wspolne dla kilku obiektdw inwentarzowych (np. dokumentacja techniczna), tj.
koszty posrednie sa rozliczane proporcjonalnie do wysokosci kosztow
bezposrednich przypisanych do poszczegdlnych obiektdw inwentarzowych. Do
wyliczenia wskaznika procentowego narzutu kosztow posrednich stosuje sie
nastepujacy wzor:

WnkP = KP x 100/S*

gdzie:

W — oznacza wskaznik procentowy narzutu kosztéw posrednich,

KP~ oznacza koszty posrednie,

S — oznacza sume kosztéw bezposrednich.
Obliczenia narzutu kosztow posrednich na poszczegdlne obiekty inwentarzowe
dokonuje sie wedtug wzoru:

KPM=Wnke x KB(M/100

gdzie:
KP™ - oznacza koszty posrednie przypadajace na n-ty obiekt inwentarzowy,
KB™ — oznacza koszty bezposrednie n-tego obiektu inwentarzowego.”;

2) w § 5 pn. ,Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach bilansowych”:
a) w ust. 5 pn. ,020 Wartosci niematerialne i prawne”, tres¢ operacji
ksiegowanej na stronie Wn konta opisanej w pkt. 1 otrzymuje brzmienie: , 1.



Przychdd zakupionych wartosci niematerialnych i prawnych - konto
przeciwstawne: 081, 101, 130, 201" a pkt. 4 wykresla sie;
b) w ust. 10 pn. ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” tres¢ operacji
ksiegowanej na stronie Ma konta opisanej w pkt. 1 otrzymuje brzmienie:
1. Przyjecie do uzytkowania:
- $rodkow trwatych - konto przeciwstawne 011
- pierwszego wyposazenia w pozostate Srodki trwate - konto
przeciwstawne 013”;
c) dodaje sie ust. 10a w brzmieniu:
»10.,081 Rozliczenie zakupu wartosci niematerialnych i prawnych”

Strona Wn konta 081 - ,Rozliczenie zakupu wartosci niematerialnych
i prawnych”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201,240

Strona Ma konta 081 - ,Rozliczenie zakupu wartosci niematerialnych
i prawnych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1.Przychdd zakupionych wartosci niematerialnych| 020

i prawnych

Konto 081 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ zakupionych, nie
przekazanych do uzytkowania wartosci niematerialnych i prawnych.”;

d) w ust. 22 pn. ,225 - Rozrachunki z budzetami”, do kont przeciwstawnych
opisanych w pkt. 1 operacji ksiegowanych na stronie Ma konta, po koncie 404
dodaje sie konta 403 i 409;
e) w ust. 24 pn. ,,229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne”, tres¢ operacji
ksiegowanych na stronie Ma konta opisanych w pkt. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Naliczone skfadki z tytulu ubezpieczen spotecznych, na Fundusz Pracy
i wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych -
ptacone przez pracodawce:

- dziatalnosci biezacej,

- dziatalnosci inwestycyjnej.”;
f) w ust. 51 pn. ,810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkodw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” do kont przeciwstawnych
opisanych w pkt. 1 operacji ksiegowanych na stronie Wn konta, po koncie 224
dodaje sie konto 225;
3) w § 6 pn. ,Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach pozabilansowych” ust. 5
otrzymuje brzmienie:
»5. 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen



miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tqcznego sprawozdania finansowego
oraz bilansu skonsolidowanego Gminy — Miasto Pfock.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie:

1) wzajemne naleznosci oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze
wykazywane w sprawozdaniu ,Bilans jednostki budzetowej lub samorzgadowego
zaktadu budzetowego”,

2) koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami wykazywane
w sprawozdaniu ,Rachunek zyskow i strat jednostki”,

3) wartos¢ nieodptatnie przekazanych na rzecz jednostek sktadnikéw
majatkowych, ktdre sg zaliczane do Srodkéw trwatych i $rodkow trwatych
w budowie lub wartosci niematerialnych i prawnych wykazywanych
w sprawozdaniu ,Zestawienie zmian w funduszy jednostki”.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

1) wzajemne zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze
wykazywane w sprawozdaniu ,Bilans jednostki budzetowej lub samorzgadowego
zaktadu budzetowego”,

2) przychody z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami wykazywane
w sprawozdaniu ,Rachunek zyskow i strat jednostki”,

3) wartos¢ nieodpfatnie otrzymanych od jednostek sktadnikéw majatkowych,
ktére sq zaliczane do srodkdow trwatych i srodkéw trwatych w budowie lub
wartosci niematerialnych i prawnych wykazywanych w sprawozdaniu
,Zestawienie zmian w funduszy jednostki”.

Ewidencja szczegdétowa do konta 976 prowadzona jest w rozbiciu na
naleznosci, zobowigzania, poszczegdlne rodzaje kosztéw i przychodéw oraz
nieodptatnie otrzymane i przekazane skifadniki majatku

Ponadto w Oddziale Finansowo-Ksiegowym prowadzona jest ewidencja
naleznosci, zobowigzan, kosztéw oraz nieodptatnie otrzymanych i przekazanych
sktadnikdw majatku z doktadnoscig do kontrahenta.

Ewidencja wzajemnych rozliczen z jednostkami rozliczajacymi podatek VAT
prowadzona jest wedtug wartosci netto, a z jednostkami, dla ktérych VAT
stanowi koszt wedtug wartosci brutto.”

§ 2

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do

prowadzenia ksigqg rachunkowych poczynajac od 1 stycznia 2013 r.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



