PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 4079/2014
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 17 stycznia 2014 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania tgcznego
sprawozdania finansowego Gminy - Miasto Ptock”.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645 i poz. 1318), art. 4, 4a i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 i poz. 613), § 20, § 23, § 24, § 25,
§26 ust. 3 i § 26 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz plandow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013
poz. 289) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka, nadanego
zarzadzeniem nr 2164/2012 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 26 wrzesnia 2012 r.
w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 3337/2013 z dnia 8 lipca
2013 r.,, zmienionego zarzadzeniami: Nr 3343/2013 z dnia 10 lipca 2013 r,, Nr 3498/2013
z dnia 9 wrzesnia 2013 r, Nr 3908/2013 z dnia 10 grudnia 2013 r. i Nr 3949/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 2771/2013 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 6 lutego 2013 r. w sprawie
wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego Gminy -
Miasto Ptock” wprowadzam nastepujqce zmiany:

1) w zatagczniku do zarzadzenia dotychczasowaq tres¢ § 3 oznacza sie sie jako ust. 1.;

2) w zatgczniku do zarzadzenia w § 3 dodaje sie ust. 2 w brzmieniu: ,2. Kierownicy
jednostek budzetowych i zaktaddéw budzetowych przesytajqg do Urzedu Miasta Plocka
Wydziatu Skarbu i Budzetu Oddziatlu Budzetu w formie elektronicznej informacje
uzupetniajace, o ktéorych mowa w ust.1.;

3) w zalaczniku Nr 1 do Instrukcji sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego
Gminy - Miasto Ptock w pkt 9 dodaje sie ppkt 4 w brzmieniu: ,4) Ztobek Miejski Nr 2”;

4) w zataczniku Nr 1 do Instrukcji sporzadzania tqcznego sprawozdania finansowego
Gminy - Miasto Ptock dodaje sie pkt 27 w brzmieniu: ,27. Rodzinny Dom Dziecka Nr 4”;
5) w zalaczniku Nr 3 do Instrukcji sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego
Gminy - Miasto Plock w obu tabelach dodaje sie kolumne o tresci: ,Data wystawienia
faktury”;

6) w zataczniku Nr 4 do Instrukcji sporzadzania tgcznego sprawozdania finansowego
Gminy - Miasto Ptock w obu tabelach dodaje sie kolumne o tresci: ,Data wystawienia
dokumentu”;



7) w zalaczniku Nr 5 do Instrukcji sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego
Gminy - Miasto Plock w tabeli dodaje sie kolumne o tresci: ,,Data wystawienia faktury”;

8) w zataczniku Nr 6 do Instrukcji sporzadzania tgqcznego sprawozdania finansowego
Gminy - Miasto Plock w tabeli dodaje sie kolumne o tresci: ,,Data wystawienia faktury”;
9) w zataczniku Nr 7 do Instrukcji sporzadzania tgqcznego sprawozdania finansowego
Gminy - Miasto Plock w tabeli dodaje sie kolumne o tresci: ,Data wystawienia
dokumentu”.

§ 2

Zataczniki Nr 3 - 7 do Instrukcji sporzadzania fqcznego sprawozdania finansowego Gminy
- Miasto Plock otrzymuja brzmienie jak w zatgcznikach Nr 1 - 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do
sporzadzenia tqcznego sprawozdania finansowego Gminy - Miasto Ptock za 2013 rok.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych m

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie

zatgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 4079/2014

Prezydenta Miasta Picoka

z dnia 17 stycznia 2014 roku

Zatacznik Nr 3

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego
Gminy — Miasto Ptock

iedzy jednostkami obj etymi t gcznym sprawozdaniem finansowym w

(0] (V[

Przychody z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Data :
P Pozycja rachunku
Lp. Nazwa kontrahenta Nr faktury Wy;s;im%ma Kwota netto Kwota brutto 2yskow i strat
1
2
3
4
5
Razem:
Koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami
Data ;
o Pozycja rachunku
Lp. Nazwa kontrahenta Nr faktury Wyfs;ﬁmlg/ma Kwota netto Kwota brutto 2yskow i strat
1
2
3
4
5
Razem:

Podpis gtéwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki




Wykaz nieodptatnie przekazanych sktadnikow maj

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie

zatgcznik nr 2

do zarzgdzenia nr 4079/2014

Prezydenta Miasta Ptcoka

z dnia 17 stycznia 2014 roku

Zatacznik Nr 4

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy — Miasto Ptock

atkowych mi edzy jednostkami obj etymit acznym sprawozdaniem finansowym w roku ............

Wykaz nieodptatnie przekazanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych

Nazwa jednostki, do ktorej . . Pozycja w zestawieniu zmian w Data wystawienia Warto$é
k- DrzeLazano majatek : NEPTE ST e E ¥ funduszu N 2L do\livli/mentu poczatkowa S— S
1
2
3
4
5
Razem:
Wykaz nieodptatnie otrzymanych przez jednostke sktadnikéw majgtkowych
Nazwa jednostki, od ktorej ) . Pozycja w zestawieniu zmian w Data wystawienia Wartos¢
e otrzjymano majatek : RPN ] 2 ¥ funduszu b L do\livli/mentu poczatkowa e —— netto
1
2
3
4
5
Razem:

Podpis gtéwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki




Zestawienie wzajemnych nale znoscii zobowi azan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze mi

zatgcznik nr 3
do zarzgdzenia nr 4079/2014
Prezydenta Miasta Picoka

z dnia 17 stycznia 2014 roku

Zatacznik Nr 5

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego
Gminy — Miasto Ptock

edzy jednostkami obj etymi t gcznym sprawozdaniem finansowym w roku .............

Wykaz naleznosci wobec jednostek objetych sprawozdaniem tacznym

Wykaz zobowigzan wobec jednostek objetych sprawozdaniem tgcznym

Nazwa jednostki Nazwa kontrahenta Nr faktury Dtz g}ll(?aa:;wema P&fgﬁjs?ew Kwota brutto Nazwa kontrahenta Nr faktury Dt g{jﬁ?;wema P&fgﬁjs?ew Kwota brutto
Razem: Razem:

Podpis Skarbnika Miasta Ptocka




Zestawienie przychodéw i kosztéw z tytutu operaciji

dokonywanych mi edzy jednostkami obj etymit gcznym sprawozdaniem finansowym w roku

zatgcznik nr 4
do zarzadzenia nr 4079/2014
Prezydenta Miasta Picoka
z dnia 17 stycznia 2014 roku

Zatacznik Nr 6

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego
Gminy — Miasto Ptock

Przychody z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Nazwa jednostki

Nazwa kontrahenta

Nr faktury

Data wystawienia
faktury

Pozycja
rachunku
zyskow i strat

Kwota netto

Kwota brutto

Nazwa kontrahenta

Nr faktury

Data wystawienia
faktury

Pozycja
rachunku Kwota netto Kwota brutto
zyskow i strat

Razem:

Razem:

Podpis Skarbnika Miasta Ptocka




zatgcznik nr 5
do zarzgdzenia nr 4079/2014
Prezydenta Miasta Ptcoka
z dnia 17 stycznia 2014 roku

Zatacznik Nr 7

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego
Gminy — Miasto Plock

Zestawienie nieodpfatnie przekazanych sktadnikéw ma  jatkowych mi edzy jednostkami obj etymit acznym sprawozdaniem finansowym w roku ............

Wykaz nieodptatnie przekazanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych Wykaz nieodptatnie otrzymanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych
Nazwa jednostki, do | Nazwa RaZVCialW Data Wartos¢ Nazwa jednostki, od | Nazwa FAOZYCIa Data Wartos¢
: q P p zestawieniu Nr S e : zestawieniu Nr L
Nazwa jednostki ktérej przekazano sktadnika s | e wystawienia ktérej otrzymano sktadnika T | e wystawienia
majatek majatku funduszu dokumentu | poczatkowa | umorzenia netto majatek majatku funduszu dokumentu | poczatkowa | umorzenia netto
Razem: Razem:

Podpis Skarbnika Miasta Ptocka




