PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 4107/2014
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 21 stycznia 2014 roku

W sprawie: zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka Nr 3556/13 z dnia 19 wrzesnia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji w sprawie ewidencji podatkow, optat, niepodatkowych naleznosci oraz pozostatych

dochoddéw budzetowych w Urzedzie Miasta Plocka

Na podstawie art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Plocka wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 2164/2012 Prezydenta Miasta Plocka w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Miasta Plocka w brzmieniu okreslonym w zataczniku do Zarzadzenia Nr 3337/2013 Prezydenta Miasta

Ptocka z dnia 8 lipca 2013 roku (ze zm.) zarzadzam co nastepuje:
§1

W zarzadzeniu Nr 3556/13 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 19 wrzesnia 2013 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie ewidencji podatkéw, optat, niepodatkowych
naleznosci oraz pozostatych dochodéw budzetowych w Urzedzie Miasta Ptocka,
wprowadzam nastepujace zmiany:

1). w Rozdziale IV pn. ,Dokumentowanie wptat gotdwkowych i bezgotéwkowych oraz
zwrotow nadptat podatkéw i optat, niepodatkowych naleznosci oraz pozostatych
dochoddéw budzetowych” § 8 pn. ,II. Wptaty za posrednictwem banku” pkt 14 otrzymuje
nastepujace brzmienie:

14. Wyjasnienia i ustalenia poczynione w rozmowie bezposredniej, telefonicznej,
e-mailowo lub za posrednictwem fax zapisywane sg w formie adnotacji lub notatki
stuzbowej.

2). w Rozdziale X pn. ,Zasady dotyczace windykacji zalegtosci” § 17 pkt 1 otrzymuje
nastepujace brzmienie:

1. Ksiegowy sporzadza upomnienie w nastepujacych terminach:
a) Na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od osoéb fizycznych:

+ do 15 maja po uptywie terminu ptatnosci I raty, na tgczne zalegtosci
przekraczajace kwote 20,00 zt. z tytutu podatku bez odsetek podatkowych,

« do 15 wrzesnia po uptywie terminu pfatnosci II raty, na taczne zalegtosci
przekraczajace kwote 20,00 zt. z tytutu podatku bez odsetek podatkowych.



« do 15 listopada po uptywie terminu ptatnosci III raty, na taczne zalegtosci
przekraczajace kwote 20,00 zt. z tytutu podatku bez odsetek podatkowych.

+ do 15 lutego nastepnego roku po uptywie terminu ptatnosci IV raty poprzedniego
roku, na taczne zalegtosci przekraczajace kwote 20,00 zt. z tytulu podatku bez
odsetek podatkowych.

b) Na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od oséb prawnych:
« do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci.
¢) Na podatek od $rodkéw transportowych:

+ do 15 maja po uptywie terminu ptatnosci I raty na taczne zalegtosci
przekraczajace kwote 20,00 zt. z tytutu podatku bez odsetek podatkowych.

+ do 15 listopada po uptywie terminu ptatnosci II raty.
d) Na opfate za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

« do 20 czerwca za m-ce od I-III danego roku,

+ do 20 wrzesnia za m-ce IV-VI danego roku,

« do 20 grudnia za m-ce VII-IX danego roku,

« do 20 marca za m-ce X-XII za poprzedni rok.

3). w Rozdziale X pn. ,Zasady dotyczace windykacji zalegtosci” § 17 pkt 3 oraz pkt 4
otrzymuja nastepujace brzmienie:

3. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi, upomnienie
wystawia sie w przypadku zalegtosci przekraczajacej wysokos$¢ kosztow upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym w administracji, wyjatek stanowi sytuacja, jezeli taczna
wysokos$¢ przypisu podatku za dany rok jest nizsza niz 20,00 zt., to wowczas upomnienie
wystawia sie za caty rok w terminie do 15 lutego po uptywie terminu ptatnosci ostatniej
raty roku poprzedniego.

4. W przypadku nieruchomosci, na ktérych nalezy dokona¢ korekty danych osobowych,
adresowych, wymiarowych, upomnienia wystawiane sg w podzniejszym terminie po
naniesieniu przez komodrke wymiaru ww. korekt, zgodnie z § 5 pkt 4. W przypadkach
podatkéw i optat wymagajacych dodatkowych wyjasnien, w sytuacjach bardzo
skomplikowanych, upomnienia wystawia sie najpdzniej do konca ostatniego roku przed
uptywem przedawnienia.

4), w Rozdziale X pn. ,Zasady dotyczace windykacji zalegtosci” § 18 pkt 5 otrzymuje
nastepujace brzmienie:

5. Tytuty wykonawcze wystawia sie po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia upomnienia,
w nastepujacych terminach:

a) Na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od oséb fizycznych:



+ do 15 wrzesnia po uptywie terminu pfatnosci I raty biezacego roku oraz IV raty
poprzedniego roku,

» do 20 lutego po uptywie terminu ptatnosci II raty i III raty poprzedniego roku.

b) Na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od os6b prawnych:
« do 30 dni od dnia otrzymania zwrotnego potwierdzenia upomnienia.
c¢) Na podatek od srodkdéw transportowych:
« do 15 wrzesnia po uptywie terminu ptatnosci I raty roku biezgcego,
» do 15 lutego po uptywie terminu ptatnosci II raty poprzedniego roku.
d) Na optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi:
« do 15 maja za m-ce 1V, V, VI, VII,VIII, IX roku poprzedniego,

« do 15 listopada za m-ce X, XI,XII roku poprzedniego oraz I,II, III roku biezacego,
z zastrzezeniem lit. f).

e) W przypadkach kiedy zwrotne potwierdzenie odbioru upomnienia z tytutu podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego oraz podatku le$snego od osob prawnych wptyneto do
Oddziatu Podatkéw i Optat z co najmniej dwumiesiecznym opodznieniem: ksiegowy
wystawia tytut wykonawczy w terminie:

« 30 dni liczac od dnia otrzymania zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia
przez Oddziat Podatkow i Optat.

f) Na optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi za miesigce VII, VIII, IX 2013
roku:

« do 28 lutego 2014 roku.
§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych
obowigzkéw do zapoznania sie z Instrukcjg i przestrzegania zawartych w niej

postanowien.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od dnia 1 stycznia 2014 r.

Prezydent Miasta Plocka

/-/ Andrzej Nowakowski



