
Zarządzenie Nr 4107/2014

Prezydenta Miasta Płocka

 z dnia 21 stycznia 2014 roku

w sprawie: zmiany Zarządzenia Prezydenta Miasta Płocka Nr 3556/13 z dnia 19 września 2013 r. w sprawie

wprowadzenia Instrukcji  w sprawie ewidencji  podatków, opłat,  niepodatkowych należności  oraz pozostałych

dochodów budżetowych w Urzędzie Miasta Płocka

Na podstawie art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013

r., poz. 885 z późn. zm.) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka wprowadzonego

Zarządzeniem  Nr  2164/2012  Prezydenta  Miasta  Płocka  w  sprawie  nadania  Regulaminu  Organizacyjnego

Urzędowi Miasta Płocka w brzmieniu określonym w załączniku do Zarządzenia Nr 3337/2013 Prezydenta Miasta

Płocka z dnia 8 lipca 2013 roku (ze zm.) zarządzam co następuje:

§ 1

W  zarządzeniu  Nr  3556/13  Prezydenta  Miasta  Płocka  z  dnia  19  września  2013  r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie ewidencji podatków, opłat, niepodatkowych

należności  oraz  pozostałych  dochodów  budżetowych  w  Urzędzie  Miasta  Płocka,

wprowadzam następujące zmiany:

1). w Rozdziale IV  pn.  „Dokumentowanie wpłat  gotówkowych i  bezgotówkowych oraz

zwrotów  nadpłat  podatków  i  opłat,  niepodatkowych  należności  oraz  pozostałych

dochodów budżetowych” § 8 pn. „II. Wpłaty za pośrednictwem banku” pkt 14 otrzymuje

następujące brzmienie: 

14.  Wyjaśnienia  i  ustalenia  poczynione  w  rozmowie  bezpośredniej,  telefonicznej,

e-mailowo  lub  za  pośrednictwem  fax  zapisywane  są  w  formie  adnotacji  lub  notatki

służbowej.

2).  w Rozdziale X pn. „Zasady dotyczące windykacji  zaległości” § 17 pkt 1 otrzymuje

następujące brzmienie: 

1. Księgowy sporządza upomnienie w następujących terminach:

a) Na podatek od nieruchomości, podatek rolny, podatek leśny od osób fizycznych:

•••• do  15  maja  po  upływie  terminu  płatności  I  raty,  na  łączne  zaległości

przekraczające kwotę 20,00 zł. z tytułu podatku bez odsetek podatkowych,

•••• do  15  września  po  upływie  terminu  płatności  II  raty,  na  łączne  zaległości

przekraczające kwotę 20,00 zł. z tytułu podatku bez odsetek podatkowych.



•••• do  15  listopada  po  upływie  terminu  płatności  III  raty,  na  łączne  zaległości

przekraczające kwotę 20,00 zł. z tytułu podatku bez odsetek podatkowych.

•••• do 15 lutego następnego roku po upływie terminu płatności IV raty poprzedniego

roku, na łączne zaległości przekraczające kwotę 20,00 zł. z tytułu podatku bez

odsetek podatkowych.

b) Na podatek od nieruchomości, podatek rolny, podatek leśny od osób prawnych:

•••• do 30 dni po upływie terminu płatności.

c) Na podatek od środków transportowych:

•••• do  15  maja  po  upływie  terminu  płatności  I  raty  na  łączne  zaległości

przekraczające kwotę 20,00 zł. z tytułu podatku bez odsetek podatkowych.

•••• do 15 listopada po  upływie terminu płatności II raty.

d) Na opłatę za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

•••• do 20 czerwca  za m-ce od I-III danego roku,

•••• do 20 września za m-ce IV-VI danego roku,

•••• do 20 grudnia za m-ce VII-IX danego roku,

•••• do 20 marca za m-ce X-XII za poprzedni rok.

3).  w Rozdziale X pn. „Zasady dotyczące windykacji zaległości” § 17 pkt 3 oraz pkt 4

otrzymują następujące brzmienie: 

3. Mając  na  uwadze  racjonalność  gospodarowania  środkami  publicznymi,  upomnienie

wystawia  się  w  przypadku  zaległości  przekraczającej  wysokość  kosztów  upomnienia

w postępowaniu egzekucyjnym w administracji, wyjątek stanowi sytuacja, jeżeli łączna

wysokość przypisu podatku za dany rok jest niższa niż 20,00 zł., to wówczas upomnienie

wystawia się za cały rok w terminie do 15 lutego po upływie terminu płatności ostatniej

raty roku poprzedniego.

4. W przypadku nieruchomości, na których należy dokonać korekty danych osobowych,

adresowych,  wymiarowych,  upomnienia  wystawiane  są  w  późniejszym  terminie  po

naniesieniu przez komórkę wymiaru ww. korekt, zgodnie z § 5 pkt 4. W przypadkach

podatków  i  opłat  wymagających  dodatkowych  wyjaśnień,  w  sytuacjach  bardzo

skomplikowanych, upomnienia wystawia się najpóźniej do końca ostatniego roku przed

upływem przedawnienia.

4),  w Rozdziale X pn. „Zasady dotyczące windykacji  zaległości” § 18 pkt 5 otrzymuje

następujące brzmienie:

5. Tytuły wykonawcze wystawia się po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia upomnienia,

w następujących terminach:

a) Na podatek od nieruchomości, podatek rolny, podatek leśny od osób fizycznych:



•••• do 15 września po upływie terminu płatności I raty bieżącego roku oraz IV raty

poprzedniego roku,

•••• do 20 lutego po upływie terminu płatności II raty i III raty poprzedniego roku.

b) Na podatek od nieruchomości, podatek rolny, podatek leśny od osób prawnych:

•••• do 30 dni od dnia otrzymania zwrotnego potwierdzenia upomnienia.

c)  Na podatek od środków transportowych:

•••• do 15 września po upływie terminu płatności I raty roku bieżącego,

•••• do 15 lutego po upływie terminu płatności II raty poprzedniego roku.

d) Na opłatę za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

•••• do 15 maja za m-ce IV, V, VI,VII,VIII, IX roku poprzedniego,

•••• do 15 listopada za m-ce X, XI,XII roku poprzedniego oraz I,II, III roku bieżącego,

z zastrzeżeniem lit. f).

e) W przypadkach kiedy zwrotne potwierdzenie odbioru upomnienia z tytułu podatku od

nieruchomości,  podatku rolnego oraz podatku leśnego od osób prawnych wpłynęło do

Oddziału  Podatków  i  Opłat  z  co  najmniej  dwumiesięcznym  opóźnieniem:  księgowy

wystawia tytuł wykonawczy w terminie:

•••• 30  dni  licząc od dnia otrzymania zwrotnego potwierdzenia odbioru  upomnienia

przez Oddział Podatków i Opłat.  

f) Na opłatę za gospodarowanie odpadami komunalnymi za miesiące VII, VIII, IX 2013

roku:

•••• do 28 lutego 2014 roku.

§ 2

Zobowiązuję wszystkich pracowników właściwych merytorycznie z  tytułu powierzonych

obowiązków  do  zapoznania  się  z  Instrukcją  i  przestrzegania  zawartych  w  niej

postanowień.

§ 3 

Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Płocka.

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje od dnia 1 stycznia 2014 r.

  Prezydent Miasta Płocka

                                                                                  /-/ Andrzej Nowakowski


