PREZYDENT MIASTA POCKA

PROGRAM Mazowsze, wroomee| o

ROZWOJU REGIONALNEGO Pk

REGIONALNY

serce Polski

* %

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Dla rozwoju Mazowsza
Zarzadzenie Nr 4156/2014
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 06 lutego 2014 r.
w sprawie powotania Zespotu zadaniowego oraz okreslenia obowigzkéw
jego czlonkéw zwigzanych z realizacja projektu pn.: ,Zwiekszenie
atrakcyjnosci turystycznej ZOO w Plocku poprzez budowe wybiegu dla
panter $nieznych i tygrysow syberyjskich” wspoétfinansowanego przez
Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013

Na podstawie § 8 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 2164/12 Prezydenta Miasta Ptocka z
dnia 26 wrzesnia 2012 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do Zarzadzenia nr
3337/2013 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 8 lipca 2013 roku (z pdzniejszymi
Zmianami), zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje sie Zespo6t zadaniowy (zwany dalej ,Zespotem”) do realizacji projektu
pn.: ,Zwiekszenie atrakcyjnosci turystycznej ZOO w Plocku poprzez budowe
wybiegu dla panter $nieznych i tygryséow syberyjskich” wspéifinansowanego




przez Unie Europejskq ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Mazowieckiego 2007-2013 (zwanym dalej , projektem”).

W skiad Zespotu wchodza:

1. Grazyna Kepczynska - Kierownik Oddziatu Nadzoru Inwestycyjnego - Cztonek
Zespotu Koordynator do spraw inwestycyjnych,

2. Mirostawa Ciachura - Inspektor w Oddziale Przygotowania i Realizacji
Inwestycji — Cztonek Zespotu odpowiedzialny za sprawy inwestycyjne
projektu,

3. Monika Bilihnska - Referent w Zespole Promocji - Czionek Zespotu
odpowiedzialny za realizacje dziatan informacyjno-promocyjnych projektu,

4. Konrad Koztowski — Podinspektor w Zespole Spraw Medialnych - Czionek
Zespotu odpowiedzialny za kontakty z mediami w sprawach projektu,

5. Beata Mazurkiewicz - Starszy Specjalista w Referacie Wydatkéow Budzetowych
- Cztonek Zespotu odpowiedzialny za prowadzenie rozliczen finansowych
projektu,

6. Agata Rakowska - Gtowny Specjalista - Koordynator Zespotu Pozyskiwania
i Realizacji Projektéw Inwestycyjnych - Czionek Zespotu odpowiedzialny
za sprawy formalne projektu,

7. Agnieszka Agacinska - Podinspektor w Zespole Pozyskiwania i Realizacji
Projektéw Inwestycyjnych - Czionek Zespotu odpowiedzialny za sprawy
formalne projektu,

8. Joanna Michniewicz - Gtéwny Specjalista w Wydziale Zamédwien Publicznych -
Czionek Zespotu odpowiedzialny za procedury zamowien publicznych

w projekcie.

9. Agnieszka Szatkowska - Inspektor w Wydziale Zamoéwienn Publicznych -
Cztonek Zespotu odpowiedzialny za procedury zamdwien publicznych
W projekcie.

10. Aleksander Niwelinski - Dyrektor Miejskiego Ogrodu Zoologicznego w Ptocku
w zakresie wspotpracy przy realizacji inwestycji oraz koordynowania zatozen
umowy partnerskiej.



§2
Czionkowie Zespotu Zadaniowego sg odpowiedzialni za realizacje projektu
zmierzajaca do osiggniecia wskaznikdw zgodnych z zapisami dokumentacji
aplikacyjnej.

§3
Do zadan Zespotu nalezy realizacja projektu pn.: ,Zwiekszenie atrakcyjnosci
turystycznej ZOO w Plocku poprzez budowe wybiegu dla panter $nieznych
i tygryséw syberyjskich”, ktérego celem jest zwiekszenie atrakcyjnosci
turystycznej Piocka i regionu poprzez utworzenie w Plockim Ogrodzie
Zoologicznym unikalnej ekspozycji panter $nieznych i tygryséw syberyjskich.

84
Do obowigzkow Koordynatora ds. inwestycyjnych projektu nalezy:

1. Nadzér nad prawidtowq realizacjq projektu w zakresie technicznym
zgodnie z  zatozeniami wniosku o dofinansowanie, przyjetym
harmonogramem i budzetem.

2. Realizacja dziatan projektowych zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie.

3. Biezaca wspotpraca z inspektorami nadzoru w poszczegdlnych branzach.

4. Biezaca wspdipraca z cztonkami zespotu ds. formalnych projektu
w zakresie realizacji zakresu rzeczowego projektu.

5. Biezaca wspotpraca z cztonkami zespotu w zakresie prowadzonych dziatan
informacyjno-promocyjnych projektu.

6. Przygotowanie procedur zamdéwien publicznych w zakresie inwestycyjnym
projektu.

7. Wykonywanie innych czynnosci niezbednych do zapewnienia ptynnego
procesu realizacji projektu i osiggniecia zatozonych wskaznikdéw.

8. Biezace informowanie bezposredniego przetozonego o ewentualnych
zagrozeniach w realizacji projektu zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie.

9. Kreowanie w $rodowisku dobrego wizerunku projektu.

§5

Do obowigzkdéw osoby odpowiedzialnej za sprawy inwestycyjne projektu nalezy:



. Nadzdér nad realizacjq robdét budowlanych w poszczegdlnych branzach

zgodnie z przyjetym harmonogramem i budzetem.

. Realizacja dziatan projektowych zgodnie z postanowieniami umowy

o dofinansowanie.

Biezgca wspotpraca z Koordynatorem ds. inwestycyjnych oraz inspektorami
nadzoru w poszczegodlnych branzach.

Wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia ptynnego
procesu realizacji projektu i osiggniecia zatozonych wskaznikéw
wynikajacych z zakresu powierzonych obowigzkéw.

. Biezace informowanie Koordynatora ds. inwestycyjnych oraz

bezposredniego przetozonego o ewentualnych zagrozeniach w realizacji
projektu zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie.

. Kreowanie w srodowisku dobrego wizerunku projektu.

§6

Do obowigzkdéw o0sbéb zajmujgcych sie sprawami formalnymi projektu:

1.

6]

Biezaca wspdipraca z czionkami zespotu zajmujacymi sie sprawami
inwestycyjnymi projektu.

Biezacy kontakt z Instytucjq Posredniczacq II Stopnia i opiekunem
projektu w zakresie realizacji projektu.

Biezgca aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego,
harmonogramu wydatkdw, harmonogramu zamdwien publicznych
na podstawie informacji uzyskanych od Cztonkédw  Zespotu
odpowiedzialnych za sprawy inwestycyjne projektu.

Monitoring realizacji postanowiern umowy o dofinansowanie.

. Sporzadzanie wnioskdw o ptatnos¢ wraz z niezbednymi zatgcznikami.

Wspbipraca w zakresie realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
projektu.

Inne zadania wynikajagce z dostepnych wytycznych Instytucji
Posredniczacej oraz niezbedne dla zapewnienia prawidtowego procesu
realizacji projektu.

Monitoring procesu realizacji projektu w zakresie planowanych
do osiggniecia wskaznikow.



9. Biezace informowanie Prezydenta Miasta Plocka o0 ewentualnych
zagrozeniach w realizacji projektu zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie.

10. Kreowanie w $srodowisku dobrego wizerunku projektu.

§7
Do obowigzkdw osoby zajmujacej sie sprawami finansowo - ksiegowymi projektu
nalezy:
1. Prowadzenie rozliczen finansowych projektu zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie.
2. Kontrolowanie terminowosci prowadzonych rozliczen finansowych projektu.
3. Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej projektu.

§8

Do zadan oséb odpowiedzialnych za realizacje dziatan informacyjno-

promocyjnych oraz kontakty z mediami w sprawach projektu nalezy realizacja

dziatan informacyjno-promocyjnych zatozonych we wniosku o dofinansowanie
oraz zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi Instytucji Posredniczacej II Stopnia

w tym:

1. Przygotowanie i przeprowadzenie procedur zamoéwien publicznych wraz
z zawarciem umowy i egzekwowaniem jej postanowien na zaplanowane
dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie z zapisami wniosku
o dofinansowanie oraz studium wykonalnosci: opracowanie i druk plakatow
i ulotek, zakup ustugi wykonania i montazu tablicy pamigtkowej projektu,
organizacja konferencji na zakonczenie projektu.

2. Przedstawienie i uzgodnienie z Koordynatorem ds. inwestycyjnych oraz
Cztonkami Zespotu odpowiedzialnymi za sprawy formalne projektu propozycji
projektéw przygotowanych dziatan informacyjno-promocyjnych.

3. Biezaca wspdipraca z wybranymi w procedurze zamowien publicznych
wykonawcami poszczegdlnych dziatan informacyjno-promocyjnych.

4. Biezgca wspotpraca z partnerami projektu tj. z Towarzystwem Przyjaciot
Miejskiego Ogrodu Zoologicznego w Ptocku oraz z Ligg Ochrony Przyrody
Okreg w Ptocku.



5. Biezace informowanie Koordynatora ds. inwestycyjnych oraz cztonkéw
zespotu odpowiedzialnych za formalne sprawy projektu o wystepujacych
problemach mogacych mie¢ wptyw na terminowos¢ realizacji projektu.

6. Biezace kontakty z mediami w sprawach projektu.

§9
Do zadan osdb odpowiedzialnych za procedury zamédwien publicznych w projekcie
nalezy wspodtpraca z pozostatymi Czionkami Zespotu Zadaniowego w zakresie
przeprowadzenia zamowien publicznych w projekcie zgodnie z przepisami prawa
zamowien publicznych.

§ 10
W procesie realizacji projektu uczestniczg nastepujgce komorki organizacyjne
UMP zgodnie z kompetencjami:
e Skarbnik Miasta Ptocka/Wydziat Skarbu i Budzetu - przy opracowaniu
dokumentacji finansowej zadania oraz zawieraniu uméw,
 Wydziat Zamoéwien Publicznych - w zakresie prowadzenia postepowan
0 udzielenie zamdwienia publicznego,
« Zespodt Obstugi Sekretariatow - w zakresie niezwiocznego przekazywania
do Koordynatora korespondencji zwigzanej z projektem.

§ 11
Zobowigzuje wszystkie komérki Urzedu do wspodtpracy z Zespotem zadaniowym
w sprawach zwigzanych z tym projektem.

§12
Zarzadzenie obowigzuje w okresie realizacji i trwatosci projektu (tj. okres 5 lat
liczony od dnia zakonczenia realizacji projektu) pn.: ,Zwiekszenie atrakcyjnosci
turystycznej ZOO w Plocku poprzez budowe wybiegu dla panter $nieznych i
tygryséw syberyjskich” wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013.



§ 13

Czionkowie  Zespoilu Zadaniowego s zobowigzani do gromadzenia,
przechowywania i archiwizacji dokumentdéw zwigzanych z realizacjq projektu
zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie oraz Jednolitym rzeczowym
wykazem akt organdéw gminy i zwigzkdow miedzygminnych oraz urzedow
obstugujacych te organy i zwigzki, stanowigcym Zatacznik nr 2 oraz Instrukcja
archiwalna stanowigca Zatacznik nr 6 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. z dnia 20 stycznia 2011 roku, nr 14, poz. 67).

§ 14
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta
Ptocka ds. Rozwoju i Inwestycji, Petnomocnikowi ds. Pozyskiwania Funduszy
Europejskich oraz Dyrektorowi Wydziatu Promocji i Informacji.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



