PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 4444 /2014

Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 14 maja 2014 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ,Instrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dowodéw ksiegowych oraz innych dokumentéw”

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz § 10 ust.1 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka, nadanego zarzadzeniem Nr 2164/2012
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 26 wrzesnia 2012 r. (tekst jednolity:
zarzadzenie Nr 3337/2013 z dnia 8 lipca 2013 r.), zmienionego zarzadzeniami:
Nr 3343/2013 z dnia 10 lipca 2013 r., Nr 3498/2013 z dnia 9 wrzesnia 2013 r.,
Nr 3908/2013 z dnia 10 grudnia 2013 r., Nr 3949/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r., Nr 4177/2014 z dnia 11 lutego 2014 r. i Nr 4294/2014 z dnia 24 marca
2014 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych oraz innych
dokumentéw, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Nr 3969/09 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 30 listopada 2009 r., zmienionej zarzadzeniami: nr 4102/09
z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4496/10 z dnia 30 marca 2010 r., nr 5373/10
z dnia 30 listopada 2010 r., nr 440/11 z dnia 18 maja 2011 r., nr 626/11 z dnia
07 lipca 2011 r. oraz 677/11 z dnia 26 lipca 2011 r. nr 729/11 z dnia 18 sierpnia
2011 r., nr 965/11 z dnia 14 pazdziernika 2011 r. oraz nr 2293/12 z dnia
31 pazdziernika 2012 r. wprowadzam nastepujacg zmiane:

w § 9 ,Dowody zakupu” w ust. 9 ,Wewnetrzne zlecenie ptatnosci”

,Opracowanie i obieg” w pkt. 1) ,dotacje” po zdaniu: ,W przypadku dotacji
podmiotowych komoérka organizacyjna, ktoéra przygotowata wewnetrzne zlecenie
ptatnosci, przekazuje do komorki finansowej pisemng informacje zawierajgcg
niezbedne dane o rozliczeniu badz nierozliczeniu dotacji (w tym przypadku nie
obowigzuje stosowanie druku wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 13).”
dodaje sie zdania w brzmieniu: ,Komorka organizacyjna odpowiedzialna za
przekazywanie i rozliczanie dotacji dla niepublicznych szkdét prowadzonych na
terenie miasta Plocka przez inne niz miasto Ptock osoby prawne lub fizyczne,
sktada do komorki finansowej do dnia 15 kazdego miesigca za miesigc poprzedni,
pisemng informacje zawierajaca wykaz szkét niepublicznych, w ktérych nie jest



realizowany obowigzek szkolny lub obowigzek nauki i kwoty dotacji podlegajace
zwrotowi za ucznidw, ktérzy zostali wykazani na pierwszy dzien danego miesigca
a nie spetnili obowigzku uczestnictwa w co najmniej 50% obowigzkowych zajec
edukacyjnych w tym miesigcu. Szkoty niepubliczne zobowigzane sgq do zwrotu
dotacji do dnia 25 kazdego miesigqca za miesigc poprzedni. Po tym dniu naliczane
beda odsetki liczone jak dla zalegtosci podatkowych.”

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



