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Zarzadzenie Nr 446/11
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 18 maja 2011 roku

w sprawie: ustalenia zasad archiwizacji dokumentéw zwiazanych
z realizacja przez Gmine - Miasto Plock projektu partnerskiego pt.
~Rozbudowa i adaptacja kamienicy przy ulicy Tumskiej dla potrzeb
Muzeum Mazowieckiego w Plocku” wspoétfinansowanego ze srodkow
EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Mazowieckiego 2007-2013

Na podstawie: art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),

zarzadza co nastepuje:

g1
Ustala sie zasady przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych
z wdrazaniem przez Gmine - Miasto Ptock projektu partnerskiego pt. ,Rozbudowa
i adaptacja kamienicy przy ulicy Tumskiej dla potrzeb Muzeum Mazowieckiego
w Plocku” wspoifinansowanego ze s$rodkow EFRR w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013, ktérego
szczegoOtowe zatozenia organizacyjne ustala Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta
ds. Rozwoju, Skarbnikowi Miasta Plocka i Dyrektorowi Wydziatu Zamowien
Publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 446/2011
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 18 maja 2011 roku

Zasady przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem
przez Gmine - Miasto Ptock projektu partnerskiego pt. ,Rozbudowa i adaptacja
kamienicy przy ulicy Tumskiej dla potrzeb Muzeum Mazowieckiego
w Plocku” wspoifinansowanego ze s$rodkow EFRR w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013

1. Archiwizacja dokumentdw zwigzanych z realizacjgq projektu prowadzona bedzie
zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i zwigzkow
miedzygminnych, stanowigcym Zatacznik nr 2 oraz Instrukcja archiwalng
stanowigcg Zatacznik nr 6 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. z dnia 20 stycznia 2011 roku, nr 14, poz. 67),

2. Dokumentacja zwigqzana z realizacjg projektu bedzie przechowywana
w merytorycznych komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka
(w zamykanych na klucz szafach oznaczonych zgodnie z wytycznymi RPO WM
2007-2013),

3. Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu bedq przechowywane przez okres
wskazany w umowie o dofinansowanie ( tj. 31 grudnia 2020r.),

4. Archiwizacja dokumentdéw dotyczacych projektu prowadzona bedzie przez
archiwizowanie w pierwszej kolejnosci wszystkich teczek w poszczegdlnych
klasyfikacjach, a nastepnie sporzadzenie tzw. paczki projektowej zawierajacej
nastepujace dokumenty:

a Umowa o petnienie funkcji inwestora zastepczego wraz z aneksami,

b) Dokumentacja projektowo-kosztorysowa projektu pn. ,Rozbudowa
i adaptacja kamienicy przy ul. Tumskiej dla potrzeb Muzeum
Mazowieckiego w Plocku” wraz z decyzjami administracyjnymi
umozliwiajacymi realizacje inwestycji,

c¢) Dokumentacja przetargowa

+ Opracowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej wraz
z rozbudowg budynku Muzeum Mazowieckiego w Ptocku,

+ Pefnienie nadzoru inwestorskiego nad robotami budowlanymi
zwigzanymi z rozbudowg Muzeum Mazowieckiego w Ptocku,

« Opracowanie zamiennej dokumentacji projektowej
i kosztorysowej oraz  wykonanie robét  budowlanych
obejmujacych aranzacje wnetrz i scenariusz statej wystawy X
wiekdw Plocka w budynku Muzeum Mazowieckiego przy ulicy
Tumskiej 8 w Ptocku,



d) Umowy z wykonawcami,

e) Faktury,

rachunki,

wyciggi z rachunkow

ksiegowa, ewidencja srodkéow trwatych,

bankowych, ewidencja

145/V1/2007 z dnia

029/11/2008 z dnia

044/11/2009 z dnia

29.06.2007 29.02.2008 27.02.2009
241/X/2007 z dnia 051/111/2008 z dnia 30/09 z dnia
23.10.2007 31.03.2008 30.06.2009
242/X/2007 z dnia 085/1V/2008 z dnia 442/X/2009 z dnia
24.10.2007 30.04.2008 30.10.2009
246/X/2007 z dnia 74/P/2008 z dnia 466/X1/2009 z dnia
30.10.2007 07.05.2008 24.11.2009
281/X1/2007 z dnia 118/P/2008 z dnia 467/X1/2009 z dnia
30.11.2007 09.07.2008 24.11.2009
282/X1/2007 z dnia 277/1X/2008 z dnia 468/X1/2009 z dnia
30.11.2007 30.09.2008 24.11.2009
302/XI11/2007 z dnia 7/P/2009 z dnia 233/P/2009 z dnia
14.12.2007 29.01.2009 03.12.2009
020/11/2008 z dnia 026/1/2009 z dnia 499/X1I1/2009 z dnia
07.02.2008 30.01.2009 06.12.2009
15/P/200 027/1/2009 z dnia 501/XI1I/2009 z dnia
8 z dnia 08.02.2008 30.01.2009 16.12.2009
502/X11/2009 z dnia
16.12.2009

fy Korespondencja zwigzana z realizowanym projektem,
g) Inna dokumentacja zwigzana z realizowanym projektem.




