PREZYDENT MIASTA POCKA

Zarzadzenie Nr 463/2011
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 24 maja 2011 roku

w sprawie "Instrukcji sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto
Ptock za 2010 rok".

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr
175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz.1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327,
Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz.1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z
2009 r. Nr 52, poz.420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010r. Nr 28, poz.142 i poz. 146, Nr 40,
poz 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz 113 ), art. 33 w zw. z art. 92 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz.1271, Nr 200, poz. 1688 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r.
Nr 102, poz. 1055, z 2007 r. Nr 173, poz.1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223,
poz. 1458, z 2009 r. Nr 92, poz. 753, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i
146, Nr 40, poz.230, Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113), § 15 ust. 1 pkt 4
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142,
poz. 1020 oraz 2008 r. Nr 72, poz. 422) oraz § 20, § 21, § 23, § 25 ust. 3, § 26 ust. 5 i
§ 27 ust.1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdblnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,
poz. 861) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Ustala sie "Instrukcje sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto
Ptock za 2010 rok", stanowigcq zatacznik nr 1 do zarzadzenia.



§2

Ustala sie wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy - Miasto
Ptock za 2010 rok, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek i zaktadédw budzetowych oraz instytucji
kultury Gminy - Miasto Ptock do:

1) dokonania na dzien 31 grudnia 2010 roku inwentaryzacji wszystkich sald
naleznosci i zobowigzan wystepujacych miedzy jednostkami objetymi bilansem
skonsolidowanym,

2) sporzadzenia i dostarczenia do Urzedu Miasta Plocka Wydziatu Skarbu i
Budzetu Oddziatu Budzetu do dnia 6 czerwca 2011 roku wykazu zobowigzan i
naleznosci miedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym, zgodnie z
wzorami zawartymi w zatgcznikach do Instrukcji, o ktérej mowa w § 1.

§4

Zobowigzuje sie zarzady spotek kapitatowych objetych konsolidacjg, w ktérych
Gmina - Miasto Ptock posiada udziaty/akcje do:

1) dokonania na dzien 31 grudnia 2010 roku inwentaryzacji wszystkich sald
naleznosci i zobowigzan wystepujgcych miedzy jednostkami objetymi bilansem
skonsolidowanym,

2) sporzadzenia i dostarczenia do Urzedu Miasta Plocka Wydziatu Skarbu i
Budzetu Oddziatu Budzetu do dnia 6 czerwca 2011 roku wykazu zobowigzan i
naleznosci miedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym zgodnie z
wzorami zawartymi w zatgcznikach do Instrukcji, o ktérej mowa w § 1,

3) dostarczenia bilansu rocznego wraz z informacjg dodatkowga i objasnieniami
za 2010 rok do Urzedu Miasta Ptocka Wydziatu Skarbu i Budzetu Oddziatu
Budzetu nie pdzniej niz do dnia 3 czerwca 2011 roku.

§5

Traci moc zarzadzenie Nr 4901/10 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 13 lipca 2010
r. w sprawie instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Miasta Ptocka.



§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 463/11
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 24 maja 2011 r.

INSTRUKCIJA SPORZADZENIA
SKONSOLIDOWANEGO BILANSU
GMINY - MIASTO PLOCK ZA 2010 ROK

Skonsolidowany bilans Gminy - Miasto Plock za 2010 rok, zwany dalej
~skonsolidowanym bilansem”, sporzadza sie wedtug nastepujacych zasad:

1. Termin sporzadzenia skonsolidowanego bilansu: do dnia 30 czerwca 2011
roku.

2. Skonsolidowany bilans jest sporzadzany w jezyku polskim i w walucie
polskiej, w ztotych i groszach i jest przechowywany w siedzibie Miasta.

3. Konsolidacji podlegajg bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy,
tj. na dzien 31 grudnia 2010 roku.

4. Gmnia - Miasto Ptock jest uznawana za jednostke dominujacg zgodnie z § 21
rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861), zwanego dalej
rozporzadzeniem.

5. Przez bilans jednostki dominujacej rozumie sie fgqczny bilans, ktory obejmuje
dane finansowe z bilansu z wykonania budzetu Miasta Plocka, z bilansu
Urzedu Miasta Ptocka jako jednostki budzetowej oraz dane z bilanséw
jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych.

6. Konsolidacjg obejmuje sie bilans jednostki dominujgcej oraz nastepujace
bilanse jednostek zaleznych:

1) bilans taczny instytucji kultury,

2) bilans tqczny spoétek handlowych, w ktdérych jednostka dominujaca
posiada powyzej 50% catkowitej liczby gtosdw w organach spotki,
uprawniona jest do podejmowania samodzielnych decyzji o ich
polityce finansowej i biezacej oraz do powotywania i odwotywania
wiekszosci cztonkdw organdw zarzadzajacych na podstawie ustawy,
statutu lub umowy.

7. Wykaz jednostek, o ktorych mowa w pkt 5 i 6, zwanych dalej grupg
kapitatowg, okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w



sprawie "Instrukcji sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Miasto
Ptock za 2010 rok".

8. Urzad Miasta Ptocka tacznie ze sprawozdaniem finansowym, o ktérym mowa
w § 26 ust. 1 rozporzadzenia wymienionego w pkt 4 sporzadza informacje
dodatkowg o wzajemnych naleznosciach i zobowigzaniach miedzy jednostkami
objetymi konsolidacjg, wedtug wzoréw stanowigcych odpowiednio zatgczniki
nr 1 i nr 2 do niniejszej instrukcji oraz informacje dodatkowg zawierajaca
wartosci udziatow w spdétkach prawa handlowego objetych konsolidacjg z
podziatem na poszczegdlne podmioty zgodnie z zatacznikiem nr 3 do
niniejszej instrukcji.

9. kacznie z bilansem z wykonania budzetu Miasta Plocka, o ktérym mowa w §
20 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia wymienionego w pkt 4, sporzadzana jest
informacja o wzajemnych naleznosciach i zobowigzaniach.

10. Konsolidacjg nie obejmuje sie jednostki zaleznej, ktéra rozpoczeta dziatalnosc
w drugiej potowie roku obrotowego, bedacego rokiem obrotowym dla
jednostki dominujacej i faqczy swoje ksiegi rachunkowe i sprawozdanie
finansowe za ten okres z ksiegami rachunkowymi i sprawozdaniem
finansowym za rok nastepny.

11. Konsolidacja nie obejmuje sie jednostki zaleznej, ktéra zakonczyta
dziatalno$¢ w okresie, o ktérym mowa w pkt 10.

12. Bilanse jednostek, o ktérych mowa w pkt 5 i 6, na podstawie art. 60 ustawy
konsoliduje sie metodq konsolidacji petnej, polegajacq na sumowaniu w petnej
wartosci poszczegoélnych pozycji bilansu jednostki dominujgcej i jednostek
zaleznych oraz dokonaniu wytaczen i korekt konsolidacyjnych.

13. W procesie konsolidacji wytaczeniu podlegaja:

1) udziaty w kapitale wiasnym jednostek zaleznych, nalezace do
jednostek Ilub o0séb innych niz objete konsolidacja, wykazywane w
pozycji pasywow skonsolidowanego bilansu jako ,, Kapitat mniejszosci”;

2) wyrazona W cenie nabycia warto$¢ udziatdw posiadanych przez
jednostke dominujaca i inne jednostki objete konsolidacja w
jednostkach zaleznych, z czescig aktywdéw netto jednostek zaleznych
wycenionych wg wartosci godziwej, odpowiadajaca udziatowi jednostki
dominujacej i innych jednostek objetych konsolidacjg, na dzien
rozpoczecia sprawowania nad nimi kontroli. Jezeli w wyniku tego
wytaczenia powstaje rdoznica to:

a) réznica dodatnia - uznawana jest za wartosc¢ firmy i wykazywana
w aktywach skonsolidowanego bilansu w pozycji ,Wartos¢ firmy
jednostek podporzadkowanych”,

b) réznica ujemna - uznawana jest za ujemng wartos¢ firmy i
wykazywana w pasywach skonsolidowanego bilansu w pozycji
LUjemna wartosc¢ firmy jednostek podporzadkowanych”,

3) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o
podobnym charakterze jednostek objetych konsolidacjq .

14. Skonsolidowany bilans sporzadza sie na druku stanowigcym zatgcznik Nr 7 do
rozporzadzenia rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetédw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych



jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 oraz z
2008 r. Nr 72, poz.422) w nastepujacych etapach:

1) sporzadzenie w ztotych i groszach ftacznego bilansu jednostki
dominujacej, obejmujacego jednostki wymienione w pkt 5;

2) sporzadzenie w ztotych i groszach tacznego bilansu instytucji
kultury;

3) sporzadzenie w zitotych i groszach tgcznego bilansu spétek prawa
handlowego, okreslonych w pkt 6 ppkt 2;

4) sporzadzenie w ztotych i groszach tacznego bilansu z tacznych
bilanséw jednostek, o ktorych mowa w ppkt 1, 2 i 3;

5) dokonanie eliminacji kapitatbw i udziatdw/akcji pomiedzy
jednostkami oraz dokonanie eliminacji rozrachunkéw pomiedzy
jednostkami, o ktérych mowa w pkt 13, na podstawie not
korygujacych sporzadzonych wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 4 do niniejszej instrukcji;

6) sporzadzenie w ztotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy
- Miasto Ptock za 2010 rok, po dokonaniu wytgczen.

15. Skonsolidowany bilans podpisujgq: Prezydent Miasta Ptocka oraz Skarbnik
Miasta Ptocka lub osoby je zastepujace.

16. W przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych w
skonsolidowanym bilansie, decyzje o sporzadzeniu dokumentacji dodatkowej
podejmuje Skarbnik Miasta Ptocka.

17. Skonsolidowany bilans przekazywany jest do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w formie dokumentu oraz w formie elektronicznej w terminie
do dnia 30 czerwca 2011 roku.



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 463/11
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 24 maja 2011r.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy - Miasto Ptock

OONUTREWN =

Gmina - Miasto Ptock
Urzad Miasta Ptocka

Izba Wytrzezwien

Miejski Ogréd Zoologiczny

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

Miejski Zarzad Drog

Miejski Zespdt Obiektéw Sportowych J. B.

Straz Miejska w Ptocku
Ztobki Miejskie

1) Ztobek Miejski Nr 1
2) Ztobek Miejski Nr 3
3) Ztobek Miejski Nr 4

10. Miejskie Przedszkola

11.

1) Miejskie Przedszkole Nr 1
2) Miejskie Przedszkole Nr 2
3) Miejskie Przedszkole Nr 3
4) Miejskie Przedszkole Nr 4
5) Miejskie Przedszkole Nr 6
6) Miejskie Przedszkole Nr 8
7) Miejskie Przedszkole Nr 9
8) Miejskie Przedszkole Nr 10
9) Miejskie Przedszkole Nr 11
10)Miejskie Przedszkole Nr 12
11)Miejskie Przedszkole Nr 13
12)Miejskie Przedszkole Nr 14
13)Miejskie Przedszkole Nr 15
14)Miejskie Przedszkole Nr 16
15)Miejskie Przedszkole Nr 17
16)Miejskie Przedszkole Nr 19
17)Miejskie Przedszkole Nr 20
18)Miejskie Przedszkole Nr 21
19)Miejskie Przedszkole Nr 25
20)Miejskie Przedszkole Nr 27
21)Miejskie Przedszkole Nr 29
22)Miejskie Przedszkole Nr 31
23)Miejskie Przedszkole Nr 33
24)Miejskie Przedszkole Nr 34
25)Miejskie Przedszkole Nr 35
26)Miejskie Przedszkole Nr 37
Szkoty Podstawowe

1) Szkota Podstawowa Nr 1
2) Szkota Podstawowa Nr 3
3) Szkota Podstawowa Nr 5
4) Szkota Podstawowa Nr 6



12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21
22

30

33.

5) Szkota Podstawowa Nr 11

6) Szkota Podstawowa Nr 12

7) Szkota Podstawowa Nr 13

8) Szkota Podstawowa Nr 15

9) Szkota Podstawowa Nr 16

10)Szkota Podstawowa Nr 17

11)Szkota Podstawowa Nr 18

12)Szkota Podstawowa Nr 20

13)Szkota Podstawowa Nr 22

14)Szkota Podstawowa Nr 23
15)0gdlnoksztatcaca Szkota Muzyczna I stopnia
Gimnazja

1) Gimnazjum Nr 2

2) Gimnazjum Nr 3

3) Gimnazjum Nr 4

4) Gimnazjum Nr 5

5) Gimnazjum Nr 6

Licea i Zespoty Szkédt

1) Liceum Ogolnoksztatcgce im. St. Matachowskiego
2) Zespot Szkot Nr 1

3) Zespot Szkot Nr 2

4) Zespdt Szkdt Nr 3

5) Zespot Szkot Nr 5

6) Zespot Szkot Nr 6

7) Zespot Szkot Zawodowych Nr 2

8) Zespot Szkodt Ustug i Przedsiebiorczosci

9) Zespot Szkot Budowlanych Nr 1

10)Zespdt Szkot Ekonomiczno-Kupieckich
11)Zespdt Szkdt Ogdlnoksztatcacych Specjalnych Nr 7
Placowki o$wiatowo-wychowawcze

1) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 1
2) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 2
3) Harcerski Zespdt Piesni i Tanca "Dzieci Ptocka"
4) Miodziezowy Dom Kultury

5) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 1
6) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 2
7) Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

Zarzad Jednostek Oswiatowych

Rodzinny Dom Dziecka Nr 1

Rodzinny Dom Dziecka Nr 2

Rodzinny Dom Dziecka Nr 3

Osrodek Adopcyjno-Opiekunczy

Dom Pomocy Spotecznej

. O$rodek Opiekunczo-Wychowawczy

. Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Ptocku
Centrum Widowiskowo - Sportowe

Miejski Urzad Pracy w Ptocku

Ksigznica Ptocka im Wt. Broniewskiego

Ptocka Galeria Sztuki

Ptocka Orkiestra Symfoniczna im Witolda Lutostawskiego
Ptocki Os$rodek Kultury i Sztuki

. Agencja Rewitalizacji Starowki Sp. z o.0.
31.
32.

Komunikacja Miejska Ptock Sp. z o.0.

Miejski Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej - Towarzystwo Budownictwa
Spotecznego Sp. z o.0.

Miejskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z o.0.



34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42,
43.

Rynex Sp. z o.0.

Wodociagi Ptockie Sp. z o.o0.

Zaktad Utylizacji Odpadéw Komunalnych Sp. z o.0.

Ptocki Zaktad Opieki Zdrowotnej Sp. z o0.0.

Wista Ptock S.A.

Sekcja Pitki Recznej - Wista Plock S.A.

Inwestycje Miejskie Sp. z o.0.

Miedzynarodowe Centrum Rozwoju Lokalnego CIFAL Ptock Sp. z o.o0.
Zaktad Ustug Miejskich "Muniserwis" - Zaktad Budzetowy

Zespdt Szkot Technicznych - Zaktad Budzetowy



nazwa jednostki sporzadzajacej informacje

Zatacznik Nr 1

do Instrukcji sporzadzenia
skonsolidowanego bilansu Gminy — Miasto Ptock za 2010 rok

INFORMACJA DODATKOWA O WZAJEMNYCH NALEZNOSCIACH POMIEDZY JEDNOSTKAMI OBJETYMI KONSOLIDACIA

Lp.

Nazwa i adres jednostki

Pozycja w bilansie

Tytut naleznosci oraz numer i
data wystawienia faktury

Kwota w zi.

data i podpis gtdwnego ksiegowego
jednostki sporzadzajacej informacje

data i podpis kierownika jednostki
sporzadzajacej informacje




nazwa jednostki sporzadzajacej informacje

Zatacznik Nr 2

do Instrukcji sporzadzenia
skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto Ptock za 2010 rok

INFORMACJIA DODATKOWA O WZAJEMNYCH ZOBOWIAZANIACH POMIEDZY JEDNOSTKAMI OBJETYMI
KONSOLIDACIA

Lp.

Nazwa i adres jednostki

Pozycja w bilansie

Tytut zobowi gzania oraz numer i data
wystawienia faktury

Kwota w zt.

data i podpis gtéwnego ksiegowego jednostki
sporzadzajacej informacje

data i podpis kierownika jednostki
sporzadzajacej informacije




nazwa jednostki sporzadzajacej informacje

Zatacznik Nr 3
do Instrukcji sporzadzenia

skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto Ptock za 2010 rok

WYKAZ SPOLEK OBJ ETYCH KONSOLIDACJ A, W KTORYCH GMINA - MIASTO PLOCK POSIADA UDZIALY/A KCJE

Lp.

Nazwa spotki

Akcje
Wartos$¢ wg ewidencji ksiegowej

Udziaty
Warto$é wg ewidencji ksiegowej

data i podpis gtéwnego ksiegowego jednostki sporzadzajacej
informacje

data i podpis kierownika jednostki
sporzadzajacej informacje




Zatacznik Nr 4
do Instrukcji sporzadzenia

skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto Ptock

za 2010 rok
NOTA KORYGUJACA
Nazwa Jednos'gkl Kowgowana pozycja Tytut korekty Kwota
korygowanej bilansu
Informacja uzupetniajaca:
Sporzadzit: Zatwierdzit:

(pracownik wykonujacy

zadanie zwigzane z konsolidacjq)

Skarbnik Miasta
Plocka



