
                       

Zarządzenie Nr 4791/14

Prezydenta Miasta Płocka

z dnia 12 sierpnia 2014 roku 

zmieniające zarządzenie w sprawie „Instrukcji sporządzania, obiegu
i kontroli dowodów księgowych oraz innych dokumentów”
 

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r.
o rachunkowości (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz § 10 ust.1 Regulaminu
organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka, nadanego zarządzeniem Nr 2164/2012
Prezydenta Miasta Płocka z dnia 26 września 2012 r. (tekst jednolity:
zarządzenie Nr 3337/2013 z dnia 8 lipca 2013 r.), zmienionego zarządzeniami:
Nr 3343/2013 z dnia 10 lipca 2013 r., Nr 3498/2013 z dnia 9 września 2013 r.,
Nr 3908/2013 z dnia 10 grudnia 2013 r., Nr 3949/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r., Nr 4177/2014 z dnia 11 lutego 2014 r. i Nr 4294/2014 z dnia 24 marca
2014 r. zarządzam, co następuje: 

§ 1
W Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych oraz innych
dokumentów, stanowiącej załącznik do zarządzenia Nr 3969/09 Prezydenta
Miasta Płocka z dnia 30 listopada 2009 r., zmienionej zarządzeniami: nr 4102/09
z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4496/10 z dnia 30 marca 2010 r., nr 5373/10
z dnia 30 listopada 2010 r., nr 440/11 z dnia 18 maja 2011 r., nr 626/11 z dnia
07 lipca 2011 r., nr 677/11 z dnia 26 lipca 2011 r. nr 729/11 z dnia 18 sierpnia
2011 r., nr 965/11 z dnia 14 października 2011 r., nr 2293/12 z dnia
31 października 2012 r. oraz nr 4444/14 z dnia 14 maja 2014 r. wprowadzam
następujące zmiany:
1) w § 9 „Dowody zakupu” w ust. 4 „Umowa, zlecenie, zamówienie i inne
dokumenty powodujące powstanie zobowiązań” w części „Opracowanie i obieg”:
a) w akapicie „Zamówienia i zlecenia powinny zawierać co najmniej:” po pkt 8
dodaje się pkt 9 w brzmieniu: „9) stwierdzenie, że zobowiązania wynikające z
operacji mieszczą się w planie finansowym i są zgodne z klasyfikacją budżetową,
dokonane przez uprawnionego pracownika Oddziału Budżetu, któremu w zakresie
czynności powierzono to zadanie; stwierdzenia dokonuje się na pieczątce według
wzoru 15 określonego w załączniku nr 1 do Instrukcji.”;
b) w akapicie „Umowy powinny zawierać co najmniej:” po pkt 8 dodaje się pkt 9
w brzmieniu: „9) stwierdzenie, że zobowiązania wynikające z operacji mieszczą
się w planie finansowym i są zgodne z klasyfikacją budżetową, dokonane przez



uprawnionego pracownika Oddziału Budżetu, któremu w zakresie czynności
powierzono to zadanie; stwierdzenia dokonuje się na pieczątce według wzoru 15
określonego w załączniku nr 1 do Instrukcji.”;
2) w § 9 „Dowody zakupu” w ust. 9 „Wewnętrzne zlecenie płatności” na końcu
akapitu „Przeznaczenie” dodaje się zapis w brzmieniu: „Płatności realizowane na
podstawie wewnętrznego zlecenia płatności, dla których nie zostały wcześniej
zawarte umowy, zlecenia czy zamówienia, za wyjątkiem realizowanych
z rachunku sum depozytowych, wymagają potwierdzenia, że zobowiązania
wynikające z operacji mieszczą się w planie finansowym i są zgodne
z klasyfikacją budżetową, dokonanego przez uprawnionego pracownika Oddziału
Budżetu, któremu w zakresie czynności powierzono to zadanie; stwierdzenia
dokonuje się na pieczątce według wzoru 15 określonego w załączniku nr 1 do
Instrukcji.” ;
3) w załączniku nr 1 do Instrukcji pn. „Wykaz wzorów pieczątek” dodaje się wzór
nr 15 o treści: 

„Zobowiązania wynikające z operacji
mieszczą się w planie finansowym
i są zgodne z klasyfikacją budżetową

…..................    …........................
    data                      podpis”.
                                                

 § 2
 
Wykonanie  zarządzenia  powierzam  Skarbnikowi  Miasta   Płocka.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Płocka
/-/ Andrzej Nowakowski


