PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 4791/14

Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 12 sierpnia 2014 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ,Instrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dowodéw ksiegowych oraz innych dokumentéw”

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz § 10 ust.1 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka, nadanego zarzadzeniem Nr 2164/2012
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 26 wrzesnia 2012 r. (tekst jednolity:
zarzadzenie Nr 3337/2013 z dnia 8 lipca 2013 r.), zmienionego zarzadzeniami:
Nr 3343/2013 z dnia 10 lipca 2013 r., Nr 3498/2013 z dnia 9 wrzesnia 2013 r.,
Nr 3908/2013 z dnia 10 grudnia 2013 r., Nr 3949/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r., Nr 4177/2014 z dnia 11 lutego 2014 r. i Nr 4294/2014 z dnia 24 marca
2014 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych oraz innych
dokumentéw, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Nr 3969/09 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 30 listopada 2009 r., zmienionej zarzadzeniami: nr 4102/09
z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4496/10 z dnia 30 marca 2010 r., nr 5373/10
z dnia 30 listopada 2010 r., nr 440/11 z dnia 18 maja 2011 r., nr 626/11 z dnia
07 lipca 2011 r., nr 677/11 z dnia 26 lipca 2011 r. nr 729/11 z dnia 18 sierpnia
2011 r., nr 965/11 z dnia 14 pazdziernika 2011 r., nr 2293/12 z dnia
31 pazdziernika 2012 r. oraz nr 4444/14 z dnia 14 maja 2014 r. wprowadzam
nastepujace zmiany:
1) w § 9 ,Dowody zakupu” w ust. 4 ,Umowa, zlecenie, zamdwienie i inne
dokumenty powodujgce powstanie zobowigzan” w czesci ,Opracowanie i obieg”:
a) w akapicie ,Zaméwienia i zlecenia powinny zawiera¢ co najmniej:” po pkt 8
dodaje sie pkt 9 w brzmieniu: ,9) stwierdzenie, ze zobowigzania wynikajace z
operacji mieszczg sie w planie finansowym i sg zgodne z klasyfikacjq budzetowgq,
dokonane przez uprawnionego pracownika Oddziatu Budzetu, ktoremu w zakresie
czynnosci powierzono to zadanie; stwierdzenia dokonuje sie na pieczatce wedtug
wzoru 15 okreslonego w zatgczniku nr 1 do Instrukcji.”;
b) w akapicie ,Umowy powinny zawiera¢ co najmniej:” po pkt 8 dodaje sie pkt 9
w brzmieniu: ,9) stwierdzenie, ze zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg
sie w planie finansowym i sg zgodne z klasyfikacjgq budzetowa, dokonane przez



uprawnionego pracownika Oddziatu Budzetu, ktéremu w zakresie czynnosci
powierzono to zadanie; stwierdzenia dokonuje sie na pieczatce wediug wzoru 15
okreslonego w zatgczniku nr 1 do Instrukcji.”;

2) w § 9 ,Dowody zakupu” w ust. 9 ,Wewnetrzne zlecenie ptatnosci” na koncu
akapitu ,Przeznaczenie” dodaje sie zapis w brzmieniu: ,Ptatnosci realizowane na
podstawie wewnetrznego zlecenia ptatnosci, dla ktorych nie zostaty wczesniej
zawarte umowy, zlecenia czy zamodwienia, za wyjatkiem realizowanych
z rachunku sum depozytowych, wymagaja potwierdzenia, ze zobowigzania
wynikajace z operacji mieszcza sie w planie finansowym i sg zgodne
z klasyfikacjq budzetowq, dokonanego przez uprawnionego pracownika Oddziatu
Budzetu, ktoremu w zakresie czynnosci powierzono to zadanie; stwierdzenia
dokonuje sie na pieczatce wedtug wzoru 15 okreslonego w zatgczniku nr 1 do
Instrukcji.” ;

3) w zalgczniku nr 1 do Instrukcji pn. ,Wykaz wzoréw pieczatek” dodaje sie wzor
nr 15 o tresci:

~Zobowigzania wynikajgce z operacji

mieszczg sie w planie finansowym
i sq zgodne z klasyfikacjg budzetowq

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Plocka.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej NowakowskKi



