PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 5266/2014
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 26 listopada 2014 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia ,,Zasad ewidencjonowania
majatku trwalego stanowiacego wlasnos¢ Gminy-Miasto Plock, majatku
Skarbu Panstwa i obcych skladnikow majatku powierzonych Gminie."

Na podstawie art. 4, art.8, art.10 ust. 1 i 2, art.13, art. 17, art. 28 i art. 31 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.), rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861 ze zm.) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka,
nadanego zarzadzeniem Nr 2164/2012 z dnia 26 wrzesnia 2012 r. (tekst jednolity:
zarzadzenie Nr 3337/2013 z dnia 8 lipca 2013 r.), zmienionego zarzadzeniami: Nr 3343/2013
z dnia 10 lipca 2013 r., Nr 3498/2013 z dnia 9 wrzes$nia 2013 r.,, Nr 3908/2013 z dnia 10
grudnia 2013 r.,, Nr 3949/2013 z dnia 18 grudnia 2013 ., Nr 4177/2014 z dnia 11 Ilutego 2014
r. i Nr 4294/2014 z dnia 24 marca 2014 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

W ,,Zasadach ewidencjonowania majatku trwatego stanowigcego wtasnos$é Gminy-
Miasto Ptock, majatku Skarbu Panstwa i obcych skfadnikow majatku powierzonych
Gminie", stanowigcych zataqcznik do zarzadzenia Nr 3309/2013 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 28 czerwca 2013 roku, zmienionych zarzadzeniami Nr 3724/2013
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 pazdziernika 2013 roku i Nr 4960/2014
Prezydenta Miasta Plocka z dnia 24 wrzes$nia 2014 r.,, zwanych dalej ,,Zasadami",
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w § 4 pn: ,Ewidencja ksiegowa i pomocnicza” dodaje sie pkt 5a w
brzmieniu: ,,5a. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach skfadniki majatku
trwatego wprowadza sie do ewidencji ksiegowej zgodnie z datg wskazang na
dowodzie OT sporzadzonym wedtug wzoru nr 3 zatacznika nr 1.";

2) w § 13 pn: ,,Dowody ksiegowe - przychdd sktadnika majatku” dodaje sie pkt
5a w brzmieniu: ,,5a. W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach sktadniki
majatku trwatego wprowadza sie do ewidencji ksiegowej pod datg wskazang
na dowodzie OT sporzadzonym wedtug wzoru nr 3 zatgcznika nr 1 .";

3) w zataczniku nr 1 do Zasad pn: ,,Przyjecie $rodka trwatego OT":

a) w czesci pn: ,,Opracowanie i obieg" w pkt 1 w nawiasie po wyrazach ,,nr 2"
dodaje sie wyrazy ,, i nr 3.",



b) w czesci pn: ,,Opracowanie i obieg" w pkt 7 w ppkt 19 po wyrazach ,,protokot

c)

odbioru" dodaje sie wyrazy ,, lub inny dokument.",

wprowadza sie trzeci wzor dowodu OT pn: ,,Przyjecie Srodka
trwatego/pozostatego srodka trwatego, ktéry ma zastosowanie w szczegdlnych
przypadkach ewidencji srodkow trwatych/pozostatych srodkéw trwatych/
wartosci niematerialnych i prawnych, ktoéry otrzymuje brzmienie jak w
zatqczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zobowigzuje kierownikéw komodrek organizacyjnych Urzedu Miasta Plocka do
zapoznania z trescigq niniejszego zarzadzenia podlegtych pracownikéw, w celu
prawidtowego stosowania postanowien zmienionych Zasad.

§ 3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 sierpnia
2014 roku.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zafacznik do zarzadzenia Nr. 5266/2014
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 26 listopada 2014r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia
,,Zasad ewidencjonowania majatku trwatego
stanowigcego wiasno$¢ Gminy-Miasto Ptock,
majatku Skarbu Panstwa

i obcych sktadnikéw powierzonych Gminie"

Wzor nr 3

Piecze¢ komorki
organizacyjnej

PRZYJECIE $RODKA TRWALEGO/POZOSTALEGO
SRODKA TRWALEGO - OT

Numer

Data wystawienia

Data ujecia w ewidencji

Nazwa srodka trwatego

Charakterystyka

Dostawca

Nr i data dowodu dostawy

Numer inwentarzowy

WartosS¢ poczatkowa .......cevvvvvvnvnnnnnn
Dodatkowe koszty.......ccvvvviiiiiiinnnnnn.

Miejsce uzytkowania

Symbol klasyfikacji rodzajowej

Sporzadzajacy Zespot przyjmujacy Podpis osoby, ktérej
powierzono piecze nad
przyjetym srodkiem trwatym
Uwagi: Ilos¢

zatgcznikow

Wypetnia komédrka finansowa

PKNr .ooiiiiiieeanenn, zdnia .ooooiiiiiiien

Kwota Wn Ma
Wartos$¢ poczatkowa
Symbol klasyfikacji Nr inwentarzowy [Stopa % Podpis osoby
rodzajowej umorzenia dekretujacej

Ksiegowosc¢ syntetyczna

Ksiegowos¢ analityczna




