PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 615/2011
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 07 lipca 2011r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad obstugi
transportowej w Urzedzie Miasta Plock

Na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 ze zm. Dz. U. z 2009r. Nr
157, poz. 1241, z 2010r. Nr 229, poz. 1494) i § 5 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie
wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z
tytutu podroézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. z 2002r. Nr 236, poz. 1990
ze zm. Dz. U z 2004r. Nr 271, poz. 2686, z 2005r. Nr 186, poz. 1554, z 2006r.
Nr 227, poz. 1661) i rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddow osobowych, motocykli i
motorowerdw niebedacych witasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002r. Nr 27, poz.
271 ze zm. Dz. U. z 2004r. Nr 237, poz. 2376, z 2007r. Nr 201, poz. 1462, z
2011r. Nr 61, poz. 308) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta Ptocka, wprowadzonego zarzadzeniem nr 118/11 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 27 stycznia 2011 roku ze zmianami wprowadzonymi
zarzadzeniem Nr 258/2011 z dnia 18 marca 2011r., zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 588/2011 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 29 czerwca 2011r.
w sprawie ustalenia zasad obstugi transportowej w Urzedzie Miasta Ptocka
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 4 dopisuje sie ust. 6 i 7 o tresci:
"6.Pracownicy Urzedu mogq korzysta¢ z samochoddow stuzbowych w celu
wykonania czynnosci stuzbowych na terenie miasta Ptocka w przypadkach

istotnych, uzasadnionych utrudnien w wykorzystaniu $rodkéw komunikacji
miejskiej, na podstawie zamdwienia .



7.Zamowienie,o ktorym mowa w ust 6, zatwierdzone przez Sekretarza Miasta
Ptocka nalezy ztozy¢ w Zespole Techniczno- Zaopatrzeniowym najpozniej do
godziny 14.00 dnia poprzedniego. Wzdr zamdwienia stanowi zatgcznik nr 6a do
zarzadzenia.

2). § 5 otrzymuje brzmienie:

»~1.Uprawnionymi do korzystania z samochodéw prywatnych do jazd lokalnych
odbywanych w celu zatatwiania spraw stuzbowych sa:

1)Prezydent Miasta Ptocka;

2)Zastepca Prezydenta Miasta Ptocka ds. Polityki Spotecznej;
3)Zastepca Prezydenta Miasta Ptocka ds. Komunalnych;
4)Zastepca Prezydenta Miasta Ptocka ds. Inwestycji i Rozwoju;
5)Sekretarz Miasta Ptocka

6)inni pracownicy Urzedu na podstawie wniosku ztozonego przez wiasciwego
kierownika komorki organizacyjnej, zatwierdzonego przez witasciwego Zastepce
Prezydenta Miasta Plocka, Skarbnika i przez Sekretarza Miasta Ptocka. Wzoér
whniosku stanowi zataqcznik nr 6b do zarzadzenia

-na podstawie umoéw cywilnoprawnych, ktorych wzor stanowi zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia.

2.Koszty uzywania samochodéw prywatnych do celdow okreslonych w ust. 1 sgq
pokrywane wedtug stawki za 1 kilometr przebiegu, uzaleznionej od pojemnosci
skokowej silnika samochodu prywatnego, w ramach przyznanego miesiecznego
limitu kilometrow na jazdy lokalne, ktéry nie moze przekroczy¢ 500 km.

3.Miesieczny limit kilometréw, o ktorym mowa w ust. 2, ustala:

1)Sekretarz Miasta Ptocka dla uprawnionych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-
4i6
2)Prezydent Miasta Ptocka dla uprawnionego, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 5.

4.Stawka za 1 kilometr przebiegu samochodu prywatnego, o ktérej mowa w
ust. 2 wynika z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celédw stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i
motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002r., Nr 27, poz.
271 z pbézn. zm.).

5.Zwrot kosztdw uzywania samochodow prywatnych nastepuje w formie
miesiecznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn stawki za 1 kilometr i
miesiecznego limitu kilometréw, o ktérym mowa w ust. 3 po zlozeniu przez
uprawnionego pisemnego oswiadczenia o uzywaniu przez niego samochodu
prywatnego do celow stuzbowych w danym miesiqcu, wedlug wzoru,
stanowigcego zatacznik nr 8 do zarzadzenia.

6.Kwote miesiecznego ryczattu, o ktéorym mowa w ust. 5 zmniejsza sie o jedng
dwudziestg drugq za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu



pracy z powodu choroby, urlopu, podrdzy stuzbowej trwajacej co najmniej 8
godzin lub innej nieobecnosci w pracy oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym
uprawniony nie dysponowat samochodem prywatnym do celow stuzbowych.”

7.Pracownicy o ktérych mowa w ust 1pkt 6 majg obowigzek prowadzié
miesieczny wykaz wyjazdéw stuzbowych samochodem prywatnym na terenie
miasta Ptocka. Wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 9 do Zarzadzenia.

§2

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Plocka i
Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§ 3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatgcznik nr 6a do zarzadzenia Nr 588/2011
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 29 czerwca 2011r. w sprawie ustalenia
zasad obstugi transportowej w Urzedzie Miasta
Ptocka

Ptock, dnia.......cccovviiiinnnnn.

zamowienie o wykorzystanie samochodu stuzbowego
do jazd lokalnych( na terenie Miasta Ptocka)

Zamawiam niniejszym samochod celem wyjazdu stuzbowego na terenie Miasta
Ptocka:

Kierownik komorki organizacyjnej/
bezposredni przetozony
Zatwierdzam

Sekretarz Miasta Ptocka



zataqcznik nr 6b do zarzadzenia Nr 588/2011
Prezydenta Miasta Ptocka

Zz dnia 29 czerwca 2011lr.w w sprawie ustalenia
zasad obstugi transportowej w Urzedzie Miasta
Ptocka

/symbol komorki organizacyjnej

Do
Sekretarza Miasta Ptocka

Whniosek o wyrazenie zgody na wykorzystanie
samochodu prywatnego do jazd lokalnych w
celu zatatwiania spraw stuzbowych

Sktadam wniosek o wyrazenie zgody na wykorzystanie samochodu
Prywatnego Przez PraCOWNIKA........coii ittt sttt te b snaeesreesneeens
Nazwisko i imie pracownika
w okresie od............ (o [ JOU w ilosci .......... km do jazd lokalnych w
celu zatatwienia spraw stuzbowych.

uzasadnienie

Samochdd marki......c.cevvvvnvnnnnns Nr o rejestracyjny..cccccvcveevieinvinniennns pojemnosc¢
skokowa silnika................. cm?

Zgoda pracownika

podpis wnioskodawcy

Podpis wiasciwego Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka/
Skarbnika/Sekretarza

Przyznaje limit kilometréw......................

podpis Sekretarza Miasta Ptocka



zatacznik nr 9 do zarzadzenia Nr 588/2011

Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia29.06.2011r. w sprawie ustalenia zasad obstugi
transportowej w Urzedzie Miasta Ptocka

imie i nazwisko pracownika
komorka organizacyjna

marka pojazdu/nr rejestracyjny pojazdu

pojemnos¢ skokowa silnika:

Miesieczny wykaz wyjazdow stuzbowych samochodem
prywatnym na terenie miasta Ptocka

l.p. Data Cel wyjazdu Opis trasy skad-dokad/Stany Liczba Godziny wyjazdu i
wyjazdu licznika faktycznie przyjazdu
przejechanych
kilometrow
1 2 3 4 5 6
1

podpis pracownika

Podpis kierownika komérki organizacyjnej



