PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 665 /2011

Prezydenta Miasta Plocka
zdnia 20 lipca2011r.

w sprawie zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Miasto Ptock

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity - Dz. U. z
2001r. Nr 142 poz. 1591, 2 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr
214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203,
z 2005 r.Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457,z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48,
poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz.1218 z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz.1458, z 2009 r. Nr 52,
poz.420i Nr 157, poz. 1241,z 2010 r. Nr 28, poz 142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z
2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679 i Nr 134, poz. 777), art. 35 ust.2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 18 lipca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity - Dz. U. Z 2001r. Nr 142 poz.
1592, 22002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 i Nr
214, poz. 1806,z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218,z 2008 r.
Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458,z 2009 r. Nr 92, poz. 753 i Nr 157, poz. 1241,z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i
poz. 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 orazz 2011 r. Nr 21, poz. 113) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2, 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28,
poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Kontrola zarzadcza w Gminie Miasto Plock stanowi ogét dziatann podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celéw i zadan w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

§2

Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka i miejskich jednostek organizacyjnych
ponoszg odpowiedzialno$¢ za realizacje celéw kontroli zarzadczej w Gminie Miasto Plock poprzez
zarzadzanie dziataniami w kierowanych przez siebie jednostkach dajac Prezydentowi zapewnienie, ze:

- dziafania sg zgodne z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi,

- dziatania sg skuteczne i efektywne,

- sprawozdania sg wiarygodne i rzetelne,

- zasoby s chronione,



- zasady etycznego postepowania sg przestrzegane i promowane,
- przeptyw informacji jest efektywny i skuteczny,
- ryzyka sg identyfikowane i poddawane analizie (zarzadzanie ryzykiem).

§3

Kluczowym elementem zarzadzania dziataniami jest nadzorowanie i kontrolowanie proceséw

operacyjnych. W zwigzku z tym, w ramach kontroli zarzadczej, kierownictwo wszystkich szczebli Urzedu

Miasta Ptocka i miejskich jednostek organizacyjnych zobowigzane jest do:

1. opracowania i ustalenia zasad (polityki), planéw, struktury organizacyjnej, regulaminéw,

2. wprowadzenia praktycznych proceséw (narzedzi, procedur, instrukcji) nadzorowania i kontroli,

3. identyfikacji i oceny ryzyka zwigzanego z nadzorowanym obszarem,

4. zapewnienia skutecznego wykonywania kontroli zarzadczej i dbatos¢ o ciagta poprawe
realizowanych przez siebie proceséw.

§4
1. Zarzadzanie ryzykiem obejmuje nastepujgce czynnosci:
- identyfikacje ryzyka,
- ocene zagrozen i projektowanie czynnosci kontrolnych,
- monitorowanie wystepowania zagrozen,
- podejmowanie decyzji i dziatan korygujacych.

2. Zarzadzanie ryzykiem opiera sie na celach i zadaniach budzetowych.

3. Zasady zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miasta Plocka okresli Prezydent Miasta Plocka odrebnym
zarzadzeniem, a w miejskich jednostkach organizacyjnych kierownicy jednostek.

§5
System kontroli zarzadczej podlega ocenie dokonywanej przez audyt wewnetrzny.
§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcom Prezydenta, Sekretarzowi, Skarbnikowi oraz
kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka i miejskich jednostek organizacyjnych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



