
Zarządzenie Nr 729/11

Prezydenta Miasta Płocka

z dnia 18 sierpnia 2011 roku 

zmieniające zarządzenie w sprawie „Instrukcji  sporządzania,  obiegu 
i kontroli dowodów księgowych oraz innych dokumentów”

Na  podstawie  art.  10  ust.  1  i  2  ustawy  z  dnia  29  września  1994  r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz § 10  ust. 1 
Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka, nadanego zarządzeniem Nr 
118/11  Prezydenta  Miasta  Płocka  z dnia  27  stycznia  2011 r.,  zmienionego 
zarządzeniami: nr 258/11 z dnia 18 marca 2011 r. oraz nr 695/11 z dnia 02 
sierpnia 2011 r. zarządzam, co następuje: 

§ 1

W Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych oraz  innych 
dokumentów,  stanowiącej  załącznik  do  zarządzenia  Nr  3969/09  Prezydenta 
Miasta  Płocka  z dnia  30  listopada  2009  r.,  zmienionej zarządzeniami: nr 
4102/09 z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4496/10 z dnia 30 marca 2010 r., nr 
5373/10 z dnia 30 listopada 2010 r., nr 440/11 z dnia 18 maja 2011 r.,  nr 
626/11  z dnia  07  lipca  2011  r.  oraz  677/11  z dnia  26  lipca  2011  r. 
wprowadzam następującą zmianę:

w § 9 „Dowody zakupu”  w ust. 6 „Faktura korygująca dostawcy” po zdaniu 
„Faktury korygujące, z których wynika zmniejszenie bądź zwiększenie kwoty 
należności  brutto,  podlegają  kontroli  zgodnie  z  § 6  Instrukcji”  dodaje  się 
zdanie:  „W  przypadku  jednorazowego  otrzymania  dużej  ilości  faktur 
korygujących  (powyżej  30  sztuk)  dotyczących  jednej  faktury  korygowanej, 
dopuszcza  się  możliwość  dokonania  ww.  kontroli  na  zestawieniu  zbiorczym 
zawierającym wykaz tych faktur wraz z łączną kwotą korekty.”

§ 2

Zobowiązuję  kierowników  komórek  organizacyjnych  Urzędu  Miasta  do 
zapoznania z  treścią niniejszego zarządzenia podległych pracowników, w celu 
prawidłowego stosowania postanowień zmienionej Instrukcji.



§ 3

Wykonanie  zarządzenia  powierzam  Skarbnikowi  Miasta   Płocka.

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Płocka
/-/ Andrzej Nowakowski


