PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 729/11
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 18 sierpnia 2011 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ,Instrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dowodow ksiegowych oraz innych dokumentow”

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz § 10 wust. 1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka, nadanego zarzadzeniem Nr
118/11 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 27 stycznia 2011 r., zmienionego
zarzadzeniami: nr 258/11 z dnia 18 marca 2011 r. oraz nr 695/11 z dnia 02
sierpnia 2011 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych oraz innych
dokumentdéw, stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia Nr 3969/09 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 30 listopada 2009 r., zmienionej zarzadzeniami: nr
4102/09 z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4496/10 z dnia 30 marca 2010 r., nr
5373/10 z dnia 30 listopada 2010 r., nr 440/11 z dnia 18 maja 2011 r., nr
626/11 z dnia 07 lipca 2011 r. oraz 677/11 zdnia 26 lipca 2011 r.
wprowadzam nastepujacq zmiane:

w § 9 ,Dowody zakupu” w ust. 6 ,Faktura korygujgca dostawcy” po zdaniu
~Faktury korygujace, z ktorych wynika zmniejszenie badz zwiekszenie kwoty
naleznosci brutto, podlegajg kontroli zgodnie z § 6 Instrukcji” dodaje sie
zdanie: ,W przypadku jednorazowego otrzymania duzej ilosci faktur
korygujacych (powyzej 30 sztuk) dotyczacych jednej faktury korygowanej,
dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania ww. kontroli na zestawieniu zbiorczym
zawierajgcym wykaz tych faktur wraz z taczng kwotg korekty.”

§ 2

Zobowigzuje kierownikow komoédrek organizacyjnych Urzedu Miasta do
zapoznania z trescig niniejszego zarzadzenia podlegtych pracownikéw, w celu
prawidtowego stosowania postanowien zmienionej Instrukcji.



§ 3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



