
          

Zarządzenie  Nr 748/2011
Prezydenta  Miasta  Płocka

z dnia 23 sierpnia 2011 roku 

w sprawie powołania Zespołu ds. Zintegrowanego Systemu Zarządzania w 
Urzędzie Miasta Płocka

 
Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka 

stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 118/11 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 27 
stycznia 2011 r. (zmienionego zarządzeniem nr 258/2011 z dnia 18 marca 2011 r. 
oraz zarządzeniem nr 695/2011 z dnia 2 sierpnia 2011 r.) zarządzam, co następuje:

§1. Wyznaczam następujący skład osobowy  Zespołu ds. Zintegrowanego Systemu 
Zarządzania w Urzędzie Miasta Płocka (zwanego dalej „Zespołem”):

1.  Cezary Dzięcielski – Kierownik Oddziału Obsługi Procesów Pracy;
2. Anna Domańska - Oddział Obsługi Procesów Pracy;
3. Robert Mokok – Oddział Obsługi Procesów Pracy;
4. Wojciech Sitkowski – Specjalista ds. BHP.”

§2. Zespół działa organizacyjnie w ramach Wydziału Organizacji i Procesów Pracy i 
podlega bezpośrednio Pełnomocnikowi ds. Zintegrowanego Systemu Zarządzania.”.

§3.  Do zadań  Zespołu  należy  współpraca  z  Pełnomocnikiem ds.  Zintegrowanego 
Systemu Zarządzania   w zakresie  działań  związanych  z  bieżącym utrzymaniem i 
rozwojem Zintegrowanego Systemu Zarządzania (ZSZ), a w szczególności: 

1) analiza dokumentów systemowych oraz wprowadzanie zmian,
2) audity wewnętrzne,
3)analiza  wyników  auditów  oraz  inicjowanie  działań  korekcyjnych, 

korygujących lub zapobiegawczych,
4) ocena efektów działań korekcyjnych, korygujących lub zapobiegawczych,
5) proponowanie działań doskonalących,
6)  zamieszczanie  na  stronie  internetowej  i  intranetowej  dokumentów 

systemowych;
7)  prowadzenie  spraw  związanych  z  wdrożeniem  i  utrzymaniem  systemu 
elektronicznego obiegu dokumentów;
8) współpraca z Forum Bezpieczeństwa Informacji;
9)  współpraca  z  Wydziałem  Kształtowania  Środowiska   oraz  Wydziałem 
Gospodarki  Mieniem  Komunalnym  w  zakresie  działań  związanych  z 
utrzymaniem i rozwojem systemu zarządzania środowiskowego w Urzędzie;



10)  współpraca  z  miejskimi  jednostkami  organizacyjnymi  w  zakresie 
zagadnień  bezpieczeństwa  i  higieny  pracy  oraz  ochrony  środowiska, 
wynikających z rozwoju i doskonalenia ZSZ. 

§4. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Płocka. 

§5. Traci moc zarządzenie nr 1324/2007 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 17 grudnia 
2007 r. w sprawie powołania Zespołu ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w 
Urzędzie Miasta Płocka.

§6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 Prezydent Miasta Płocka
 /-/Andrzej Nowakowski


