PREZYDENT MIASTA POCKA

Zarzadzenie Nr 917/2011
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 30 wrzesnia 2011 roku

W sprawie przyjecia harmonogramu dyzuréow pracownikéw Urzedu Miasta Ptocka
wytypowanych do przygotowania i przeprowadzenia wyboréw do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na
dzien 9 pazdziernika 2011 roku.

Na podstawie art. 156 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz.
U. z 2011 r. Nr 21, poz. 112, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134, poz.
777, Nr 147, poz. 881 i Nr 149, poz. 889) i § 10 ust. 1 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka - zarzadzenie Nr 118/11 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 27 stycznia 2011 roku, zarzadzam, co nastepuje:

g1
1. Wyznaczam pracownikow Urzedu Miasta Ptocka, ktérzy sg zobowigzani do
przygotowania i przeprowadzenia wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 9
pazdziernika 2011 roku.

2. Wykaz wyznaczonych pracownikéw ustalam w zatgczniku do zarzadzenia.

§ 2

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ptocka.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej NowakowskKi



Zalacznik do Zarzdzenia Nr 917/2011
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 30 wrzénia 2011 roku

Harmonogram
wykonania poszczegoélnych zadai dyzurow przez pracownikow Urzedu Miasta Ptocka wytypowanych do
przygotowania i przeprowadzenia wyborow do Sejmu Rzczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzi@é 9 pazdziernika 2011 roku

1. Wyznaczenie nowych siedzib obwodow gtosowania westie Ptocku, uzgodnienie lokalizaciji
siedzib OKW z wiacicielami, uzytkownikami budynkow, sprawdzenie warunkow lokalowych

Dorota Tokarska — Kierownik Referatu Gospodarczego
Beata Cata — Kierownik Biura Obstugi Rady Miasta
Elzbieta Pawelec

2. Przygotowanie i rozestanie pism Prezydenta Miastalocka do gospodarzy obiektow z informagj o
terminie wyboréw i udostepnieniu lokali pod potrzeby wyboréw — 08 — 09.08.20 roku —Biuro
Obstugi Rady Miasta

3. Przygotowanie i przekazanie do wydrukowania obigszczenia Prezydenta Miasta Plocka o podziale
miasta na obwody gtosowania i siedzibach OKWdo 31.08.2011 « Biuro Obstugi Rady Miasta

4. Wyznaczenie liczby i wykazu miejsc przeaszonych na bezptatne umieszczanie obwiesztze
urzdowych, plakatow wszystkich komitetow wyborczych @z umieszczenie na nich stojakow
przeznaczonych do plakatowania Referat Gospodarczy — Zespét Techniczno - Zexgraowy:

Dorota Tokarska
Elzbieta Pawelec
Tadeusz Pankowski

5. Wyznaczenie miejsc przeznaczonych na pb&gne umieszczanie urgdowych obwieszczé
wyborczych— Referat Gospodarczy — Zespoét Techniczno — Zexgraowy:

Dorota Tokarska
Etbieta Pawelec

6. Drukowanie spisbw wyborcow oraz przygotowaniemdw za sporadzenie spisOw wyborcow-
Oddziat Spraw Obywatelskich

od 12 do 16.09.2011 roku

Informatyczny nadzér Marek Bonkowski — Kierownik Oddziatu Teleinformatyki:
Informatycy:

Jacek Kossakowski

Oddziat Spraw Obywatelskich— odpowiedzialny Marek Kuczmarski — Kierownik Odda

7. Pozyskiwanie danych oraz prowadzenie ewidendjiformacji o operatorach obstugi
informatycznej OKW — do 23.09.2011 r- Oddziat Teleinformatyki:

Hubert Waniewski



8. Przygotowanie dokumentacji dla Obwodowych KomisjWyborczych — odpowiedzialna Beata Cata —
Kierownik Biura Obstugi Rady Miasta:

12 — 16 wrzénia 2011 roku
1) Opracowanie i powielenie dokumentacji dla ObwogdwKomisji Wyborczych — Zaviadczé
0 wyborze na cztonka Komisji, zaprogzea pierwsze posiedzenia, zawiadanoeszkoleniu,
uchwal, protokotéw z posiedz®©KW, protokotdw z wyboru Przewodnigzych OKW i
Zastpcow Przewodniccych OKW, itp.:
Beata Cata
Barbara Banasiak
Dorota Brzozowska
Malgorzata Danieluk
Jolanta Kozera
Renata Michalczenko

9. Obstuga Obwodowych Komisji Wyborczych przez praownikow Urzedu i gminnych jednostek
organizacyjnych wytypowanych przez PrezydeatMiasta Ptocka:

09 pazdziernika 2011 roku

Numer Imi ¢ i Nazwisko
OKW

Maria Piasecka

Jadwiga Tomaszewska

Renata Woldan

Agnieszka Busz
Elzbieta Kania
Iwona Berner

Krystyna Kwiatkowska

Barbara Machowska
Jolanta Kaczyska
Urszula Wysocka
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25.

Kamila Lewhska

26.

Michat Pluszcz

27.

Wojciech Piszczski

28. | Izabela Gungiska

29. | Justyna Miakowska

30. | Bazena Dolna

31. | Anna Michalska

32. | RobertSwierkocki

33. | Arkadiusz Madanowski
34. | Aneta Sipniewska

35. | DorotaSwit

36. | Katarzyna Staniszewska
37. | Mariola Marciniak

38. | MariuszZottowski

39. | Danuta Masztakowska
40. | Henryka Olszewska

41. | Joanna Sutkowska

42. | Emilia ChabowskaZuraiska
43. | Zofia Janicka

44. | Anna Gostomska

45. | EEbieta Chiszpaska

46. | Danuta Piegat

47. | Matgorzata Koziot

48. | Sylwia Sztupecka

49. | Katarzyna Maria Sepioto
50. | EEbieta Rychlewska
51. | Iza Flacziiska

52. | Agnieszka Turkowska
53. | lwona Wiktorowska

54. | Grayna Jé@wiak

55. | Maria Magdalena Krysiak
56. | Konrad Konarski

57. | Mariola Kozak

58. | Beata Stanuszkiewicz
59. | Dagmara Jankowska
60. | Anna Wojcik - Mierzwiak
61. | Zaneta Ksy

62. | Anna Dorobek

63.

Anna Cichocka

64.

Irena Rudnicka




65. | Aleksandra Kambkka
66. | Malgorzata Wsniewska

67. | Zbigniew Kukla vel Kuklewicz
68. | Krzysztof Witkowski
69. | Cezary Aftaski

10. Przygotowanie umow dotycgcych obstugi informatycznej obwodowych komisji wybeczych —
Oddziat Teleinformatyki — Marek Bkowski — Kierownik Oddziatu

11. Udziat w szkoleniu organizowanym przez koordyrtara okr eggowego w zakresie zasad i przebiegu
obstugi wyboréw — 15.09.2011 ¢.Oddziat Teleinformatyki

Hubert Waniewski

12. Realizacja obstugi informatycznej Obwodowych Kiisji Wyborczych w obwodach, ktore nie
zabezpieczyly wsparcia informatycznego:

— przygotowanie i sprawdzenie sgitz, lacza internetowego, aplikacji i danych definicyjnyataz ich
aktualizacja, pobieranie haset:

Hubert Waniewski,
Jacek Kossakowski

— udziat w testach ogoélnokrajowych — przygotowanieyda testowych, podwojne wprowadzanie
danych, przesytanie danych na serwer centralny,

— obstuga informatyczna komisji obwodowe] — wprowamkedanych, wydruk protokotdw oraz
raportow o kddach, przestanie danych na serwer centralny, zetozemie danyched 23.09.2011 r.
do zakaaczenia wyborow

Hubert Waniewski
Jacek Kossakowski

- obstuga informatyczna OKW w olal&oh, ktére nie zabezpieczyly wsparcia informatggen
Tomasz Szulborski
Artur Nowak
Anna Gronecka

13. Przygotowanie (materiaty, néniki, prezentacja) i przeprowadzenie szkolenia dl@peratorow
obstugi informatycznej OKW — 23.09.2011 . Oddziat Teleinformatyki:

Hubert Waniewski
Jacek Kossakowski

14. Dystrybucja loginéw i haset do pobieraniéicencji przez operatoréw — od 23.09.2011 r.Oddziat
Teleinformatyki:

Hubert Waniewski
Jacek Kossakowski

15. Dystrybucja oprogramowania oraz danych definicjnych dla kazdego obwodu gtosowania
(poprzez pobieranie ze stron internetowych, utarzenie ngnikdéw) oraz udziat w przygotowaniu i
przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekaayania danych testowych wynikow gtosowania,

dystrybucja loginéw i haset dla Przewodozacych OKW —



Oddziat Teleinformatyki:

- |l test ogblnokrajowy — 27.09.2011 r.
- Il test ogdlnokrajowy — 04.10.2011 r.
- wybory —9 padziernika 2011 r.

Hubert Waniewski - 0od godz. 21.00 do zalezenia
Jacek Kossakowski - 0od godz. 21.00 do aakenia

16. Udostpnianie spisow wyborcow- odpowiedzialny Marek Kuczmarski— Kierownik Odaai Spraw
Obywatelskich:

od 19.09.2011 r. do 23.09.2011 r. roku w godz. 13:617.00

Poniedziatek 19.09.2011 r.
1. Krzysztof Szczerbicki
2. Beata Berlfiska
3. Ewa Dbrowska

Witorek 20.09.2011 r.
1. Beata Befiska
2. Krzysztof Szczerbicki
3. Romualda Gzowska

Sroda 21.09.2011 r.
1. Ewa Bbrowska
2. Grayna Olejniczak
3. Maria Frydrych

Czwartek 22.09.2011 r.
1. Krzysztof Szczerbicki
2. Beata Berliska
3. Grayna Olejniczak

Piatek 23.09.2011 r.
1. Janina Galcaska
2. Mariusz Putawski
3. Krzysztof Szczerbicki

Poniedziatek 26.09.2011 r.
1. Ewadbrowska
2. Bogustawadttowska
3. Grayna Olejniczak

Wrtorek 27.09.2011 r.
1. Romualda Gzowska
2. Maria Frydrych
3. Mariusz Putawski

Sroda 28.09.2011 .
1. BogustawZobttowska
2. Janina Galcaska
3. Romualda Gzowska

Czwartek 29.09.2011 .
1. Bogustaw&ditowska



2. Ewa Dybrowska
3. Marianna Sadowska

Piatek 30.09.2011 r.
1. Bogustaw& dttowska
2. Marianna Sadowska
3. Janina Galcaska

17. Podanie do publicznej wiadomgzi informacji o numerach i granicach obwodoéw oraz edzibach
OKW, obwieszcz@é o kandydatach na Senatora RP i listach kandydatowa Postow RP i innych
obwieszczé wyborczych — Referat Gospodarczy Zesp6t Techniczno - Zaggraitwy — zgodnie z
kalendarzem wyborczym

Elzbieta Pawelec
Urszula Tyszewska

18. Przygotowanie szkoli dla Obwodowych Komisji Wyborczych (podziat cztonkéw Komisji — 3 osoby,
przygotowanie materiatdw szkoleniowych, disecndci, itp.):

28 wrzesnia 2011 roku - od godz. 9.30 do godz. 15.00

Beata Cata

Barbara Banasiak
Dorota Brzozowska
Matgorzata Danieluk
Jolanta Kozera
Renata Michalczenko
Ewa Rutkowska

19. Ustalenie potrzeb i zakup wyposeenia dla lokali i komisji wyborczych — Referat Gospodarczy
Zespot Techniczno - Zaopatrzeniowy:

Karolina Banach
Wiestawa Jambkowska
Urszula Tyszewska

20. Przygotowanie i zawieranie umow zlede dot. przygotowania lokali OKW, sprzatania, umow dla
0sob (kierowcow) rozwgcych karty do gtosowania i spisy wyborcow, zakupy yposaenia —
Referat Gospodarczy Zespét Techniczno - Aspgraowy:

Wiestawa Jarbkowska
Karolina Banach
Urszula Tyszewska
Elzbieta Pawelec

21. Przygotowanie i rozwaenie wyposaenia dla lokali wyborczych(urny, stoly, krzesta, parawany, szafy
metalowe, stojaki, flagi, tablice, obwiesatia, materiaty gmienno — biurowe, itp.) - Referat
Gospodarczy Zespoét Techniczno- Zaopatrzeniow

od 26 wrzdnia 2011 roku

Wojciech Raczkowski
Grzegorz Wieszcagki
Andrzej Adamkiewicz
Mariusz Sieklucki

Krzysztof Brzozowski



22.

Remigiusz Chmielewski
Elzbieta Pawelec
Karolina Banach
Urszula Tyszewska
Matgorzata Wajszczak
Wiestawa Jambkowska

przygotowanie i wydawanie materialdw dodatkowych @i komisji wyborczych od 05.10. do
07.10.2011 roku

Karolina Banach
Matlgorzata Wajszczak
Urszula Tyszewska
Wiestawa Jambkowska
Elzbieta Pawelec

Przygotowanie magazynu na przyjcie kart i rozdysponowanie kart na poszczegélne kosje —
Referat Gospodarczy Zespoét Techniczno - Zszgraiowy

Dorota Tokarska

Elzbieta Pawelec

Ewa Ogieniewska WOP - II
Wojciech Raczkowski
Grzegorz Wieszczagki
Mariusz Sieklucki

Andrzej Adamkiewicz

23. Potwierdzanie numeréw telefondw dla potrzeb Obwapwych Komisji Wyborczych:Referat

Gospodarczy Zesp6t Techniczno - Zaopatrzeniowy

Wiestawa Jambkowska
Urszula Tyszewska

24. Sprawdzanie zabezpiechebhp i przeciwpazarowych lokali oraz zapewnienie odpowiedniego stanu

25.

oznakowania drdg i wy§¢ ewakuacyjnych, wyposaenie lokali w worki ewakuacyjne dla
dokumentacji wyborczejReferat Gospodarczy Zespoét Techniczno - Zaopatragni

Ustugi Paarnicze Tomasz tydkowski, 09 — 400 Plock, ul. Rghska 60A na podstawie umowy
zlecenia nr 531/WSO.11/Z/2355/2011zcsaeksu nr 1/31/RG/2/118/2011

Dorota Tokarska

Elzbieta Pawelec

Karolina Banach

Matgorzata Wajszczak

Wojciech Sitkowski — starszy specjalista ds BHP

Zabezpieczenie transportu i pomoc osobom niepetnaspvnym w dotarciu do lokali wyborczych —
Biuro Rzecznika Os6b Niepetnhosprawnych
Petnomocnik ds Wolontariatu

26. Przygotowanie Zespotom ekspedycyjnym kart do gsowania, spiséw wyborcow, protokotow

glosowania, dodatkowych materiatéw dla Obwamlvych Komisji Wyborczych od nr 1 do nr 69

08 pazdziernika 2011 roku

protokoty glosowania, materiaty dodatkowe orazrngg hasta dla Obwodowych Komisji Wyborczych
Beata Cafa

Barbara Banasiak



Dorota Brzozowska
Matgorzata Danieluk
Jolanta Kozera
Renata Michalczenko
Dorota Tokarska
Elzbieta Pawelec
Karolina Banach
Wiestawa Jambkowska
Krzysztof Brzozowski
Hubert Waniewski
Jacek Kossakowski

27. Przekazanie kart do gtosowania, spisow wyborcéwrotokotéw glosowania, oraz dodatkowych
materiatdw zespotom spedycyjnym po powrocie odbidr pokwitowia

08 pazdziernika 2011 roku

Dorota Tokarska - 0od godz. 8.00 do zaxenia
Mariusz Sieklucki - od godz. 8.00 do zakaenia
Wojciech Raczkowski - 0od godz. 8.00 do zakxenia
Andrzej Adamkiewicz - od godz. 8.00 do zakmenia
Elzbieta Pawelec - od godz. 8.00 do z2akaenia
Marek Kuczmarski - 0od godz. 8.00 do zakpenia
Mariola Gajewska - od godz. 8.00 do zakzenia
Beata Cata - 0d godz. 8.00 do zakzenia
Hubert Waniewski - od godz. 8.00 do zakezenia
Jacek Kossakowski - od godz. 8.00 do Zakenia

28. Zespoty spedycyjne- dostarczenie kart do gtosowania, spisow wybor@datokotéw i materiatow
pomocniczych do Obwodowych Komisji Wyborczych:

08 pazdziernika 2011 roku

Zesp6tNr1 - od godz. 8.00 do zakezenia
Janusz Petrykowski - kierowca

Anna Jaworska

Romualda Gzowska

Zespot Nr 2 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Agnieszka Kujawska - kierowca

Michat Gozdanek

Janina Gailcajska

Zesp6t Nr 3 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Agnieszka Biernacka - kierowca

Tomasz Wesotowski

Marianna Sadowska

Zespot Nr 4 - od godz. 8.00 do zakeozenia
Grzegorz Dziwota - kierowca

Joanna Kosz — Turbaczewska

Ewa Dybrowska

Zesp6tNr5 - od godz. 8.00 do zakezenia
Mariola Gajewska - kierowca



29.

30.

Andrzej Budka
Krzysztof Szczerbicki

ZespotNr 6 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Marek Ziemicki - kierowca

Anna Dzkciot

Maria Frydrych

Zesp6t Nr 7 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Krzysztof Niedzielak - kierowca

Anna Mioduska

Mariusz Putawski

Zespot Nr 8 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Maciej Kedzior - kierowca

Krystyna Szkopek

Beata Berliska

Zesp6tNr9 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Jacek Szczerbakowski - kierowca

Tomasz Gorczyca

Grazyna Olejniczak

Zespot Nr 10 - od godz. 8.00 do zakezenia
Damian Barszcz - kierowca

Beata Pomianowska

BogustawaZ6ttowska

Sprawdzanie 4czndci telefonicznej z Obwodowymi Komisjami Wyborczymi

08 pazdziernika 2011 roku

Barbara Banasiak obwody od nr 1 do nr 14 — od.g&09 do zakaczenia
Dorota Brzozowska obwody od nr 15 do nr 28 — od g8d¥) do zakaczenia
Matgorzata Danieluk obwody od nr 29 do nr 43 — odzg®8.00 do zakazenia
Jolanta Kozera obwody od nr 44 do nr 56 — od go@0. 8o zakaczenia
Renata Michalczenko obwody od nr 57 do nr 69 — @k g®.00 do zakixzenia

Dyzury informacyjne

09 pazdziernika 2011 roku

1) w zakresie wyposgeania lokali Obwodowych Komisji Wyborczych

Zespot Teczniczno - Zaopatrzeniowy

Urszula Tyszewska - od godz. 6.00-11.10
Matgorzata Wajszczak

Bogustawa Kacprzak - 0od godz. 11.10-16.20
Karolina Banach - od godz. 11.10-16.20
Elzbieta Pawelec - od godz. 16.20-21.30
Wiestawa Jarbkowska

Remigiusz Chmielewski - kierowca

Krzysztof Brzozowski - kierowca

Andrzej Adamkiewicz - konserwator (algg techniczna)

2) w zakresie spisow wyborcow — Oddziat Spraw Obgiséich

-od godz. 6.00-11.10

- 0od godz. 16.20-21.30

— Refe@ospodarczy



3)

4)

w godz. 7.00 — 21.00 — Marek Kuczmarski — KierowOi#tdziatu Spraw Obywatelskich — caty
dzien

7.00-11.40

1. Marianna Sadowska
2. Bogustaw& 6itowska
3. Mariusz Putawski

11.40 -16.20

1. Beata Berfiska

2. Ewa Dbrowska

3. Grayna Olejniczak

16.20 — 21.00

1. Janina Galcfska

2. Romualda Gzowska
3. Maria Frydrych

21.00 — do kdca
1. Krzysztof Szczerbicki

w zakresie spraw ogolnych (skiadéw osobowych kpmi Biuro Obstugi Rady Miasta
Matgorzata Danieluk -od godz. 6.00- 9.00

Renata Michalczenko -od godz. 9.00-12.00

Jolanta Kozera - od godz. 12.00 — 15.00

Dorota Brzozowska - od godz. 15.00 — 18.00

Barbara Banasiak - od godz. 18.00 — 21.00

zespot do zbierania informacii od 69 Obwodowyanisji Wyborczych nt. iléci uprawnionych

do gtosowania i iléci wydanych kart do glosowania — Biuro Obstugi Kiee— nadzér Beata Cata

w godz. 9.00-9.30

Joanna Kosz — Turbaczewska
Grzegorz Dziwota

Anna Domaska

Joanna Ciaréaska

Anna Bartoszewicz

Beata Pomianowska

Aneta Pomianowska - Molak

w godz. 14.00 — 14.30
Joanna Kosz — Turbaczewska
Grzegorz Dziwota

Anna Domaska

Joanna Ciaréaska

Anna Bartoszewicz

Beata Pomianowska

Aneta Pomianowska - Molak

w godz. 18.00 — 18.30
Joanna Kosz — Turbaczewska
Grzegorz Dziwota

Anna Domaska

Joanna Ciaréaska

Anna Bartoszewicz



Beata Pomianowska
Aneta Pomianowska - Molak

5) w zakresie wsparcia informatycznego Obwodowychisp Wyborczych

Hubert Waniewski - 0od godz. 21.00 do zalezenia
Jacek Kossakowski - od godz. 2ti®@akaczenia

31. Zakaiaczenie prac wyborczych
1) wypfata diet dla Obwodowych Komisji Wyborczych
w dniu 09 pazdziernika 2011 roku
Grazyna Rumhska od godz. 21.00 do zalazenia
2) przyjmowanie kart do gtosowania (wykorzystanychiewykorzystanych), tablic, piega od

Obwodowych Komisji Wyborczych, transport do przezieeia protokotow gtosowania, itp. -
Referat Gospodarczy Zesp6t Techniczno - Zaopatmsni

Dorota Tokarska od godz. 21.00 do zatzenia
Wojciech Raczkowski od godz. 21.00 do zakzenia
Andrzej Adamkiewicz od godz. 21.00 do zakpenia
Mariusz Sieklucki od godz. 21.00 do zakmenia

3) przyjmowanie spisow wyborcéw

Krzysztof Szczerbicki od godz. 21.00 do zasxenia

4) przyjmowanie drugich egzemplarzy protokotow weazpokwitowaniem Olkggowej Komisji
Wyborczej
Beata Cata od godz. 21.00 do zaszenia

5) ewidencja kosztéw zwianych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréwReferat
Gospodarczy Zespot Techniczno - Zaopatrzeniowy

Wiestawa Jarbkowska
Urszula Tyszewska

6) rozliczenie catkowite kosztéwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow
Referat Gospodarczy Ze3mahniczno - Zaopatrzeniowy

Dorota Tokarska
Wiestawa Jarbkowska
Urszula Tyszewska

7) rozliczenie kosztow przejazdu czidpnkOKW i wyptata nalencsci — Referat Gospodarczy
Zespo6t Techniczno - Zaopatrzeniowy

Wiestawa Jarbkowska
Urszula Tyszewska



