PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 965/2011
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 14 pazdziernika 2011 roku

0 zmianie zarzadzenia w sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dowodéw ksiegowych oraz innych dokumentéw oraz niektorych innych
zarzadzen

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 143, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1

1. W zwigzku ze zmiang Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta

Plocka, wprowadzong w zycie zarzadzeniem Nr 893/2011
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 29 wrzesnia 2011 roku zmienia sie
w spos6b okreslony w ust. 2 nastepujace zarzadzenia:

1) nr 3969/09 z dnia 30 listopada 2009 r. w sprawie ,Instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych oraz innych
dokumentéw”, zmienione nastepujgcymi zarzgdzeniami: nr 4102/09
z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4496/10 z dnia 30 marca 2010 r., nr
5373/10 z dnia 30 listopada 2010 r., nr 440/11 z dnia 18 maja
2011 r., nr 626/11 z dnia 07 lipca 2011 r., nr 677/11 z dnia 26 lipca
2011 r.inr 729/11 z dnia 18 sierpnia 2011 r.,

2) nr 5369/10 z dnia 30 listopada 2010 r. w sprawie ,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”, zmienione zarzadzeniem nr 890/11 r. z dnia
29 wrzesnia 2011 r.,

3) nr 4104/09 z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie ustalenia , Zasad
ewidencjonowania majatku trwatego stanowigcego witasnos¢ Gminy
- Miasto Ptock, majatku uzyczonego Gminie i majatku Skarbu
Panstwa”, zmienione zarzadzeniem nr 5367/10 z dnia 30 listopada
2010 r.,

4) nr 896/11 z dnia 29 wrzes$nia 2011 r. w sprawie ,Zasad
gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta Ptocka”,

5) nr 5064/10 z dnia 6 wrze$nia 2010 r. w sprawie ,Instrukcji
gospodarowania drukami Scistego zarachowania w Urzedzie Miasta
Plocka w Wydziale Skarbu i Budzetu i Oddziale Techniczno -



Gospodarczym”,

6) nr 4351/10 z dnia 12 lutego 2010 r. w sprawie okresSlenia zasad,
sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart
ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow oraz rozliczania ptatnosci
dokonywanych przy ich uzyciu,

7) nr 4790/10 z dnia 16 czerwca 2010 r. w sprawie przyjecia Procedury
okres$lajacej zasady przeprowadzania kontroli nalezacych do zadan
Skarbnika Miasta w jednostkach organizacyjnych miasta Ptocka,

8) nr 5003/10 z dnia 23 sierpnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie: podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od srodkdéw
transportowych, optaty targowej, optaty od posiadania pséw oraz optaty

skarbowej,
9) nr 3477/09 z dnia 24 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli prawidtowosci poboru

dokumentowania zaptaty optaty skarbowej oraz trybu jej zwrotu
w komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Plocka.

2. Zmiana, o ktérej mowa w ust. 1, polega na tym, zZze uzyte w tych
zarzadzeniach w réznym przypadku wyrazy ,Dyrektor Wydziatu Skarbu
i Budzetu” zastepuje sie uzytymi w odpowiednim przypadku wyrazami
~Zastepca Skarbnika Miasta Ptocka”.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



