PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 1180/2015
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 20 pazdziernika 2015 roku

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 1146/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia
13.10.2015 r. w sprawie przyjecia harmonogramu dyzuréw pracownikéw Urzedu
Miasta Ptocka wytypowanych do przygotowania i przeprowadzenia wyboréw do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 roku.

Na podstawie art. 156 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz.
U.z 2011 r. Nr 21, poz. 112, Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588,
Nr 134, poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016, Nr
217, poz. 1281, z 2012 r. poz. 849, poz. 951, poz. 1529, z 2014 r. poz. 179, poz.
180, poz. 1072, z 2015 r. poz. 1043, poz. 1044, poz. 1045) i § 10 ust. 1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka przyjetego zarzadzeniem Nr
178/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 08 stycznia 2015 roku (ze zmianami),
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1146/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 13
pazdziernika 2015 roku otrzymuje brzmienie okreslone w zaftgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ptocka.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zalcznik do Zaradzenia Nr 1180/2015
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 20 padziernika 2015 r.

Harmonogram
wykonania poszczegolnych zadai dyzurow przez pracownikow Urzedu Miasta Ptocka wytypowanych do
przygotowania i przeprowadzenia wyborow do Sejmu Rzczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zaradzonych na dzigé 25 pazdziernika 2015 roku

1. Uzgodnienie lokalizacji siedzib Komisji z widcicielami, uzytkownikami budynkow, sprawdzenie
warunkow lokalowych

Dorota Tokarska — Kierownik Biura Obstugi TechniegnGospodarczej
Beata Cata — Kierownik Biura Obstugi Rady Miasta

2. Przygotowanie i rozestanie pism Prezydenta Miastatocka do gospodarzy obiektéw z informag o
terminie wyboréw i udostgpnieniu lokali pod potrzeby wyboréw — 03— 05.08.2@&Lr. — Biuro Obstugi

Rady Miasta

3. Przygotowanie i przekazanie do wydrukowania obigszczenia Prezydenta Miasta Plocka o podziale
miasta na obwody gtosowania i siedzibach Konjis-do 04.09.2015 « Biuro Obstugi Rady Miasta

4. Wyznaczenie liczby i wykazu miejsc przeaszonych na bezptatne umieszczanie obwieszize
urzdowych, plakatow wszystkich podmiotéw uprawnionyctoraz umieszczenie na nich stojakow
przeznaczonych do plakatowania zagdzeniem Prezydenta- Biuro Obstugi Technicznej i

Gospodarczej.

5. Wyznaczenie miejsc przeznaczonych na p&gne umieszczanie urgdowych obwieszczé
wyborczych— Biuro Obstugi Technicznej i Gospodarcze).

6. Sporadzanie spiséw wyborcow do 05.10.2015 r. do 23.1Q180. - Oddziat Spraw Obywatelskich

7. Drukowanie spisobw wyborcow oraz przygotoanie uméw za sporgdzenie spiséw wyborcow-
Oddziat Spraw Obywatelskich, Oddziat UmowegRlaciji Prawnych

0od 01.10.2015r. do 05.10.2015 .

Informatyczny nadzér Marek Bonkowski — Kierownik Oddziatu Teleinformatyki:
Informatyk:

Jacek Kossakowski

8. Pozyskiwanie danych oraz prowadzenie eveidcji informacji o operatorach obstugi
informatycznej Obwodowych Komisji Wyborczych— do 10.09.2015 r- Oddziat Teleinformatyki i
Biuro Obstugi Rady Miasta.

Beata Cata

9. Przygotowanie dokumentacji dla ObwodowycKomisji Wyborczych — odpowiedzialna Beata Cata
— Kierownik Biura Obstugi Rady Miasta:

05.10. - 06.10.2015 .
Opracowanie i powielenie dokumentalgi@bwodowych Komisji Wyborczych —gasiadczé o

wyborze na cztonka Komisji, zaprasma pierwsze posiedzenia, zawiadairoeszkoleniu, uchwat,
protokotéw z posiedz&omisji, protokotdw z wyboru Przewodnigzych i Zasgpcodw

Przewodnigeych, itp.



10. Obstuga Obwodowych Komisji Wyborczych prez pracownikow Urzdu i gminnych jednostek
organizacyjnych wytypowanych przez PrezydeatMiasta Ptocka:
25 pazdziernika 2015 .
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37. | Mariola Marzanna Marciniak
38. | Edyta Pawlak
39. | Janusz Zbigniew Petrykowski

40. | Henryka Olszewska

41. | Lukasz Kajetaniak
42. | Tomasz Prosski

43. | Luiza Dybrowska

44. | Krystyna Jankowska
45. | Ekbieta Olewnik

46. | Anna Biékowska
47. | Ebbieta Rychlewska
48. | Izabela Malgorzata Gunska
49. | Anna Kobierecka
50. | Alina Pesta

51. | Iza Flaczgska

52. | lwona Wiktorowska
53. | Anna Bieniek
54. | Matgorzata Winiewska

55. | Matgorzata Alina Mirecka

56. | Bogdan Lewandowski

57. | Danuta Komosa
58. | Anna Lichota

59. | Ewa Kolczyiska
60. | Marek Winiewski
61. | Aneta Izdebska
62. | Anna Dorobek

63. | Anna Cichocka

64. | Ewelina Malesa
65. | Aleksandra Kamiska
66. | Grayna Jé@wiak
67. | Halina Irena Maruszewska

68. | Zbigniew Kukla vel Kuklewicz

69. | Lucyna Koper
70. | Cezary Tomasz Aftaki

11. Przygotowanie umow dotycgcych obstugi informatycznej obwodowych komisji wybeczych —
Oddziat Teleinformatyki — Marek Bkowski — Kierownik Oddziatu, Oddziat Uméw i Regylac
Prawnych

12. Udziat w szkoleniu organizowanym przez koordyrtara okr egowego w zakresie zasad i przebiegu
obstugi wyboréw — 12.10.2015 ¢.Oddziat Teleinformatyki i Biuro Obstugi Rady Nia
Beata Cafa



13. Realizacja obstugi informatycznej Obwodowych Kumisji Wyborczych w obwodach, ktére nie
zabezpieczyly wsparcia informatycznego:

— przygotowanie i sprawdzenie sgitz, lacza internetowego, aplikacji i danych definicyjnyartaz ich
aktualizacja, pobieranie haset,

— udziat w testach ogélnokrajowych — przygotowanieygh testowych, podwojne wprowadzanie
danych, przesytanie danych na serwer centralny,

— obsluga informatyczna obwodowych komisji wyborczyeh wprowadzenie danych, wydruk
protokotow oraz raportéw odaach, przestanie danych na serwer centralny, zedoeanie danych —

od 25.10.2015 r. do zakixzenia wybordw,

- obstuga informatyczna Komisjolwvodach, ktére nie zabezpieczyly wsparcia infoysmtego:

14. Przygotowanie (materiaty, néniki, prezentacja) i przeprowadzenie szkolenia dl@peratorow
obstugi informatycznej Komisji — 13.10.2015.F Oddziat Teleinformatyki.

15. Dystrybucja logindw i haset do pobieranificencji przez operatorow — od 12.10.2015 r.Oddziat
Teleinformatyki.

16. Dystrybucja oprogramowania oraz danych deficyjnych dla kazdego obwodu gtosowania
(poprzez pobieranie ze stron internetowych, utorzenie ndnikdw) oraz udziat w przygotowaniu i
przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekaavania danych testowych wynikow gtosowania,
wynikow o frekwencji na godz. 12.00 i godz. 100, dystrybucja logindw i haset dla
Przewodnicacych Komisji i Zastepcow Przewodnicacych — Oddziat Teleinformatyki:

- test ogolnokrajowy — 15.10.2015r.
- wybory — 25 padziernika 2015 r.

17. Udostpnianie spiséw wyborcéw- odpowiedzialny Krzysztof Woroniecki — Kierowrdddziatu
Spraw Obywatelskich, al. Pitsudskiego 6 -n8taska Obstugi Klienta 1 i 2

od 05.10.2015r. do 19.10.2015 .

od poniedziatku do ptku ~ w godz. 8.00 — 17.00

18. Podanie do publicznej wiadontgi informacji o numerach i granicach obwodéw oraz edzibach
Komisji — Biuro Obstugi Technicznej i Gospodarczej —dmge z kalendarzem wyborczym.

19. Przygotowanie szkol dla Obwodowych Komisji Wyborczych (podziat cztonkéw Komisji — 4
osoby, przygotowanie materiatow szkolenidwyist obecnéci, itp.):

19.10.2015r. - 0od godz. 9.30 do godz. 15.00
Beata Cata

20. Ustalenie potrzeb i zakup wypogania dla lokali i komisji wyborczych — Biuro Obstugi
Technicznej i Gospodarcze.

21. Przygotowanie i zawieranie umow-zlede dot. przygotowania lokali Komisji, sprzatania, umow dla
0s0b (kierowcow) rozwigcych karty do gtosowania, dla pracownikéw zaangewanych w
przygotowanie i przeprowadzenie wyborow i zakpy wyposazenia— Biuro Obstugi
Technicznej i Gospodarczej i Oddziat OrgatjiZ@racy.

22. Przygotowanie i rozwaenie wyposaenia dla lokali wyborczych(urny, stoty, krzesta, parawany,
szafy metalowe, stojaki, flagi, tablice, obsaczenia, materiatygmienno — biurowe, itp.) - Biuro



Obstugi Technicznej i Gospodarczej:
od 19.10.2015r. do 23.10.2015 .

przygotowanie i wydawanie materialow dodatkowych @ komisji wyborczych od 22.10.2015 .
do 23.10.2015rr.

23. Przygotowanie magazynu na przyjcie kart i rozdysponowanie kart na poszczegélne kosje —
karty zostanprzyjete do Orlen Areny i stard zostan rozdysponowane na poszczegoélne komisje -
Biuro Obstugi Technicznej i Gospodarczej:

Elzbieta Pawelec

24. Potwierdzanie numerow telefonéw dla potrieObwodowych Komisji Wyborczych: Biuro
Obstugi Technicznej i GospodarczejurBiObstugi Rady Miasta:

Beata Cata — Biuro Obstugi Rady Miasta

25. Sprawdzanie zabezpiechebhp i przeciwpazarowych lokali oraz zapewnienie odpowiedniego stanu
oznakowania drog i wy§¢ ewakuacyjnych, wyposaenie lokali w worki ewakuacyjne dla
dokumentacji wyborczej oraz sprawdzanie lokalpod potrzeby wyborcow niepetnosprawnych:
Biuro Obstugi Technicznej i Gospodarczej dRaecznik Osob Niepetnosprawnych

Ustugi Paarnicze Tomasz tydkowski, 09 — 400 Plock, ul. Rghska 60A na podstawie umowy
nr 914/WOP-V/Z/2346/2014

Elzbieta Pawelec

Wojciech Sitkowski — gtéwny specjalista ds. BHP

Tomasz Gorczyca — Rzecznik osob Niepetnosprawnych

26. Zabezpieczenie transportu i pomoc osobom niepetnaspvnym w dotarciu do lokali wyborczych —
Biuro Rzecznika Oso6b Niepetnosprawnych
Petnomocnik ds. Wolontariatu

27. Przygotowanie Zespotom spedycyjnym kart do gtosvania, spisow wyborcow, protokotow
gtosowania, dodatkowych materiatdbw dla Obwamlvych Komisji Wyborczych od nr 1 do nr 70

24 pazdziernika 2015 .
Beata Cata

28. Przekazanie kart do glosowania, spiséw wyborc@wrotokotow gtosowania, oraz dodatkowych
materiatow zespotom spedycyjnym po powrocie odbior pokwitowia

24 pazdziernika 2015 .

Dorota Tokarska - 0od godz. 7.30 do zakxenia
Elzbieta Pawelec - od godz. 7.30 do zataenia
Beata Cata - od godz. 7.30 do zakrenia

29. Zespoty spedycyjne- dostarczenie kart do gtosowania, spisow wybor@datokotéw i materiatow
pomocniczych do Obwodowych Komisji Wyborczyebpedycja kart do glosowania rgstz Orlen
Areny, pl. Celebry Papieskiej 1:

24 pazdziernika 2015 .
ZespOtNr1 - od godz. 8.00 do zakezenia

Agnieszka Biernacka — kierowca
Romualda Gzowska



Zesp6t Nr2 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Adam Grabowicz — kierowca
Mariusz Putawski

Zesp6t Nr 3 - od godz. 8.00 do zakezenia
Jan Catka — kierowca
Marianna Sadowska

Zesp6t Nr 4 - od godz. 8.00 do zakeozenia
Mariola Gajewska — kierowca
Ewa Dybrowska

Zesp6tNr5 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Grzegorz Dziwota — kierowca
Krzysztof Szczerbicki

Zesp6tNr6 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Dominika Ruchska — kierowca
Grazyna Olejniczak

Zesp6t Nr 7 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Agnieszka Kujawska — kierowca
Janina Gaicajska

Zesp6t Nr 8 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Agnieszka Kopera — kierowca
Beata Berliska

Zesp6tNr9 - od godz. 8.00 do zakwzenia
Przemystaw Malinowski — kierowca
Kamila Dybicz

Zespo6t Nr 10 - od godz. 8.00 do zakezenia
Agnieszka Olenderek — kierowca
BogustawaZ6ttowska

30. Dyzury informacyjne
25 pazdziernika 2015 .

1) w zakresie wyposgania lokali Obwodowych Komisji Wyborczych — Biu@bstugi Technicznej
i Gospodarczej,

2) transport dla 0s6b niepetnosprawnychiurcBRzecznika Oséb Niepetnosprawnych, Biuro
Obstugi Techniczneji @odarczej,

3) w zakresie spiséw wyborcow — Oddziat Spraw Giiglgkich w godz. 7.00 — 21.00 — Krzysztof
Woroniecki — Kierownik Oddziatu Spraw Obywateth — caty dzig

w godz. 7.00 — 11.40
BogustawaZdttowska
Mariusz Putawski
Beata Berliska

w godz. 11.40 — 16.20
Grazyna Olejniczak



Romualda Gzowska
Kamila Dybicz

w godz. 16.20 — 21.00
Janina Gailczyska
Ewa Dybrowska
Marianna Sadowska

4) w zakresie spraw ogolnyskigdow osobowych komisji) — Biuro Obstugi Rady M&a— Beata
Cala — Kierownik Biuraaty dziéh do zakéczenia wybordow,

5) w zakresie wsparcia informatycznego Olwwogth Komisji Wyborczych — nadzér

informatyczny Marek f@wski - Kierownik Oddziatu Teleinformatyki

na godz. 12.00i17.00 oraz od godz. 21.00 dorzalemia

31. Zakaiczenie prac wyborczych

1)

2)

3)

4)

5)

wyptata diet dla Obwodowych Komisji Wyborczycloddziat Finansowo - Kegowy
w dniu 25 pazdziernika 2015 r. -od godz. 21.00 do zakczenia

przyjmowanie kart do glosowania (wykorzystanychidwykorzystanych), tablic, naktadek do
gtosowania w alfabecie Braille’a, pieczod Obwodowych Komisji Wyborczych, transport do
przewiezienia protokotéw gtosowania, itp. - Biurbshugi Technicznej i Gospodarczej:

Dorota Tokarska od godz. 21.00 do zakzenia

przyjmowanie spisow wyborcéw

Krzysztof Szczerbicki od godz. 21.00 do zatxenia

przyjmowanie protokotdow od Obwodowych Komisji Wybzych wraz z pokwitowaniem
Okregowej Komisji Wyborczej w Ptocku

Beata Cata od godz. 21.00 do zaszenia

ewidencja kosztow zyzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow
a) Biuro Obstugi Technicznej i Gospodarczej:

b) Oddziat Spraw Obywatelskich

Krzysztof Woroniecki

c¢) Oddziat Teleinformatyki

d) Oddziat Organizacji Pracy

Magdalena Niedziatkowska

6) rozliczenie kosztow przejardtonkow Komisji i wyptata naimosci — Biuro Obstugi

Technicznej i Gospodarczej

7) rozliczenie catkowite kosztawigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow

Biuro Obstugi Techniczn§aspodarcze;.



