PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 1297/2015
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 19 listopada 2015 r.

w sprawie okreslenia obowigzkéw zwigzanych z przygotowaniem =zadania pt.
"Systemy wczesnego ostrzegania przed zjawiskami katastrofalnymi” do
wspotfinansowania z wykorzystaniem $rodkéw pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej.

Na podstawie: § 8 ust. 2 zarzadzenia Nr 178/2015 Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 8 stycznia 2015 roku w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Miasta Ptocka, zmienionego: zarzgdzeniem nr 518/2015
z 20.04.2015r., zarzgdzeniem nr 645/2015 z 28.05.2015r., zarzadzeniem nr
670/2015 z 29.05.2015r., zarzgdzeniem nr 747/2015 z 26.06.2015r., zarzagdzeniem
nr 986/2015 z 31.08.2015r., zarzgdzeniem nr 1031/2015 z 09.09.2015r. oraz
zarzgdzeniem 1207/2015 z 28.10.2015 zarzgdzam co nastepuje:

g1

Powotuje nastepujgce osoby do przygotowania zadania planowanego do realizacji w
ramach konkursu 5.1 ,Dostosowanie do zmian klimatu” - Typ projektu: systemy
wczesnego ostrzegania przed zjawiskami katastrofalnymi Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020:

1. Izabela Kaminska - Petnomocnik Prezydenta ds. Pozyskiwania

Funduszy Europejskich

2. Magdalena Walczak - Gtéwny Specjalista w Zespole Pozyskiwania

Funduszy i Realizacji Projektow Inwestycyjnych

3. Robert Mokok - Gtéwny Specjalista w Zespole Pozyskiwania Funduszy

i Realizacji Projektéw Inwestycyjnych

4. Pawet Sobka - Gtéwny Specjalista w Oddziale Teleinformatyki

5. Jan Pigtkowski - Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw

Obronnych

6. Rafat Wilczek - p.o. Kierownika Referatu Zarzadzania Kryzysowego

7. Jerzy Pietrzyk - Kierownik Referatu Spraw Obronnych i Ochrony

Ludnosci

8. Iwona Juchniewicz — Inspektor w Referacie Spraw Obronnych i Ochrony

Ludnosci

9. Joanna Rutkowska - Cukras - Inspektor w Wydziale Skarbu i Budzetu

10. Anna Koperska - Inspektor w Wydziale Zamédwien Publicznych

Urzad Miasta Ptocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel: 24 367 14 00, faks: 24 367 14 02, prezydent@plock.eu, www.plock.eu



§2
1. Do zadan Kierownika Referatu Zarzadzania Kryzysowego oraz Kierownika
Referatu Spraw Obronnych i Ochrony Ludnosci nalezy:
1) Opracowanie zakresu merytorycznego projektu (dokumentacja
techniczna/specyfikacje techniczne sprzetu) i uzyskanie informacji
z innych komoérek UMP niezbednych do opracowania zakresu
merytorycznego projektu zgodnie z ustaleniami z pracownikami PF
2) Przestrzeganie ustalonych terminéw wykonywania zadan,
3) Opracowanie montazu finansowego projektu na podstawie wytycznych
pracownikéw PF,
4) biezaca wspotpraca z Petnomocnikiem ds. Pozyskiwania Funduszy
Europejskich podczas tworzenia dokumentacji aplikacyjnej oraz na etapie
uzyskania uwag formalnych i merytorycznych Instytucji Wdrazajacej,
5) przygotowanie stosownych uchwat Rady Miasta Ptocka w zaleznosci od
potrzeb,
6) przekazywanie wszelkich informacji niezbednych do przygotowania
dokumentacji aplikacyjnej,
7) inne zadania wynikajace z wytycznych Instytucji Wdrazajacej.

2. Do zadan Petnomocnika ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich oraz
pracownikdw  Zespotu Pozyskiwania Funduszy i Realizacji Projektéw
Inwestycyjnych zwigzanych z przygotowaniem zadania do wspdifinansowania
nalezy:
1) koordynacja pracy nad formalnym przygotowaniem zadania do
wspoifinansowania (opracowanie harmonogramu dziatan, organizacja
spotkan osd6b odpowiedzialnych, przekazywanie stosownych informacji na
temat stanu zaawansowania prac, monitorowanie postepu przygotowania
dokumentacji technicznej zadania, itp.),
2) wskazanie wytycznych do opracowania dokumentéw aplikacyjnych,
3) wspodipraca z wiasciwymi  komoérkami  organizacyjnymi  UMP
w celu wiasciwego przygotowania zadania do wspoéffinansowania,
4) korespondencja z Instytucja Wdrazajacq w zakresie planowanego
zadania,
5) ztozenie dokumentacji aplikacyjnej w Instytucji Wdrazajacej,
6) uzupetnianie ewentualnych uchybien formalnych we wniosku zgodnie
z wytycznymi Instytucji Wdrazajgcej oraz ponowne zfozenie wniosku,
7) monitorowanie weryfikacji formalnej i merytorycznej wniosku oraz
informowanie Prezydenta Miasta Plocka o aktualnym stanie procedury
weryfikacyjnej,
8) udziat w opracowaniu i podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu,
9) monitorowanie i wspdétpraca w przygotowaniu stosownych uchwat Rady
Miasta Ptocka,
10) inne zadania wynikajace z wytycznych Instytucji Wdrazajacej.



3. Do zadan pracownika Oddziatu Teleinformatyki zwigzanych z przygotowaniem
projektu do wspoffinansowania nalezy:
1) wspdtpraca z pracownikami Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych w obszarze analizy potrzeb technicznych niezbednych do
prawidtowej realizacji zadania oraz szacowania kosztow technicznych,
2) wspodipraca w obszarze opracowania dokumentacji niezbednej do
przeprowadzania zamowienia publicznego.

4., Do zadan pracownika Wydziatu Zamodwien Publicznych zwigzanych

z przygotowaniem projektu do wspétfinansowania nalezy:
1) wspdtpraca z pracownikami Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych oraz Oddziatu Teleinformatyki w zakresie planowania zamoéwien
publicznych w ramach projektu oraz przy przygotowaniu dokumentacji
o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Do =zadan pracownika Wydziatu Skarbu i Budzetu zwigzanych

z przygotowaniem projektu do wspoffinansowania nalezy:
1) wspétpraca z Petnomocnikiem ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich
w zakresie planowania rozliczen finansowych projektu,
2) wspdtpraca z Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych
w zakresie prawidtowego ujecia wydatkow w Budzecie Miasta Ptocka.

§3
Kierownicy komoérek organizacyjnych oraz miejskich jednostek organizacyjnych
zobowigzani sa do udzielania wszelkich informacji i wyjasnien, udostepniania
dokumentéw oraz wydawania opinii, uzgodnien i decyzji zwigzanych
z realizowanym przez osoby odpowiedzialne przedsiewzieciem w terminie
zapewniajgcym sprawng realizacje natozonych obowigzkow.

§4
W celu zapewnienia sprawnego przeptywu informacji pomiedzy osobami
uczestniczacymi w procesie przygotowania aplikacji ustala sig, iz forma
komunikacji jest stuzbowa poczta elektroniczna.

§5
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds.
Pozyskiwania Funduszy Europejskich, Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjnego
oraz Dyrektorowi Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych
w zakresie zadan wykonywanych przez podlegte im komorki organizacyjne.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



