PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 1553/2016
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 14 stycznia 2016 roku

zmieniajace zarzadzenie Prezydenta Miasta Plocka w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Ptocka.

Na podstawie art. 42 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 ) w zwigzku z art.1041 , art.1042 § 2
i art.1043 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2014 r. poz.
1502 i poz.1662, z 2015 . poz.1066, 1240,1224 i 1268) oraz § 10 ust.1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr
1207/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 28 pazdziernika 2015 r. zmieniajgcego
zarzgdzenie nr 178/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 08 stycznia 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Ptocka oraz w
sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Ptocka zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Pracy Urzedu Miasta Ptocka (tekst jednolity) stanowigcym zatacznik
Nr 4 do zarzadzenia Nr 1283/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 17 listopada
2015 r. zmieniajgqcego zarzadzenie Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Ptocka oraz w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego
Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Ptocka, zarzadza sie, co nastepuje:
1) w § 11 w pkt 3 po wyrazie ,indywidualnej ” dodaje sie wyrazenie ,zgodnie
z Instrukcjq Zintegrowanego Systemu Zarzadzania ”;
2) w § 18 ust.5 po wyrazeniu ,, Petnomocnika ds. Informacji Niejawnych” dodaje
sie wyrazenie ,i komérke wtasciwg ds. techniczno - gospodarczych”
3)w§ 23
a) ust.1 pkt 4 wyrazenie , Podatkow i Optat” zastepuje sie wyrazeniem
» Finansowo - Ksiegowego ”;
b) dodaje sie ust. 5a. w brzmieniu:
».5a.Pracownicy zajmujacy sie obstugg klienta w nastepujacych komodrkach
organizacyjnych:
Biuro Obrotu Nieruchomosciami Gminy
Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow
Biuro Rzecznika Oséb Niepetnosprawnych
Biuro Zarzagdzania Nieruchomosciami Gminy
Petnomocnik ds. Organizacji Pozarzadowych
Urzad Stanu Cywilnego



Wydziat Ewidencji i Spraw Obywatelskich

Wydziat Geodezji

Wydziat Organizacyjny

Wydziat Ksztattowania Srodowiska

Wydziat Rozwoju i Polityki Gospodarczej Miasta

Wydziat Skarbu i Budzetu

Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych,
petnig dyzury w kazdq drugq sobote miesigca od godz. 7.30 do godz. 15.30.
Za dyzur w sobote, pracownikom przystuguje dzien wolny w $rode przypadajacq
w nastepnym tygodniu po dyzurze, w wyjatkowych przypadkach, po
uzgodnieniu z przetozonym, w poniedziatek przypadajacy w nastepnym
tygodniu po dyzurze.
Pracownicy dyzurujacy w sobote pracujag wg harmonogramu sporzadzonego
przez witasciwego kierownika komorki organizacyjnej z wyprzedzeniem co
najmniej 1 tygodnia przed dyzurem. Kierownicy komoérek organizacyjnych
przekazujq  niezwiocznie  harmonogramy (z podpisami  pracownikéw
potwierdzajacymi zapoznanie sie z harmonogramem) do Zespotu Kadr.
Kierownicy komodrek organizacyjnych odpowiedzialni sg za terminowe udzielanie
czasu wolnego za petnienie dyzuru.”
c) w ust.6 wyrazenie , ust. 1 pkt 3 i 5” zastepuje sie wyrazeniem ,ust. 1 pkt 3,
i ust. 5a.”

4) w § 30 ust.2 otrzymuje brzmienie:
2. Ewidencje czasu pracy pracownikéw obstugi (kierowca samochodu,
robotnik gospodarczy, elektryk, konserwator) prowadzi komdrka wiasciwa ds.
techniczno-gospodarczych, pracownikow Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego, Zespotu Monitoringu i kierowcow zatrudnionych w Wydziale
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych - osoby wyznaczone przez
kierownika komorki wiasciwej ds. zarzadzania kryzysowego. ”

5) § 36 dodaje sie ust. 8a. w brzmieniu :
»8a. Pracownicy, ktorzy nie posiadajg dostepu do systemu M-dok skiadajq
bezposredniemu przetozonemu pisemne wnioski o udzielenie zgody na wyjscie
prywatne oraz zlecenia odpracowania wyjs¢ prywatnych w formie papierowej.
Natomiast bezposredni przetozeni, prowadzg w systemie M- dok ,Zestawienie
wyjs¢ prywatnych” oraz ,Zestawienie wyjs¢ stuzbowych” tych pracownikéw.

6) w § 61 w ust.2 wyrazenie ,, w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Ptocka” zastepuje
sie wyrazeniem , w Instrukcji Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania”

7) w § 69 w ust.1 po wyrazie” bezposredniego "dodaje sie wyraz , przetozonego”

8) w § 83 dotychczasowg tres¢ oznacza sie jako ust.1 i dodaje sie ust. 2
w brzmieniu:
.2. W przypadku zmiany nazw komodrek organizacyjnych wymienionych
W niniejszym Regulaminie nalezy odpowiednio stosowa¢ nazwy komorek
wystepujace w aktualnie obowigzujacym Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miasta Ptocka.”



8§ 3
Zobowigzuje Zastepcoéw Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, kierownikéw komodrek

organizacyjnych Urzedu Miasta do zapoznania z trescig niniejszego zarzadzenia
podlegtych pracownikow.

§4

Zarzadzenie nalezy poda¢ do wiadomosci pracownikom poprzez ogtoszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Ptocka www.bip.ump.pl w dniu
podpisania

§ 5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ptocka.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikom.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej NowakowskKi



