PREZYDENT MIASTA POCKA

Zarzadzenie Nr 168/2014
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 31 grudnia 2014 roku

zmieniajace zarzadzenie Nr 2285/08 Prezydenta Miasta Plocka z dnia
14 sierpnia 2008 roku w sprawie zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2013 r. poz. 330), § 14 ust. 2 oraz § 15 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 r. poz. 289), § 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowoséci oraz plandéw kont dla organdw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 2164/2012
Prezydenta Miasta Plocka z dnia 26 wrzesnia 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miasta Ptocka w brzmieniu okreslonym w zataczniku do
Zarzadzenia Nr 3337/2013 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 8 lipca 2013 r.(ze zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 2285/08 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 14 sierpnia 2008 r.
w sprawie zasad rachunkowosci, wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w zatgczniku nr 1 pod nazwg “Zasady rachunkowosci Urzedu Miasta Ptocka”:

a) w § 1 pn. ,Zasady ogodlne” pkt 8 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

»,8. Sprawozdanie jednostkowe (Rb-27S) z wykonania planu dochodéw
budzetowych =z tytutu podatkéow, opfat, niepodatkowych naleznosci oraz
pozostatych dochoddéw budzetowych pobieranych przez jednostke samorzadu
terytorialnego sporzadza sie na podstawie danych zaewidencjonowanych
w ksiegach rachunkowych Urzedu na kontach ,130”, ,101” oraz ,,141”. Dochody te
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych Urzedu pod datg wptywu na rachunek
bankowy budzetu (réwnolegle do zapisow na kontach budzetu), na podstawie
wptywdéw ujetych w raportach kasowych za poszczegdlne miesigce oraz na
podstawie wptywow na rachunek budzetu objetych notami ksiegowymi.

Przypisy i odpisy naleznosci dochodowych wykazywanych w sprawozdaniu
jednostkowym (Rb-27S) ujmuje sie w ksiegach rachunkowych urzedu na kontach
720, 750 oraz 760.”



b) w § 4 pn. ,Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych” dopisuje sie pkt 9a

w brzmieniu jak nizej:

~Ewidencja ksiegowa podatku VAT prowadzona jest w urzedzie, jako jednostce
budzetowej, natomiast z Urzedem Skarbowym rozlicza sie Gmina wypetniajac
comiesiecznie deklaracje podatkowe VAT - 7.

Faktury VAT dotyczace sprzedazy powinny by¢ ujmowane w ewidencji ksiegowej
odrebnie dla kwoty netto (przychody) i podatku VAT (rozrachunki z Urzedem
Skarbowym), natomiast rachunki mogg by¢ ewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych tylko w kwotach brutto.

Wszelkie zaptaty naleznosci (wptywy srodkéw) przez odbiorcéw z tytutu sprzedazy
towarow i ustug, nie pokrywajace w petni kwoty naleznosci, zalicza sie w pierwszej
kolejnosci na podatek VAT, a pozostatg kwote na naleznosé netto.

Zaokraglenia wynikajace z rozliczen podatku VAT sg ksiegowane nastepujaco:
Wn 761 Ma 225 - przeksiegowanie w koszty jednostki zaokraglen z tytutu podatku
VAT wg miesiecznego rozliczenia;

Wn 225 Ma 760 - przeksiegowanie na przychody jednostki podatku VAT wg
miesiecznego rozliczenia.

Podatek VAT przekazuje sie do Urzedu Skarbowego w okres$lonych terminach
pfatnosci, niezaleznie od tego czy naleznos$¢ z tytutu sprzedazy zostata zaptacona
czy tez nie.

W sprawozdaniu Rb-27S kwoty dochoddéw sg kwotami netto wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowej. Rowniez w sprawozdaniu Rb-27ZZ nie wykazuje sie podatku
VAT. ,

c) w § 5 pn. “Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach bilansowych:

w pkt 11 pn. 101 “Kasa” po stronie Wn konta dopisuje sie ppkt 9 w brzmieniu jak
nizej:
101 “Kasa”

Strona Wn konta 101 - ,Kasa”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

9. Wptata naleznosci z tytutu sprzedazy —-wartosc netto 221

w pkt 12 pn. 130 “Rachunek biezacy jednostki” po stronie Wn konta dopisuje sie
ppkt 14 w brzmieniu jak nizej:

130 “"Rachunek biezacy jednostki”

Strona Wn konta 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

14. Wptata naleznosci z tytutu sprzedazy —wartos¢ netto 221

w pkt 12 pn. 130 “Rachunek biezacy jednostki” po stronie Ma konta dopisuje sie
ppkt 15 w brzmieniu jak nizej:



130 “"Rachunek biezacy jednostki”

Strona Ma konta 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

15. Przekazanie odsetek od nieterminowych wptat VAT do Urzedu 225

Skarbowego

- w pkt 18 pn. 221 “Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych” po stronie Wn
konta dopisuje sie ppkt 9, 10, 11 w brzmieniu jak nizej:

221 “Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Strona Wn konta 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
9. Faktura VAT dotyczaca sprzedazy ustug — wartosc netto (przypis
naleznosci dot. refaktur, dzierzawy, demontazu pojazdu,
uzytkowania wieczystego itp.) 720
10. Faktura VAT dotyczaca sprzedazy sktadnikéw majatkowych-
warto$¢ netto (przypis naleznosci np. sprzedaz mienia,
bezumowne korzystanie, sponsoring, aport itp.) 760
11. Zaksiegowanie podatku VAT od wystawionych faktur VAT 225

- w pkt 18 pn. 221 “Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” po stronie Ma konta
dopisuje sie ppkt 13 oraz 14 w brzmieniu jak nizej:

221 “Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Strona Ma konta 221 - ,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
13. Wptata naleznosci z tytutu sprzedazy - wartos¢ netto 101, 130
14. Wptata naleznosci z tytutu sprzedazy — podatek VAT 225

- w pkt 22 pn. 225 “Rozrachunki z budzetami” po stronie Wn konta dopisuje sie ppkt
3 oraz 4 w brzmieniu jak nizej:

225 “"Rozrachunki z budzetami”

Strona Wn konta 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
3. Wptata naleznosci z tytutu sprzedazy — podatek VAT 221
4. Przekazanie odsetek od nieterminowych wptat VAT do Urzedu
Skarbowego 130

- w pkt 22 pn. 225 “Rozrachunki z budzetami” po stronie Ma konta dopisuje sie ppkt
4 oraz 5 w brzmieniu jak nizej:




225 “"Rozrachunki z budzetami”

Strona Ma konta 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
4. Zaksiegowanie podatku VAT od wystawionych faktur VAT 221
5. Odsetki naliczone od nieterminowych wptat VAT do Urzedu
Skarbowego 751

- w pkt 43 pn. 720 “Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” po stronie Ma
dopisuje sie ppkt 7 w nastepujacym brzmieniu:

720 “Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Strona Ma konta 720 - ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
7. Faktura VAT dotyczaca sprzedazy ustug - wartos¢ netto
(przypis naleznosci dot. refaktur, dzierzawy, demontazu pojazdu,
uzytkowania wieczystego itp.) 221

- w pkt 45 pn. 751 "“Koszty finansowe” po stronie Wn dopisuje sie ppkt 11
w nastepujacym brzmieniu:
751 “Koszty finansowe”

Strona Wn konta 751 -, Koszty finansowe”
Tres$¢ operadji Konto przeciwstawne

11. Odsetki naliczone od nieterminowych wptat do Urzedu 225

Skarbowego

- w pkt 46 pn. 760 “Pozostate przychody operacyjne” po stronie Ma konta 760 -
“Pozostate przychody operacyjne” dopisuje sie ppkt 10 w brzmieniu:

760 “Pozostate przychody operacyjne”

Strona Ma konta 760 - ,Pozostate przychody operacyjne”

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
10. Faktura VAT dotyczaca sprzedazy sktadnikéw majatkowych -
warto$¢ netto (przypis naleznosci np. sprzedaz mienia,
bezumowne korzystanie, sponsoring, aport itp.) 221

d) w § 7 pn. “Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzanie z kontami
ksiegi gtownej”:

w ustepie 20 pkt 13 otrzymuje brzmienie: ,,13) 221 - naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych - podziat w analityce wedtug poszczegoélnych rodzajow podatkéw,
optat, niepodatkowych naleznosci oraz pozostatych dochodéw budzetowych. W
przypadku naleznosci opodatkowanych podatkiem VAT podziat w analityce na
poszczegodlne rodzaje naleznosci, w tym na naleznos¢ netto i nalezny podatek VAT od
tych naleznosci.




Ponadto konta szczegotowe prowadzone sg do kont analitycznych i stuzg do

rozrachunkéw:

a) z podatnikami - z tytutu podatkdéw, ktore podlegajg przypisaniu na ich kontach,

b) z inkasentami - z tytulu podatkdéw, ktdore podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikow,

c) z jednostkami budzetowymi - z tytutu potracenia kwoty wzajemnej bezspornej
i wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec JST,

d) z bankami - z tytutu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnika przelewem
do banku,

e) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych
dany organ nie jest wiasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot
w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasaqdzonych od nich kwot.

Ewidencje szczegdtowg do konta 221 prowadzi sie rowniez wedtug budzetow, ktérych

naleznosci dotyczg.”

w ustepie 20 pkt 17 otrzymuje brzmienie: ,17) 225 - rozrachunki z budzetami -
podziat w analityce wedtug poszczegdélnych rodzajéw rozrachunkéw oraz wedtug
pracownikéw, kontrahentow lub ich grup. W przypadku naleznosci z tytutu podatku
VAT podziat w analityce na poszczegdlne rodzaje naleznosci.”

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia
ksigg rachunkowych w 2014 r.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



