
ZARZĄDZENIE NR 1852/2016

PREZYDENTA MIASTA PŁOCKA

z dnia 01 kwietnia 2016r.

w sprawie uzupełnienia  Jednolitego  Rzeczowego  Wykazu  Akt  w Urzędzie

                    Miasta Płocka.

Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka

stanowiącego  załącznik  do  zarządzenia  Nr  1207/2015 Prezydenta  Miasta

Płocka  z  dnia  28  października  2015r.,  zmieniającego  zarządzenie  Nr

178/2015  Prezydenta  Miasta  Płocka  z  dnia  08  stycznia  2015r.  roku

w sprawie  nadania  Regulaminu  organizacyjnego  Urzędowi  Miasta  Płocka

oraz w sprawie ogłoszenia tekstu jednolitego Regulaminu organizacyjnego

Urzędu Miasta Płocka (ze zmianami) w związku z art. 6 ust. 2d ustawy z dnia

14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2015

poz. 1446) oraz § 4 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18

stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazów  akt  oraz  instrukcji  w  sprawie  organizacji  i  zakresu  działania

archiwów  zakładowych  (Dz.U.  2011  nr  14  poz.  67,  nr  27  poz.  140)

zarządzam:

§ 1.

Uzupełnić Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt w Urzędzie Miasta Płocka, zawarty

w  załączniku  nr  2  do  Rozporządzenia  Prezesa  Rady Ministrów z  dnia  18

stycznia  2011r.  w  sprawie  instrukcji  kancelaryjnej,  jednolitych  rzeczowych

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów

zakładowych,  o hasła klasyfikacyjne wymienione w załączniku do niniejszego

zarządzenia.



§ 2.

Zobowiązuję  kierowników  komórek  organizacyjnych  do  stosowania

wymienionej w  § 1 klasyfikacji w prowadzonej korespondencji. 

§ 3.

Nadzór  nad  wykonaniem  zarządzenia  powierza  się  Sekretarzowi  Miasta

Płocka.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                               Prezydent Miasta Płocka

                                                                                /-/ Andrzej Nowakowski



         Załącznik do zarządzenia
  nr 18522016

      Prezydenta Miasta Płocka
z dnia 01 kwietnia 2016r.

Symbole  klasyfikacyjne

Hasła klasyfikacyjne Kategoria
archiwalna

UwagiKlasa I 
rzędu 

Klasa II 
rzędu 

Klasa III 
rzędu

Klasa IV 
rzędu 

538 Nieodpłatna pomoc prawna i edukacja 
prawna

5380 Obsługa organizacyjna punktów pomocy
prawnej 

BE5 m.in. porozumienia, 
zawiadomienia dla 
wojewody o ich 
zawarciu, umowy

5381 Informacja o charakterze  
sprawozdawczym dla innych organów i 
jednostek w sprawach nieodpłatnej 
pomocy prawnej i edukacji prawnej 

A

5382 Udzielanie nieodpłatnej pomocy prawnej B3 Zadanie tylko powiatu

5383 Organizacja i realizacja zadań w 
zakresie edukacji prawnej 

BE5

     


