PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 1920/2016
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 25 kwietnia 2016 roku

w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 1207/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 28
pazdziernika 2015 r. zmieniajgcego zarzadzenie nr 178/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia
08 stycznia 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Ptocka

oraz w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Ptocka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2016 r., poz. 446) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Ptocka, stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia Nr 1207/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 28 pazdziernika 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie nr 178/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 08 stycznia 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Ptocka oraz w sprawie
ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
(zmienionego zarzadzeniem nr 1667/2016 z 29 stycznia 2016 r.) wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) w § 2 skresla sie pkt 27;

2) w § 4 po pkt 10 dodaje sie pkt 10a w brzmieniu:
,»,10a) Wydziat Podatkéw i Ksiegowosci”;

3) w § 5 ust. 4 skresla sie pkt 4;

4) w §9 ust. 10 otrzymuje brzmienie:
,10. Do zakresu dziatania Wpydziatu Skarbu i Budzietu nalezy planowanie i
sprawozdawczos$¢ finansowa i budzetowa, nadzér finansowy nad miejskimi
jednostkami budzetowymi, samorzagdowymi zaktadami budzetowymi, instytucjami
kultury oraz jednostkami powiatowej administracji zespolonej, w szczegdlnosci
zadania wynikajgce z nastepujgcych aktow prawnych:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885
ze zmianami);
2) ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzqdu
terytorialnego (Dz.U. z 2016 r., poz. 198);”;



5) w § 9 po ust. 10 dodaje sie ust. 10a w brzmieniu:
»10a. Do zakresu dziatania Wpydziatu Podatkow i Ksiegowosci nalezy ustalanie
wysokosci podatkow i optat lokalnych, pobér dochodéw, prowadzenie postepowania
egzekucyjnego w administracji, obstuga finansowo-ksiegowa budzetu oraz obstuga
finansowo — ksiegowa i majgtkowa, w szczegdlnosci zadania wynikajgce z
nastepujgcych aktow prawnych:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885
ze zmianami);
2) ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzqdu
terytorialnego (Dz.U. z 2016 r., poz. 198);
3) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz. 330 ze
zmianami);
4) ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2014 r.,
poz. 849 ze zmianami);
5) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r., poz. 613
ze zmianami);
6) ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe (Dz.U. z 2015 r., poz. 233 ze
zmianami);
7) ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz.U. z 2013r., poz. 1381 ze
zmianami);
8) ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 374);
9) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U. z 2014 r., poz. 1619 ze zmianami);
10) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz.U. z
2012 r., poz. 361 ze zmianami);
11)ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz.U. z
2015r., poz. 121 ze zmianami).”;

6) w § 12 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W przypadku nieobecnosci w pracy Skarbnika zastepstwo za niego petni Dyrektor
Wydziatu Podatkéw i Ksiegowosci, w razie jego nieobecnosci Dyrektor Wydziatu
Skarbu i Budzetu, a w przypadku jego nieobecnosci - osoba wskazana przez
Prezydenta.”;

7) w § 18 ust. 7 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:
»3) Wydziat Podatkow i Ksiegowosci.”;

8) w § 21 ust. 1 pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,»16) sprawowanie nadzoru nad Wydziatem Skarbu i Budzetu, Wydziatem Podatkow i
Ksiegowosci oraz Wydziatem Nadzoru Wtascicielskiego.”;

9) w § 21 ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) udzielania urlopéw podlegtym dyrektorom wydziatow.”.

2. Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.



3. W zafaczniku nr 2 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
1) § 10 otrzymuje brzmienie:
»810. Wydziat Skarbu i Budzetu —WSB
1. Referat Planowania, Sprawozdawczosci i Kontrolingu — WSB-I
2. Referat Nadzoru Finansowego — WSB-II”;

2) po §10 dodaje sie §10a w brzmieniu:
»§810a. Wydziat Podatkdw i Ksiegowosci - WPK
1. Oddziat Podatkéw i Optat — WPK-I
1) Referat Wymiaru Podatkéw - WPK-I-RW
2) Referat Optat — WPK-I-RO
3) Referat Dochoddw Podatkowych - WPK-I-RD
4) Referat Egzekucji Administracyjnej — WPK-I-RE
2. Oddziat Finansowo — Ksiegowy — WPK-II
1) Zespot Obstugi Gotdwkowej - WPK-11-ZG
2) Referat Obstugi Bezgotéwkowej — WPK-1I-RB
3) Referat Obstugi Rachunkowej - WPK-II-RR
3. Zespot Rozliczen Podatku VAT — WPK-III

4. Zatacznik nr 3(6) do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje
brzmienie okredlone w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§2. Zobowigzuje kierownikéw komodrek organizacyjnych do zaktualizowania, w terminie 2
tygodni od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, upowaznien i petnomocnictw
sprzecznych z Regulaminem organizacyjnym Urzedu Miasta Ptocka.

§3. Zobowigzuje Zastepcow Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika oraz kierownikéw komdérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka do zapoznania z trescig niniejszego zarzgdzenia
podlegtych pracownikdw, stazystow i praktykantow.

§4. Zobowigzuje kierownikdéw komodrek organizacyjnych do dostosowania regulaminow
wewnetrznych podlegtych komérek do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka w
terminie 1 miesigca od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

§5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Pfocka.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/Andrzej Nowakowski



SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA PLOCKA

PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 1920/2016
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 25 kwietnia 2016 r.

Zalacznik Nr 1

do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka
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SKARBNIK MIASTA - SK

Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 1920/2016
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 25 kwietnia 2016 r.

Zatacznik nr 3(6)
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka
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