
Zarządzenie Nr 1920/2016

Prezydenta Miasta Płocka

z dnia   25 kwietnia 2016 roku 

w sprawie zmiany  zarządzenia Nr 1207/2015 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 28 
października 2015 r. zmieniającego zarządzenie nr 178/2015 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 
08 stycznia 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzędowi Miasta Płocka 

oraz w sprawie ogłoszenia tekstu jednolitego Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 
Płocka

 
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z  

2016 r., poz. 446) zarządzam, co następuje:

§ 1.   1.  W Regulaminie organizacyjnym Urzędu Miasta Płocka, stanowiącym załącznik do 
zarządzenia  Nr  1207/2015  Prezydenta  Miasta  Płocka  z  dnia  28  października  2015  r.  
zmieniającego zarządzenie nr 178/2015 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 08 stycznia 2015 r.  
w sprawie  nadania  Regulaminu organizacyjnego  Urzędowi  Miasta  Płocka oraz  w sprawie 
ogłoszenia  tekstu  jednolitego  Regulaminu  organizacyjnego  Urzędu  Miasta  Płocka 
(zmienionego zarządzeniem nr 1667/2016 z 29 stycznia 2016 r.) wprowadza się następujące 
zmiany:

1) w § 2 skreśla się pkt 27;

2) w § 4 po pkt 10 dodaje się pkt 10a w brzmieniu: 
„10a) Wydział Podatków i Księgowości”;

3) w § 5 ust. 4 skreśla się pkt 4;

4) w § 9 ust. 10 otrzymuje brzmienie:
„10.  Do  zakresu  działania  Wydziału  Skarbu  i  Budżetu należy  planowanie  i 
sprawozdawczość  finansowa  i  budżetowa,  nadzór  finansowy  nad  miejskimi 
jednostkami  budżetowymi,  samorządowymi  zakładami  budżetowymi, instytucjami 
kultury  oraz  jednostkami  powiatowej  administracji  zespolonej,  w  szczególności 
zadania wynikające z następujących aktów prawnych: 
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 
ze zmianami);  
2)  ustawy  z  dnia  13  listopada  2003  r.  o  dochodach  jednostek  samorządu  
terytorialnego (Dz.U. z 2016 r., poz. 198);”;
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5) w § 9 po ust. 10 dodaje się ust. 10a w brzmieniu:
„10a.  Do  zakresu  działania  Wydziału  Podatków  i  Księgowości należy  ustalanie 
wysokości podatków i opłat lokalnych, pobór dochodów,  prowadzenie postępowania 
egzekucyjnego w administracji,  obsługa finansowo-księgowa budżetu oraz obsługa 
finansowo  –  księgowa  i  majątkowa,  w  szczególności  zadania  wynikające  z 
następujących aktów prawnych: 
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 
ze zmianami);  
2)  ustawy  z  dnia  13  listopada  2003  r.  o  dochodach  jednostek  samorządu  
terytorialnego (Dz.U. z 2016 r., poz. 198);
3) ustawy z dnia 29 września 1994 r.  o rachunkowości (Dz.U. z 2013 r., poz. 330 ze 
zmianami);
4) ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz.U. z 2014 r., 
poz. 849 ze zmianami); 
5) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r., poz. 613 
ze zmianami);
6) ustawy z dnia  28 lutego 2003 r. Prawo upadłościowe (Dz.U. z 2015 r., poz. 233 ze 
zmianami); 
7) ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz.U. z 2013r., poz. 1381 ze 
zmianami);  
8) ustawy z dnia 30 października 2002 r. o podatku leśnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 374);
9) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.  o postępowaniu egzekucyjnym w administracji 
(Dz.U. z 2014 r., poz. 1619 ze zmianami); 
10) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz.U. z 
2012 r., poz. 361 ze zmianami);
11)ustawy z dnia 13 października 1998 r.  o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz.U. z 
2015 r., poz. 121 ze zmianami).”;

6) w § 12 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
„2. W przypadku nieobecności w pracy Skarbnika zastępstwo za niego pełni Dyrektor 
Wydziału  Podatków  i  Księgowości,  w  razie  jego  nieobecności  Dyrektor  Wydziału 
Skarbu  i  Budżetu,  a  w  przypadku  jego  nieobecności  -  osoba  wskazana  przez 
Prezydenta.”;

7) w § 18 ust. 7 dodaje się pkt 3 w brzmieniu:
„3) Wydział Podatków i Księgowości.”;

8) w § 21 ust. 1 pkt  16 otrzymuje brzmienie:
„16) sprawowanie nadzoru nad Wydziałem Skarbu i Budżetu, Wydziałem Podatków i 
Księgowości oraz Wydziałem Nadzoru Właścicielskiego.”;

9) w § 21 ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
„4) udzielania urlopów podległym dyrektorom wydziałów.”.

2. Załącznik nr 1 do Regulaminu  organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka otrzymuje brzmienie 
określone w załączniku nr 1 do zarządzenia. 
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3. W załączniku nr 2 do Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka wprowadza się 
następujące zmiany:

1) § 10 otrzymuje brzmienie: 
„§10. Wydział Skarbu i Budżetu  – WSB  

1. Referat Planowania, Sprawozdawczości i Kontrolingu – WSB-I
2. Referat Nadzoru Finansowego – WSB-II”;

2) po §10 dodaje się §10a w brzmieniu: 
„§10a. Wydział Podatków i Księgowości - WPK

1. Oddział Podatków i Opłat – WPK-I
1) Referat Wymiaru Podatków - WPK-I-RW
2) Referat Opłat – WPK-I-RO
3) Referat Dochodów Podatkowych - WPK-I-RD
4) Referat Egzekucji Administracyjnej – WPK-I-RE 

2. Oddział Finansowo – Księgowy – WPK-II
1) Zespół  Obsługi Gotówkowej - WPK-II-ZG
2) Referat Obsługi Bezgotówkowej – WPK-II-RB
3) Referat Obsługi Rachunkowej - WPK-II-RR

                          3. Zespół Rozliczeń Podatku VAT – WPK-III

4.  Załącznik  nr  3(6)  do   Regulaminu  organizacyjnego  Urzędu  Miasta  Płocka  otrzymuje 
brzmienie określone w załączniku nr 2 do zarządzenia. 
§2. Zobowiązuję kierowników komórek organizacyjnych do zaktualizowania,  w terminie 2 

tygodni  od  dnia  wejścia  w  życie  niniejszego  zarządzenia,  upoważnień  i  pełnomocnictw 

sprzecznych z Regulaminem organizacyjnym Urzędu Miasta Płocka.

§3.  Zobowiązuję Zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika oraz kierowników komórek 

organizacyjnych  Urzędu  Miasta  Płocka  do  zapoznania  z  treścią  niniejszego  zarządzenia 

podległych pracowników, stażystów i praktykantów. 

§4.  Zobowiązuję  kierowników  komórek  organizacyjnych  do  dostosowania  regulaminów 

wewnętrznych podległych komórek do Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka w 

terminie 1 miesiąca  od dnia wejścia w życie zarządzenia. 

§5. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Płocka.

§6. Zarządzenie wchodzi w życie  z dniem podpisania. 

Prezydent Miasta Płocka
/-/Andrzej Nowakowski
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Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 1920/2016 
Prezydenta Miasta Płocka z dnia 25 kwietnia 2016 r. 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU MIASTA PŁOCKA
 Załącznik Nr 1 

do Regulaminu  organizacyjnego
Urzędu Miasta Płocka

 

PREZYDENT MIASTA PŁOCKA

ZASTĘPCA
PREZYDENTA

DS. ROZWOJU I 
INWESTYCJI

 VP3

ZASTĘPCA
PREZYDENTA

DS. 
KOMUNALNYCH 

VP 2

ZASTĘPCA
PREZYDENTA
DS. POLITYKI 
SPOŁECZNEJ 

VP 1

SEKRETARZ
MIASTA

SE
Pełnomocnik ds. 

Zintegrowanego  Systemu 
Zarządzania 

SKARBNIK 
MIASTA

SK

Wydział
Zdrowia i 

Spraw 
Społecznych

Wydział
Skarbu i 
Budżetu

Pełnomocnik
ds. Ochrony 
Informacji 

Niejawnych

Wydział
Inwestycji  i 
Remontów

Wydział
Kształtowania 

Środowiska

Biuro 
Miejskiego 
Rzecznika

Konsumentów

Biuro Rzecznika
Osób

Niepełno-
sprawnych

Pełnomocnik ds. 
Pozyskiwania 

Funduszy 
Europejskich

Wydział 
Organizacyjny

Wydział 
Zamówień 

Publicznych

Wydział 
Kontroli 

Pełnomocnik ds. 
Organizacji 

Pozarządowych

Wydział 
Edukacji i 
Kultury Wydział Ewidencji 

i Spraw 
Obywatelskich

Wydział Geodezji

Wydział 
Sportu i 

Rekreacji

Wydział 
Zarządzania 

Kryzysowego i 
Spraw 

Obronnych

Geodeta Miasta
Audytor 

Wewnętrzny

Urząd Stanu 
Cywilnego

Biuro Obsługi 
Rady Miasta

Wydział 
Promocji i 
Informacji

Geolog  Miasta

Pełnomocnik ds. 
Wolontariatu

Biuro Miejskiego 
Konserwatora 

Zabytków

Biuro Inwestycji 
Strategicznych

Wydział  Rozwoju 
i Polityki 

Gospodarczej 
Miasta

Pełnomocnik 
ds.  Transportu 
Publicznego i 

Inżynierii 
Ruchu 

Drogowego

Wydział
Nadzoru 

Właściciel-
skiego

Biuro Obrotu 
Nieruchomościami 

Gminy

Biuro 
Zarządzania 

Nieruchomoś-
ciami Gminy

Biuro Obsługi 
Technicznej i 
Gospodarczej

Wydział
Podatków i 
Księgowości



Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 1920/2016 
Prezydenta Miasta Płocka z dnia 25 kwietnia 2016 r. 

Załącznik nr 3(6)
do Regulaminu organizacyjnego

Urzędu Miasta Płocka
SKARBNIK MIASTA - SK

Wydział Podatków i Księgowości
Dyrektor

Oddział Podatków i Opłat

Oddział Finansowo - Księgowy

Referat  Dochodów 
Podatkowych

Referat  Wymiaru Podatków 

Referat  Egzekucji 
Administracyjnej

Referat Nadzoru Finansowego

Referat Planowania, 
Sprawozdawczości i Kontrolingu

Referat  Opłat 

Zespół Obsługi Gotówkowej

Referat Obsługi Bezgotówkowej

Referat Obsługi Rachunkowej

Zespół Rozliczeń Podatku VAT

Wydział Nadzoru 
Właścicielskiego

Dyrektor 

Wydział Skarbu i Budżetu
Dyrektor
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