PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 2051/2016

Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 02 czerwca 2016 roku

zmieniajace Instrukcje sporzadzania, obiegu ikontroli dowodow
ksiegowych oraz innych dokumentow

Na podstawie art. 10 wust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zmianami) oraz § 10 ust.1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Plocka, nadanego zarzadzeniem
Nr 178/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 8 stycznia 2015 r. ze zmianami
zarzadzam, co nastepuje.

§1

W Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych oraz innych
dokumentéw, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Nr 4968/14 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 26 wrzesnia 2014 r., zmienionej zarzadzeniem Nr 211/15
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 20 stycznia 2015 r. i Nr 324/15 z dnia 17 lutego
2015 r. § 44 ust. 2 i 3 otrzymujg nastepujace brzmienie:

»2. Inne dokumenty, nie wymienione w ust. 1, dotyczace wyptaty wynagrodzen
powinny by¢ dostarczone przez komérke ds. kadr do komorki ds. ptac w terminie
okreslonym w ust. 1, nie pdzniej niz 3-go dnia roboczego nastepnego miesigca.
3. W przypadku wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za rok poprzedni
dokumenty powinny by¢ dostarczone do komorki ds. ptac do 18 stycznia roku
nastepnego. Natomiast w terminie do 10 wrzesnia kazdego roku komorka ds.
kadr przedktada wykaz oséb, ktére w roku nastepnym beda uprawnione do
nagrody jubileuszowej, odprawy rentowej lub emerytalnej oraz wykaz oséb
nabywajacych w roku nastepnym prawo do dodatku stazowego.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



