
                       

Zarządzenie Nr 2051/2016

Prezydenta Miasta Płocka

z dnia 02 czerwca 2016 roku 

zmieniające Instrukcję sporządzania, obiegu i kontroli dowodów
księgowych oraz innych dokumentów
Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r.
o rachunkowości (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zmianami) oraz § 10 ust.1
Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka, nadanego zarządzeniem
Nr 178/2015 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 8 stycznia 2015 r. ze zmianami
zarządzam, co następuje.

§ 1

W Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych oraz innych
dokumentów, stanowiącej załącznik do zarządzenia Nr 4968/14 Prezydenta
Miasta Płocka z dnia 26 września 2014 r., zmienionej zarządzeniem Nr 211/15
Prezydenta Miasta Płocka z dnia 20 stycznia 2015 r. i Nr 324/15 z dnia 17 lutego
2015 r. § 44 ust. 2 i 3 otrzymują następujące brzmienie:
„2. Inne dokumenty, nie wymienione w ust. 1, dotyczące wypłaty wynagrodzeń
powinny być dostarczone przez komórkę ds. kadr do komórki ds. płac w terminie
określonym w ust. 1, nie później niż 3-go dnia roboczego następnego miesiąca.  
3. W przypadku wypłaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za rok poprzedni
dokumenty powinny być dostarczone do komórki ds. płac do 18 stycznia roku
następnego. Natomiast w terminie do 10 września każdego roku komórka ds.
kadr przedkłada wykaz osób, które w roku następnym będą uprawnione do
nagrody jubileuszowej, odprawy rentowej lub emerytalnej oraz wykaz osób
nabywających  w roku następnym prawo do dodatku stażowego.”
 

§ 2

Wykonanie  zarządzenia  powierzam  Skarbnikowi  Miasta   Płocka.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 Prezydent Miasta Płocka
                                                                 /-/ Andrzej Nowakowski


