
Zarządzenie Nr 2378/2016

Prezydenta Miasta Płocka

z dnia 31 sierpnia 2016r.

W sprawie zmian Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy 
Społecznej w Płocku.  

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515), w związku z art. 91 i art. 92 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym (tj. Dz.
U.z 2015 r., poz. 1445)i § 11 Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w
Płocku  nadanego uchwałą  nr  260/XVII/2011 Rady  Miasta  Płocka  z  dnia  29
listopada  2011  roku  w  sprawie  wprowadzenia  zmian  i  ustalenia  tekstu
jednolitego Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Płocku (Dz. U.
Woj. Mazow. z 2011 r. nr 235, poz. 8255 ze zm.) zarządza się co następuje:

§ 1

W  Regulaminie  Organizacyjnym  Miejskiego  Ośrodka  Pomocy  Społecznej
w Płocku,  stanowiącym Załącznik  do Zarządzenia Nr  1643/2012 Prezydenta
Miasta  Płocka  z  dnia  27  kwietnia  2012  roku  w  sprawie  zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Płocku
ze zmianami wprowadzonymi Zarządzeniem Nr 2831/2013 Prezydenta Miasta
Płocka  z  dnia  27  lutego  2013  roku,  oraz  Zarządzeniem  Nr  3238/2013
Prezydenta Miasta Płocka z dnia 17 czerwca 2013 roku, oraz Zarządzeniem Nr
4543/2014 Prezydenta Miasta z dnia 9 czerwca 2014 roku, oraz Zarządzeniem
Nr 1663/2016 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 28 stycznia 2016 roku, oraz
Zarządzenia Nr 1730/2016 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 16 lutego 2016
roku wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 5 ust. 1  po pkt 22 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się punkt 23,
 o następującym brzmieniu:

“23) Dział Dodatków Mieszkaniowych.”;

2) w § 9 ust. 1 po pkt 7) kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 8)
o następującym brzmieniu:
„8) Samodzielnym Stanowiskiem ds. Bezpieczeństwa.”

3) skreśla się  § 9 ust. 2 pkt 5)



4) w § 9 ust. 2a po pkt 2) kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt
3)
o następującym brzmieniu:
„3) Działem Dodatków Mieszkaniowych.”;

5) w Rozdziale VI dodaje się § 26c o następującym tytule:
„Dział Dodatków Mieszkaniowych”

6)  § 26c otrzymuje następujące brzmienie:
„1. Do zadań Działu Dodatków Mieszkaniowych należy w szczególności:
1) przyjmowanie  i  rejestracja  wniosków  o  przyznanie  dodatku

mieszkaniowego  oraz  dodatku  energetycznego  dla  odbiorców
wrażliwych, zwanych dalej dodatkami,

2) weryfikacja przyjętych wniosków pod względem formalnym i 
merytorycznym,

3) korespondencja  z  wnioskodawcami  oraz  zarządcami  budynków  w
sprawie wymaganej dokumentacji,

4) prowadzenie postępowań wyjaśniających w przedmiocie ustalania prawa
do dodatków,

5) wydawanie decyzji  administracyjnych w sprawach, o których mowa w
ust. 1,

6) sporządzanie list wypłat dla zarządców budynków i/lub wnioskodawców
uprawnionych do dodatków,

7)  wystawianie upomnień i tytułów wykonawczych w zakresie nienależnie
pobranych dodatków,

8)  ewidencja  i  analiza  odwołań  od  decyzji  administracyjnych  oraz
kierowanie ich do organu II instancji,

9)bieżąca  analiza  orzeczeń  wydanych  w  trybie  odwoławczym  przez
Samorządowe Kolegium Odwoławcze,

10) przeprowadzanie  wywiadów  środowiskowych  w  celu  ustalenia
faktycznego stanu majątkowego wnioskodawcy,

11) udzielanie  klientom  informacji  i  wyjaśnień  w  zakresie  realizowanego
zadania,

12) analiza  potrzeb  finansowych  gminy  związanych  z  wypłatą  dodatków
mieszkaniowych i  energetycznych,  sporządzanie  planów budżetowych w
zakresie dodatków mieszkaniowych i energetycznych,

13) wystawianie zaświadczeń na wniosek stron i instytucji.

7) Schemat  organizacyjny  MOPS  w  Płocku  stanowiący  załącznik  do
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Płocku
otrzymuje brzmienie określone w Załączniku do niniejszego Zarządzenia.

§2

Wykonanie  zarządzenia  powierza  się  Zastępcy  Prezydenta  Miasta  Płocka  ds.
Polityki Społecznej.



§3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Płocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Załącznik do Zarządzenia Nr 2378/2016 PMP z dnia 31 sierpnia 2016r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY MIEJSKIEGO O ŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W PŁOCKU
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