PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 2701/2016
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie okreslenia sposobu ustalenia liczby etatow pracownikéw administra-
cji i obstugi w szkotach i placowkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto
Ptock do celow kalkulacji planéw finansowych tych jednostek.

Na podstawie art. 5 ust. 7 pkt 1 i 3 oraz art. 34a ust. 1 i 2 w zwigzku z art. 5¢c pkt 2i 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z 2016
r. poz. 35, 64, 195, 668, 1010), art. 30 ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1583), art. 32 ust. 2
pkt 4 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 814) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ilekro¢ w dalszej tresci zarzadzenia jest mowa o zarzadzeniu o standardach zatrudnienia
nauczycieli — nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie Nr 1259/2015 Prezydenta Miasta Ploc-
ka z dnia 10 listopada 2015 r. w sprawie okreslenia wskaznikéw organizacji oddziatdéw w
szkotach i placéwkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto Plock do celéw kalkulacji
planéw finansowych tych jednostek.

§2

1. Ustala sie zasady kalkulacji liczby etatéw pracownikéw administracji i obstugi dla:

1) miejskich przedszkoli stanowigce zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

2) szkoét wszystkich typdw, poradni psychologiczno-pedagogicznych i placowek wy-
chowania pozaszkolnego z wytaczeniem Ogodlnoksztatcacej Szkoty Muzycznej I
stopnia, internatow, burs oraz szkét specjalnych stanowigce zatacznik nr 2 do za-
rzadzenia,

3) pracownikow zatrudnionych przy zywieniu w przedszkolach oraz w stotéwkach
prowadzonych przez szkoty, internaty i bursy stanowigce zataqcznik nr 3 do zarza-
dzenia.

2. Wymiar zatrudnienia wyliczony zgodnie z zasadami okreslonymi w zarzadzeniu jest
podstawg do kalkulacji srodkéw w planach finansowych przedszkoli, szkét, poradni
psychologiczno-pedagogicznych, placéwek wychowania-pozaszkolnego i internatow.

3. Faktyczne zatrudnienie w szkole lub placowce oswiatowej ustala dyrektor biorgc pod
uwage potrzeby oraz $rodki ujete w planie finansowym.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom Wydziatu Edukacji i Kultury Urzedu Miasta
Ptocka i Zarzadu Jednostek Oswiatowych - Jednostka Budzetowa w Plocku oraz dyrekto-
rom szkoét i placowek o$wiatowych w nim wymienionych - kazdemu wedtug wtasciwosci.



§4

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds.
Polityki Spotecznej.

§5

Traci moc zarzadzenie Nr 4273/2014 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 17 marca 2014 r.
(zmienione zarzadzeniami Prezydenta Miasta Ptocka Nr 5187/2014 z dnia 12 listopada
2014 r. oraz Nr 1260/2015 z dnia 10 listopada 2015 r.) w sprawie okreslenia sposobu
ustalenia liczby etatow pracownikdéw administracji i obstugi w szkotach i placowkach
o$wiatowych prowadzonych przez Miasto Plock do celéw kalkulacji planéw finansowych
tych jednostek.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia nr 2701/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 29 listopada 2016 r.

Zasady kalkulacji liczby etatéw pracownikow administracji i obstugi
w miejskich przedszkolach

Liczbe etatow pracownikow administracji i obstugi bez pracownikéw zatrudnionych przy
zywieniu (Leao) oblicza sie wedtug wzoru:

leao =0,5+ 0,1 xLen + 2x (034+ 0s) + 1 X Os6 + 0,5 %x Osg + Or + Lpb +Lpd,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczajq:

Len - liczba etatdw nauczycieli wyliczona z tacznej sumy godzin przyznanych przedszkolu
na podstawie zarzadzenia o standardach zatrudnienia nauczycieli we wrzes$niu roku po-
przedzajgcego rok budzetowy powiekszona o 1 w przypadku, gdy dyrektor nie jest na-
uczycielem,

Os - liczba wszystkich oddziatéw z czasem pobytu powyzej pieciu godzin dzieci 3-letnich
lub mieszanych z przewagaq dzieci 3-letnich,

O, - liczba wszystkich oddziatéw specjalnych z czasem pobytu powyzej pieciu godzin nie
wymienionych w opisie O,

046 — liczba wszystkich rodzajow oddziatéw z czasem pobytu dzieci powyzej pieciu godzin
nie wymienionych w opisie Osi O,

Osg — liczba oddziatéw z czasem pobytu dzieci do pieciu godzin,

O, - warto$¢ parametru wynosi:
2 — w przypadku przedszkoli udostepniajacych obiekty sportowe dla mieszkancéw Miasta,
0 - w pozostatych przypadkach nie wymienionych powyzej,

Lpb - korygujaca liczba etatéw administracji i obstugi wynikajaca z powierzchni budynku
przedszkola obliczana wedtug wzoru:

Lpb = (Pb - 70xLen)/1000 dla Pb - 70xLen=0,
Lpb = (Pb - 70xLen)/4000 dla Pb - 70xLen<0,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczajq:

Pb - powierzchnia uzytkowa budynku (budynkéw) przedszkola wyrazona w m?,

70 - przecietna powierzchnia uzytkowa budynku w m? przedszkola przypadajaca na
1 etat nauczyciela,

1000 - powierzchnia uzytkowa budynku w m?, za ktdrg jesli jest ponadprzecietna, doli-
czany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,

4000 - powierzchnia uzytkowa budynku w m?, za ktdrg jesli jest ponizej przecietnej,
odejmowany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,

Lpd - korygujaca liczba etatow administracji i obstugi wynikajaca z powierzchni gruntu
administrowanego przez przedszkole obliczana wedtug wzoru:

Lpd = (Pd - 350xLen)/5000 dla Pd - 350xLen=0,
Lpd = (Pd - 350xLen)/20000 dla Pd - 350xLen<0,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczajq:



Pd - powierzchnia gruntu, ktéra pozostaje w zarzadzie przedszkola lub jest przyporzad-
kowana przedszkolu do utrzymania w czystosci na mocy art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz.
250 z p6zn. zm.) lub innych udokumentowanych ustalen wyrazona w m?,

350 - przecietna powierzchna gruntu w m? przypadajaca na 1 etat nauczyciela,

5000 - powierzchnia gruntu w m?, za ktérg jesli jest ponadprzecietna, doliczany jest
1 etat pracownika administracji i obstugi,

20000 - powierzchnia gruntu w m?, za ktérg jesli jest ponizej przecietnej, odejmowany
jest 1 etat pracownika administracji i obstugi.



Zatgcznik Nr 2

do zarzadzenia nr 2701/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 29 listopada 2016 r.

Zasady kalkulacji liczby etatéow pracownikéow administracji i obstugi
w szkotach wszystkich typow, poradniach psychologiczno-pedagogicznych i placéwkach
wychowania pozaszkolnego z wytaczeniem Ogdlnoksztatcacej Szkoty Muzycznej I stopnia,
internatéw, burs oraz szkot specjalnych

Liczbe etatéw pracownikow administracji i obstugi w szkole, poradni psychologiczno-
pedagogicznej i placébwce wychowania pozaszkolnego bez pracownikéw zatrudnionych
przy zywieniu (Leao) oblicza sie wedtug wzoru:

Lleao =S + 0,22 x Len + 0,75 x O, + O: + Lpb + Lpd,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczajq:

S - wartos¢ parametru wynosi:

3 — w przypadku szkdt realizujgcych Program Matury Miedzynarodowej - IB,

4 - w przypadku zespotow szkdt ztozonych z co najmniej dwdch szkét zawodowych dla
miodziezy,

5 - w przypadku zespotéw szkét ztozonych z co najmniej 3 szkdt zawodowych, z ktérych
co najmniej jedna jest szkotg zawodowg dla dorostych albo w przypadku zespotow szkét
ztozonych z co najmniej dwoch szkdt zawodowych realizujgcych dodatkowo kwalifikacyjne
kursy zawodowe,

1 - dla poradni psychologiczno-pedagogicznych,

8,5 — dla placowek wychowania pozaszkolnego,

2 - w pozostatych przypadkach nie wymienionych powyzej,

Len - liczba etatow nauczycieli wyliczona z sumy godzin przyznanych szkole, poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub placowce wychowania pozaszkolnego na podstawie za-
rzadzenia o standardach zatrudnienia nauczycieli oraz zatwierdzonych w arkuszu organi-
zacyjnym godzin, ktére nie sg normowane powyzszym zarzgdzeniem we wrzesniu roku
poprzedzajacego rok budzetowy powiekszona o 1 w przypadku, gdy dyrektor nie jest na-
uczycielem,

O. - liczba oddziatéw klas I-1II szkét podstawowych z asystentem nauczyciela,

O, - warto$¢ parametru wynosi:

3 - w przypadku placéwek wychowania pozaszkolnego udostepniajacych obiekty sporto-
we Orlik dla mieszkancéw Miasta,

2 — w przypadku szkdt udostepniajacych obiekty sportowe Orlik dla mieszkancéw Miasta,
0 - w pozostatych przypadkach nie wymienionych powyzej,

Lpb - korygujaca liczba etatéw administracji i obstugi wynikajaca z powierzchni budynku
szkoty, poradni psychologiczno-pedagogicznej lub placéwki wychowania pozaszkolnego
obliczana wedtug wzoru:

Lpb = (Pb — 100xLen)/1000 dla Pb — 100xLen=0,
Lpb = (Pb - 100xLen)/4000 dla Pb - 100xLen<0,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczajq:

Pb - powierzchnia uzytkowa budynku wyrazona w m?,

100 - przecietna powierzchnia uzytkowa budynku w m? przypadajaca na 1 etat nauczy-
ciela,

1000 - powierzchnia uzytkowa budynku w m?, za ktdrg jesli jest ponadprzecietna, doli-
czany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,



4000 - powierzchnia uzytkowa budynku w m?, za ktdrg jesli jest ponizej przecietnej,
odejmowany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,

Lpd - korygujaca liczba etatéw administracji i obstugi wynikajgca z powierzchni gruntu
administrowanego przez szkote, poradnie psychologiczno-pedagogiczng lub placowke wy-
chowania pozaszkolnego obliczana wedtug wzoru:

Lpd = (Pd - 200xLen)/5000 dla Pd - 200xLen=0,
Lpd = (Pd - 200xLen)/20000 dla Pd - 200xLen<0,

gdzie poszczegdblne symbole oznaczajq:

Pd - powierzchnia gruntu, ktéra pozostaje w zarzadzie szkoty, poradni lub jest przypo-
rzadkowana szkole, poradni do utrzymania w czystosci na mocy art. 5 ust. 1 pkt 4 usta-
wy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z
2016 r. poz. 250 z pdézn. zm.) lub innych udokumentowanych ustalen wyrazona w m?,
bez powierzchni boiska Orlik, na ktory etaty i Srodki finansowe przyznawane sg odrebnie,
200 - przecietna powierzchnia gruntu w m? przypadajaca na 1 etat nauczyciela,

5000 - powierzchnia gruntu w m?, za ktdérg jesli jest ponadprzecietna, doliczany jest
1 etat pracownika administracji i obstugi,

20000 - powierzchnia gruntu w m?, za ktdrg jesli jest ponizej przecietnej, odejmowany
jest 1 etat pracownika administracji i obstugi.



Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia nr 2701/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 29 listopada 2016 r.

Zasady kalkulacji liczby etatow pracownikéw administracji i obstugi zatrudnionych przy
zywieniu w przedszkolach oraz w stotdwkach prowadzonych przez szkoty, internaty i bur-
sy

Liczbe etatéw pracownikow administracji i obstugi zatrudnionych przy zywieniu (LZ) obli-
cza sie wedtug wzoru:

Lz = K+ 0,019 x Lp2 + 0,01 x Lp1 - 0,000016 x (0,5xLpl+Lp2)?
gdzie poszczegdlne symbole oznaczajq:

K - minimalna liczba etatéw niezbedna do uruchomienia punktu zbiorowego zywienia
z kuchnig przygotowujaca positki rowna:

1,45 - dla punktow zbiorowego zywienia z kuchnig przygotowujaca positki,

0 - dla punktéw zbiorowego zywienia bez kuchni rozdzielajgcych gotowe positki,

Lp2 - dzienna przecietna liczba wydawanych positkéw dla punktéow zbiorowego zywienia

z kuchnig przygotowujacq positki, ustalona:

« w szkotach, internatach i bursach jako $rednia liczba positkbw wydawanych w okresie
marzec-kwiecien albo w ostatnim tygodniu wrzesnia (wybierana jest $srednia korzyst-
niejsza) roku poprzedzajgcego rok budzetowy,

» w przedszkolach jako liczba positkéw zadeklarowanych do spozywania w umowach na
$Swiadczenie ustug przedszkolnych zawartych z rodzicami wedtug stanu z ostatniego
dnia wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy,

przy czym przez positek nalezy rozumie¢ obiad. Sniadania i kolacje w internatach (bur-

sach) stanowig po 2 positku (catodzienne wyzywienie w internacie (bursie) to dwa posit-

ki). Sniadania i podwieczorki w przedszkolach stanowig po % positku (catodzienne wyzy-
wienie w przedszkolu to 3/2 positku),

Lpl - dzienna przecietna liczba positkéw ustalona dla przedszkoli, szkét, internatéw i burs
analogicznie jak Lp2 dla punktéw zbiorowego zywienia z kuchnig przygotowujaca positki,
ktére nie sg wydawane na miejscu albo dla punktow zbiorowego zywienia bez kuchni roz-
dzielajacych gotowe, dowozone positki,

0,000016x(0,5xLp1+Lp2)? - czton wzoru ograniczajacy liniowg kalkulacje zatrudnienia
przy wzrastajacej liczbie wydawanych positkdow, dostosowujgcy norme do faktycznie ob-
serwowanych potrzeb etatowych stotowek.



