
                       

Zarządzenie Nr 324/2015

Prezydenta Miasta Płocka

z dnia 17  lutego 2015 roku 

zmieniające Instrukcję sporządzania, obiegu i kontroli dowodów
księgowych oraz innych dokumentów
 

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r.
o rachunkowości (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz § 10 ust.1 Regulaminu
organizacyjnego Urzędu Miasta Płocka, nadanego zarządzeniem Nr 178/2015
Prezydenta Miasta Płocka z dnia 8 stycznia 2015 r.  zarządzam, co następuje.

§ 1

W Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych oraz innych
dokumentów, stanowiącej załącznik do zarządzenia Nr 4968/14 Prezydenta
Miasta Płocka z dnia 26 września 2014 r., zmienionej zarządzeniem Nr 211/15
Prezydenta Miasta Płocka z dnia 20 stycznia 2015 r. wprowadzam następujące
zmiany:
1) w § 26 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie: „Zapotrzebowanie na wartości
dewizowe wystawia w jednym egzemplarzu pracownik komórki finansowej na
podstawie dokumentów złożonych przez komórkę organizacyjną;”;
2) § 43 otrzymuje brzmienie: „1. Polisy ubezpieczeniowe służą do
udokumentowania ubezpieczenia osób lub majątku.
2. Polisy ubezpieczeniowe sporządzają firmy ubezpieczeniowe na wniosek Urzędu
Miasta. Pracownicy komórek organizacyjnych wykonują kserokopię polisy,
potwierdzają za zgodność z oryginałem i opisują zgodnie z § 6, 7 i 8 instrukcji.
Oryginał polisy przechowywany jest w komórce organizacyjnej przez okres
wynikający z instrukcji kancelaryjnej.”
 

§ 2

Wykonanie  zarządzenia  powierzam  Skarbnikowi  Miasta   Płocka.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 Prezydent Miasta Płocka
                                                                 /-/ Andrzej Nowakowski


