PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 324/2015
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 17 lutego 2015 roku

zmieniajace Instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych oraz innych dokumentow

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz § 10 ust.1 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka, nadanego zarzadzeniem Nr 178/2015
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 8 stycznia 2015 r. zarzadzam, co nastepuje.

§1

W Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych oraz innych
dokumentéw, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Nr 4968/14 Prezydenta
Miasta Plocka z dnia 26 wrzesnia 2014 r., zmienionej zarzadzeniem Nr 211/15
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 20 stycznia 2015 r. wprowadzam nastepujace
zmiany:

1) w § 26 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,Zapotrzebowanie na wartosci
dewizowe wystawia w jednym egzemplarzu pracownik komorki finansowej na
podstawie dokumentéw ztozonych przez komédrke organizacyjng;”;

2) § 43 otrzymuje brzmienie: ,1.Polisy ubezpieczeniowe stuzg do
udokumentowania ubezpieczenia osdéb lub majatku.

2. Polisy ubezpieczeniowe sporzadzajg firmy ubezpieczeniowe na wniosek Urzedu
Miasta. Pracownicy komodrek organizacyjnych wykonujg kserokopie polisy,
potwierdzajg za zgodnos$¢ z oryginatem i opisujg zgodnie z § 6, 7 i 8 instrukcji.
Oryginat polisy przechowywany jest w komodrce organizacyjnej przez okres
wynikajacy z instrukcji kancelaryjnej.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



