FREZYDENT MIASTA PMOCKA

Zarzadzenie Nr 3360/2017

Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 26 czerwca 2017 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad rozliczania mediéw dla najemcéw gminnych
lokali

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579) zarzadzam:

g1
Przyja¢ i wprowadzi¢ w zycie zasady rozliczania mediow dla najemcéw
gminnych lokali w/g zatacznikéw:
1) Nr 1 - Zasady rozliczania kosztéw zuzycia gazu na uzytkownikow lokali
nalezacych do zasobu Gminy - Miasto Ptock,
2) Nr 2 - Zasady rozliczania kosztéw zuzycia wody i odprowadzania Sciekow
na uzytkownikow lokali nalezgcych do zasobu Gminy — Miasto Ptock,
3) Nr 3 - Zasady rozliczania kosztéw dostawy ciepta na uzytkownikéw lokali
nalezacych do zasobu Gminy - Miasto Ptock.

§2
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr
4507/06 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 31 stycznia 2006 r. w sprawie
wprowadzenia zasad rozliczania medidow dla najemcéw gminnych lokali,
zmienione Zarzadzaniami Prezydenta Miasta Ptocka: Nr 1622/2012 z dnia 24
kwietnia 2012 r. oraz Nr 2406/2016 z dnia 08 wrzesnia 2016 r.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta ds. Komunalnych.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Prezydenta Miasta Ptocka
/-/ Roman Siemigtkowski
Zastepca Prezydenta Miasta Ptocka



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 3360/2017

Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 26 czerwca 2017 r.

ZASADY ROZLICZANIA KOSZTOW ZUZYCIA GAZU NA UZYTKOWNIKOW LOKALI
NALEZACYCH DO ZASOBU GMINY - MIASTO PLOCK

I. Postanowienia ogdine.
§1

1. Postanowienia niniejszych zasad majq zastosowanie do wszystkich lokali mieszkalnych i
uzytkowych-nalezacych do zasobu Gminy — Miasto Ptock, ktérych administrowanie/ zarzadzanie
zostato powierzone Administratorowi.

2. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o Administratorze, nalezy przez to rozumiec
podmiot, ktéremu na podstawie stosownego dokumentu powierzono
administrowanie/zarzadzanie lokalami mieszkalnymi lub uzytkowymi.

3. Rozliczenie kosztéw zuzycia gazu na potrzeby bytowo-gospodarcze odbywa sie z podziatem
na budynki. Podstawg rozliczenia kosztow zuzycia gazu na budynek sg wskazania gazomierza
gtdwnego w budynku.

4. W budynkach, w ktérych lokale wyposazone sg w indywidualne gazomierze koszty dostawy i
zuzycia gazu rozliczane sg na lokale przez dostawce gazu na podstawie umdw zawartych z
uzytkownikami lokali.

5. W budynkach, w ktorych lokale nie sa wyposazone w indywidualne gazomierze koszty
zuzycia gazu na lokale rozliczane sq przez Administratora.

II. Odczyty.
§2

1. Odczyty gazomierza gtownego dokonywane sg raz w miesigcu na zasadach okreslonych w
umowie o dostawe gazu zawartej z dostawca.
2. Na podstawie comiesiecznego odczytu licznika dostawca gazu wystawia fakture VAT.

II1. Zasady rozliczania kosztow i ptatnosci.

§3

1. Do rozliczenia kosztoéw zuzycia gazu przyjmuje sie miesieczne okresy rozliczeniowe.

2. Do rozliczenia kosztow, dla ktéorych jednostka fizyczng jest osoba zamieszkata w lokalu
mieszkalnym za takg osobe uwaza sie:

a) osobe zameldowang na pobyt staty,

b) osobe zameldowang na pobyt czasowy,

c) osobe przebywajacq faktycznie w lokalu przez okres ponad jednego miesiqca bez
dopetnienia obowigzku meldunkowego, wykazang w aktualnym os$wiadczeniu lub ujawniong
przez Administratora.

3. Nie uwaza sie za osobe zamieszkatg w lokalu mieszkalnym mimo spetnienia warunkoéow
okreslonych w ust. 2 osoby, ktéra w nim nie przebywa powyzej jednego miesigca, a powyzszg
okolicznos$¢ zgtosita Administratorowi w formie oswiadczenia.

Ztozenie oswiadczenia w terminie do 6. dnia miesiqca kalendarzowego powoduje uwzglednienie
zmian w biezacym cyklu ptatnosci, zas po tym terminie w cyklu ptatniczym miesigca
nastepnego.

4. W budynkach stanowigcych wtasnos$¢ wspolnot mieszkaniowych w celach rozliczeniowych
Administrator moze przyjac¢ zasady rozliczen ustalone przez wspoélnoty.



§4

1. Koszty zuzycia gazu w budynku rozliczane sg proporcjonalnie do ilosci oséb zamieszkatych w
budynku w danym okresie rozliczeniowym.

2. Rozliczenie kosztéw na budynek dokonywane jest kazdorazowo po otrzymaniu faktury od
dostawcy.

3. Koszty zuzycia gazu na lokal w budynku ustalane sg jako iloczyn oséb zamieszkatych w
lokalu w danym okresie rozliczeniowym i kosztu zuzycia gazu przypadajacego na jedng osobe
okreslonego zgodnie z ust. 1.

§5

1. Administrator, po dokonaniu rozliczenia kosztéow zuzycia gazu na lokale w budynku,
przekazuje uzytkownikom lokali pisemne zawiadomienie o wysokosci naleznosci za zuzycie
gazu w lokalu ze wskazaniem terminu ptatnosci.

2. Uzytkownicy lokali wszelkie reklamacje dotyczace rozliczenia gazu mogaq zgtasza¢ w terminie
14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1 do Administratora.
Reklamacje rozpatrywane sg przez Administratora. Reklamacje zgtoszone po terminie nie beda
rozpatrywane.

IV. Postanowienia koncowe.

§6

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego i ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym
zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 3360/2017

Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 26 czerwca 2017 r.

ZASADY ROZLICZENIA KOSZTOW ZpiYCIA WODY I ODPROWADZENIA SCIEKOW
NA UZYTKOWNIKOW LOKALI NALEZACYCH DO ZASOBU GMINY - MIASTO PLOCK

I. Postanowienia ogodlne
§1

1. Postanowienia niniejszych zasad majg zastosowanie do wszystkich lokali mieszkalnych i
uzytkowych nalezacych do zasobu Gminy - Miasto Plock, ktérych administrowanie/zarzadzanie
zostato powierzone Administratorowi.

2. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o Administratorze, nalezy przez to rozumiec
podmiot, ktdremu na podstawie stosownego dokumentu powierzono administrowanie/
zarzadzanie lokalami mieszkalnymi lub uzytkowymi.

3. Rozliczenie kosztéw zuzycia wody i odprowadzania S$ciekéw odbywa sie z podziatem na
budynki. Podstawg rozliczenia kosztéw zuzycia wody na budynek s wskazania wodomierza
gtdwnego w budynku. Podstawg rozliczenia kosztéw odprowadzanych sciekéw z budynku sg
wskazania urzgdzenia pomiarowego, a w przypadku jego braku ilo$¢ odprowadzanych $ciekéw
ustala sie jako réwng ilosci wody pobranej w budynku (lub okreslonej w umowie z dostawcy
wody).

4. Podstawg rozliczenia kosztéw zuzycia wody i odprowadzenia sciekdow na uzytkownikow lokali
w budynku sg wskazania wodomierzy w lokalach, a w przypadku nie wyposazenia lokalu w
wodomierze (lub ich niesprawnosci) lub wyposazenia budynku w urzadzenia przedpfatowego
systemu poboru wody (w tazienkach wspdlnego uzytku oraz/lub w lokalach mieszkalnych) -
norma zuzycia wody na osobe zamieszkujgacg w lokalu. Ilo$¢ odprowadzanych Sciekéw ustala
sie jako réwng ilosci pobranej wody.

5. Norme zuzycia wody ustala sie jako Srednie miesieczne zuzycie wody w budynku na osobe w
nim mieszkajacq na podstawie poprzedniego roku kalendarzowego. Normy zuzycia wody
ustalane sg przez Administratora corocznie do 31 stycznia kazdego roku na dany rok, przy
czym dopuszcza sie w budynkach, w ktorych zamontowano przedptatowy system poboru wody
(w tazienkach wspdlnego uzytku oraz/lub w lokalach mieszkalnych), ustalenie przez
Administratora norm zuzycia wody w innym terminie niz ustalono powyzej, niezbednym dla
potrzeb prawidtowego rozliczenia zuzycia wody w lokalach.

6. Rozliczenia kosztéw zuzycia wody i odprowadzania Sciekow, o ktéorych mowa w niniejszych
zasadach dokonuje Administrator.

7. W budynkach i/lub w lokalach, w ktorych zamontowano przedptatowy system poboru wody
szczegotowe zasady funkcjonowania systemu okreslone zostang w Regulaminie sporzadzonym
odrebnie dla kazdego budynku, przyjetym i wprowadzonym w zycie zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Ptocka.

8. W budynkach stanowigcych wtasno$é wspolnot mieszkaniowych w celach rozliczeniowych
Administrator moze przyjac zasady rozliczen ustalone przez wspélnoty.

II. Odczyty.
§2

1. Odczyty wodomierza gtdwnego dokonywane sg raz w miesigcu na zasadach okreslonych w
umowie o dostawe wody i odprowadzania $ciekdw zawartej z dostawca.

2. Odczyty wodomierzy w lokalach dokonywane sg przez Administratora (inkasent lub zdalny
odczyt) co miesigc w terminie do 14. dnia danego miesigca. Odczytéw dokonuje sie do petnych
m3, a w przypadku zdalnego odczytu wodomierzy w lokalach dopuszcza sie dokonywanie
odczytow z doktadnoscig do 3 miejsc po przecinku.

3. O terminie dokonywania odczytéw w lokalach przez inkasenta Administrator powiadamia
uzytkownikow lokali przez wywieszenie z dwudniowym wyprzedzeniem pisemnej informacji w
miejscu widocznym i zwyczajowo przyjetym przez mieszkancow budynku.



II1. Zasady rozliczenia kosztéw.
§3

1. Do rozliczenia kosztéw zuzycia wody i odprowadzania S$ciekow przyjmuje sie kwartalne
okresy rozliczeniowe, przy czym dopuszcza sie prowadzenie przez Administratora rozliczen w
okresach pétrocznych i rocznych.

2. Do rozliczenia kosztow, dla ktérych jednostka fizyczng jest osoba zamieszkata w lokalu
mieszkalnym za takg osobe uwaza sie:

a) osobe zameldowang na pobyt staty,

b) osobe zameldowang na pobyt czasowy,

c) osobe przebywajgcq faktycznie w lokalu przez okres ponad jednego miesigca bez
dopetnienia obowigzku meldunkowego, wykazang w aktualnym os$wiadczeniu lub ujawniong
przez Administratora.

3. Nie uwaza sie za osobe zamieszkatg w lokalu mieszkalnym mimo spetnienia warunkow
okreslonych w ust. 2 osoby, ktéra w nim nie przebywa powyzej jednego miesigca, a powyzsza
okolicznos$¢ zgtosita Administratorowi w formie oswiadczenia.

Ztozenie oswiadczenia w terminie do 6. dnia miesiqca kalendarzowego powoduje uwzglednienie
zmian w biezacym cyklu ptatnosci, za$ po tym terminie w cyklu ptatniczym miesigca
nastepnego.

§4

1. W budynkach, w ktdorych wszystkie lokale mieszkalne s wyposazone w wodomierze
uzytkownicy lokali ptaca za zuzycie wody i odprowadzanie $ciekow miesieczng zaliczke w
wysokosci ustalonej na podstawie wskazan wodomierza w lokalu.

2. Roznica kosztéw wynikajaca z réznicy pomiedzy wskazaniem wodomierza gtdéwnego, a sumag
wskazan wodomierzy w lokalach jest rozliczana po zakonczeniu kazdego okresu
rozliczeniowego wedtug ilosci osdb zamieszkatych w lokalu, przy czym dopuszcza sie
prowadzenie przez Administratora rozliczen kosztéw proporcjonalnie do ilosci wody zuzytej w
lokalu w ciggu okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem § 1 ust. 8.

§5

1. W budynkach, w ktorych nie wszystkie lokale mieszkalne zostaty wyposazone w wodomierze
uzytkownicy lokali za zuzycie wody i odprowadzenie Sciekdéw ptaca:

- w lokalach wyposazonych w wodomierze wedtug zasad okreslonych w § 4 ust. 1,

- w lokalach nie wyposazonych w wodomierze miesieczng zaliczke w wysokosci normy zuzycia
przemnozonej przez ilo$¢ oséb zamieszkatych w lokalu.

2. Roznica kosztéw wynikajaca z réznicy pomiedzy wskazaniem wodomierza gtdéwnego, a sumg
wskazan wodomierzy w lokalach i naliczeniami normatywnymi jest rozliczana po zakonczeniu
kazdego okresu rozliczeniowego wedtug ilosci oséb zamieszkatych w lokalu, przy czym
dopuszcza sie prowadzenie przez Administratora rozliczen kosztow proporcjonalnie do ilosci
wody zuzytej w lokalu w ciggu okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem § 1 ust. 8.

§6

1. W budynkach, w ktérych lokale mieszkalne nie sg wyposazone w wodomierze uzytkownicy
lokali ptacg za zuzycie wody i odprowadzanie sciekdw miesieczng zaliczke w wysokosci normy
zuzycia przemnozonej przez ilos¢ osdb zamieszkatych w lokalu.
2. Roznica kosztéw wynikajaca z réznicy pomiedzy wskazaniem wodomierza gtéwnego, a sumg
naliczen normatywnych jest rozliczana po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego wedtug
ilosci os6b zamieszkatych w lokalu, z zastrzezeniem § 1 ust. 8.

§7

1. W budynkach, gdy pomieszczenie WC/sanitarne nie znajduja sie w obrebie lokalu, lecz jest
potozone na klatce schodowej budynku i zostato wyposazone w wodomierz, za zuzycie wody i
odprowadzanie sciekow miesieczne zaliczki ustalane na podstawie wskazan wodomierza ptaca
uzytkownicy lokali, do ktérego to pomieszczenie przynalezy. Jezeli z pomieszczenia tego
korzystaja uzytkownicy dwodch lub wiecej lokali ptacg oni za zuzycie wody i odprowadzanie
$ciekdw miesieczne zaliczki ustalone na podstawie wskazan wodomierza proporcjonalnie do
ilosci oséb zamieszkujacych w lokalu.



2. Do rozliczenia kosztow zuzycia wody i odprowadzania s$ciekéw dokonywanego na
zakonczenie kazdego okresu rozliczeniowego stosuje sie odpowiednio zasady z § 4 lub 5.

§8

1. W budynkach, w ktérych zainstalowany zostat przedptatowy system poboru wody oraz w
ktérych:

a) lokale uzytkowe wyposazone sgq w wodomierze,

b) w tazienkach wspdlnego uzytku zamontowany zostat przedptatowy system poboru wody,

c) czesc lokali mieszkalnych wyposazona jest w wodomierze,

d) czes¢ lub wszystkie lokale mieszkalne posiadajg zamontowany przedptatowy system poboru
wody,

e) czesc¢ lokali mieszkalnych nie posiada opomiarowania zuzycia wody,

uzytkownicy lokali za zuzycie wody i odprowadzenie sciekdéw ptaca:

- w lokalach wyposazonych w wodomierze wedtug zasad okreslonych w § 4 ust. 1 i § 10 ust.
2,

- w lokalach nie wyposazonych w wodomierze zaliczke w wysokosci normy zuzycia
przemnozonej przez ilo$¢ oséb zamieszkatych w lokalu.

2. Roznice kosztéw wynikajaca z réznicy pomiedzy wskazaniem wodomierza gtéwnego, a
suma: odczytow zuzycia wody z systemu przedptatowego, wskazan wodomierzy w lokalach i
naliczeniami normatywnymi jest rozliczana po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego.
Réznice dzieli sie na lokale mieszkalne i uzytkowe proporcjonalnie do naliczen za dany okres
rozliczeniowy, a roznice kosztow przypadajaca z podziatu uzytkownicy lokali uzytkowych ptacay
proporcjonalnie do ilosci zuzytej wody wraz w odprowadzonymi $ciekami w danym okresie
rozliczeniowym, a uzytkownicy lokali mieszkalnych wedtug ilosci oséb zamieszkujacych w
lokalu, przy czym dopuszcza sie prowadzenie przez Administratora rozliczen kosztow
proporcjonalnie do ilosci wody zuzytej w lokalu w ciggu okresu rozliczeniowego.

§9

1. W przypadku braku mozliwosci dokonania odczytu wodomierza z powodu:
a) niesprawnosci wodomierza (np. uszkodzenie mechaniczne urzadzenia) — miesieczna zaliczka
bedzie naliczana wedtug S$redniego miesiecznego zuzycia z poprzedniego okresu
rozliczeniowego, z tym ze nie dtuzej niz przez sze$¢ miesiecy, a nastepnie wedtug norm zuzycia
wody,
b) nie udostepnienia lokalu do odczytu w dwdch kolejnych terminach ustalonych dla budynku
bez wzgledu na przyczyne, uszkodzenia plomby, braku aktualnej legalizacji wodomierza -
miesieczna zaliczka bedzie naliczona wedtug $redniego miesiecznego zuzycia z poprzedniego
okresu rozliczeniowego, z tym ze nie dtuzej niz przez szes¢ miesiecy, a nastepnie wediug
normy zuzycia.

§ 10

1. Lokal uzytkowy obowigzkowo wyposazany jest w wodomierze. Koszt wyposazenia lokalu w
wodomierze i zapewnienia ich sprawnosci, w tym legalizacji, ponosi uzytkownik lokalu na
zasadach okreslonych w umowie najmu. Wyjatek stanowig budynki o wytacznej funkcji
uzytkowej, w ktorych nie ma mozliwosci zamontowania wodomierzy w lokalach.

2. Uzytkownicy lokali uzytkowych ptacg za zuzycie wody i odprowadzania $ciekdw miesieczng
zaliczke w wysokosci ustalonej na podstawie wskazan wodomierza w lokalu, a w przypadku
braku mozliwosci zamontowania wodomierzy — uzytkownicy lokali ptacg miesieczne zaliczkowe
optaty za zuzycie wody i odprowadzania Sciekdw ustalane w stosunku do zajmowanej
powierzchni uzytkowej lokalu.

3. Rozliczenie kosztéw wody i odprowadzania $ciekdw po zakonczeniu kazdego okresu
rozliczeniowego dokonywane jest w nastepujacy sposdb:

- w przypadku, gdy w budynku znajdujg sie tylko lokale uzytkowe - roznica kosztéw
wynikajaca z rdznicy pomiedzy wskazaniem wodomierza gtdéwnego, a suma wskazan
wodomierzy w lokalach i sumg miesiecznych naliczen zaliczkowych jest rozliczana po
zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego proporcjonalnie do naliczen za dany okres
rozliczeniowy,

- w przypadku, gdy w budynku znajduja sie lokale mieszkalne i uzytkowe - koszty dzieli sie na
lokale mieszkalne i uzytkowe proporcjonalnie do naliczen za dany okres rozliczeniowy; réznice
kosztéw przypadajaca z podziatu uzytkownicy lokali uzytkowych ptaca proporcjonalnie do ilosci
zuzytej wody wraz z odprowadzonymi s$ciekami w danym okresie rozliczeniowym, a
uzytkownicy lokali mieszkalnych wedtug ilosci osdéb zamieszkujacych w lokalu, przy czym



dopuszcza sie prowadzenie przez Administratora rozliczen kosztow proporcjonalnie do ilosci
wody zuzytej w lokalu w ciggu okresu rozliczeniowego.

§11

W przypadku wystepowania awarii wodociggowej lub kanalizacyjnej, za ktdérej stan
odpowiedzialnos¢ ponosi zgodnie a Ustawg z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego wynajmujacy lub
innych szczegdlnie uzasadnionych Administrator ustala, ze okreslona ilos¢ wody w budynku
zostata zuzyta na potrzeby eksploatacyjne nie podlega rozliczeniu na uzytkownikow lokali.

IV. Zasady ptatnosci.
§12

1. Za zuzycie wody i odprowadzenie $ciekow uzytkownicy lokali ptacq:

- miesieczne optaty zaliczkowe ustalone wedtug zasad wskazanych w § 3-10,

- roczng optate statg (abonamentowg) wyliczong od $rednicy wodomierza gtéwnego w budynku
lub $rednicy przytacza.

2. Optaty za zuzycie wody i odprowadzanie Sciekow wskazane jest w ust. 1 ptatne sg z gory w
terminach pfatnosci optat za korzystanie z lokalu, z tym ze w przypadku optat ustalonych na
podstawie odczytu wodomierza ptatne sg one w terminach wskazanych w stosownym
dokumencie ksiegowym. Roczna optata abonamentowa ptatna jest z gory za dany rok w
terminach wskazanych w zawiadomieniu.

3. Poza optatami, o ktéorych mowa w ust. 1 uzytkownicy lokali zobowigzani sg rowniez do
zaptaty naleznosci wynikajacych z rozliczen kosztéw wskazanych w § 13.

§13

1. Administrator, po dokonaniu rozliczenia kosztéw zuzycia wody i odprowadzania $ciekéw z
podziatem na budynki i uzytkownikéw lokali w budynkach po zakonczeniu kazdego okresu
rozliczeniowego przekazuje na pismie rozliczenia uzytkownikom lokali.

2. Niedoptate wynikajaca z rozliczenia uzytkownik lokalu winien wptaci¢ w terminie wskazanym
w otrzymanym rozliczeniu. Nadptata wynikajaca z rozliczenia zostanie zwrdcona poprzez
zaliczenie na poczet optat zwigzanych z uzywaniem lokalu, a w przypadku zadtuzenia z tytutu
optat czynszowych (czynsz, media) nadptata zostanie zaliczona na poczet istniejacego
zadtuzenia, w catosci lub w czesci odpowiadajacej kwocie zadtuzenia.

3. Wszelkie reklamacje dotyczace rozliczenia nalezy zgtasza¢ w terminie 14 dni od dnia jego
otrzymania od Administratora. Reklamacje zgtoszone po terminie nie beda rozpatrywane.

V. Wodomierze w lokalach.
g§ 14

1. Uzytkownicy lokali zainteresowani montazem wodomierzy w lokalach winni uzyskac¢ pisemng
zgode Administratora wraz z ustaleniem parametréw technicznych wodomierzy.

2. W przypadku oproznienia lokalu uzytkownik lokalu wedtug swego wyboru zdemontuje
wodomierze i przywrdci instalacje wodociggowg na swdj koszt do stanu poprzedniego lub
nieodptatnie pozostawi wodomierze w lokalu.

3. Zakup i koszt montazu wodomierzy pokrywa zainteresowany uzytkownik.

4. Najemcom lokali mieszkalnych, ktérzy udokumentujg swoja trudng sytuacje materialng
wodomierze mogg zostac¢ zakupione i zamontowane przez Administratora, a naleznos¢ z tego
tytutu roztozona na raty po podpisaniu stosownego porozumienia.

5. Odbiér techniczny wraz z plombowaniem wodomierzy zamontowanych w lokalach
dokonywany jest przez Administratora w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia montazu. Z dniem
odbioru technicznego dokonywana jest rejestracja wodomierzy do ustalenia optat zaliczkowych
za zimna i cieptg wode.

§ 15

1. Przypadki uszkodzenia wodomierzy lub plomby uzytkownik lokalu zobowigzany jest
niezwtocznie zgtasza¢ do Administratora.



2. Wymiana uszkodzonego wodomierza w lokalu obcigza uzytkownika lokalu, do ktérego
obowigzkéw nalezy rowniez poddawanie posiadanych wodomierzy legalizacji w terminach
wynikajacych z obowigzujgcych przepisow.

Powyzszy zapis nie dotyczy lokali w budynkach wspdlnot mieszkaniowych, w ktérych
wodomierze zostaty wigczone do czesci wspdlnych nieruchomosci.

VI. Postanowienia koncowe.

§ 16

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy z dnia 7 czerwca 2001 roku o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekdéw i ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 3360/2017

Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 26 czerwca 2017 r.

ZASADY ROZLICZANIA KOSZTOW DOSTAWY CIEPLA NA UZYTKOWNIKOW
LOKALI NALEZACYCH DO ZASOBU GMINY — MIASTO PLOCK

I. Postanowienia ogdine.

§1

1. Regulamin okredla:

- sposéb ewidencji ksiegowej kosztow dostawy ciepta do budynkdéw i przychodow z optat za
ciepto, pobieranych od uzytkownikéw lokali w budynkach,

- sposoOb rozliczania kosztow dostawy ciepta do lokali w budynkach na ich uzytkownikéw
uwzgledniajacy zuzycie ciepta na ogrzewanie i przygotowanie cieptej wody uzytkowej.
2. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do wszystkich lokali mieszkalnych
i uzytkowych nalezacych do zasobu Gminy - Miasto Plock, ktérych administrowanie/
zarzadzanie zostato powierzone Administratorowi.

3. Decyzje o rozpoczynaniu lub przerwaniu dostawy ciepta do budynkdéw stanowigcych
wtasnos¢ Gminy - Miasto Plock podejmuje Administrator.

§2

Przez uzyte w regulaminie okreslenia nalezy rozumiec :

1. koszty dostawy ciepta do budynku - wydatki ponoszone przez wiasciciela budynku w
zwigzku z optatami uiszczanymi zewnetrznemu dostawcy ciepta (bez kosztéw utrzymania
instalacji wewnetrznej) lub w przypadku wyposazenia budynku w lokalne Zzrédio ciepta - koszty
bezposrednie zwigzane z wytwarzaniem, przesytem i dystrybucjg ciepta, w tym koszty
eksploatacji kottowni (bez kosztow utrzymania instalacji wewnetrznej),
2. uzytkownik lokalu - najemca Iub osoba =zajmujgca lokal bez tytutu prawnego,
3. Administrator - podmiot, ktéremu na podstawie stosownego dokumentu powierzono
administrowanie/zarzgdzanie lokalami mieszkalnymi lub uzytkowymi,

4. wezet grupowy - wezet cieplny, z ktéorym potaczone sg instalacje odbiorcze obstugujgce
wiecej niz jeden budynek,

5. lokalne zrodto ciepta - kottownia (np. olejowa, gazowa) wytwarzajaca ciepto na potrzeby
danego budynku lub grupy budynkow,

6. okres rozliczeniowy - okres kolejnych dwunastu miesiecy liczony od 1 stycznia do 31
grudnia danego roku, przy czym dopuszcza sie ustalenie przez Administratora krotszych
okresow rozliczeniowych oraz innych niz wyzej wskazane daty rozpoczecia i zakonczenia
okresu rozliczeniowego,

7. okres grzewczy - okres kolejnych siedmiu miesiecy liczony od 1 pazdziernika danego roku
do 30 kwietnia roku nastepnego.

§3

Koszty dostawy ciepta sq ewidencjonowane i rozliczane z wyodrebnieniem podziatu na koszty
state i koszty zmienne oraz z podziatem na budynki i grupy budynkéw ze wzgledu na miejsca
pomiaru dostarczanej energii cieplnej.

§4

1. Za powierzchnie ogrzewang uwaza sie:

a) powierzchnie uzytkowa lokalu mieszkalnego,

b) powierzchnie uzytkowa lokalu uzytkowego oraz pomieszczenia przynaleznego do lokalu z
wytaczeniem piwnic, chyba ze sq one wyposazone w grzejniki.

2. Za powierzchnie uzytkowg lokalu przyjmuje sie powierzchnie ustalong w protokotach
przekazania lokali, ktérej pomiaru dokonano na podstawie odpowiedniej normy okreslajacej
zasady wykonywania pomiaru powierzchni lokali.



§5

1. Do rozliczenia sktadnikéw kosztéw, dla ktérych jednostka fizyczng jest liczba oséb, za osobe
zamieszkatg w lokalu uwaza sie:

a) osobe zameldowang na pobyt staty,

b) osobe zameldowang na pobyt czasowy,

c)osobe przebywajgca faktycznie w lokalu przez okres ponad jednego miesigca bez dopetnienia
obowigzku meldunkowego, wykazang w aktualnym oswiadczeniu lub ujawniong przez
administratora.

2. Nie uwaza sie za osobe zamieszkatg w lokalu mieszkalnym mimo spetnienia warunkow
okreslonych w ust. 1 osoby, ktéra w nim nie przebywa powyzej jednego miesigca, a powyzsza
okolicznos$¢ zgtosita administratorowi w formie oswiadczenia.

Ztozenie oswiadczenia w terminie do 6. dnia miesiqca kalendarzowego powoduje uwzglednienie
zmian w biezacym cyklu ptatnosci, zas po tym terminie w cyklu ptatniczym miesigca
nastepnego.

§6

1. Rozliczenia z uzytkownikami lokali za ciepto zuzyte na ogrzewanie i podgrzanie wody
wodociggowej odbywaja sie w systemie opomiarowanym w przypadku, gdy w wezle cieplnym
zasilajagcym te lokale zainstalowane sa dwa cieptomierze umozliwiajace pomiar ciepta
przeznaczonego na ogrzewanie oraz na podgrzanie wody, a poszczegdlne lokale wyposazone sq
w indywidualne liczniki ciepta oraz wodomierze.

2. W przypadku braku indywidualnych licznikéw ciepta w lokalach rozliczenia z uzytkownikami
lokali za ciepto zuzyte na ogrzewanie prowadzi sie proporcjonalnie do powierzchni uzytkowej
lokalu.

3. W przypadku braku wodomierzy wody cieptej w lokalach rozliczenia z uzytkownikami lokali
za podgrzanie wody (ustalanie =zaliczki) prowadzi sie proporcjonalnie do ilosci oséb
zamieszkujacych w lokalu.

I1. Zasady rozliczania kosztéw dostawy ciepta.

§7

1. Koszty dostawy ciepta stanowig koszty state, ktore obejmujq: optate za moc zamowiona,
optate za przesyt, optate za nosnik, optate abonamentowa, optate regulacyjng oraz koszty
zmienne, ktdre obejmujq: optate za zuzyte ciepto, optate zmienng za przesyt (wedtug licznika
ciepta) z zastrzezeniem § 8.

2. Koszty dostawy ciepta sg ewidencjonowane odrebnie dla kazdego budynku z podziatem na
koszty state i zmienne. Catkowita ilos¢ ciepta zuzyta przez budynek mierzona jest licznikiem
ciepta zainstalowanym w budynku. W przypadku zespotu nieopomiarowanych budynkéw (wezet
cieplny grupowy z siecig niskoparametrowg stanowigca wtasnos$¢ odbiorcy ciepta) do czasu
zamontowania urzadzen pomiarowych w kazdym budynku podziat kosztéow dostawy ciepta
odbywa sie wedtug udziatéw powierzchni uzytkowej lokali,

3. W budynkach opomiarowanych koszty dostawy i zuzycia ciepta do celéw ogrzewania i
podgrzania wody rozliczane sg na lokale przez Administratora w oparciu o dane przekazane
przez dostawce energii cieplnej.

4. W budynkach nieopomiarowanych koszty dostawy i zuzycia ciepta do celéw ogrzewania i
podgrzania wody rozliczane sg na lokale przez Administratora.

5. Fizyczng jednostkg rozliczeniowg kosztow dostawy ciepta dla lokali bez urzadzen
pomiarowych:

- na cele ogrzewania - jest m2 powierzchni uzytkowej lokali,

- na cele podgrzania wody - jest liczba oséb zamieszkujacych w lokalu.

§8

1. W przypadku zasilania budynkdw w energie cieplng poprzez jej wytwarzanie w zrddtach
lokalnych - kottownie koszty ciepta ksiegowane sa odrebnie dla kazdego zrodta ciepta z
podziatem na koszty state, ktore obejmujg koszty konserwacji kottowni oraz koszty zmienne,
ktére obejmujq: koszty zakupu paliw i koszty zakupu energii elektrycznej.

2. W przypadku zasilania z jednego Zzrdédia lokalnego kilku nieopomiarowanych budynkéw
podziat kosztéw odbywa sie wedtug zasad okreslonych w § 7 ust. 2.



I11. Zasady ustalania optat za dostawe ciepta do lokali.

§9

Optaty zmienne za ogrzewanie oraz podgrzanie wody na dany okres rozliczeniowy ustalane sg
zaliczkowo wedtug nastepujacych zasad:

1. Stawke optaty zmiennej dla ogrzewania lokali mieszkalnych oblicza sie jako iloraz
prognozowanych, na podstawie $rednich kosztow poniesionych w poprzednim okresie
rozliczeniowym, kosztéw zmiennych dostawy ciepta do budynku na cele grzewcze przez okres
rozliczeniowy i sumy powierzchni lokali w budynku, a nastepnie dzieli przez 12,
2. Stawke optaty zmiennej dla ogrzewania lokali uzytkowych oblicza sie jako iloraz
prognozowanych, na podstawie $rednich kosztow poniesionych w poprzednim okresie
grzewczym, kosztébw zmiennych dostawy ciepta do budynku na cele grzewcze przez okres
grzewczy i powierzchni budynku, a nastepnie dzieli przez 7,

3. Stawke za podgrzanie 1 m3 wody ustala sie dla budynkow jako iloczyn wskaznika energii
zuzywanej do podgrzania 1 m3 wody [G]J/m3] i ceny 1G] energii.

4. Norme miesiecznego zuzycia energii cieplnej na podgrzanie wody ustala sie jako ilo$¢ ciepta
potrzebnego na podgrzanie 50% normy zuzycia wody, okreslonej zgodnie z Zatacznikiem Nr 2
- Zasady rozliczania kosztéw zuzycia wody i odprowadzania Sciekdw na uzytkownikow lokali
nalezacych do zasobu Gminy - Miasto Ptock.

§ 10

Opfaty state oblicza za sie jako iloraz kosztéw statych budynku i sumy powierzchni uzytkowej
lokali w budynku i dzieli przez 12.

§ 11

1. Zaliczkowe optaty state i optaty zmienne sg ptatne comiesiecznie przez caty okres
rozliczeniowy, z wylgczeniem optat zmiennych, o ktorych mowa w § 9 ust. 2, ktére ptatne sg
przez sezen okres grzewczy.

2. Obowigzek wnoszenia optat za dostawe ciepta powstaje z dniem zajecia lokalu przez
uzytkownika, a ustaje z dniem oprdznienia lokalu i protokolarnego wydania go
administratorowi przez uzytkownika.

3. Optaty za dostawe ciepta ptatne sg z gory z innymi optatami za korzystanie z lokalu, a w
przypadku wyposazenia lokalu w wodomierze w terminach wskazanych w stosownym
dokumencie ksiegowym.

4. W przypadku zmiany w okresie rozliczeniowym warunkdéw dostawy ciepta powodujacej
zmiane wysokosci kosztéw (np. podwyzka cen ciepta) Administrator dokona kerekty zmiany
wysokosci optat za dostawe ciepta do lokali i powiadomi pisemnie o ich wysokosci
uzytkownikow lokali.

5. W przypadku budynkédw nowo nabytych optaty beda okreslane na podstawie wskaznika
sezonowego zuzycia ciepta wynikajacego z dokumentacji technicznej badz w oparciu o dane
uzyskane od dotychczasowego Administratora lub Zarzadcy budynku.

6. Optaty zaliczkowe podlegajg rozliczeniu po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

7. W budynkach stanowigcych wiasnos$¢ wspoélnot mieszkaniowych w celach rozliczeniowych
Administrator moze przyjac zasady rozliczen ustalone przez wspdlnoty.

IV. Zasady indywidualnych rozliczen kosztéw dostawy ciepta.

§12

Uzytkownicy lokali korzystajacy z ogrzewania, podgrzania wody zobowigzani sq do regulowania
naleznosci z tytutu dostawy ciepta poprzez wnoszenie miesiecznych zaliczek na poczet
powyzszych naleznosci i zaptaty rozliczenia kosztéw dostawy ciepta.

§13

1. Uzytkownicy lokali wnosza w formie miesiecznej zaliczki nastepujace optaty:

a) optate miesieczng statq za energie cieplng (c.0.4+c.w.) jako iloczyn stawki miesiecznej optaty
statej [zt/m2m-c] i powierzchni lokalu [m2],

b) optate miesieczng zmienng za energie cieplng do celdw c.o. jako iloczyn stawki miesiecznej
optaty zmiennej [zt/m2m-c] i powierzchni lokalu [m?2],



c) optate zmienng za energie cieplng do celéow c.w. jako iloczyn stawki za pogrzanie 1 m3
cieptej wody [zt/m3] i zuzycia cieptej wody [m3] okreslonego na podstawie wskazan
wodomierzy cieptej wody lub wedtug normy ustalonej zgodnie z § 9 ust. 4.

2. Opfata miesieczna za energie cieplng do celéw c.0. moze by¢ ustalona dla budynku jako
jednosktadnikowa, obejmujacq optate miesieczna statg za energie cieplng i optate miesieczng
zmienng do celdéw c.o. — pkt a, b.

3. O terminie dokonywania odczytéw wodomierzy cieptej wody w lokalach przez inkasenta
Administrator powiadamia uzytkownikdw lokali przez wywieszenie z dwudniowym
wyprzedzeniem pisemnej informacji w miejscu widocznym i zwyczajowo przyjetym przez
mieszkancow budynku.

4. W przypadku braku mozliwosci dokonania odczytu wodomierza z powodu:

a) niesprawnosci wodomierza (np. uszkodzenie mechaniczne urzadzenia) - optata, o ktérej
mowa w ust. 1 pkt c bedzie naliczona wedtug normy, o ktérej mowa w § 9 ust. 4,

b) nie udostepnienia lokalu do odczytu w dwdch kolejnych terminach ustalonych dla budynku
bez wzgledu na przyczyne, uszkodzenia plomby, braku aktualnej legalizacji wodomierza -
optata, o ktérej mowa w ust. 1 pkt c bedzie naliczona wedtug $redniego miesiecznego zuzycia z
poprzedniego okresu rozliczeniowego, z tym ze nie dtuzej niz przez sze$¢ miesiecy, a nastepnie
wedtug normy, o ktérej mowa w § 9 ust. 4.

§ 14

1. Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Administrator dokonuje rocznego rozliczenia
rzeczywistych kosztéw i przychodow gospodarki cieplnej. Rozliczenia tego dokonuje sie
odrebnie dla kazdego lokalu, a jego ustalenia przekazywane sg pisemnie w terminie trzech
miesiecy od zakonczenia okresu rozliczeniowego uzytkownikom lokali, z zastrzezeniem § 11
ust. 7.

2. Rozliczenie dokonywane jest poprzez zestawianie faktycznie poniesionych kosztow i zaliczek
wniesionych przez uzytkownikéw lokali na pokrycie kosztéw w danym budynku. W przypadku
powstania roznicy dzieli sie jg przez powierzchnie uzytkowg lokali, co daje wskaznik wyrazony
w ztotych na m2, ktorym wylicza sie nadptate lub niedoptate dla poszczegdinych lokali.

3. W przypadku zmiany uzytkownika lokalu w okresie rozliczeniowym rozliczenie nastapi
proporcjonalnie do okresu zajmowania lokalu.

4. Niedoptate wynikajaca z rozliczenia uzytkownik lokalu winien wptaci¢ w terminie wskazanym
w otrzymanym rozliczeniu. Nadptata wynikajaca z rozliczenia zostanie zwrdcona poprzez
zaliczenie na poczet optat zwigzanych z uzywaniem lokalu, a w przypadku zadtuzenia z tytutu
optat czynszowych (czynsz, media) nadptata zostanie zaliczona na poczet istniejgcego
zadtuzenia, w catosci lub w czesci odpowiadajacej kwocie zadtuzenia

5. Uzytkownik lokalu moze pisemnie reklamowac rozliczenie w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania. Reklamacja jest rozpatrywana przez Administratora. Reklamacji nie podlega nie
udostepnienie lokalu, o ktérym mowa w § 13 ust. 4.

V. Postanowienia koncowe.

§ 15
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne i ustawy z dnia 21 czerwca

2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego



