PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 3934/2018
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 16 stycznia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342), § 10 ust.1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia Nr 2260/2016 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 22 lipca 2016 r
zmienionego zarzadzeniami: Nr 2298/2016 z dnia 2 sierpnia 2016 r, Nr
2645/2016 z dnia 14 listopada 2016 r., Nr 2830/2016 z dnia 21 grudnia 2016 r., Nr
3051/2017 z dnia 28 lutego 2017 r. oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej, ustalonej
zarzadzeniem Nr 3637/2017 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 12 pazdziernika
2017 r. zarzadzam, co nastepuje.

§1
Postanawiam przeprowadzi¢ okresowg inwentaryzacje gruntéw, budynkoéw, budowli,
praw zaliczanych do nieruchomosci, maszyn, urzadzen i innych rzeczy, wartosci
niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych aktywoéw finansowych, zobowigzan
warunkowych, rozrachunkdéw z tytutu sum depozytowych - drogg poréwnania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald oraz poréwnania
ewidencji analitycznej nieruchomosci z odpowiednim zasobem.

§2
Do przeprowadzenia czynnosci, o ktérych mowa w § 1, powotuje zespoty spisowe w
sktadzie:

1) w zakresie gruntdéw, praw zaliczanych do nieruchomosci, budynkdéw i budowli,
maszyn, urzadzen i innych rzeczy Skarbu Panstwa, poréwnania ewidencji ksiegowej
gruntow z ewidencjg zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa:

a) Beata Harazinska-Kokoszczynska,

b) Marzena Magierska,

c) Anna Derlukiewicz,

d) Pawet Bielawski;

2) w zakresie inwentaryzacji gruntéw stanowigcych wtasnos¢ Gminy-Miasto Ptock oraz
porownania ewidencji ksiegowej gruntdw z ewidencjgq odpowiedniego zasobu
nieruchomosci :



a) Eliza Skortutowska,
b) Agnieszka Gradecka,
c) Anna Lichota,

d) Anna Rogalska;

3) w zakresie praw zaliczanych do nieruchomosci Gminy-Miasto Ptock:
a) Eliza Skortutowska,
b) Agnieszka Gradecka;

4) w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych:
a) Przemystaw Weclewski,

b) Magdalena Trzeciak,

c) Monika Bilinska,

d) Katarzyna Pietrzyk;

5) w zakresie s$rodkéw trwatych zaliczanych do budynkéw oraz poréwnania ewidencji
ksiegowej budynkdéw z ewidencjg odpowiedniego zasobu nieruchomosci:

a) Urszula Tyszewska,

b) Matgorzata Lisicka,

c) Agnieszka Gradecka,

d) Zbigniew Winkowski;

6) w zakresie srodkdéw trwatych zaliczanych do budowli:
a) Iwona Binkowska,

b) Monika Nowosielska,

c) Dawid Szostek,

d) Anna Rogalska,

e) Matgorzata Lisicka,

f) Agnieszka Bieniek,

g) Anna Lewandowska,

h) Zbigniew Winkowski,

i) Jolanta Dylewska;

7) w zakresie srodkéw trwatych zaliczanych do weztéw cieplnych:
a) Matgorzata Kwiatkowska,
b) Agnieszka Gradecka;

8) w zakresie Srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych zwigzanych z
zakresem dziatania Biura Obstugi Technicznej i Gospodarczej:

a) Urszula Tyszewska,

b) Agnieszka Gradecka;

9) w zakresie $rodkéw trwatych i pozostatych s$rodkéw trwatych zwigzanych z
zakresem dziatania Petnomocnika ds. Organizacji Pozarzadowych:
a) Bartosz Forysiak;

10) w zakresie $rodkéw trwatych i pozostatych srodkdw trwatych zwigzanych z
zakresem dziatania Wydziatu Sportu i Rekreacji:

a) Iwona Binkowska,

b) Agnieszka Gradecka;

11) w zakresie Srodkow trwatych i pozostatych s$rodkéw trwatych zwigzanych z
zakresem dziatania Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych:
a) Jacek Mikotajczyk,



b) Agnieszka Gradecka;

12) w zakresie pozostatych srodkow trwatych zwigzanych z zakresem dziatania Biura
Obstugi Rady Miasta:
a) Anna Gronecka;

13) w zakresie sprzetu komputerowego stanowigcego $rodki trwale i pozostate $rodki
trwate:

a) Marcin Urbanski,

b) Magdalena Trzeciak;

14) w zakresie budowli znajdujacych sie w samoistnym posiadaniu gminy:
a) Matgorzata Lisicka;

15) w zakresie paliw w samochodach stanowigcych wtasno$¢ Urzedu Miasta Ptocka:
a) Bartosz Stefanski;

16) w zakresie dtugoterminowych aktywéw finansowych:
a) Magdalena Kania,
b) Anna Szymanska;

17) w zakresie zobowigzan warunkowych:
a) Joanna Rutkowska-Cukras,
b) Anna Szymanska;

18) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Zamowien Publicznych:

a) Monika Mrozowicz,

b) Anna Szymanska;

19) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Inwestycji i Remontéw:

a) Ewelina Bernard,

b) Magdalena Majewska,

c) Anna Szymanska;

20) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Ksztattowania Srodowiska:

a) Eliza Jakubowska,

b) Anna Szymanska;

21) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Biura Inwestycji
Strategicznych:

a) Anna Rogalska,

b) Anna Szymanska;

22) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Biura Obstugi
Technicznej i Gospodarczej:

a) Kinga Smolenska,

b) Anna Szymanska;

23) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Petnomocnika ds.
Transportu Publicznego i Inzynierii Ruchu Drogowego:
a) Tomasz Prosinski,



b) Anna Szymanska;

24) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego:

a) Katarzyna Kowalewska,

b) Anna Szymanska;

25) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu Sportu i
Rekreacji:

a) Iwona Binkowska,

b) Anna Szymanska;

26) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Biura Zarzadzania
Nieruchomosciami Gminy:

a) Bogdan Jankowski,

b) Anna Szymanska;

27) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Organizacyjnego:

a) Magdalena Trzeciak,

b) Anna Szymanska;

28) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu Promocji
i Informacji:

a) Tomasz Malowaniec,

b) Anna Szymanska;

§3
Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2017 r. w dniach od 1 lutego 2018 r. do 28 lutego 2018 r.

§4
Z przeprowadzonych czynnosci, o ktéorych mowa w § 1, nalezy sporzadzi¢ protokoty w
trybie i wg wzordéw okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej.

§5

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej NowakowskKi



