PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 4131/2018
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 04 kwietnia 2018 roku

zmieniajqce zarzadzenie w sprawie zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zmianami), rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911),
rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.
1375) oraz § 10 ust.1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka,
nadanego zarzadzeniem Nr 2260/2016 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 22
lipca 2016 r. ze zmianami zarzadzam, co nastepuje.

§1

W zarzadzeniu Nr 2285/08 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 14 sierpnia
2008 r. w sprawie zasad rachunkowosci, zmienionym zarzadzeniami: nr
3199/09 z dnia 17 kwietnia 2009 r., nr 4099/09 z dnia 30 grudnia
2009 r., nr 4821/10 z dnia 25 czerwca 2010 r., nr 5249/10 z dnia
29 pazdziernika 2010 r., nr 5368/10 z dnia 30 listopada 2010 r.,
nr 109/11 z dnia 25 stycznia 2011 r., nr 651/11 z dnia 15 lipca 2011 r.,
nr 895/11 z dnia 29 wrzesnia 2011 r., nr 1060 z dnia 16 listopada 2011 r.,
nr 2009/12 z dnia 16 sierpnia 2012 r., nr 2623/2012 z dnia 31 grudnia
2012 r., nr 3280/2013 z dnia 26 czerwca 2013 r., nr 3997/2013 z dnia
27 grudnia 2013 r., nr 168/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r., nr 1510/2015
z dnia 30 grudnia 2015 r., nr 3284/2017 z dnia 25 maja 2017 r. oraz nr
3854/2017 z dnia 20 grudnia 2017 r. wprowadzam nastepujgcq zmiane:



w zataczniku nr 1 pod nazwg ,Zasady rachunkowosci Urzedu Miasta Ptocka”:

1. § 3 Ustalenie wyniku finansowego oraz zasady klasyfikacji kosztow
rodzajowych otrzymuje brzmienie:

~1. Wynik finansowy netto ustala sie w wariancie poréwnawczym rachunku
zyskéw i strat, w ktérym wykazuje sie oddzielnie przychody i koszty za rok
obrotowy. Wynik finansowy ujmowany jest na koncie ksiegowym o symbolu
»860" - ,Wynik finansowy”. Wynik finansowy jednostki za rok obrachunkowy
przeksiegowuje sie w roku nastepnym na konto ,800” - ,Fundusz jednostki”
pod datgq przyjecia sprawozdania finansowego.

2. Do celéw ustalenia wyniku finansowego jednostki, ewidencje kosztéw

prowadzi sie w zespole 4 ,Koszty wedtlug rodzajow i ich rozliczenie”
w podziatkach wedtug klasyfikacji budzetowej wydatkéow. Nie prowadzi sie
ewidencji kosztédw w zespole 5 ,Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich

rozliczenie”. Do kont zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” prowadzi sie
ewidencje analityczng umozliwiajacq rzetelne ustalenie wyniku finansowego,
sklasyfikowane w nastepujacych paragrafach wydatkow:
1) § 456 odsetki od dotacji oraz ptatnosci: wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem |lub wykorzystanych z naruszeniem procedur,
o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie Ilub
w nadmiernej wysokosci;
2) § 458 pozostate odsetki;
3) § 495 rdznice kursowe;
4) § 801 rozliczenia z bankami zwigzane z obstugq dtugu publicznego;
5) § 802 wyptaty z tytutu poreczen i gwarancji;
6) § 806 odsetki i dyskonto od skarbowych papieréw wartosciowych,
kredytow i pozyczek oraz innych instrumentéw finansowych
zwigzanych z obstugq dtugu zagranicznego;
7) § 809 koszty emisji samorzgdowych papierow wartosciowych oraz
inne opfaty i prowizje;
8) § 811 odsetki od samorzadowych papierow wartosciowych Ilub
zaciggnietych przez jednostke samorzadu terytorialnego kredytéw
i pozyczek.

3. Do kosztdéw zuzycia materiatdow i energii zalicza sie koszty ewidencjonowane
na koncie ,401", sklasyfikowane w nastepujgcych paragrafach wydatkéw:

1) § 421 zakup materiatéw i wyposazenia;

2) § 422 zakup srodkéw zywnosci;

3) § 423 zakup lekow, wyrobow medycznych i produktéw biobdjczych;

4) § 424 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek;

5) § 425 zakup sprzetu i uzbrojenia;

6) § 426 zakup energii.

4. Do kosztow ustug obcych zalicza sie koszty ewidencjonowane na koncie

.402", sklasyfikowane w nastepujacych paragrafach wydatkow:
1) § 427 zakup ustug remontowych;
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2) § 428 zakup ustug zdrowotnych (nie dotyczy pracownikéw);

3) § 430 zakup ustug pozostatych;

4) § 433 zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od
innych jednostek samorzadu terytorialnego;

5) § 434 zakup ustug remontowo - konserwatorskich dotyczacych
obiektéw zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek
budzetowych;

6) § 436 optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
$wiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej;

7) § 438 zakup ustug obejmujacych ttumaczenia;

8) § 439 zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii;

9) § 440 optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe.

5. Do kosztow podatkdw i opfat zalicza sie koszty ewidencjonowane na koncie
403", sklasyfikowane w nastepujgcych paragrafach wydatkéw:
1) § 448 podatek od nieruchomosci;
2) § 449 pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa;
3) § 450 pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego;
4) § 451 optaty na rzecz budzetu panstwa;
5) § 452 optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego;
6) § 453 podatek od towardw i ustug (VAT);
7) § 454 sktadki do organizacji miedzynarodowych.

6. Do kosztdw wynagrodzen zalicza sie koszty ewidencjonowane na koncie
.404", sklasyfikowane w nastepujacych paragrafach wydatkow:
1) § 401 wynagrodzenia osobowe pracownikow;
2) § 404 dodatkowe wynagrodzenie roczne;
3) § 405 uposazenie zotnierzy zawodowych i nadterminowych oraz
funkcjonariuszy;
4) § 406 pozostate naleznosci zotnierzy zawodowych i
nadterminowych oraz funkcjonariuszy;
5) § 407 dodatkowe uposazenie roczne dla zotnierzy zawodowych
oraz nagrody roczne dla funkcjonariuszy;
6) § 409 honoraria;
7) § 410 wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne;
8) § 417 wynagrodzenia bezosobowe.

7. Do kosztow ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen dla pracownikéw
zalicza sie koszty ewidencjonowane na koncie ,, 405", sklasyfikowane w
nastepujacych paragrafach wydatkéw:

1) § 302 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (jezeli

dotyczy pracownikéw wiasnych);

2) § 411 sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

3) § 412 sktadki na Fundusz Pracy;
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4) § 414 wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych,

5) § 418 rownowazniki pieniezne i ekwiwalenty dla zotnierzy

i funkcjonariuszy;

6) § 428 zakup ustug zdrowotnych (jezeli dotyczy pracownikéw
wiasnych);

7) § 444 odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych;

8) § 470 szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej.

8. Do pozostatych kosztéw rodzajowych zalicza sie koszty ewidencjonowane
na koncie ,409"”, sklasyfikowane w nastepujgcych paragrafach wydatkéw:
1) § 302 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (nie dotyczy
pracownikéw);
2) § 307 wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacane
zotnierzom i funkcjonariuszom;
3) § 415 doptaty w spoétkach prawa handlowego;
4) § 441 podroze stuzbowe krajowe;
5) § 442 podrdze stuzbowe zagraniczne;
6) § 443 rozne optaty i sktadki;
7)§ 454 sktadki do organizacji miedzynarodowych.

9. Do innych $swiadczen finansowanych z budzetu zalicza sie koszty
ewidencjonowane na koncie ,410”, sklasyfikowane w nastepujacych
paragrafach wydatkow:

1) § 303 rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych;

2) § 304 nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do

wynagrodzen;

3) § 305 zasadzone renty;

4) § 311 swiadczenia spoteczne;

5) § 321 stypendia i zasitki dla studentdow;

6) § 324 stypendia dla ucznidw;

7) § 325 stypendia rdzne;

8) § 326 inne formy pomocy dla uczniow;

9) § 429 zakup Swiadczen zdrowotnych dla osdb nieobjetych

obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego.

10. Do pozostatych obcigzen zalicza sie koszty ewidencjonowane na koncie
.411", sklasyfikowane w nastepujacych paragrafach wydatkow:
1) § 416 pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przejetych
zobowigzan po likwidowanych i przeksztatcanych jednostkach
zaliczanych do sektora finanséw publicznych;
2) § 855 rdézne rozliczenia finansowe;
oraz koszty ewidencjonowane na koncie ,761"” sklasyfikowane w nastepujacych
paragrafach wydatkow:
1) § 459 kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych;
2) § 460 kary i odszkodowania wypfacane na rzecz oséb prawnych
i innych jednostek organizacyjnych;
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3) § 461 koszty postepowania saqdowego i prokuratorskiego;
4) § 498 zwroty dotyczace rozliczen z Komisjg Europejska.

11. W przypadku wystgpienia wydatku sklasyfikowanego w paragrafie nie
wymienionym w niniejszym zarzgdzeniu, wydatek nalezy przypisa¢ do
odpowiedniej grupy rodzajowej, najlepiej odzwierciedlajgcej charakter
wydatku. PowyzZsze nie wymaga koniecznosci zmiany zarzadzenia.”

2. W § 4 Spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych ust. 10 otrzymuje
brzmienie:

»10. 1. Dochody budzetowe planuje sie netto - pomniejszone o VAT nalezny.

2. Wydatki budzetowe planuje sie brutto - tqcznie z VAT.

3. VAT naliczony, jezeli istnieje mozliwos$¢ odliczenia w biezacej deklaracji,
pomniejsza realizacje wydatkow budzetowych.

4. Korekty deklaracji VAT-7 skutkujace zwrotem VAT naliczonego za lata
ubiegte stanowig dochody budzetowe (paragraf 0970 klasyfikacji dochodow)
Urzedu Miasta Ptocka.

5. Jednostki organizacyjne objete centralizacjg rozliczen podatku VAT dokonujg
rozliczen z Gming-Miasto Plock za posrednictwem Urzedu Miasta Ptocka na
zasadach analogicznych jak obowigzujgce przy dokonywaniu rozliczen
z Urzedem Skarbowym.

6. Podatek VAT wynikajacy z deklaracji czastkowej jednostki przekazywany jest
na wyodrebniony rachunek bankowy Urzedu Miasta Ptocka o numerze 03 1020
1592 0000 2102 0265 0885.

7. W przypadku, gdy z deklaracji czastkowej jednostki, wynika nadwyzka
podatku naliczconego nad naleznym Urzad Miasta Plocka nie przekazuje
srodkdw pienieznych do jednostki, a kwota ta stanowi dochody Urzedu.
Powyzsze nie dotyczy zakladu budzetowego a szczegoty zostaty opisane
w Procedurze rozliczeh podatku VAT w Gminie-Miasto Ptock.

8. Z uwagi na brak mozliwosci szczegdtowego rozliczania wptywéw srodkdéw na
rachunek bankowy Urzedu Miasta Ptocka z tytulu zaptat naleznosci za faktury
sprzedazy w podziale na kwoty naleznosci netto, stanowigce dochody
budzetowe oraz podatek VAT podlegajacy odprowadzeniu na rachunek Urzedu
Skarbowego, a takze na koniecznos$¢ zaptaty do US naleznego podatku VAT,
wykazanego w deklaracji VAT-7 w terminie do 25 dnia nastepnego miesigca
kalendarzowego po okresie rozliczeniowym, niezaleznie od terminu faktycznego
uregulowania tych naleznosci przez odbiorcow, przyjmuje sie ustalenia
zapisane w punkcie 9.

9. Podatek VAT nalezny Urzad Miasta Plocka przekazuje z subkonta dochodow,
pomniejszajac paragraf naleznosci gtdwnej sprzedazy, niezaleznie od tego czy
nalezno$¢ zostata optacona, czy tez nie, nawet gdyby wystgpita wartosé
ujemna w tym paragrafie:

- na rachunki biezace subkonta wydatkow w czesci podlegajacej odliczeniu;

- na rachunek Urzedu Miasta Ptocka wskazany w punkcie 6.

10. Pozostate jednostki budzetowe zaptacony przez kontrahentéow VAT nalezny
pokrywajqg z dochoddw natomiast VAT nalezny niezaptacony przez
kontrahentéw z wydatkéw sklasyfikowanych w § 453.
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11. Urzad Miasta Ptocka z § 453 w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej
pokrywa:

1) VAT odwrdcony, ktéry jest przekazywany z subkonta wydatkdw na rachunek
wskazany w punkcie 6;

2) VAT dotyczacy Skarbu Panstwa, jezeli nie =zostat wptacony przez
kontrahenta. Po uregulowaniu naleznosci przez kontrahenta VAT przekazywany
jest z wydzielonego rachunku Skarbu Panstwa na subkonto wydatkéw
pomniejszajac wydatek w § 453, badZz na subkonto dochoddéw, jesli wydatek
byt poniesiony w poprzednim roku budzetowym.”

§ 2

Nadzo6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do

prowadzenia ksigg rachunkowych poczynajgc od 1 stycznia 2018 r.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



