PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 419/2015

Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 18 marca 2015 roku

w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie wydatkow strukturalnych

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2013 r. poz. 330 ze zm.), art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. Z 2014 r. poz. 119), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
(Dz.U. Nr 44 poz. 255) oraz § 10 ust.1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta Ptocka, nadanego zarzadzeniem Nr 178/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z
dnia 8 stycznia 2015 r. zarzadzam, co nastepuje.

g1
Ustalam Instrukcje ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
wydatkow strukturalnych, stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

§2
1. Zobowigzuje kierownikédw komodrek organizacyjnych Urzedu Miasta oraz
miejskich jednostek organizacyjnych do zapoznania z trescig instrukcji podlegtych
pracownikéw w celu jej Scistego zastosowania.
2. Zobowigzuje pracownikédw komodrek organizacyjnych Urzedu Miasta do
przeanalizowania wydatkéw poniesionych w 2015 roku i uzupetnienia opisu
dowodow ksiegowych w zakresie wydatkéw strukturalnych (w przypadku braku
takiego opisu).
3. Wyznaczam termin dokonania czynnosci opisanych w ust. 2 do dnia
15 kwietnia 2015 r.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od
1 stycznia 2015 roku.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatgcznik

do zarzadzenia nr 419/2015
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 18 marca 2015 r.

INSTRUKCJA EWIDENCII I SPORZADZANIA
SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH
W ZAKRESIE WYDATKOW STRUKTURALNYCH

§1.
1. Wydatki strukturalne to krajowe wydatki publiczne poniesione w obszarach
interwencji funduszy strukturalnych w zwigzku z realizacjg operacji i celéw (np.
projektu, dziatania, zadania), okreslonych i opisanych w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz. 255) wydanym na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 2
ustawy o finansach publicznych.
2. Do wydatkow strukturalnych zalicza sie wydatki stanowigqce wktad publiczny
krajowy na realizacje projektdw wspoifinansowanych za sSrodkéw funduszy
strukturalnych, jak i wydatki poniesione na realizacje projektdw finansowanych
wylacznie za zrodet krajowych odpowiadajacych obszarom i kodom kategorii
interwencji funduszy strukturalnych.
3. W przypadku realizacji zadan finansowanych z udziatem S$rodkéw z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci nie wykazuje sie wydatkéw, ktore podlegajq
refundacji, niezaleznie od tego, kiedy refundacja nastgpi, wykazuje sie natomiast
wydatki poniesione w czesci stanowigcej wktad publiczny krajowy (wspétfinansowanie
krajowe).
4. Za strukturalne mogg zosta¢ uznane wydatki:
1) ktére sgq zwigzane z polityka rozwoju, poprzez trwatg poprawe jakosci (ulepszenia,
modernizacji, zwiekszenia funkcjonalnosci, zastosowania nowych rozwigzan) i wzrost
konkurencyjnosci regionu;
2) ktérych zrodtem finansowania sg wytgcznie krajowe srodki publiczne (czwarta cyfra
paragrafu wydatkéw 0, 2, 4, 6, 97);
3) przeznaczone na cel zwigzany (skojarzony) z realizacjg operacji, dziatania;
4) dokonywane na etapie przygotowania lub/i realizacji projektu lub grupy projektow,
na podstawie wydanej decyzji (uchwaty) lub umowy o dofinansowanie;
5) dajace sie sklasyfikowa¢ wedtug obszardéw, kategorii i podkategorii.

8§ 2.
1. Czynnosci polegajacej na wyodrebnieniu wydatkdéw strukturalnych z ogétu
wydatkow budzetowych dokonujg pracownicy Urzedu Miasta Ptocka oraz miejskich
jednostek organizacyjnych dokonujacy kontroli merytorycznej dowoddw ksiegowych.
2. Opisu wydatkow strukturalnych dokonuje sie zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Finansow z dnia 10 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow
strukturalnych (Dz.U. Nr 44 poz. 255).
3. Okreslenie wydatku strukturalnego polega na wpisaniu na rewersie dowodu
ksiegowego (faktury, rachunku, itp.) odpowiedniego kodu klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych obejmujgcego dane, o ktérych mowa w ust. 4 oraz kwoty wydatku
strukturalnego. Powyzsze dane podpisuje osoba dokonujgca opisu.
4. Wydatki strukturalne kwalifikuje sie wedtug:
1) obszaréw - oznaczonych rzymskimi cyframi,
2) kategorii - oznaczonych 2 cyframi arabskimi,
3) podkategorii — oznaczonych cyfrg arabskg z nawiasem.



§ 3.
1. Przy wykazywaniu wydatkéw na cele strukturalne obowigzuje zasada, ze do
zestawienia wydatkdéw nalezy przyjmowac wytgcznie wydatki tego podmiotu, ktéry
ponidst ostateczny koszt realizacji zadania.
2. Przeptywy wewnetrzne, tzn. takie, ktére wystepujq miedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy - Miasto Plock powinny by¢ wykazane wytacznie przez
jednostke, ktora realizowata dane zadanie.

8§ 4.

1. Pracownicy Wydziatu Skarbu i Budzetu, Oddziatu Finansowo - Ksiegowego dokonujg
rejestracji w programie ,F-K” (finansowo-ksiegowym) wydatkéw ponoszonych
w Urzedzie Miasta Plocka na cele strukturalne wedtug koddw wskazanych na
dowodach ksiegowych przez pracownikow komérek merytorycznych.

2. W miejskich jednostkach organizacyjnych rejestracja wydatkéw strukturalnych w
programach finansowo - ksiegowych dokonywana jest zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami wedtug zasad ustalonych przez kierownikdw tych jednostek
organizacyjnych.

§ 5.
1. Na podstawie prowadzonej ewidencji ksiegowej uprawniony pracownik Wydziatu
Skarbu i Budzetu, Oddziatu Finansowo - Ksiegowego sporzadza sprawozdanie Rb-WS
za dany rok budzetowy z wykonania wydatkow strukturalnych jednostki budzetowej
Urzedu Miasta Ptocka w terminie do 31 marca nastepnego roku. Sprawozdanie
podpisujq Skarbnik Miasta Ptocka i Prezydent Miasta Ptocka lub osoby je zastepujace.
2. Miejskie jednostki organizacyjne sporzadzajg jednostkowe sprawozdania Rb-WS
o wydatkach strukturalnych i sktadajg do Wydziatu Skarbu i Budzetu, Oddziatu
Budzetu do 31 marca nastepnego roku. Sprawozdanie podpisujg kierownik jednostki
organizacyjnej i gtdwny ksiegowy.
3. Dane w sprawozdaniach jednostkowych wykazuje sie w ztotych i groszach.
4. Miejskie jednostki organizacyjne, ktére nie poniosty wydatkéw strukturalnych,
sporzadzajq sprawozdania negatywne.
5. Uprawniony pracownik Wydziatu Skarbu i Budzetu, Oddziatu Budzetu sporzadza
taczne (zbiorcze) sprawozdanie Rb-WS o wydatkach strukturalnych za dany okres
sprawozdawczy, stanowigce sume danych ze sprawozdan jednostkowych, w terminie
do 29 kwietnia nastepnego roku. Sprawozdanie podpisujg Skarbnik Miasta Ptocka
i Prezydent Miasta Ptocka lub osoby je zastepujace.
6. Dane w sprawozdaniu tgcznym wykazuje sie w tysigcach ztotych.
7. taczne sprawozdanie Rb-WS za dany rok budzetowy przekazywane jest do
Ministerstwa Finanséw w terminie do 30 kwietnia nastepnego roku.

* z wyjatkiem Europejskiego Funduszu Rybackiego oraz z funduszy unijnych
finansujgcych Wspodlng Polityke Rolng



