
                       

Zarządzenie Nr 419/2015

Prezydenta Miasta Płocka

z dnia 18 marca 2015 roku 

w sprawie ewidencji i sporządzania sprawozdań budżetowych
w zakresie wydatków strukturalnych
 

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U.
z 2013 r. poz. 330 ze zm.), art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), rozporządzenia
Ministra Finansów z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczości
budżetowej (Dz.U. Z 2014 r. poz. 119), rozporządzenia Ministra Finansów z dnia
10 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych
(Dz.U. Nr 44 poz. 255) oraz § 10 ust.1 Regulaminu organizacyjnego Urzędu
Miasta Płocka, nadanego zarządzeniem Nr 178/2015 Prezydenta Miasta Płocka z
dnia 8 stycznia 2015 r.  zarządzam, co następuje.

§ 1
Ustalam Instrukcję ewidencji i sporządzania sprawozdań budżetowych w zakresie
wydatków strukturalnych, stanowiącą załącznik do zarządzenia. 

§ 2
1. Zobowiązuję kierowników komórek organizacyjnych Urzędu Miasta oraz
miejskich jednostek organizacyjnych do zapoznania z treścią instrukcji podległych
pracowników w celu jej ścisłego zastosowania.
2. Zobowiązuję pracowników komórek organizacyjnych Urzędu Miasta do
przeanalizowania wydatków poniesionych w 2015 roku i uzupełnienia opisu
dowodów księgowych w zakresie wydatków strukturalnych (w przypadku braku
takiego  opisu).
3. Wyznaczam termin dokonania czynności opisanych w ust. 2 do dnia
15 kwietnia 2015 r.

§ 3
Wykonanie  zarządzenia  powierzam  Skarbnikowi  Miasta   Płocka.

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 
1 stycznia 2015 roku.

 Prezydent Miasta Płocka
                                                                  /-/ Andrzej Nowakowski



Załącznik
do zarządzenia nr 419/2015
Prezydenta Miasta Płocka
z dnia 18 marca 2015 r.

INSTRUKCJA EWIDENCJI I SPORZĄDZANIA 
SPRAWOZDAŃ BUDŻETOWYCH 

W ZAKRESIE WYDATKÓW STRUKTURALNYCH

§ 1.
 1. Wydatki  strukturalne  to  krajowe  wydatki  publiczne  poniesione  w obszarach
interwencji  funduszy  strukturalnych  w  związku  z  realizacją  operacji  i  celów  (np.
projektu,  działania,  zadania),  określonych  i  opisanych  w rozporządzeniu  Ministra
Finansów z  dnia  10  marca  2010  r.  w  sprawie  szczegółowej  klasyfikacji  wydatków
strukturalnych  (Dz.U. Nr 44, poz. 255) wydanym na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 2
ustawy o finansach publicznych.
2. Do  wydatków  strukturalnych  zalicza  się  wydatki  stanowiące  wkład  publiczny
krajowy  na  realizację  projektów  współfinansowanych  za  środków  funduszy
strukturalnych,  jak  i  wydatki  poniesione  na  realizację  projektów  finansowanych
wyłącznie  za  źródeł  krajowych  odpowiadających  obszarom  i  kodom  kategorii
interwencji funduszy strukturalnych.
3. W  przypadku  realizacji  zadań  finansowanych  z  udziałem  środków  z  funduszy
strukturalnych  i  Funduszu  Spójności  nie  wykazuje  się  wydatków,  które  podlegają
refundacji,  niezależnie  od  tego,  kiedy  refundacja  nastąpi,  wykazuje  się  natomiast
wydatki poniesione w części stanowiącej wkład publiczny krajowy (współfinansowanie
krajowe).
4. Za strukturalne mogą zostać uznane wydatki:
1) które są związane z polityką rozwoju, poprzez trwałą poprawę jakości (ulepszenia,
modernizacji, zwiększenia funkcjonalności, zastosowania nowych rozwiązań) i wzrost
konkurencyjności regionu;
2) których źródłem finansowania są wyłącznie krajowe środki publiczne (czwarta cyfra
paragrafu wydatków 0, 2, 4, 6, 9*);
3) przeznaczone na cel związany (skojarzony) z realizacją operacji, działania;
4) dokonywane na etapie przygotowania lub/i realizacji projektu lub grupy projektów,
na podstawie wydanej decyzji (uchwały) lub umowy o dofinansowanie;
5) dające się sklasyfikować według obszarów, kategorii i podkategorii.

§ 2.
1. Czynności  polegającej  na  wyodrębnieniu  wydatków  strukturalnych  z ogółu
wydatków budżetowych dokonują pracownicy Urzędu Miasta Płocka  oraz miejskich
jednostek organizacyjnych dokonujący kontroli merytorycznej dowodów księgowych.
2. Opisu wydatków strukturalnych dokonuje się zgodnie z rozporządzeniem Ministra
Finansów z dnia 10 marca 2010 roku w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków
strukturalnych (Dz.U. Nr 44 poz. 255).
3. Określenie  wydatku  strukturalnego  polega  na  wpisaniu  na  rewersie  dowodu
księgowego  (faktury,  rachunku,  itp.)  odpowiedniego  kodu  klasyfikacji  wydatków
strukturalnych obejmującego dane,  o których mowa w ust.  4 oraz kwoty wydatku
strukturalnego. Powyższe dane podpisuje osoba dokonująca opisu.
4. Wydatki strukturalne kwalifikuje się według:
1) obszarów – oznaczonych rzymskimi cyframi,
2) kategorii – oznaczonych 2 cyframi arabskimi,
3) podkategorii – oznaczonych cyfrą arabską z nawiasem.



§ 3. 
1. Przy  wykazywaniu  wydatków  na  cele  strukturalne  obowiązuje  zasada,  że  do
zestawienia  wydatków należy  przyjmować wyłącznie  wydatki  tego  podmiotu,  który
poniósł ostateczny koszt realizacji zadania.
2. Przepływy  wewnętrzne,  tzn.  takie,  które  występują  między  jednostkami
organizacyjnymi  Gminy  –  Miasto  Płock  powinny  być  wykazane  wyłącznie  przez
jednostkę, która realizowała dane zadanie.

§ 4. 
1. Pracownicy Wydziału Skarbu i Budżetu, Oddziału Finansowo – Księgowego dokonują
rejestracji  w  programie  „F-K”  (finansowo-księgowym)  wydatków  ponoszonych
w Urzędzie  Miasta  Płocka  na  cele  strukturalne  według  kodów  wskazanych  na
dowodach księgowych przez pracowników komórek merytorycznych.
2. W miejskich jednostkach organizacyjnych rejestracja  wydatków strukturalnych  w
programach  finansowo  –  księgowych  dokonywana  jest  zgodnie  z  obowiązującymi
przepisami  według  zasad  ustalonych  przez  kierowników  tych  jednostek
organizacyjnych.

§ 5. 
1. Na  podstawie  prowadzonej  ewidencji  księgowej  uprawniony  pracownik  Wydziału
Skarbu i Budżetu, Oddziału Finansowo – Księgowego sporządza sprawozdanie Rb-WS
za dany rok budżetowy z wykonania wydatków strukturalnych jednostki budżetowej
Urzędu  Miasta  Płocka  w  terminie  do  31 marca  następnego  roku.  Sprawozdanie
podpisują Skarbnik Miasta Płocka i Prezydent Miasta Płocka lub osoby je zastępujące.
2. Miejskie  jednostki  organizacyjne  sporządzają  jednostkowe  sprawozdania  Rb-WS
o wydatkach  strukturalnych  i  składają  do  Wydziału  Skarbu  i  Budżetu,  Oddziału
Budżetu do 31 marca następnego roku. Sprawozdanie podpisują kierownik jednostki
organizacyjnej i główny księgowy.
3. Dane w sprawozdaniach jednostkowych wykazuje się w złotych i groszach.
4. Miejskie  jednostki  organizacyjne,  które  nie  poniosły  wydatków  strukturalnych,
sporządzają sprawozdania negatywne.
5. Uprawniony  pracownik  Wydziału  Skarbu  i  Budżetu,  Oddziału  Budżetu  sporządza
łączne  (zbiorcze)  sprawozdanie  Rb-WS o  wydatkach  strukturalnych  za  dany  okres
sprawozdawczy, stanowiące sumę danych ze sprawozdań jednostkowych, w terminie
do  29 kwietnia  następnego  roku.  Sprawozdanie  podpisują  Skarbnik  Miasta  Płocka
i Prezydent Miasta Płocka lub osoby je zastępujące.
6. Dane w sprawozdaniu łącznym wykazuje się w tysiącach złotych.
7. Łączne  sprawozdanie  Rb-WS  za  dany  rok  budżetowy  przekazywane  jest  do
Ministerstwa Finansów w terminie do 30 kwietnia następnego roku.

*  z  wyjątkiem  Europejskiego  Funduszu  Rybackiego  oraz  z  funduszy  unijnych
finansujących Wspólną Politykę Rolną


