PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 4259/2018
Prezydenta Miasta Plock
z dnia 30 maja 2018 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Plocka Nr 4162/2018
z 18 kwietnia 2018 roku w sprawie ustalenia Instrukcji w sprawie
ewidencji podatkéow, optat, niepodatkowych naleznosci oraz pozostatych
dochodoéw budzetowych w Urzedzie Miasta Plocka

Na podstawie art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz § 10 ust. 1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Plocka, nadanego zarzadzeniem
Nr 2260/2016 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 22 lipca 2016 r. zmienionego
zarzadzeniami: Nr 2298/2016 z 2 sierpnia 2016 r., Nr 2645/2016 z 14 listopada
2016 r., Nr 2830/2016 z 21 grudnia 2016 r., Nr 3051/2017 z 28 lutego 2017 r.,
Nr 3745/2017 z 21 listopada 2017 r., Nr 3798/2017 z 08 grudnia 2017 r.,
Nr 3971/2018 z 31 stycznia 2018 r. zarzadzam, co nastepuje.

§1

W Zarzadzeniu Nr 4162/2018 z dnia 18 kwietnia 2018 roku w sprawie ustalenia
Instrukcji w sprawie ewidencji podatkow, opfat, niepodatkowych naleznosci oraz
pozostatych dochoddéw budzetowych w Urzedzie Miasta Ptocka wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1. ,Dotychczasowe Zatgczniki Nr 1, Nr 2, Nr 4, Nr 5 oraz Nr 6 do Instrukcji
otrzymujq tres¢ okreslong w zatgcznikach Nr 1, Nr 2, Nr 4, Nr 5 oraz Nr 6 do
niniejszego Zarzadzenia”.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/ - / Andrzej Nowakowski



Zatgcznik Nr 1

WPK-I-RW. 312 .................

WEZWANIE

Na podstawie art. 274a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2018 roku poz. 800 ze zm.) wobec:

- nie ztozenia, mimo takiego obowigzku, w terminie deklaracji*/
- nasuwajgcych sie watpliwosci co do rzetelnosci ztozonej deklaracji*/

W sprawie podatku ............ccovvvevveiiiiiiii e, na rok ......cccceevvvvvnnnnns

wzywa sie do
- zlozenia deklaracji*/
- zZtozenia wyjasnien*/ - uzupetnienia deklaracji*/

w terminie 7 dni od daty doreczenia niniejszego wezwania.

W terminie do dnia .................oeeee. roku, pomimo obowigzku wynikajgcego z art.
................................. ustawy z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz. U. z 2016 roku poz. 716 ze zm.), nie zostala ziozona deklaracja na
podatek ........ccceeiiiiiiiiiiiiies :

(podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego)

*/ niepotrzebne skresli¢
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku informujemy, ze:
1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto Ptock, 09-400 Ptock, Pl. Stary Rynek 1.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych - andrzej.kobylski@plock.eu.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z wykonaniem obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
ustawy Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz.U. z 2018 roku, poz. 800).

4. Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa.

5. Dane osobowe przechowywane beda przez okres 10 lat od chwili ustania stosunku prawnego.

6.Kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe na mocy ustawy Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 roku.



Zatgcznik Nr 2

FORMULARZ INFORMACYINY DLA OSOB FIZYCZNYCH
sktadany w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o udzielenie ulgi w sptacie zobowigzan
podatkowych/niepodatkowych naleznosci w dniu ..................... dotyczacym ....ccoeveiiiiiien,
IMIQ T NAZWISKO ...ttt et e st e e st e et e e ste e s beeereesreeenen .
Data i MI€JSCE UNOUZENIA ..oocviiiiieeee ettt st e st e e et e e e e be e e sbe e e steeessateeesnteeesnrenes
MI€JSCE ZAMIESZKANIA . .eeiiiiiii ettt et e e e et e e e s be e e e e ab e e e eateeeaasaeeeseeeenaeeeansreeens
Y o) s N A Y [T =T 1= PPN .
Numer ewidenCyJNY (PESEL) ...ttt e et e e e te e e e rba e e s be e e e enreeesnreeaea
Numer identyfikacji podatkowej (NIP) ..ottt
Telefon dO KONEAKEU .....ooo e et e e e s ae e e be e s te e s steesaee e .
Stan CyWilny .o s , obowigzuje mnie (wtasciwe podkreslic):

0 wspolnosc ustawowa,
0o rozdzielno$¢ majatkowa.
Nie karany/karany za skfadanie fatszywych zeznan (wfasciwe podkreslic)
I. Dochody
1. Zarobki brutto za ostatnie 3 miesigce

2. Inne dochody (3 miesigce)
- odsetki od WKIadOW PIENIEZNYCN ....eoueiiiiicece ettt et st eae e

(o] wd=Ta F= A o T= J = o USRS PPSRPPR

e L= 10 111 4 o VRSO SS
- sprzedaz papierOW WArtOSCIOWYCR .....cccccviiiiiie ettt ete et ete et e eestesteste st e eresresreereereereeseensennes
- POMOC Z OPIEKI SPOYECZNE] ..uviiiiiciee et ettt e et e et e e s teesareeren .

I1. Kapitaly pieniezne i prawa majatkowe

1. Stan srodkow finansowych na dzien ztozenia o$wiadczenia (nazwa banku, kwota)

III Stan majatkowy (wtasnos¢, wspdtwirasnose, udziat)

1. Nieruchomosci

Yo [ =TSO SRR O SRP
|00 X VA T=T o7de oY | = TP SRR
FOK BUAOWY, NADYCIA ..ooiiieeiiece e e e e et ee e e sare e s e bee e e ree e ennees

B 11 1[4 LG L L= - R
= Lo (ST



(020 1T 2o oY = ISR
(o] Q1= o)Vl - RSO SN

el P ALY W AT 5V 2 ) TSP PRY
= T =SSR .
(020 1T 2o oY = [OOSR
(0] Qg T=1 0}V ol - SRS

T T A4 T ] 2 1= RSP UR .

(020 10T 2o oY = [ SRS
L= 1= 04 1= o oL SR .

e = 1o A oo T« b2 ) [ RSSO
(020 11T 2o o1 = [PPSR
= INN@ NIEIUCNOMOSCI ...ttt ettt s bttt e st b et neete e eneenes .
2. Majatek ruchomy
= SAMOCKNGM ..ottt et b et ettt ae e ae et et et et neeae et eneeran
0 0T T S T SRRSO
(0] "l o] /oo LU ] <oy | NP PR .

(o F= 1 = g T=Y o 1Yo - [ SRS .

- maszyny, urzadzenia i inne sktadniki majatku o wartosci powyzej 5.000,00 zt (podac rodzaj i
szacunkowg wartosc)

IV. Wydatki i obciazenia finansowe
1. Optaty zwigzane z utrzymaniem domu, mieszkania (rodzaj i kwota)

R 74V 1 [OOSR U SRR
S 1 0 1T L= TR

V. Osoby zamieszkujace we wspdélnym gospodarstwie domowym
1 VLT I a1 AT A ] o TSR .
- stopien pokrewienstwa [ub POWINOWACEWA ........ccveueeeceieee ettt

e o] QU T g oTe P=] L= U TR
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- stopien pokrewienstwa Iub pOWINOWACEWA .........ccooviiiiiiiieee e
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- stopien pokrewienstwa lub POWINOWACEWE ........ccccueiuiiuiiiiieieceeeeeeeeeeeee ettt
= FOK UFOAZENIA e b bbbt bt bt h e bbb e b ea bt b e sb e et nbe e s
4 o o (o J'a 0ol  To e o1 A TSP
= WYSOKOSCE AOCHOUOW ..ottt ettt ettt et e st eaeeebesbeebesbeeneeneenens
L | 0 a1 TSR I a T VAT 1= (o TSR .
- stopien pokrewieNnstwa luUb POWINOWACEWE .......coecveiveieiieiceicee ettt ste st eneenes
= FOK UFOAZENIA .o bbbt bbbt b b e e h e b bt nbe e b .
450 Ye L (o T [0 Yo g To o o 1Y AT .
= WYSOKOSCE OCNOAOW ..ottt ettt s et e st e s tesbeetesbeebeebeebeeaeeneeneas .

VI. Inne informacje o sytuacji materialnej i losowej podatnika

Plock, dn. ..., Czytelny podpis: ...cccccveeeiiiieiee e,



Objasnienia:

Do niniejszego Formularza Strona dotgcza:

- zaswiadczenia (ZUS, KRUS, zaktad pracy, itp.) o wysokosci osigganych za 3 ostatnie
miesigce dochoddéw oraz kopie zeznania podatkowego PIT za ostatni rok podatkowy (dotyczy
wszystkich osdéb zamieszkujgacych we wspdélnym gospodarstwie domowym), w przypadku
bezrobocia - aktualne zaswiadczenie o rejestracji w Urzedzie Pracy,

- aktualny wycigqg (za miesigqc poprzedzajacy ztozenie wniosku) z rachunku bankowego oraz
rachunku oszczednosciowego,

- kserokopie dokumentéw na ponoszone przez Strone wydatki (umowy kredytowe,
harmonogramy sptat kredytow, pozyczek, ostatnie rachunki za wode, energie itp.),

- inne dokumenty potwierdzajgce trudng sytuacje finansowga i inne dokumenty badz dowody,
ktére zdaniem wnioskodawcy mogtyby miec¢ znaczenie w przedmiotowej sprawie.

Nieprzedtozenie powyzszych zatacznikdw spowoduje rozpatrzenie sprawy przez
organ podatkowy w oparciu o posiadane materiaty.

Zgodnie z art. 13 ogd6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku informujemy, Ze:
1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto Ptock, 09-400 Ptock, PIl. Stary Rynek 1.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych - andrzej.kobylski@plock.eu.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu wykonania obowigzku ustawowego zgodnie z przepisami ustawy
Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz.U. z 2018 roku, poz. 800).

4. Odbiorcami danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisdw prawa.

5. Dane osobowe przechowywane beda przez okres 10 lat od chwili ustania stosunku prawnego.

6. Kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé¢ odmowg realizacji

whniosku.



Zatacznik Nr 4

WPK-I-RO...oiviiini e

WEZWANIE
Na podstawie art. 274a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.
U. z 2017 r. poz. 201 z p6zn. zm.) w zwigzku:
- ze zmiang przepiséw o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach*/

- z nasuwajacymi sie watpliwosciami co do rzetelnosci ztozonej deklaracji*/
- z brakiem wypetnienia obowigzku ztozenia deklaracji DO-1*/

dotyczacych wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

wzywa sie do osobistego:

- ztozenia pierwszej deklaracji*/
- ztozenia nowej (kolejnej) deklaracji*/
- ztozenia wyjasnien*/

w terminie 7 dni od daty doreczenia niniejSzego WEeZWanNia W ......cvviiiiiiiiiiiiiiiie e eiieesineee e
W terminie 14 dni od zaistniatej zmiany liczby mieszkancow pomimo obowigzku
wynikajacego z art............ ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z

2016 r. poz. 250 ze zm.) nie zostata ztozona deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

Z up. Prezydenta Miasta Ptocka

(podpis imieniem i nazwiskiem
oraz z podaniem stanowiska stuzbowego)

*/ niepotrzebne skresli¢



Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku informujemy, ze:
1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto Ptock, 09-400 Ptock, Pl. Stary Rynek 1.
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych - andrzej.kobylski@plock.eu.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z wykonaniem obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
ustawy Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz.U. z 2018 roku, poz. 800).

4. Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa.

5. Dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat od chwili ustania stosunku prawnego.

6. Kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe na mocy ustawy Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 roku.



Zatgcznik Nr 5
PHOCK, ..eecveciece e .

(numer ewidencyjny)

Oddziat Podatkéw i Optat
Wydziat Podatkow i Ksiegowosci
Urzad Miasta Ptocka

Pl. Stary Rynek 1

Whniosek o zwrot nadptaty

Zwracam sie z prosbg o zwrot nadptaty z tytutu:

- podatku od nieruchomosci */

- optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi*/
- opfaty od posiadania psow*/

- optaty skarbowej*/

o w kasie Urzedu */

e na rachunek bankowy */

(podpis)

*/ niepotrzebne skresli¢



Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku informujemy, ze:
1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto Ptock, 09-400 Ptock, Pl. Stary Rynek 1.
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych - andrzej.kobylski@plock.eu.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z wykonaniem obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
ustawy Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz.U. z 2018 roku, poz. 800).

4. Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa.

5. Dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat od chwili ustania stosunku prawnego.

6. Kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe na mocy ustawy Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 roku.



Zatgcznik Nr 6

(Adres)

.......... (Pesel)
.......... (Telefon)

Oddziat Podatkdéw i Opfat

Wydziat Podatkow i Ksiegowosci

Pl. Stary Rynek 1

09-400 Ptock

OSWIADCZENIE

W zwigzku z odbiorem WEZWANIA z dnia ..o dotyczacego wymiaru za
gospodarowanie odpadami komunalnymi o} numerze pisma:
........................................ . ha podstawie art. 274a Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja Podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 201 z pdzn. zm.) w zwigzku
z narodzinami dziecka (o ] o V- TSRS
OSWIAACZAM,ZE .o ettt et ettt et e te e te e te et e st et e s et enaeeteetesbeesesbeebesbeabesbesbesnsensanse s .

W zwigzku z powyzszym w terminie do 14 dni od narodzin dziecka (zaistniatej zmiany
wedtug wykazu osdéb zameldowanych na powyzszej nieruchomosci), pomimo obowigzku
wynikajacego z art. 6m ust. 1 Ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(Dz. U. z 2016 roku poz. 250) oraz Uchwaly Rady Miasta Ptocka Nr 103/VI/2015 z dnia
31 marca 2015 roku nie zostata ztozona korekta deklaracji DO-1 o wysokosci optaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi.

(czytelny podpis sktadajacego os$wiadczenie)



Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku informujemy, ze:
1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto Ptock, 09-400 Ptock, Pl. Stary Rynek 1.
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych - andrzej.kobylski@plock.eu.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z wykonaniem obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
ustawy Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz.U. z 2018 roku, poz. 800).

4. Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa.

5. Dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat od chwili ustania stosunku prawnego.

6. Kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe na mocy ustawy Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 roku.



